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1. Bevezet6 rendelkezések

A hazirend az iskola belsé €letét szabalyozza.

A Hazirend szabalyai iskolai bels6 jogi normak, melyek térvényi meghatarozottsaguak.

A Hazirend hatélyos az iskola teljes teriiletén, az iskola altal szervezett foglalkozasokon és a
pedagdgiai programban meghatarozott iskolan kivili rendezvényeken, tanulmanyi
kirandulasokon, ha a rendezvényen valo részvétel az iskola szervezésében torténik.

A Hazirend a tanulokat szélitja meg, az abban megfogalmazott szabalyok betartdsa €s
betartatdsa azonban az intézmény minden dolgozdja, valamint a tanuldk sziilei szamara is
kotelezo érvényu.

A Hazirend megsértése szamonkérést, illetve fegyelmi eljarast von maga utan.

A Hazirend a torvényi és fenntart6i szabalyozasok szerinti idépontig van érvényben.

A tanulékkal minden tanév els6 osztalyfénoki orajan az osztalyfénok ismerteti az aktudlisan
érvényes hazirendet.

A tantestiilet a tanév végi értekezleten értékeli a hazirendben foglaltak megval6sulasat.
Hatalya: A hazirend érvényes a tanulOkra és hozzatartozdikra, az oktatokra, az intézmeény
dolgozoira, és az intézménybe belépd egyéb személyekre egyarant. Betartasa kotelezo!

A hézirend a hatalyba 1épés napjatol visszavonasig érvényes az iskola teriiletére vald belépéstol
annak elhagyasaig, tovabba a k6zos rendezvények idétartama alatt.

Az iskola tanuléira, dolgozdira a hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai belsé
szabalyzat, ami rajuk egyébként is fennall. Kiilondsen érvényes rajuk az iskola szervezeti €s

miikodési szabalyzata, valamint pedagdgiai programja.



A Hazirend a kovetkez6 szabalyzok alapjan késziilt:

A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol,
a 12/2020 (I1.7.) Korm.rendelet a szakképzésrdl szo6l6 torvény végrehajtasarol
az emberi eréforrasok miniszterének 20/2012. (VIIL 31. EMMI rendelete a nevelési oktatasi
intézmények miik6désérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatardl,
tovabba az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjéan,
valamint a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. toérvény,
245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabdlyairdl és a hatalyos Pedagogiai, Szakmai Program alapjan késziilt.
A Hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.
A Hazirend megtekinthet6:

- iskola honlapjan

- taniigyi irodaban

- akonyvtarban

- DOK segité oktatonal

- osztalyfonokoknél

- azigazgatdi titkarsagon,

- atanari szobaban.



2. Kotelességek, altalanos viselkedési szabalyok

A tanulonak kotelezettsége, hogy betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény Szervezeti €s

Miik6dési Szabalyzat rendelkezéseit az intézményben, és az iskola kiilsé helyszinen rendezett

programjain.

(]

(@]

@)

Tartsa tiszteletben tanulotarsait, az intézmény munkatarsait.

Kotelez6 érvénnyel vegyen részt a tanorakon, a kotelez6 foglalkozasokon.

Biztositania kell a sajat, és masok tanulasahoz sziikséges, nyugodt és rendezett
koriilményeket.

Legyen udvarias €s segitdkész!

Kommunikacidjaban keriilje a durva, obszcén kijelentéseket tarsaival, tandraival szemben,
mind az iskoldban, mind az iskolan kiviili alkalmakkor.

A neveld, oktatdo munka eredményessége érdekében tandrai kérésit, instrukcioit tartsa be!
Ovja az intézményben az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola éallagat és
felszerelését. A tantermek, tanmihelyek részletes hasznalati rendjérdl a mellékletekben
olvashat.

Balesetveszélyes helyzetekben vagy balesetkor értesitse a legkdzelebb 1évé oktatot vagy az
iskola barmely dolgozdjat.

Adataiban bekovetkezd valtozasokat (pl.: lakcim, személyi igazolvany szam, stb.)
legkésdbb 8 munkanapon beliil jelezze az osztalyfondknek, kivéve bankszdmlaszam,
melyet a tanuld vagy a sziil6/torvényes képviseld jogosult modositani.

Gyakorlati foglalkozasokon az iskola altal eldirt biztonsagos, tiszta munkaruhaban
jelenjenek meg. A tanulonak magéanak kell munkaruharél gondoskodnia. A nem megfeleld
munkaruha esetén, ha a tanulé nem tud a szakmai gyakorlaton részt venni, igazolatlan
mulasztast vonhat maga utan.

Az iskolai munkahoz nem tartozd, sajat felelosségre behozott targyakat, eszkozoket csak
tanaraival egyeztetett rendben hasznalhat, az azokban bekovetkezett kéarért az iskola nem

felel (pl.: értéktargyak, mobiltelefon, elektronikai eszk6zok).

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak hasznalatanak szabalyozasa

A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalatdban korlatozott targyak korérdl,

valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabélyair6l szold 245/2024. (VIIL8.)

Korm. rendeletnek (a tovabbiakban: Korm.rend.), tovabba a szakképzésrol szolo 2019. évi

LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 33. §. (la) és (1b) bekezdéseiben, valamint a
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szakképzésrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I11.7). Korm. rendelet (Szkt.vhr.)
107/A. §-aban foglaltaknak megfelelden az iskola az alabbi szabalyokat alkotja meg a tiltott és

hasznalataban korlatozott targyak atvételére és visszaadasara vonatkozoan.

Tiltott targyak

A Korm.rend. 1. §-a, az Szkt. 33. §-anak (1a) és (1b) bekezdései, valamint az Szkt.vhr. 107/A.

§-a szerint tiltott targyaknak mindsiilnek és az iskolaba nem vihetdek be az alabbiak:

kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszk6zokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz, azon targy, amelynek birtoklasa ba) a
szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol

sz616 2012. évi 1. térvényben (a tovabbiakban: Szabs. tv.) vagy bb) a Biintetd Toérvénykonyvrol

sz616 2012. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Btk.) foglaltak szerint biintetend6, vagy a

tizennyolcadik életévét be nem toltstt személy részére nem értékesithetd termék.

Hasznalataban korlatozott targyak

Az Szkt. 33. §-anak (1a) és (1b) bekezdései és az Szkt.vhr. 107/A. §-a alapjén értelmezett
Korm.rend 2. §-a szerint hasznalataban korlatozott targyaknak mindstilnek:
- aszakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas napja folyaman,
- atanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott id6t is — az iskola minden

évfolyaman



A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvétele

A haszndlatdban korlatozott targy az iskolaba bevihetd, azzal, hogy a tanuld, illetve
képzésben részt vevd személy (a tovabbiakban egyiittesen: tanulé) a hasznélatdban
korlatozott targyat a tanitasi nap/oktatasi nap kezdetén, a tanitasi ordk megkezdése elott az

els6 orat tartod oktatonal leadja a tanitasi nap/oktatasi nap idGtartamara.

Az oktatok az atvételt kovetden a hasznalataban korlatozott targyat az erre a célra kialakitott,
zarhatd szekrényben, vagy mas alkalmas zart helyen (pl. tanari szoba, széf) taroljak. A
hasznalataban korlatozott targyakat kizarolag oktatok jogosultak atvenni, elzarni, a targyak
tarolasara hasznalt szekrényt kinyitni, a szekrény, illetve helyiség kulcsat hasznélni és a
targyakat a tanuloknak visszaadni. A hasznalaton kiviili kulcsot az erre kijel6lt, 6rzott helyen
(pl. tanari szoba, vagy portaszolgalat) kell tarolni. A kulcs az oktatok kozotti atadasat-

atvételét — az utdlagos nyomon kovethet6ség érdekében — megfelelden adminisztralni kell.

A kiilonboz6 tanuldkhoz tartozé hasznalataban korlatozott targyakat egymastol
elkiilonitetten, az allagmegdvas szem el6tt tartasaval, a targy tulajdonosanak beazonositasara
alkalmas médon kell atvenni, eltarolni és az ezzel kapcsolatos adminisztraciot az atvételkor
elvégezni. Amennyiben indokolt, rogziteni kell az atvett targy kiilonds ismertetd jegyére,
illetve az atvételkori sériilt, hibas allapotara vonatkozé adatokat. Torekedni kell arra, hogy a
hasznalataban korlatozott targyat olyan oktatd vegyen at, aki a tanul6t be tudja azonositani.
Szﬁkség esetén a tanuld beazonositdsa érdekében kérni kell a személyazonossadganak
igazolasat.

A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak atadasa-atvétele az oktatds rendjének
megtartasa érdekében a tanitasi 6rakon kiviil, a tanitasi nap megkezdését megel6zden, vagy

sziinetben torténik. Az atvett targyak iskola éltali tarolasa, illetve 6rzése ingyenes.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targvak visszaadasa

Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni. A targyak
visszaadasa soran az iskola illetékes dolgozoja koteles ellendrizni az atvétel sordn rogzitett,
a tanulora és az atvett targyra vonatkoz6 adatokat és meggy6zddni arrdl, hogy az atadasra
keriil6 targy az annak atvételére jogosult személy részére keriil visszaszolgaltatasra.

A hasznélataban korlatozott targyat a tanitasi nap végén a tanuldnak, vagy sziildjének kell
kiadni. A hasznalatdban korlatozott targyat olyan oktatd adhat at, aki a tanuldt, illetve
sziil6jét be tudja azonositani. Sziikség esetén kérni kell a tanuldtdl személyazonossaga

igazolasat.



A tiltott trgyat (ide nem értve azon tiltott targyakat, amelyek birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy
Btk-ba litkozik, vagy birtoklasat mas jogszabaly nem zarja ki)

a tanul6 sziildjének,

ha a tanul6 betoltotte 18. életévét, a tanulonak

ha a ftiltott targyrél minden kétséget kizaréoan megallapithato, hogy annak

tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személynek kell 4tadni.
Amennyiben kétség meriil fel a tekintetben, hogy arra jogosult személy kivanja-e atvenni a
tiltott, vagy a hasznalatdban korlatozott targyat, a személyazonossag igazolasan tulmenden
kérhetd annak bizonyitasa is, hogy a targy az illet6 tulajdonat képezi-e, vagy annak
hasznalatara egyéb jogcimen jogosult-e.
Harmadik személy az arra jogosulttol szarmazd, teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt
eredeti meghatalmazas bemutatasaval és annak leadasaval veheti 4t az iskola altal 6rzott
targyat. A meghatalmazast kiilonos gonddal kell vizsgalni, sziikség esetén rovid uton
egyeztetni kell a jogosulttal, az iskola vezetdségével, illetve mas illetékes személyekkel. A

meghatalmazast az iratkezelés altalanos szabalyai szerint meg kell érizni.
Ellendrzés

Ha arra vonatkozd adat meril fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén olyan tiltott targyat tart a
birtokaban, amelyek birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy Btk-ba iitkozik, a szabalyok betartasat az
oktatd jogosult ellendrizni és ennek keretében
a) felszdlitja a tanulot annak igazolasara, hogy tiltott targy nincs a birtokdban és ezzel
egyidejlileg b) értesiti ba) az iskola rendjének fenntartasaban kézremiikodd személyt
(iskoladr, portas, biztonsagi 6r) és az iskola vezetdségét bb) a renddrséget be) a tanuld
sziil6jét.
Ha arra vonatkozé adat meriil fel, hogy a tanulé az iskola teriiletén a tiltott targyat (ide nem
értve azon tiltott targyakat, amelyek birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy Btk-ba iitkozik), vagy
hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart a birtokaban, a szabalyok betartasat
barmely oktaté jogosult ellendrizni. Az oktatd ennek keretében eldszor felszdlitja a tanulot
a targy ataddsara. Amennyiben a tanul6 a targyat felszolitas ellenére nem adja at, az oktatd
felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy tiltott, vagy hasznalataban korlatozott targy

nincs a birtokaban.

Ha a tanul$ az iskola teriiletén tiltott targyat (ide nem értve azon tiltott targyakat, amelyek

birtoklasa a Szabs.tv-be, vagy Btk-ba {itkozik), vagy hasznalatdban korlatozott targyat



tanitas, vagy foglalkozas id6tartama alatt engedély nélkiil tart a birtokaban, azt az oktato a

tanulotdl atveszi.

A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozd szabalyok betartasaért az igazgato
felel azzal, hogy gondoskodik a vonatkozo6 jogszabalyokban és a jelen hazirendben foglaltak
betartdsanak ellendrzésérol, a targyak atvételérdl, Orzésérol, a targyak visszaadasanak
rendjérdl. A jelen hazirendben nem szabalyozott esetben — a vonatkozo jogszabélyokkal

0sszhangban — az igazgato egyedi utasitasa alapjan kell eljarni.

Birtoklas és hasznalat engedélyezése

Az Szkt. 33 §. (1a) bekezdése alapjan a hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap
folyaman a tanul6 csak abban az esetben birtokolhatja, illetve hasznalhatja, amennyiben azt
az igazgato egészségiigyi célbol, vagy
az oktatd pedagdgiai célbdl engedélyezi.
A hasznalataban korlatozott targy birtoklasara, illetve hasznalatara vonatkozo engedélyt a
tanulmanyi rendszerben az alabbi adatok megadéasaval rogziteni kell:
a) a birtoklds és hasznalat engedélyezésének és az engedély érvényességének
1d6tartamat,
b) a birtoklas €és hasznalat céljat,
¢) a hasznalataban korlatozott targyat annak beazonositasahoz sziikséges modon.
A tanuld a hasznalatdban korlatozott targyat az engedélyben meghatarozott idétartam
lejartaval, vagy cél megvaldsulasaval kiteles az oktatonak atadni. Az engedélynek megfeleld
birtoklast és hasznalatot az oktatok barmikor ellenérizhetik.
Engedély birtokdban a tanuldé a hasznalatdban korlatozott targyat az oktatas
zavartalansdganak szem el6tt tartdsaval, kizarolag az engedélyben megjeldlt célbol

hasznélhatja.

Felelosség az atvett targyakban bekovetkezo karokért

A tiltott targyban bekovetkezo karokért az iskola nem felel.

Az iskola az 4ltala 4tvett, hasznélatdban korlatozott targyban bekovetkezd kéarokat a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvényszerzddésen kiviil okozott karokért valo
felelosség szabalyai szerint tériti meg. Az iskola dolgozdi kételesek minden sziikséges
intézkedést megtenni a karelharitas és karenyhités érdekében. Az iskola a karveszélyt a

hasznalataban korlatozott targy atvételét6l annak visszaszolgaltatasaig viseli.



Amennyiben a bekoOvetkezett karral kapcsolatban szabalysértés, vagy biincselekmény
gyanuja meriil fel, az ezt észlel6 iskolai dolgozo haladéktalanul értesiti az iskola vezetdségét,
az iskola rendjének fenntartasaban kozremikddo személyt (iskoladr, portés, biztonsagi 6r),
valamint a rendOrséget. A rend6rség kiérkezéséig gondoskodni kell a helyszin
valtozatlansagardl. Szabalysértési-, vagy biintetoeljaras esetén az iskola valamennyi érintett

dolgozoja koteles a rendérséggel egytittmikodni.

Ertékmegorzés az iskolaban

A tanuld az iskola teriiletére behozott barmilyen értéktargyat megorzésre leadhat az
igazgatohelyettesi, vagy igazgatoi irodaban. A leadott targyakért, értékekért az iskola nem

vallal feleloséget.
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3. A tanulé mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo

eldirasok

A tanul6 hidnyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, gyakorlati foglalkozasokrdl (beleértve a

dualis partnert is), valamint az egyéb foglalkozasokrdl igazolni kell.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a sziil6/térvényes képviseld,
vagy nagykord tanuld az osztalyfénoknek el6zetesen, de legkésdbb a mulasztds napjan

telefonon vagy emailen koteles bejelenteni.

A sziilé/torvényes képviseld egy tanév folyaman gyermekének félévente harom iskolai, nem
egybefiiggd nap hidnyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb iddtartamu hidnyzasra engedélyt -
indokolt esetben - az iskola igazgatoja adhat.

A mulaszté tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésobb - az eldbb megjelolt
id6éponttdl szamitott - harom tanitasi napon belill igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az
igazolast az osztalyfondknek kell bemutatni. A tanuld orai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak
mindsiilnek, ha az elirt hatarido alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utolagos igazolas nem

fogadhato el.

A tanuld mulasztasa igazolt:

o tavolmaradasat naploszammal ellatott orvosi igazolassal, vagy korhazi
zardjelentéssel igazolja a haziorvos, szakorvos, amit a Kréta rendszerben is rogzit,
valamint technikai hiba esetén papir alapon is elfogadhato,

o tanuldi munkaszerz6dés keretében folyd gyakorlati oktatas keretében tappénzre
jogositod orvosi igazolas sziikséges,

o hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és
ezt valamilyen hivatalos dokumentummal igazolja,

o elbézetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfonoktdl, vagy az
igazgatotol,

o amennyiben az igazolas barmely esetben kiilon dokumentummal torténik, a
szlilének azt is igazolnia kell,

o nagykoru tanuld abban az esetben igazolhat sajat jogan, ha a sziilé/torvényes
képviseld irasban nyilatkozik, hogy ezzel egyetért.

o tavolmaradasra 3 napig az osztalyfondk, 3 napnal hosszabb idére az igazgat6 adhat

engedélyt. Ha a tandrardl vald tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség
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érdekeit szolgalja (pl. versenyen valo részvétel, iskolai rendezvény), akkor a
mulasztast az osztalyfondk igazoltnak tekinti. A varhat6 tdvolmaradésra vonatkozo
kikéroket (sportegyesiilet, kulturalis csoport, kiilf6ldi utazas stb.) fliggetleniil az
utazas idétartamatol az osztalyfonoknek kell bemutatni a tdvolmaradéds megkezdése

elott legalabb harom nappal, amit az igazgatd engedélyez.

Amennyiben a tanuld elkésik a tanitasi orarol, egyéb foglalkozasrdl, az orat, foglalkozast tartd
oktatd a késés tényét, és idejét (percben) a Kréta e-naploban rogziti. A késések idétartamai
Osszeadodnak, és amennyiben az eléri a foglalkozas, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas
teljes id6tartamanak megfelelé szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil. A kés6
tanulo nem zarhato ki a foglalkozasrol, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol. A mulasztasokra
vonatkozo6 szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is vonatkoznak, amelyeken

a tanulok részvétele kotelezo.

Az igazolas tényét az osztalyfondk rogziti a Kréta e-naploban. Amennyiben az igazolas a
megadott hataridéig nem torténik meg, az osztalyféonok 1 alkalommal az e-naplon keresztiil
értesiti a sziilét az elmaradas tényérol és felhivja a figyelmet az igazolatlan hianyzas tényére,

illetve az azonnali potlas lehetdségére.

A vonatkozd jogszabalyok értelmében az iskola értesiti a tankoteles tanulod torvényes
képvisel6jét €s a tankoteles tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is a tankdteles
tanul6 elsé alkalommal t6rténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a
nem tankoételes kiskoru tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben
felhivja a tankoteles tanulé torvényes képviseljének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt,
az iskola a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a
tankoteles tanulo torvényes képviseldjét.

Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglalkozast, az
igazgatd értesiti a tanulo tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedé tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot és a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az

igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot valamint ismételten
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tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd
tankoételes tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A tankételes tanuld kivételével az iskola megsziinteti a tanuldi jogviszonyat annak, aki egy
tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt.

Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi,
hogy osztadlyozd vizsgat tegyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozd vizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanulo igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz foglalkozast.
Ha a tanulo tanitasi éven kiviili egybefiiggé gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozésainak husz szizalékat, a
tanulé az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, és magasabb évfolyamba nem Iéphet.
Amennyiben az dsztondijrajogosult tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast, az
adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban.

Az igazgatd az adott tanitdsi évben igazolatlanul mulasztott otvenedik foglalkozas utan
kezdeményezi a csaladtdmogatasi lgyben eljaré hatésdgnal a csaladtdmogatdsi ellatas

szuneteltetését.

Szakiranyu oktatiasban szakképzési munkaszerzédéssel valo részvételre vonatkozo

specialis szabalyok tanuldi jogviszonyban

A tanulé mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a
szakiranyu oktatasat teljesiti. A tanuld szakképz6 intézményi oktatasi napokrol, a szakképzd
intézményi rendezvények napjardl (amelyen valamennyi tanuld, képzésben résztvevéd személy
részvétele kotelezd), a tanulmanyi versenyekre torténd iskolai felkészités és a verseny
alkalmardl tortént tavolmaradast, mulasztast a szakképz6 intézmény felé, a dudlis képzohelyi
napokrol a dudlis képzohely felé igazolja.

A szakképzd intézményi napokra vonatkozé igazolas tekintetében az altalanos szabalyok
szerint kell eljarni, azzal a kiilonbséggel, hogy betegség esetén a mulasztds igazoldsara
kizardlag a keres6képtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal
(,,tappénzes papir”) van mod. A tappénzes igazolas eredeti példanyat a dudlis képz6helynél
sziikséges leadni, masolati példanya a szakképz6 intézményben bemutatandé. A hazirendben
szabalyozott médon igazoltnak tekintett iskolai mulasztasokat a dudlis képzohely sajat bels6

szabalyozé eszkOzében meghatarozottak szerint igazolt, fizetett vagy igazolt, fizetetlen
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tavollétként kezeli.

A dualis képzbhelyi napok vonatkozasaban a tavollét igazolasara szabadsag, tovabba tappénzes
igazolassal van lehetdség.

A fentiekbdl kdvetkezéen betegség esetén orvosi igazolas nem elfogadhatd, sem intézményi,
sem dudlis képzOhelyi napokrdl, minden esetben tappénzes papir kidllitdsa sziikséges. A
keresOképtelenség tényét a tanulé azonnali hatallyal koteles a dualis képzohely felé jelezni. A
szakképz6 intézmény szakképzO intézményi oktatdsi napokrol térténd igazolatlan és igazolt
mulasztasokat (az igazolas okanak megjelolésével) legkésobb a targyhot kovetd 5. napig a

vallalati kapcsolatokért felels igazgatohelyettes altal jelzi a dudlis képzohely felé.
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4. A szocialis 0sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas

elve, az elosztas rendje

A szocialis tamogatas lehetdségeir6l, valamint az igénylés feltételeirdl, szabalyairdl és
menetérdl az intézmény gyermekvédelmi feleldse nyujt tajékoztatast, az aktudlis torvényi

lehet6ségek szerint.

A tanulok onképzésének, egyéni tanulasanak segitésére iskolai konyvtart mitkddtetiink. Az
iskolai konyvtar miikodésének részletes szabalyait a konyvtar szervezeti €s miikodési

szabdalyzatanak 3. melléklete tartalmazza.

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankdnyvrendelés az intézményvezeto6 altal kijellt tankonyvfelelds feladata.

Ezek a kovetkezok:

Elkésziti a tankOnyvrendelést a szakmai munkakozosségek, a Sziiloi Szervezet véleményének
begyljtése utan.

Az intézményi profil miatt minden didk téritésmentes tankonyvellatasban részesiil a
Koznevelési Torvény 46. § (5) bekezdése alapjan. Ennek jogosultsagi hatterét a
tankonyvfelelos ellendrzi.

Az intézményvezeté megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a

fenntart6 egyetértd nyilatkozatat.

A tankonyvellatassal kapcsolatos aktuélis feladatok, azok hatarideje, a feleldsok megjelolése

az adott tanévre sz0l6 éves munkatervben szerepel.
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5. A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanulék rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulonak vagy a képzésben résztvevonek joga, hogy a kérdéseivel a didkonkorményzathoz,
az osztalyfénokhoz vagy az iskolaigazgatohoz forduljon, azért, hogy az iskolai tevékenységét
érinté informaciok birtokéba kertiljon.

A tanul6 véleményét, kérdéseit szoban vagy irasban is megfogalmazhatja. Javaslataira vagy
kérdéseire legkésébb 30 napon beliil érdemi valaszt kell adni. A jogok gyakorlasara a
didkonkormanyzatot segitd oktatotol kapnak informaciét a tanulok. Tanitdsi Orén a
véleménynyilvanitas jogaval a tanuld az Orat vezetd oktato altal iranyitott keretek kozott élhet.

A tanuldk rendszeres k6zosségi tajékoztatasanak a kovetkez6 formai mikddnek iskolankban:

o az intézmény szintjén az igazgatd és a didkonkormanyzat kozotti megbeszélés.

o iskola honlapjan megjelentett kozlemény,

o az elektronikus naplon keresztiil kiildott iizenet, feljegyzés,

o osztalyok, illetve egyéni szinten az osztalyfénok vagy az oktatok éltal adott szébeli,

vagy irasos téjékoztatas.

6. A tanulé tajékozodasi joga
A tanulot megilleti a tajékozodas joga a személyét, a tanulmanyait, a hivatalos {igyeit érintd
kérdésekrol. A tanulo ezt a jogat egyénileg, a hivatalos ligyintézési, ligyeleti idében az érintett
oktatoval vagy alkalmazottal valdo kozvetlen megbeszélés utjan gyakorolhatja. A tanul6 az
oktatoi szobaba csak kifejezett hivasra Iéphet be, egyébként az érintett személyt az oktatdi szoba

elott megvarja, vagy egy beérkezo masik oktatdval kihivatja.

A tanulok ligyintézése:

o)

didkigazolvany ligyintézes

o}

tanuloi jogviszony igazolas

o

jogviszonyhoz kapcsolodé hivatalos nyomtatvanyok (pl.arvasagi ellatas)

o utazasi koltségtérités

Adminisztrativ iigyekben a hivatalos lgyintézési tanitdsi iddben minden nap 7:45-9:00
valamint 13:00-14:00 k6z6tt lehetséges. Tanitasi sziinetben az iskola honlapjan eldre kozzétett,

illetve a bejaratnal kifliggesztett idépontokban lehetséges ligyintézés.
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A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Jutalom kiilénb6z6 szempontok figyelembevételével adhato.

Kiemelt szempontok:

o tanulmanyi eredmény,
o szorgalom,

o magatartas,

o sportteljesitmény,

o kulturalis tevékenység,

o kozosségi tevékenység.

A kulturalis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhaté az iskolan beliil, illetve az iskolahoz
kapcsoldddan, az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléséhez hozzajarulo, példamutato,

kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért jo eredmény, illetve tevékenység.

A jutalmazas torténhet:

o egyénileg, tanuldnként, illetve csoportosan, adott kozosség, illetve osztaly szamara.
A szdbeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrdl a jutalmazé ugy dont.

A jutalmazéasok fokozatai:

o oktatodi szobeli dicséret,

o oktatoi irasbeli dicséret,

o osztalyfénoki szobeli dicséret,
o osztalyfonoki irasbeli dicséret,
o nevel6testiileti irasbeli dicséret,
o igazgatoi szobeli dicséret,

o 1igazgatoi irdsbeli dicséret.
Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

egyén esetében: targyjutalom, elsésorban konyv, ajandék utalvany
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7. A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozé

intézkedések

Oktaté vagy a koznevelési intézmény alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési

intézménnyel jogviszonyban 4116 tanulé részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal

fenyegeté cselekmények megelézésének, kivizsgalasanak, elbirdliasanak elvei

A tanul6 az iskola oktatdja vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kdzosségellenes cselekményt
kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden
ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevé tanulok és oktatok alapvetd érdekeit. Ha a tanulé éltal elkovetett
kdzosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintet6jogi felelosség hatalya ala
tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nydjtani. Ha a kozosségellenes
magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstol
szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani. Ha a k6zosségellenes magatartas vagy az azzal
torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény
igazgatdja a cselekményrél szold tudomdsszerzéstol szamitott 6t napon beliil vizsgélatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélheten
megvaldsitd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld sziileit. A vizsgélat lefolytatasara az
intézmény igazgat6ja harom f6s bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan
a bizottsignak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgéalatban a bizottsagnak
meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljaras hatalya
ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen
mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség mitkodését, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt

folytatasanak feltételeit, és milyen mértékben all szemben a helyi szokasrenddel.
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A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmi eljaras részletes szabalyait a Szakképzési torvény 65-66.§ a fegyelmi- és kartéritési
feleldsségrol, valamint a 12/2020. (II. 7.) a szakképzési torvény végrehajtasi rendeletének 196-

214. § hatarozza meg.

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a tanuldi

hazirend eldirdsait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

Fegvelmezd intézkedések a kovetkezok lehetnek:

o oktatoi figyelmeztetés,

o osztalyfonoki figyelmeztetés,
o osztalyféonoki intés,

o igazgatdi figyelmeztetés,

o igazgatoi intés.

A fegyelmezd intézkedések fokozatai:

o szaktanari figyelmeztetést egy osztalyfonoki figyelmeztetés kovet
o osztalyfénoki figyelmeztetést egy osztalyféndki intés kovet
o osztalyfénoki intés utan egy igazgatdi figyelmeztetés kovetkezik

o igazgatoi figyelmeztetés utan 1 igazgatoi intés kovetkezik, majd fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras

A tanul6 fegyelmi eljarasanak lefolytatasa mindig pedagogiai célokat kell, hogy szolgaljon és
csak abban az esetben indithatd meg, ha a Szakmai programban €s Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban ismertetett fegyelmezési eszk$zok, illetve a békéltetd eljaras sem jart sikerrel.
Fegyelmi eljarast akkor indithat az iskola, ha a tanulé szandékosan vagy stlyosan vét a hazirend
ellen, példaul:

o er6szakos magatartas (fizikai bantalmazas, fenyegetés),

o rongalas (iskolai vagy mas tanul6 tulajdonaban),

(o)

rendszeres és sulyos szabalyszegés,
tanarok vagy mas tanulok emberi méltésaganak megsértése,
kabitoszer hasznalat vagy terjesztés gyanuja,

lopas,

0O O O O

iskolai rendet sulyosan zavard magatartas,

(0]

visszaél mas tanuld Kréta belépési lehetdségével
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A fegyelmi eljarast az oktatdi testiilet altal atruhazott hataskorben eljar6 legalabb harom f6s
fegyelmi tanacs folytatja le. A fegyelmi tanacs a vonatkozd jogszabalyok ismeretében az
eljarasi szabalyok figyelembevételével és az alapveto jogelvek betartasaval jar el.
A fegyelmi tanacs hatdrozata a tények és koriilmények figyelembevételével a kovetkezo lehet:

O megrovas,

O szigorl megrovas

o kedvezmények, juttatasok megvonasa

o athelyezés parhuzamos osztalyba vagy masik iskoléba

o eltiltas a tanév folytatasatol

o kizéras az intézménybdl
A hatarozatok meghozatalakor a tanacs figyelembe veszi a tanulo tankotelezettségét, korat,
szocidlis hatterét, korabban tanusitott magatartasat és a fokozatossag elvét. Az iskola hatarozata

ellen fegyelmi iigyekben is jogorvoslattal lehet €lni.

Az egyeztetd eljaras rendje

A kotelességszegd tanuld — kiskoru esetén a sziilo/torvényes képviseld — a fegyelmi eljaras
meginditisardl szOl6 értesités kézhez vételétdl szamitott 5 tanitdsi napon beliil irdsban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat, abban az esetben, ha a sértett tanuld is
egyetért azzal. Ha a kotelességszegh és a sértett az egyeztetd eljaras soran megallapodott a
sérelem orvoslasaban, k6z0s megegyezésiikre a fegyelmi eljaras, a sérelem orvoslaséhoz
sziikséges id6re, de legfeljebb harom hénapra felfiiggesztésre keriil. Ha a felfiiggesztés ideje
alatt a sértett — kiskort esetén a sziild6 — nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi
eljaras megsziinik. A sérelem orvoslasara a felek kozott irasbeli megallapodast kell kotni.

A fegyelmi eljarast le kell folytatni, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha
a kérés intézménybe torténd megérkezését6l szamitott 15 napon belill az egyeztetd eljaras nem
vezet eredményre.

Az egyeztetd eljaras lefolytataséért felelds személyek:

o azigazgato vagy helyettese,
o azigazgato altal megbizott személyek,
o aziskola sziil6i kozosségének képviseloje,

o aziskola gyermek- és ifjisagvédelmi feliigyeld.

A fegyelmi biintetés lefolytatasanak az eredményét, a biintetést irasba kell
foglalni, és azt a sziil6/torvényes képvisel6 tudomasara kell hozni.

Kiilonosen sulyos megitélés ald esik:
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o alopas és a nagy kart okozo szandékos vagy sulyos rongalés, testi sértés,

o az iskoldban, vagy iskolai rendezvény el6tt és alatt barmily csekély mértékli szeszes ital
fogyasztasa.

o az iskolan Kkiviil szeszes ital fogyasztdsa italméré vagy mas nyilvanos helyen, ha még
kiskoru vagy (ezt 18 éven aluli kiskoriaknak a torvény is tiltja),

o aszorgalmi id6ében az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasa,

O a tanitdsi Ora zavardsa barmilyen mddon, tiltott targyakkal, eszkozzel (pl. hangerdsitd).
Ezen eszkozok behozatala tilos! (Az elvett tiltott targyakat, eszkozoket kizardlag
sziil6k/torvényes képviseldk vehetik at az intézmény vezetdjétol.)

o kabitoszerrel valo barmiféle szandékos kapcsolat (pl. annak birtoklasa, tovabbadasa,
arusitasa, vagy fogyasztésa),

o azintézmény teriiletén dohanyzas,

o aziskolan kiviili k6z6sségi programokon, belfoldi utakon az osztaly vagy csoport engedély
nélkiili elhagyasa (az eset sulyossaganak figyelembevételével),

o az iskolaban és az iskolan kiviil tandsitott megbotrankoztatd viselkedés (verekedés, csinya
beszéd, ko6zosségi médiaban szidalmazas).

Ha a tanuld tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatési

intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai

szerint kell helytallnia.
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8. Elektronikus napléhoz val6 hozzaférés modja

A Kréta e-naplé (teljes nevén: Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer)
hasznalatat Magyarorszagon jogszabaly irja el6, igy iskolank is ezt hasznalja, amihez a
sziil6/térvényes képviseld valamint a tanuld kap hozzaférést. A Kréta rendszer elérhetd mind
asztali gépen; laptopon; tableten; valamint mobiltelefonon keresztiil is. Iskolank Kréta

elérhetésége az iskola honlapjan is megtalalhato.

Az elektronikus naplohoz valé hozzaférést a sziil6/torvényes képvisel6 részére az osztalyfénok
biztosit aminek feltétele az email elérhetéség rogzitése. A belépési kod elkiildése a megadott
email cimre térténik, amely email tartalmazza a belépéshez sziikséges informacidkat. A sziild
kérheti gyermeke elmenetelének nyomtatott valtozatat is ehhez a megfelelé dokumentum
generalasahoz a KRETA e-naplé ,Dokumentumok-Naplok-Osztalyozé naplé meniit

hasznaljuk.

A tanuldk szamara a Kréta rendszerhez belépési kodot a Kréta adminisztrator tud generalni,

amely adatokat szintén a tanulé sajat email cimére kap meg minden sziikséges adattal.

Kériink minden felhasznal6t, hogy a kapott Kréta belépési jelszavat els6 hasznalatot kovetden

valtoztassa meg, hogy azzal ne lehessen visszaélni!
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9. Az osztalyozo vizsga kovetelményei, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo6 vizsgara jelentkezés médja
és hatarideje
A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitvizsgan nyujtott teljesitménye (a tovabbiakban a

felsorolt vizsgak egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani. A kiskoru tanul6

érdemjegyeirdl a sziil6t folyamatosan tdjékoztatni kell.

A "tanulményok alatti vizsgak" olyan vizsgak, amelyeket a tanulok az iskolai tanulmanyaik
soran tehetnek le, egy-egy tantargybol, tantargycsoportbdl vagy a tanulmanyi elémenetel

igazolasara.

Osztalyozo vizsga

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat
kell tennie, ha:
a) az igazgato felmentette a tandrai foglalkozasokon vald részvétel aldl,
b) az igazgat6 engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
c) egy tanévben 250 o6ranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet nem tagadta meg az
osztalyozo vizsga letételének lehetdségét,
d) ha a tanuld hidnyzasa egy adott tantargybol az évi tanitasi 6rak 30%-at meghaladta €s a
nevel6testiilet nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehetdségét,
f) atvételnél az iskola igazgatdja eldirja.

Sikertelen osztalyozdvizsga esetén a tanuld a tanévet megismétli vagy megismételheti (16

év folott). Az osztalyozo vizsga idépontjat, ugy kell meghatarozni, hogy a félévi €s az

évvégi értesitOben megjelenjen az elért eredmény.
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Javitovizsga
o ha egy tanul6 valamely tantargybol elégtelen értékelést kap, akkor a tanév végén
javitovizsgat tehet
o javitdvizsgat nem lehet tenni szakmai gyakorlati targybol és 4 vagy annal tobb
tantargybol.
o javitovizsgat augusztus 15 és 31. k6z6tt kell megtartani. Pontos idépontja az igazgato

altal keriil meghatarozasra tanév rendjében.
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10. Az intézménynek a tanuldkat érinté munkarenddel

kapcsolatos szabalyai

Az iskola munkarendje

Az iskolai munkaterv hatdrozza meg a tanév helyi rend;jét.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.

A Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szakképzd Iskolaban nappali
portaszolgalat mikodik. Tanitasi idén kiviil sem a tanuld, sem sziildje, torvényes
képviseldje nem tartdzkodhat az intézmény teriiletén, csak az intézmény vezetdjének
engedélyével.

Az iskola tanitasi napokon 6:00 - 21:00 6ra k6z6tt van nyitva.

Az iskoldban a tanitas 8:00-kor kezdddik, és legkés6bb 14:50-ig tart.

A tanulonak a tanitas kezdete el6tt legkésdbb 15 perccel meg kell érkezni az iskoléaba,
¢s foldszinti auldban kell varakoznia.

A rendre két felligyel6 tanar tigyel.

Az osztalytermekhez a folyosdkra a 7.45 oras jelzocseng6 utan mehetnek be a tanulok.
Az a tanulo, aki 8:00 dra utdn érkezik a tanterembe vagy a tanmiihelybe, késének
mindsiil. A késés igazolasat az osztalyfénoknek kell bemutatni.

A tanterembe bemenni, ott tartozkodni, illetve azt elhagyni csak az orat tartd oktatd
engedélyével szabad.

A tanitasi orak sziineteiben a tanulok a folyosokon, illetve oktaté feliigyelete mellett a
tanteremben/tanmiihelyben t6lthetik a hazirend betartdsa mellett.

A tanulok iskolaban tartozkodasat az érarendje illetve tanoran kiviili elfoglaltsaga
hatarozza meg.

A tanulo a tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak az intézményvezetd, illetve
intézményvezet6 helyettes engedélyével hagyhatja el, aki kilépokartyat ad a diadknak.
Azon tanuld esetében, akinek a sziil6je/térvényes képviseldje nem irt kérelmet a
korabbi tavozashoz, abban az esetben az osztalyfonok vagy igazgatohelyettes
telefonon tajékoztatja a sziil6t/torvényes képviseldt a korabbi tdvozas kérésérdl, illetve
a tényérol.

Egészségi ok miatt hazakiildott tanuld orvosi vagy sziildi igazolassal jelenhet meg Gjra
a tanorakon.

A délutani tanul6szoba; szakkorok valamint az iskolai innepségek az drarend részét

képezik, ezért ugyanazok a szabalyok vonatkoznak rajuk, mint az ératervi 6rakra.
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o Orizetleniil hagyott targyakért, eszkozokért, pénzért az iskola nem vallal feleldsséget.
o Az iskolai kényvtarat az oktatok és a tanulok is téritésmentesen hasznélhatjak.
o Az ebédre befizetett tanuloknak 3 kijel6lt turnusban van: 11:30; 12:20; 13:10, amihez

az ebédkartyat az ebédldben elhelyezett terminélon kell leolvasni.

Csengetési rend
Ora Becsengetés | Kicsengetés

1. 8:00 8:45

2. 8:55 9:40

3 9:50 10:35
4. 10:45 11:30
J 11:35 12:20
6. 12:25 13:10
s 13:15 14:00
8. 14:05 14:50

rar o

A tanitasi Orékat a helyi tanterv alapjan 8:00 dOra és 14:50 o6ra kozott kell megszervezni. A
tanitasi rak hossza 45 perc. A gyakorlati foglalkozasoknal tobb tanorat tombdsitve is meg lehet

tartani.

A tanitasi orak kozotti sziinetek rendje

Az 6rakozi sziinetek 10, és 5 percesek, pontos idejiiket a csengetési rend tartalmazza.

Az Orakozi sziinetek a tanulok regeneralddasat, egészségiigyi sziikségleteik kielégitését, a
masik osztalyterembe torténd atjarast hivatottak biztositani, azt elvonni, csokkenteni csak

rendkivil indokolt esetben lehet.

Sziinetekben a feliigyeletrl az oktatdk és gyogypedagogiai asszisztensek gondoskodnak a

folyosoi iigyeleti beosztés szerint.

Tanoran kiviili foglalkozasok

A tanuldszoba az utolso tanitasi o6ra utan kezdddik. Pontos iddpontjat az éves munkaterv

szabalyozza. A tanuldszobara jelentkezett tanuldoknak kotelessége az utols6 d6ra utan a
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tanuldszoba vezetdjét megkeresni. A tanuldszoba ideje alatt csak a sziil6 irdsos kérelmére lehet
a foglalkozast elhagyni.
A szakkdrok az utolsd tanitdsi 6ra utdn kezdOdhetnek, a résztvevé tanuld koteles a

szakkoOrvezet6t megkeresni, €s jelentkezni a foglalkozason.

Digitalis munkarend

A szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet alapjéan az
oktatok a kotelezd foglalkozasokat, tanuldi feliigyeletet, eseti vagy tartds helyettesitést az
intézmény székhelyén latjak el. Ez alol kivételt képez a hivatalosan elrendelt digitalis
munkarend, amelynek ideje alatt az oktatok oktatoi tevékenységiiket — a hatalyos jogszabalyok

szerint — az intézményen kiviilrol is ellathatjak.

Rendkiviili események, természeti katasztrofa, kozegészségiigyi veszélyhelyzet vagy egyéb, az
intézmény miikddését akadalyozd tényezd esetén a digitalis munkarendet az igazgat6 rendelheti

el, a fenntartoval tortént eldzetes egyeztetést kovetden.

A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rend

A Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szakképzd Iskola a Pedagogiai Programjét,
valamint Helyi Tantervét az iskolaban tanul6 gyermekek igényeinek megfelel6en alakitotta ki.
A szakszolgalatok altal kiallitott szakérti vélemény a tovabbi fejlesztési teriileteket hatarozza
meg, melyet egyéni, vagy csoportos foglalkozas formajaban biztosit az iskola a tanul6 szamara.

A tanulok jogosultak az érdekl6dési koriiknek, készségeiknek-képességeiknek megfelelden az

iskola altal szervezett szakkorokben részt venni.

Az oktatok napi munkarendije

Az oktatok teljes munkaideje a kotelezd 6rakbdl, valamint a neveld, illetve oktatdé munkabol
vagy a gyermekekkel, tanulokkal a szakfeladatnak megfelelé foglalkozassal Osszefliggd
feladatok ellatasahoz sziikséges idobol all.

Az oktatok napi munkaidejét, a feligyeleti és helyettesitési rendet az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes allapitja meg az intézmény érarendjének figgvényében. Az oktato koteles 15
perccel tanitasi, foglalkozasi, ligyeleti beosztasa el6tt a munkahelyén megjelenni. Az oktato a
munkabdl vald rendkiviili tdvolmaradasat, annak okat lehetdleg el6z6 nap, de legkésébb az
adott munkanapon 7:20 6raig koteles jelenteni az intézmény vezetdjének vagy helyettesének,

hogy kdzvetlen munkahelyi vezetdje helyettesitésérdl intézkedhessen.
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11. Az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak és

eszkozeinek hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

Az iskola helyiségeinek hasznalata a tanév elején kihirdetésre kertild meghatérozott rendben
zajlik. A tantargyfelosztés, az 6rarend altal meghatarozott idében jogosultak az oktatok és a
didkok az osztdlytermeket, tornatermet, tornacsarnokot, tanmiihelyeket hasznélni. A tanuld
kotelessége, hogy rendeltetésszeriien hasznalja az iskola 1étesitményeit és eszkozeit, megdrizze
azok miikodoképességét, épségét, betartsa a munka- és balesetvédelmi eldirdsokat.
Lehetoségeihez mérten dvja a sajat és masok vagyontargyait. Amennyiben ezekben kart észlel,
koteles jelenteni oktatojanak, osztalyfonokének, vagy rendkiviili esetben az iskola barmely mas

alkalmazottjanak.

A tantermek és egyéb oktatasi célokat szolgalo helyiségek orakdzi sziinetekben és a tanorak
utan az allagmegodvas és vagyonbiztonsag érdekében zarva tartandok. A helyiségek
berendezésének, tisztasdganak é€s hasznalhatosaganak megdrzése az oktatok, tanulok és egyéb

foglalkoztatottak kozos feleldssége.

Az intézménynek vagy tarsainak szandékosan okozott karért a tanul6 fegyelmileg felelds. Az
igy okozott kart a tanulo a sziiloje/térvényes képviseldje utjan koteles megtériteni.
Az 6rakozi sziinetekben torekedjen a kornyezeti higiénidra, €s erre masoknak is hivja fel a

figyelmét.

Az udvaron és a kertben hangos zenehallgatassal ne zavarja sem tarsai, sem a kdrnyezetében

1évo lakok, és egy€b intézmények nyugalmat.

Konyvtari konyv kolcsonzése

A konyvek kolcsonzésének iddtartama szorgalmi idoben egy honap. Tanév végén a didkoknak
minden konyvet vissza kell vinnilik a konyvtarba (attol figgetleniil, hogy azt mikor vitték ki).
A nyari sziinid6re t6rtén6 kolcsonzési szandékot eldre jelezni kell, ez esetben az engedélyezett
kolcsonzési idétartama a sziinidé egészére kiterjed. A kikolesonzott konyveket a kovetkezd
tanév elso tanitasi hetében kell visszahozni. Egyéb ismerethordozok kolcsonzésének idétartama
a mindenkori lehet6ségek fliggvényében valtozik.

A kolcsonzési id6r6l a tanulok az olvasoterem ajtajara illetve hirdetdjére kifliggesztett, az

iskolai konyvtar miikodésével kapcsolatos informaciokbol tajékozddhatnak.
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A tanulébalesetek megelozésével kapcsolatos rendelkezések

A nevelési-oktatasi intézményben a nyitvatartasi idoben biztositani kell a gyermekek, tanulok

feliigyeletét, védelmét, figyelemmel a baleset-megel6zes szempontjaira.

A nevelési-oktatasi intézményekben olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a
balesetbiztonsaggal kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara, a tandrai és az
egyéb foglalkozasok soran a nevelési-oktatasi intézmény sajatossagaira figyelemmel ki kell
alakitani a tanuldkban a biztonsagos intézményi kornyezet megteremtésének készségét.

A tanuld kotelessége, hogy Gvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, tartsa be a higiéniai
eldirasokat, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket, betartsa,
és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditol hallott, a balesetek
megeldzését szolgalo szabalyokat. Azonnal jelentse az intézmény valamelyik dolgozojanak, ha
sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyezteto helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen
rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel, azonnal jelentse az intézmény valamelyik oktatdjanak — amennyiben ezt

allapota lehet6vé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt.

A tanév kezdetén meg kell ismertetni a tanuldval az épiilet kitiritési tervét, és a tanulénak részt
kell vennie annak évenkénti gyakorlatdban, hogy rendkiviili esemény (pl.: természeti
katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén pontosan tudja alkalmazni az
intézmény feln6tt dolgozodinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld

eldirasokat.

Az iskola épiiletébe tilos behozni gyufat, ongyujtot, cigarettat, alkoholt, kabitdszert; robbanas-
és tlizveszélyes anyagot, mar0 vegyszert vagy barmilyen egészségkarosito, balesetveszélyes
anyagot, targyat, eszkozt.

Az iskolai és a kozlekedési szabalyok szandékos megsértésébol eredd sériilésekért az iskola
nem felel6s.

Amennyiben tanuldi baleset kovetkezik be, az iskolatitkar jegyz6konyvet vesz fel, amiben

rogziti a baleset koriilményeit valamint, csatolja az orvosi dokumentumokat.
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12. Zaro rendelkezések

Jelen hazirendet az iskola oktatétestiilete elfogadta.

A hazirend elkészitése megfelel a hatalyos jogszabalyok el6irdsainak.

A hazirendet az iskola igazgatdja jovahagyja, és az a jovahagyas napjan 1€p hatélyba.

A hazirend el6irasai minden tanulora, pedagogusra és az iskola dolgozodira nézve kotelezoek,
az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett programokon, rendezvényeken.

A hazirend rendelkezéseit legalabb évente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén modositani kell.
Modositasra keriil sor, amennyiben a jogszabalyi valtoznak, valamint az érintettek csoportja
kezdeményezi. A modositasi kérlemet az iskola igazgat6jahoz kell benyujtani.

A hazirend elérhet6:

iskola honlapjan

- tanligyi irodaban

- akonyvtarban

- DOK segité oktatonal

- osztalyfonokoknél
- azigazgatoi titkarsagon,

- atanari szobaban.
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Mellékletek

1. A szamitéogépterem rendje

A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas személyek csak igazgatdi engedéllyel
tartdzkodhatnak.

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat a portan le kell adni.

A szamitogépek kikapcsolasaért, a géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki
lizemeltetésért a termet hasznalo oktatok a felelosek.

A szamitogépterembe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani tilos!

A szamitogépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigorian tilos!

A gépek tisztan tartasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyllni tilos! Barmilyen, nem a gépkezeléssel Osszefliggd
beavatkozast csak a rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznélni.

Az elektromos haldzatba mas berendezéseket csatlakoztatni nem szabad.

A szamitogépteremben elhelyezett jelzOberendezések (tliz- és betdrésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak, és barmilyen rendellenességet
azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felelos dolgozoknak.

Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eléirasokat. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés
esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart vagy a rendszergazdat.

Tilos a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait mddositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazdi program muikodési paramétereit, jellemz6it megvaltoztatni.
Maisok adatait és munkait elolvasni, let6r6lni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen mdédon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

A szamitogépteremhez tartozo, ott leltarban 1évo specialis eszkozoket elvinni a leltarfelelds
engedélyével lehet. A szamitogéptermet hasznalat utan eredeti rendjében kell otthagyni. A
fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelésségre vonas

kezdeményezheto.
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2. A tanmiihely miitkodési rendje

A tanmiihelyekben folyik a munkatevékenységek oktatasa, melyek tartalmét a hozzéjuk tartozo

tanmenet hatarozza meg. Az itt folyé tevékenységek vezetoje és feliigyeldje a tantargyat oktato

szakoktato.

o

A tanmihelyben haszndlt anyagok és eszkozok balesetmentes, biztonsagos
hasznalataért, a helyiség mindenkori rendjéért a foglakozast iranyitd oktato6 a felelds.

A munkaeszkozoket tisztan, eredeti helyiikre visszatéve, az anyagokat rendeltetés
szerint visszazarva, illetve visszacsomagolva kell hagyni. A munkafeliileteket tisztan
kell atadni.

Az itt tartott nyersanyagok és eszk6zok csak a tantargyat tanitd oktatoval valé eldzetes
megbeszélés utan vihetok el, az eszkozoket minden esetben vissza kell tenni eredeti
helyiikre.

Uj nyersanyag, eszk6z a munkatevékenységet oktat6 oktatéval torténd egyeztetés utdn
helyezhet6 el a mithelyben.

A tanmihelyekben a tliz-és balesetvédelmi el6irasok betartasara fokozottan kell

figyelni!

3. A tankonyha miikodési rendje

A tankonyhdban folyd munka az oktato-neveld6 munka szerves része. Tartalmat a

munkatevékenység tantargyhoz tartozé tanmenetek hatdrozzak meg. Az ide tartozo

tevékenységek vezetdje a tantargyat oktatd szakoktato.

A tankonvyha rendje:

(e}

o

A tankonyha napi rendjéért az az oktato felelds, aki a foglalkozast iranyitja.

Az edényeket és egyéb eszkozoket elmosva, a f6zés és étkezés nyomait eltavolitva, a
helyiséget felmosva kell elhagyni.

Az eszkOzoket a helylikre vissza kell helyezni.

A szennyes textilidkat ki kell cserélni.

A tankonyhai felszerelések csak a tankonyhéban hasznalhatok.

A tankonyhat kizarélag az ott szakmai gyakorlatot teljesitdé tanulok és oktatdik

hasznalhatjak.
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o A tankonyhai szakmai gyakorlaton kotelez6 a munkaruha hasznalata (hosszu nadrag,
csiszasmentes cipd, szakacskabat, vagy fehér polo, szakacs sapka)
Szabalyok a tankonyha hasznal6inak
A mindenkor érvényben levd szabalyok kifliggesztve megtalalhatok a tankonyha falan.

Az ezekben foglalt szabalyok betartasa mind a felnéttek, mind a didkok szédmaéra kotelezo.

4. A tornaterem hasznalati rendje

o A testnevelés és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszély, ezért kiemelten
fontos az oktatd utasitdsainak betartésa.

o A terembe belépni valtocipdben lehet.

o A tornaterembe bemenni csak az el6z6 csoport tdvozasa utan lehet! A teremben csak
tanar, vagy asszisztens jelenlétében szabad tartézkodni.
o A foglalkozas utan a tanuld fokozott figyelmet forditson arra, hogy semmilyen

személyes ruhgja, cipdje ne maradjon a tornateremben.
o Elelmiszert a terembe bevinni, illetve ott elfogyasztani tilos!
o A villanykapcsolokhoz, konnektorokhoz nyulni nem szabad!

o A foglalkozason az annak jellegébdl adédoan kényelmes, biztonsagos ruhdzatban kell
megjelenni. Utcai 61t6z€ék hasznalata tilos!

o Engedély nélkiil a tornaeszk6zok hasznalata tilos €s balesetveszélyes!
o A tornaterembdl és a tornaszertarbol engedély nélkiil semmilyen eszkozt nem vihetd ki!
o Az eszkdzoket mindig testneveld tanar utasitasinak megfelelden kell hasznélni

o Ekszer, 6ra viselése balesetvédelmi okok miatt tilos.

33



