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Bevezeto rendelkezések

Az intézmény adatai:
Név: BUDAPESTI KOMPLEX SZC UJBUDAI SZAKISKOLA ES SZAKKEPZO ISKOLA
Székhely: 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.

A Hazirend a kovetkezo szabalyzok alapjan késziilt:

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,

Az emberi er6forrasok miniszterének 20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelete a nevelési-
oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol,
tovabba az intézmény Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan,
valamint

2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol (Szkt),

a 12/2020 (11.7.) Korményrendelet vonatkozo6 szabalyai,

és a hatalyos Pedagogiai, Szakmai Program alapjan késziilt.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala

A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.

A Hazirendet az elfogadastdl szamitott 3 napon beliil nyilvanossagra kell hozni, amelyrdl az

intézmény igazgatdja koteles intézkedni.

A Hazirend teljes valtozatat el kell helyezni

az igazgatoi titkarsagon,
az igazgatdhelyettesi szobaban,

az iskola honlapjan,
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= akonyvtarban,

=  atanari szobaban.

Kihelyezése

A Hazirendbdl 1-1 példanyt kapnak /elektronikusan/
= gyermek- és ifjusagvédelmi felelds,
= sziiléi szervezet,

= osztalyfonokok /papir alapon is/.

A Hazirenddel kapcsolatos szabalyok

= A hazirend az iskola bels6 életét szabalyozza.

= A Hazirend szabdlyai iskolai bels6 jogi normak, melyek térvényi meghatarozottsaguak.

= A Hazirend hatalyos az iskola teljes tertiletén, az iskola altal szervezett foglalkozasokon és
a pedagogiai programban meghatarozott iskoldn kiviili rendezvényeken, tanulmanyi
kirdndulasokon, ha a rendezvényen val6 részvétel az iskola szervezésében torténik.

» A Hazirend a tanuldkat szolitja meg, melyet a dokumentum - jogszabalyoktol eléré —
nyelvezete is aldtdmaszt. A megfogalmazott szabalyok betartdsa és betartatdsa azonban az
intézmény minden dolgozoja, valamint a tanulok sziilei szdmara is kotelezd érvényii.

= A Héazirend megsértése szamonkérést, illetve fegyelmi eljarast von maga utan.

= A Hazirend a torvényi és fenntartdi szabalyozasok szerinti idépontig van érvényben.

= A tanuldkkal minden tanév elsé osztalyfénoki orajan az osztalyfondk ismerteti az
aktudlisan érvényes hazirendet.

= A folyamatos megismerhetdség biztositasa érdekében a Hazirend megtalalhat6 az
intézmény honlapjan, valamint megtekinthetd az intézményvezetd irodajaban, eldre
egyeztetett idépontban.

= A tantestiilet a tanév végi értekezleten értékeli a hazirendben foglaltak megvalosulésat.
4
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Hatalya: A hazirend érvényes a tanuldkra €s hozzatartozoikra, a pedagogusokra, az intéz-
mény dolgozoira, és az intézménybe belépd egyéb személyekre egyarant. Betartasa kotele-
70!

A hazirend a hatalyba 1épés napjatol visszavonasig érvényes az iskola teriiletére valo be-
1épéstdl annak elhagyasaig, tovabba a k6zos rendezvények idétartama alatt.

Az iskola tanuloira, dolgozéira a hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai belsd
szabalyzat, ami rajuk egyébként is fennall. Kiilondsen érvényes rajuk az iskola szervezeti
¢s mikodési szabalyzata, valamint pedagdgiai programja.

Az iskola hazirendje allapitja meg az iskolai tanuléi munkarenddel, a tanérai és tanéran
kiviili foglalkozasokkal, az iskola helyiségei ¢s az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalataval
kapcsolatos helyi szabalyokat.

A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el a sziil6i szervezet véleményezési joganak
gyakorldsa utan. A héazirend moddositasat meghatarozott eljaras keretében barki kez-

deményezheti (lasd: zar6 rendelkezések).
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Kedves Ujbudais Didk!

A Hazirend azoknak a szabdlyoknak a gyiijteménye, amelyek a Te érdekeidet, valamint az

Ujbudai kizosségének érdekét szolgdljdk. Fontos, hogy Te, a sziileid, és az iskola munkatdrsai

is betartsak mindazt, amit a kovetkezo oldalak tartalmaznak. Ezért figyelmesen olvasd el,

illetve kérj ebben segitséget osztalyfonokodtol, sziileidtol.

A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo

eloirasok

Ha beteg vagy, akkor az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatod az iskolat.
Ha a tanarod megitélése szerint betegen tartdzkodsz az iskolaban, gondoskodunk arrol,
hogy a tobbiektdl elkiilonitsiink a fertdzés elkeriilése, a pihenésed biztositdsa miatt, és a
lehetd legrévidebb 1don beliil értesitjiik sziileidet. Azt, hogy ismét egészséges vagy és ujbol
iskolaba johetsz, az orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is.

Ha a kotelez6 tandrakrol, szakmai gyakorlatrol, iskolai foglalkozasrol tavol maradsz, akkor
mulasztasod sziild1, torvényes képviseldi, vagy orvosi igazoldssal igazolnod kell. A sziil6i
igazolast (tanévenként osszesen 3 nap), és az egyéb igazolasokat elektronikus uton a
Kréta rendszerbe tudod feltdlteni, tudja feltdlteni a gondviseldd, vagy az
osztalyfénokodnek kell leadnod azon a napon, amikor Gjra iskoldba jossz, de legkésébb 6t
munkanapon beliil. A hataridé be nem tartasa esetén hianyzasod igazolatlannak mindsiil.
Az tandrarol torténd késést igazolni kell. A késések ideje 0sszeadddik. Amikor eléri a

tanodra idGtartamat, a késés igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil.
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Amennyiben az iskolaban tartozkodsz, az orarend szerinti tanorarol, gyakorlatrol valo
onkényes tavolmaradas fegyelmi vétség, mely minden esetben irasbeli biintetést von maga
utan. Ot igazolatlan 6ra esetén osztalyfondki intésben, a tizedik igazolatlan 6ra utan
igazgatoi intében részesiilsz.

Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai ligy miatt nem veszel részt a tanitési orakon.

Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt az intézményvezetd adhat. Az elézetes
tavolmaradasi engedélyt sziileidnek irdsban kell kérniiik.

Tanitasi orardl indokolt esetben is csak az osztalyfonok/igazgatd helyettes engedhet el! A
mulasztas igazolasanak elfogadasara is ¢ jogosult.

Az iskola kéri sziileid (gondvisel6d), hogy a mulasztasrdl, annak okarol, vérhatod
iddtartamarol mar az els6 napon értesitsék osztalyfonokod és az iskolatitkart. Egyuttal
mondjak le az étkezést a titkarsagon.

Egy tanévben az igazolt €s igazolatlan mulasztasod egyiittesen nem haladhatja meg a 250
orat.

Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatdo. A nevelGtestiilet donthet gy, hogy
osztalyozé vizsga letételét engedélyezi.

Tovabbi igazolatlan mulasztasok esetében az iskola a jogszabalyban foglaltak - 20/2012
(VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§-a - szerint jar el.

Ha a tantargyak egyikébdl hianyzasod eléri a félévi draszam 30 %-at, illetve az Osszes
hianyzas eléri a 250 tandrat, tanarod javaslatara a tantestiilet a tovabbi tanulméanyok

feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.
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A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovabba a

”wr

tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas

szabalyai

= A nemzeti koznevelésrdl sz0lo torvény 2.§-a alapjan az allami fenntartast intézményben a
mindenki szdmara hozzaférhetd kdzépfoku nevelés-oktatds ingyenes.

= FEtkezési lehetSséget az intézmény — 50%-os étkezési kedvezménnyel — a szorgalmi
iddszakban biztosit.
Hidnyzasod esetén az étkezést telefonon sziileidnek 09.00 oraig lehet lemondani, melyet a
bejelentés napjat kovetd naptdl tudunk figyelembe venni. Ez az ingyenes étkezésre
jogosultakra is vonatkozik. Az igénybe nem vett étkezés jovairasra kertil.
Az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett,
amelyet tanuloként allitottal eld, tanuldi jogviszonyodbdl eredd kotelezettséged teljesitése
sordn, feltéve, hogy az annak elkészités¢hez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket az
intézmény biztositotta. Téged akkor illet meg dijazés, ha az iskola az adott termék vagyoni

vagy tulajdoni jogat masra ruhézza at.

A szocialis 0sztondij, a szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak

elvei, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

= A szocialis tdmogatas lehetdségeirdl, valamint az igénylés feltételeirdl, szabalyairol és
menetérél az intézmény gyermekvédelmi felelése nyljt tdjékoztatast sziileidnek,

gondviselddnek.
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= Sajatos nevelési igényed miatt ingyenes, vagy kedvezményes tankonyvelladtasban
részesiilhetsz. Az igénybevétel modjat a Tankonyvellatds rendjérdl szold bekezdés
tartalmazza.

= Az 1997. évi XXXI torvény 148. §- nak értelmében kedvezményes étkezésben részesiilsz.

A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak

rendje és formai

» Az iskolaban a gyermeki jogaid érvényesiilését a Diakonkormanyzat mikodése is
biztositja.

= A Didkdnkormanyzatot Te magad hozod létre didktarsaiddal egyiitt: minden osztaly
megvalaszt egy képviselot. A megvalasztott képviselok lesznek a Didkdnkorményzat
tagjai. A Didkonkorményzat tevékenysége a Téged, mint tanulét érintd valamennyi
kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat munkdjat két pedagogus is segiti, akik - a
didkonkormanyzat megbizasa alapjan - eljarhatnak a diakonkormanyzat képviseletében.

= Véleménynyilvanitas lehet6ségei az iskolaban: évente kétszer — az oktober 10-15-ig, illetve
marcius 10-15-ig terjedd iddszakokban — eldre kijeldlt és kihirdetett iddpontban az
Iskolaforumon hangot adhatsz véleményednek az iskolai élettel kapcsolatosan szoban vagy
irasos formaban is.

= A Téged érintd kérdésekben rendszeres tdjékoztatast az iskolagyliléseken, valamint az

intézményvezetéstdl, osztalyfonokddtdl, tanaraidtdl kaphatsz.

Személyesen, és a Diakonkormanyzaton keresztiil is megteheted a kovetkezoket:
= Véleményt nyilvanithatsz az iskolai életrdl, a pedagdgusok, gydgypedagdgiai asszisztensek

¢és mas, az iskoldban dolgozo felndttek munkajarol.

9
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= Tgjékoztatast kaphatsz mindazokrdl a kérdésekrdl, melyek Téged, vagy a tanulmanyaidat
érintik.
= Javaslatot tehetsz a fenti kérdésekkel dsszefliggésben.
= Kérdést tehetsz fel az iskola vezetdségének, vagy a Téged neveld-oktato felndtteknek.
Kérdésedre 5 napon beliil valaszt kell kapnod.
Vedd figyelembe, hogy az elébb felsoroltakat a megfeleld kommunikacioval tedd, ugy, hogy Te is

tiszteletben tartod masok méltosagat!
A tanulok jutalmazasanak elvei és formai
Kiemelked6 tevékenységedért tanévenként jutalmazasban részestilhetsz.

A jutalmazasok formai:

= Osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonokod dont. Adhato tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri kozosségi munkaért.

= Szaktanari dicséret: odaitélését az adott targyat tanitd tanarod hatdrozza meg. Adhato az
adott tantargyban elért versenyeredményekért, gylijtdmunkaért és folyamatos kiemelkedd
tanulmanyi munkaért.

= [ntézményvezetdi dicséret: tanulmanyi-, kulturalis- €s sportversenyek 1. helyezettjeinek
adhato, valamint minden mas esetben, amikor kiemelked? teljesitményt nyujtasz.

= Tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhato.

= A dicséret mellett tdrgyi jutalomban részesiilhetsz, mely lehet: konyvjutalom, targyjutalom,

oklevél.

10
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A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a
koznevelési intézmény alkalmazottja ellen iranyulod, a koznevelési intézménnyel
jogviszonyban allé tanul6é részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal
fenyeget6 cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és

az alkalmazando intézkedések

Ezen cselekedetek megeldzése az el6készitd osztalyokban megkezdett k6zosségépitd munkaval
kezdddik: az egymasra vald figyelem megalapozasaval, a vildgra vald nyitottsaghoz sziikséges
képességek fejlesztésével. Ezt kovetden toreksziink arra, hogy minden hozzank jar6é didkunk
esetében azonnali problémafeltaras és megoldasi javaslat torténjen, amint gondokat tapasztalunk a
mindennapi iskolai életben. Ennek terepe: szakmai teamek, kibovitett teamek.

Amennyiben mégis ilyen cselekményt tapasztalunk, akkor team-megbeszélést kezdeményeziink
harom napon beliil, melyen sziileid/gondviseldd, neveldid €s az igazgatosag egyik tagja vesz részt.
A megbeszélésen kozos megoldasi javaslatot dolgozunk ki, melynek megvaldsulasat figyelemmel

kovetjiik, és rendszeresen konzultalunk a véltozasokrol.

A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A Hazirend megszegéséért - a fegyelemsértés mértékétdl fiiggden - fegyelmezd intézkedésben

vagy fegyelmi biintetésben részesiilhetsz az alabbiak szerint:

Fegyelmezé intézkedés: akkor kell ezt valasztanunk, ha kotelességeidet enyhébb formaban

megszeged.

Ezek a kovetkezok lehetnek:
11
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¢ Figyelmeztetés
= szobeli figyelmeztetés,
= {rasbeli figyelmeztetés:

— osztalyfonoki figyelmeztetés (3 alkalommal lehetséges),

szaktanari figyelmeztetés

igazgatoi figyelmeztetés.

o rasbeli intés
— osztalyfénoki int6 (1 alkalommal adhat6 egyszeri vétségért)

— 1igazgatoi intd.

¢ Az iskola rendezvényeirdl, vagy iskolan kiviili programokrdl valo eltiltas.

Fegyelmi biintetés: Ha kotelességeidet sulyosan megszeged, fegyelmi eljarast kell inditanunk.
Ezek alapjan irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesiilsz. Az eljaras menetét, a fegyelmi
biintetés formait, illetve a kartéritési feleldsség kérdéseit a Koznevelési torvény 58-59. §-a,
valamint a 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 53-61.§-a szabalyozzak:

"  megrovas,

" s7igoru megrovas,

= sajatos munkarend szerinti foglalkoztatas (személyre szol6 iskolai foglalkoztatas).
Fegyelmez6 intézkedést a szaktanar, az osztalyfonok, az igazgato, fegyelmi biintetést az igazgato

¢s/vagy a tantestiilet hoz fegyelmi eljards soran. Az iskola — az iskola sziiléi szervezet

kezdeményezésére — biztositja a fegyelmi eljaras lefolytatasat megeldz6 egyeztetd eljarast.

12
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Az egyeztetd eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegd ¢€s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa

érdekében.
Az egyeztet6 eljaras rendje

A kotelességszegd tanuld — kiskoru esetén a sziild — a fegyelmi eljards meginditasarol szolo
értesités kézhez vételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd

eljaras lefolytatasat, abban az esetben, ha a sértett tanulo is egyetért azzal.

Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetd eljaras soran megallapodott a sérelem orvoslasaban,
kozos megegyezésiikre a fegyelmi eljaras, a sérelem orvoslasahoz sziikséges idoére, de legfeljebb
harom honapra felfliggesztésre kertil. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett — kiskoru esetén a sziild
—nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljaras megszlinik. A sérelem orvoslasara a

felek kozott irasbeli megallapodast kell kotni.

A fegyelmi eljarast le kell folytatni, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a
kérés intézménybe torténd megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezet

eredményre.
Az egyezteto eljaras lefolytatasaért felelés személyek

= az igazgatd vagy helyettese,

= azigazgat6 altal megbizott személyek,

= aziskola sziil6i szervezetének képviseldje,

= az iskola gyermek- és ifjisagvédelmi feliigyeld.
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A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasara kell hozni.
Kiilondsen sulyos megitélés ala esik.
= alopds és a nagy kart okoz6 szandékos vagy sulyos rongalas, testi sértés,
= az iskoldban, vagy iskolai rendezvény el6tt és alatt barmily csekély mértékii szeszes ital
fogyasztasa,
= az iskolan kiviil szeszes ital fogyasztasa italméré vagy mas nyilvanos helyen, ha még
kiskoru vagy (ezt 18 éven aluli kiskortiaknak a torvény is tiltja),
= aszorgalmi id6ben az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasa,
= a tanitdsi Ora zavardsa barmilyen moddon, eszkdzzel (pl. hangerdsitd). Ezen eszkozok
behozatala tilos! Elvétel utan csak a sziilé kaphatja vissza.
= kabitoszerrel vald barmiféle szandékos kapcsolat (pl. annak birtokldsa, tovabbadasa,
arusitasa, vagy fogyasztasa),
= az intézmény teriiletén dohanyzas,
= aziskolan kiviili k6zdsségi programokon, belfoldi utakon az osztaly vagy csoport engedély
nélkiili elhagyasa (az eset sulyossaganak figyelembevételével),
= aziskoldban és az iskolan kiviil tanusitott megbotrankoztato viselkedés (verekedés, cstinya
beszéd, facebookon szidalmazas).
Ha a tanuld tanulméanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai

szerint kell helytallnia.
Elektronikus naplohoz valé hozzaférés modja

Osztalyzataid, igazolt és igazolatlan mulasztasaid, késéseid, tovabba dicséreteid ¢és

elmarasztalasaid a pedagogusok az elektronikus naploban rogzitik. A sziilok €és a didkok szamara
14
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az iskola jogosultsagot ad az elobbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez az interneten keresztiil,
amelyhez jelszavas védelmet biztosit.
A hozzaférés modjarol és a jelszavakrol sziileid a kérésiiknek megfelelden személyesen, illetve

irasban az osztalyfénoktdl vagy az intézményvezetd-helyettestdl kaphatnak tajékoztatast.

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés

modja és hatarideje

A kérdéskor szabalyozasat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 64-73.§-a tartalmazza.

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a hatalyos Helyi Tanterv
hatarozza meg.

Tanulmanyok alatti vizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt tehetsz. Ha szabalyosan megtartott volt
a vizsga, akkor nem ismételheted meg.

Vizsgat szamodra reggel nyolc eldtt, €s 17 6ra utdn nem szervezhetiink.

Egy vizsganapon legfeljebb harom irasbeli tehetsz. A vizsgak kozott a legalabb tiz, legfeljebb

harminc perc pihendid6t biztositunk.

Az osztalyozo vizsga egy adott tantargy ¢€s egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. Akkor kell ilyen vizsgat tenned, ha
= felmentettiink a tanorai foglalkozasokon val6 részvétel aldl,
= engedélyeztiik, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben,
vagy az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyél eleget,
= mulasztasaid miatt évkozben érdemjeggyel nem voltal értékelhetd, és a neveldtestiilet

dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehetsz,
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= vagy a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag
elott teszel vizsgat.
= A tanitasi év lezarasat szolgald osztdlyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell szamodra
megszervezniink.
Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat megel6z6 harom
hénapon beliil jeloljiik ki a vizsgaiddszakot. A vizsgdk idopontjardl a Téged és sziileidet irdsban

tajékoztat az iskola vezetdsége.

Javitovizsgat tehetsz, ha
= atanév végén — legfeljebb harom tantargybodl — elégtelen osztalyzatot kaptal,
= az osztalyozo vizsgardl szamodra felrohatd okbol elkéstél, vagy tavol maradtal, illetve
engedély nélkiil eltavoztal.
A javitovizsga az intézményvezetd altal meghatarozott iddpontban, az augusztus 15-ét61 augusztus
31-¢ig terjedd iddszakban szervezhetd. Pontos idejérdl a bizonyitvany atvételekor irdsban kapsz

tajékoztatast.

A fiiggetlen vizsgabizottsag elott letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a Kormanyhivatal szervezi.
Sziileid, illetve nagykorusadgod esetén Te a félév vagy a tanitdsi év utolsd napjat megeldz6
harmincadik napig, a mulasztas miatti osztalyozo vizsga esetén az engedély megadasat kdvetd ot
napon beliil jelenthetitek be, ha osztalyzatod megallapitasa céljabdl fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt
kivansz szamot adni tudasodrol. Ebben meg kell jel6lndd, hogy milyen tantargybdl kivansz vizsgat
tenni. Az intézményvezetd a bejelentést nyolc napon belill tovabbitja a Kormanyhivatalnak,
amelyik az elsd félév, valamint a tanitasi év utolsé hetében szervezi meg a vizsgat.

A bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil sziileid, nagykortsagod esetén Te kérheted,

hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottunk, akkor azt fiiggetlen
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vizsgabizottsag elott tehesd le. Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a

Kormanyhivatalnak.
A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankdnyvrendelés az intézményvezeto altal kijeldlt tankdnyvfelelds feladata.
Ezek a kovetkezok:
= FElkésziti a tankonyvrendelést a szakmai munkakozosségek, a Sziiléi Szervezet
véleményének begytijtése utan.
* Az intézményi profil miatt minden didk téritésmentes tankOnyvelladtasban részesiil a
Koznevelési Torvény 46. § (5) bekezdése alapjan. Ennek jogosultsadgi hatterét a
tankonyvfelelds ellendrzi.

= FErtesiti a sziileidet, gondviselidet az aktualis teendSkrol.

Az intézményvezetd megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntarto
egyetértd nyilatkozatat.
A tankonyvellatassal kapcsolatos aktudlis feladatok, azok hatarideje, a felelosok megjeldlése az

adott tanévre sz0l6 éves munkatervben szerepel.

Az intézménynek a tanulokat érint6 munkarenddel kapcsolatos szabalyai

1. Az iskola munkarendje
= Az iskolai munkaterv hatarozza meg a tanév helyi rendjét.

= A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatdrozza meg.
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A Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szakképz Iskolaban nappali portai
szolgalat mikodik. Tanitasi idon kiviili te és sziileid csak az intézmény vezetdjének
engedélyével tartozkodhattok az épiiletben.

Az iskola épiilete 6.00 6ratdl van nyitva.

2. A tanorai és tanoran Kkiviili foglalkozasok rendje — csengetési rend

A tanitas 8%

-kor kezdddik. A tanitas kezdete el6tt 15 perccel meg kell érkezned az iskoldba.
Aki 8% 6ra utan érkezik, késének mindsiil. A késés igazolasat az osztalyfondknek kell
bemutatni.

Hozzatartoz6id eldzetes egyeztetés utan, vagy nyilt napokon vehetnek részt

foglalkozasokon.

Csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés

1. 800 845

2 855 940

3. 90 10%
4, 10% 11%0
5. 11% 1220
6. 122 1310
7. 131 14%
8. 14% 140

A tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak az intézményvezetd, illetve intézményvezeto-

helyettes irdsbeli engedélyével hagyhatod el.
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= A tanitasi id6 vége elott akkor mehetsz el, ha azt sziileid elére egyeztették az iskolaval, és
igazgatoi engedéllyel rendelkezel.
» A délutani tanuldszoba és a szakkorok az orarend részét képezik, ezért ugyanazok a

szabalyok vonatkoznak rajuk, mint az dratervi ordkra.
3. A tanitasi orak kozotti sziinetek rendje

= Az 6rakozi sziinetek 5, 10 percesek, pontos idejiiket a Csengetési rend tartalmazza.

= Az 6rakdzi sziinetekhez jogod van, a neveldknek ezt biztositaniuk kell.

= Sziinetekben feliigyeletedrdl a nevel6knek kell gondoskodniuk a folyosoi iigyeleti beosztas
szerint.

= Aziskola épiiletét az 6rakozi szlinetekben nem hagyhatod el, csak intézményvezetdi, illetve

intézményvezetd-helyettesi engedéllyel, tanari kisérettel.

4. Tanoran kiviili foglalkozasok

= A tanuldszoba az utolso tanitasi 6ra utan kezdddik. Pontos idépontjat az éves munkaterv
szabalyozza. A tanuldszobasoknak kotelessége az utolsod ora utan a tanuldszoba vezetdjét
megkeresni. A tanuldszoba ideje alatt csak a sziild irdsos kérelmére lehet a foglalkozast
elhagyni.

= A szakkorok is az utolsoé tanitasi ora utan kezdddhetnek, a tanuld koteles a szakkorvezetot

megkeresni, és jelentkezni a foglalkozason.
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A tanulék tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi

rend

A Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szakképzd Iskola a Pedagdgiai Programjat,
valamint Helyi Tantervét az iskolaban tanulé gyermekek igényeinek megfelelden alakitotta ki.

A szakértdi bizottsdgok 4altal kiallitott szakértéi vélemény a tovabbi fejlesztési teriileteket
hatarozza meg, melyet egyéni, vagy csoportos foglalkozas formajaban biztositunk szdmodra.

Erdeklédésednek, készségeidnek-képességeidnek megfeleléen szakkorokbél valaszthatsz.

Az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak és eszkozeinek hasznalataval

kapcsolatos rendelkezések

= Aziskolahelyiségeit (ebédld, orvosi rendeld, szaktantermek, tantermek, tornaterem, udvar)
tandrai €s azon kiviili foglalkozdsokon csak tandraiddal, neveldiddel egyiitt hasznalhatod.

* Az intézmény teriiletén vannak olyan helyiségek, amelyeket neveldi engedély és kiséret
nélkiil nem latogathatsz (konyha, tankonyha, tornaterem, tanmiihely, szamitogépterem,
konyvtar).

= Vigyazz az épiiletre és annak berendezési targyaira! Az iskola minden helyiségének rendjét
és tisztasagat drizd meg!

= Az udvaron és a kertben ne szemetelj, a novényeket apold, védd!

= Az udvaron ¢s a kertben halkan hallgass zenét, a szomszédokat hangoskodassal ne zavard!

= Ha valamilyen hibat, meghibasodast észlelsz, azonnal jelezd tanaraidnak vagy a
gondnoknak!

= A szandékosan okozott kart sziileidnek meg kell téritenitik.
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A tanulébalesetek megelozésével kapcsolatos rendelkezések

= Magatartdsoddal ne veszélyeztesd se magad, se mas testi épségét, nyugalmat és jo
kozérzetét!

= Az intézmény balesetveszélyes helyszinein (pl. tornatermek, udvar, tanmiihely, tankonyha)
fokozottan tartsd be tanaraid, nevel6id utasitasait!

* Ha barmilyen rendkiviili eseményt észlelsz (tiiz, baleset, elromlik a lift) haladéktalanul
sz0lj, jelezz a legkozelebbi felndttnek!

= Osztalyfonokotok az elsd tanitasi napon tajékoztat téged azokrol a baleset-, tlizvédelmi és
katasztréfavédelmi szabalyokrol, melyeket sajat és tarsaid testi épségének védelmében be
kell tartanod.

= Az ¢épliletbe nem hozhatsz be: gyufat, dngyu;jtot, cigarettat, alkoholt, kabitoszert; robbands-
¢s tlizveszélyes anyagot, mard vegyszert vagy barmilyen egészségkarosito,
balesetveszélyes anyagot, targyat, eszkozt.

= Aziskolai és a kozlekedési szabalyok szandékos megsértésébdl eredd sériilésedért az iskola

nem felelds.
Kotelességek, altalanos viselkedési szabalyok

= Be kell tartanod az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit az
intézményben, az iskola kiils6 helyszinen rendezett programjain.

= Tiszteletben kell tartanod tanulotarsaidat, az intézmény munkatarsait.

= Részt kell venned a tanorékon, a kotelezd foglalkozasokon.

= Biztositanod kell a magad, és masok tanulasdhoz sziikséges, nyugodt és rendezett

koriilményeket.
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= Légy udvarias ¢és segitOkész!

= Ne besz¢lj csunyan, durvan tarsaiddal és a felndttekkel, sem az iskoldban, sem a buszon,
sem az iskolan kiviili foglalkozasokon, rendezvényeken!

= Nevel6id, tanaraid kéréseit, utasitasait tartsd be!

= Az iskolai munkdhoz nem tartozo, sajat feleldsségedre behozott targyakat, eszkdzoket csak
tanaraiddal egyeztetett rendben haszndlhatsz, az azokban bekovetkezett karért az iskola

nem felel (értéktargyak, mobiltelefon, elektronikai eszkdzok).

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tandrai és egyéb

foglalkozasokon valo hasznalatanak szabalyai

Az infokommunikacios eszkdzok hasznalatanak alapszabalya, hogy a magad és a tobbiek iskolai
munkajat, tanuldsat segitsék anélkiil, hogy indokolatlanul zavarnatok egymast. Ennek érdekében
tanaraid kérését, iranyitasat kell elfogadnod minden ilyen helyzetben.
Sajat eszkozeidet (pl. tabletedet, laptopodat), illetve az iskolai elektronikai szdmitdstechnikai
eszkozoket

= tanuldsi céllal az 6rén a tandrod irdnyitasanak megfelelden hasznalhatod;

= jatékra és egyeb tevékenységre pedig csak akkor, ha eldzetesen megbeszélted azt a

pedagbgussal, vagy a gyogypedagogiai asszisztenssel.

Barmilyen céllal is hasznalod, vagy hasznalja tarsad az intézményben a szamitogépet/tabletet, azok

épségének megdrzésére mindannyiunknak vigyaznia kell.
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Mellékletek

A szamitogépterem rendje

A szamitdgépteremben a jogosultakon kiviil mas személyek csak igazgatdi engedéllyel
tartozkodhatnak.

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat a portan le kell adni.

A szamitogépek kikapcsolasaért, a szamitogéptermi rend megtartasaért és a biztonsagos
miiszaki lizemeltetésért a termet hasznal6 pedagdgusok a feleldsek.

A szdmitogépterembe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani nem szabad!

A szamitogépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!

A gépek tisztantartasat csak az arra eldzoleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Béarmilyen, nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

Az elektromos haldzatba mas berendezéseket csatlakoztatni nem szabad.

A szamitogépteremben elhelyezett jelzdberendezések (tliz- és betorésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak, és barmilyen rendellenességet
azonnal jelenteni kell a mitkodésiikért felelés dolgozoknak.

Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozés, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat. Barmilyen meghibdsodas vagy rendellenes miikodés
esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart vagy a rendszergazdat.

TILOS a szamitogépek hardver és szoftver beéllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmaz6i program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni.

Masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
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hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

= A szamitogépteremhez tartozd, ott leltarban 1év0 specidlis eszkdzoket elvinni a leltarfelelds
engedélyével lehet.

= A szamitogéptermet hasznalat utan eredeti rendjében kell otthagyni.

= A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetével szemben felelGsségre vonas

kezdeményezhetd.
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A tanmiihelyek miikodési rendje
A tanmiihely hasznalata

A tanmiihelyben folyik a munkatevékenység és a szakmai targyak oktatasa, melyek tartalmat a
hozzéjuk tartozé tanmenet hatdrozza meg. Az itt folyo tevékenységek vezetdje és feliigyeldje a

tantargyat oktato tanar/szakoktato.
A tanmiihely rendje

= A tanmihelyben hasznalt anyagok és eszkozok balesetmentes, biztonsagos hasznalataért,
a helyiség mindenkori rendjéért a foglakozast irdnyitd pedagogus a felelds.

= A tanmunkaeszk6zoket lemosva, eredeti helylikre visszatéve, az anyagokat rendeltetés
szerint visszazarva, illetve visszacsomagolva kell hagyni. A munkafeliileteket tisztan kell
atadni.

= Az itt tartott nyersanyagok és eszkdzok csak a tantargyat tanitd tanarral vald eldzetes
megbesz€lés utan vihetdk el, az eszkdzoket minden esetben vissza kell tenni eredeti
helyiikre.

= Uj nyersanyag, eszkoz a munkatevékenységet oktaté pedagdgussal torténd egyeztetés utan

helyezhetd el a miihelyben.
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A tankonyha miikodési rendje

A tankonyha hasznalata

A tankonyhaban folyé munka a szakoktatds szerves része. Tartalmat a munkatevékenység

tantargyhoz tartozd tanmenetek hatarozzak meg. Az ide tartozd tevékenységek vezetdje a

tantargyat oktato tanar/szakoktato.

A tankonyha rendje

A tankonyha napi rendjéért az a felnétt felelds, aki a foglalkozést iranyitja.

Az edényeket és egyéb eszkozoket elmosva, a f6zés és étkezés nyomait eltdvolitva, a
helyiséget felmosva kell elhagyni.

Az eszkozoket a helylikre vissza kell pakolni.

A szennyes textiliakat ki kell cserélni.

A tankonyhai felszerelések csak a tankonyhaban hasznalhatok.

Az eldbbieken feliil a mindennapos rendes takaritds (felmosas, vizszintes feliiletek

tisztitasa) a technikai munkatarsak, dolgozok feladata.

Szabalyok a tankonyha hasznaléinak

A mindenkor érvényben levd szabalyok kifliggesztve megtalalhatok a tankonyha falan.
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A tornaterem hasznalati rendje

A testnevelésnevelés és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszély, fontos, hogy
tanaraid, neveloid utasitasait betartsd.

A terembe belépni valtocipdben vagy zokniban lehet.

A tornaterembe csak az el6z0 csoport tavozasa utdn mehetsz be! A teremben csak tanar,
vagy asszisztens jelenlétében tartozkodhatsz!

Figyelj Te is arra, hogy 6lt6zéked az 6ra utdn ne maradjon a tornateremben.

Elelmiszert a terembe bevinni illetve ott elfogyasztani tilos!

A villanykapcsolokhoz, konnektorokhoz nytlni nem szabad!

Kényelmes, szabad mozgast biztosito ruhat viselj! Kérd meg sziileidet, gondviselddet, hogy
ilyen 6ltézéket biztositsanak szamodra!

Engedély nélkiil a tornaeszkdzok haszndlata tilos és balesetveszélyes!

A tornaterembdl és a tornaszertarbol engedély nélkiil semmilyen eszkdzt nem vihetsz ki!
Az eszkozoket mindig testneveldd utasitasanak megfelelden hasznald!

Ekszert, orat balesetvédelmi okok miatt ne viselj testnevelés ordkon!
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Z.aro rendelkezések

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

2023. szeptember 1-én a Hazirend modositasa ismertetésre keriilt.

Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.
A 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol 25.§ alapjan a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjét a nevel6testiilet fogadja el, a sziiléi szervezet, az intézményi tanacs, véleményének

kikérésével. A Hazirend nyilvéanos.

Hatalyos: 2023. 09. 01. napjatol.
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