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A SZABÁLYZAT HATÁLYA 

Ezen Tűzvédelmi Szabályzatot az 54/2014 (XII. 05.) BM rendelet, az 1996. évi XXXI. törvény 

- a tűz ellen védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról - foglalt jogköröm alapján 

adom ki, a tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996. (XII. 6.) számú BM rendeletben 

foglaltak figyelembe vételével. 

A Tűzvédelmi Szabályzat célja, hogy a BKSZC Újbudai Speciális Szakiskola tevékenységi 

körével összefüggő vészhelyzetek megelőzése érdekében a belső tűzvédelmi viszonyokat, 

illetve a megelőzés, elhárítás szervezeti, technikai feltételeit, valamint a biztonságos működést 

szabályozza. Lényege, hogy a tűzvédelmi törvény és végrehajtási rendeletei, a tűzvédelmi 

jogszabályok, szabványok és szabályzatok rendelkezéseivel összhangban, meghatározza a 

gazdálkodó szervezetnél megtartandó tűzvédelmi, biztonsági követelményeket, gondoskodjon 

arról, hogy azokat minden érintett megismerje és betartsa. 

A Tűzvédelmi Szabályzat hatálya kiterjed: 

- a Újbudai Speciális Szakiskola területére; 

- a Újbudai Speciális Szakiskola alkalmazottaira;  

- a Újbudai Speciális Szakiskola tanulóira; 

- a Újbudai Speciális Szakiskola területén esetenként munkát végző külső gazdálkodó 

szervezet dolgozóira, (pl. javítást-, karbantartást végzőkre) 

- bármilyen okból a létesítmény területén tartózkodó személyekre; 

- az ott folytatott tevékenységre, 

Tűzvédelmi Szabályzat visszavonásáig az abban foglalt előírások az irányadók. 

A Tűzvédelmi Szabályzatot új jogszabály megjelenésekor, új tevékenység, ill. technológia 

bevezetésekor, új anyagok használatbavételekor, - tárolásakor, a létesítmény bővítésekor, - 

átépítésekor felül kell vizsgálni és a szükséges módosításokat végre kell hajtani. 

A Tűzvédelmi Szabályzat előírásain kívül be kell tartani a hatályos jogszabályok előírásait. 

A Szabályzatban foglaltak végrehajtásáért minden érintett személy fegyelmileg, anyagilag, 

és büntetőjogilag felelős. 
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A TŰZVÉDELMI FELADATOK VÉGREHAJTÁSÁNAK 

KÖTELEZETTJEI 

FŐIGAZGATÓ 

Felel a létesítmények tűzvédelmi állapotáért. Felügyeli az intézmény tevékenységét tűzvédelmi 

szempontból, ellenőrzi a tűzvédelmi feladatok teljesítését. 

Tűzvédelmi jogszabályváltozáskor felülvizsgáltatja a kiadott szabályzatokat, és elkészítteti a 

szükséges módosításokat.  

A tűzvédelmi szervezet részére biztosítja a működéshez szükséges tárgyi és személyi 

feltételeket.  

Gondoskodik arról, hogy az intézmény éves költségvetésébe bekerüljenek a tűzvédelemmel 

kapcsolatos költségek.  

Biztosítja a tűzvédelmi ellenőrzés lehetőségét. 

Közvetlenül, illetve helyettese útján ellenőrzi a tűzvédelmi felelős szerződésben vállalt 

feladatának ellátását.  

 

ISKOLAIGAZGATÓ, INTÉZMÉNYVEZETŐ 

Az intézmény tűzvédelmi szabályzatban leírtakat betartatja, ellenőrizteti.  

Kiadja a Tűzvédelmi Szabályzatot, melyben a fenti feladatokat konkretizálja és szabályozza a 

létesítmények tűzvédelmi viszonyait.  

A kötelező tűzvédelmi szakvizsgákhoz kötött foglalkozási ágak, munkakörök munkavállalói 

részére biztosítja a vizsga, szakvizsga megszerzésének feltételeit. A gondnokkal egyezteti és 

engedélyezteti a tűzveszélyes tevékenységet.  

Felügyeli az intézmény tevékenységét tűzvédelmi szempontból, ellenőrzi a tűzvédelmi 

feladatok teljesítését. 

Az intézményben rendszeresen ellenőrzés keretében meggyőződik a tűzvédelmi szempontú 

biztonság körülményeinek meglétéről. 

A tűzvédelmi előírásokat be nem tartókkal szemben fegyelmi eljárást indít, illetve a károkozás 

mértékének megfelelően intézkedik a további szükséges eljárások megtételéről.  

Biztosítja a tűzvédelmi ellenőrzés lehetőségét. 
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GONDNOK 

Lehetővé teszi a tűzoltóság részére a tűz oltására, és műszaki mentésre szolgáló felkészítés 

érdekében, előzetes egyeztetés alapján helyszíni gyakorlatok tartását, illetve abban 

közreműködik. 

Gondoskodik a villamos, világító, és villámvédelmi berendezések szabványossági 

felülvizsgálatának időszakos elvégzéséről, a vizsgálat során feltárt hiányosságok 

megszüntetéséről. 

Gondoskodik arról, hogy az új dolgozók részt vegyenek az alapképzésben, illetve a régi 

dolgozók részt vegyenek az ismétlődő tűzvédelmi oktatásban.  

Részt vesz a tűzvédelmi hatósági bejárásokon.  

Engedélyezi az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi szakember szakmai 

tanácsának figyelembevételével.  

A tűzvédelmi helyzetre kiható változást jelenti a területileg illetékes katasztrófavédelmi 

kirendeltségnek. 

Gondoskodik a Tűzriadó gyakorlatok megszervezéséről.  

Intézkedik a tűzvédelmet érintő hiányosságok megszüntetéséről. 

Elvégezteti a tűzvédelmi berendezések szakcéges időszakos felülvizsgálatát. 

Elvégezteti a tűzoltó készülékek negyedéves szemrevételezéssel történő ellenőrzését, annak 

megtörténtét dokumentálja. 

Gondoskodik az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység megkezdésének, végzésének és 

befejezésének ellenőrzéséről. 

A létesítmény területén a tűzvédelmet érintő változást (pl. helyiség, terület átépítése) jelzi az 

Igazgató és a megbízott tűzvédelmi szolgáltató felé. 

A tűzvédelmi előírások megszegőivel szemben felelősségre vonást alkalmaz.  

A tűzvédelmi oktatás elvégzéséről nyilvántartást vezet. 

A tűzriadó gyakorlat szervezésérő évenként gondoskodik és az arról szóló jegyzőkönyvet  

hozzáférhető helyen tárolja. 

Gondoskodik a menekülési rajzok közösségi területeken történő kihelyezéséről.  
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PORTÁS 

Lezárt helyiségek kulcsainak elhelyezése a portán és az erre a célra kijelölt helyen.  

A bekapcsolva felejtett világítási hálózat és egyéb villamos berendezés, készülék kikapcsolása, 

áramtalanítása. 

A hozzá érkező tűzjelzést az iskolai csengő segítségével az épületben tartózkodók tudomására 

juttatja.  

Tűz esetén a tűzoltóság értesítése, tűz oltásának, lokalizálásának megkezdése.  

Tűzjelzés után megkezdik a szükséges kapuk és bejárati ajtók azonnali nyitását, hogy a tűzoltók 

a tűz oltását akadálytalanul meg tudják kezdeni.  

Tűzesetről értesíti: 

- Főigazgatót 

- Igazgatót 

- Tűzvédelmi megbízottat 

- Gondnokot 
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PEDAGÓGUSOK TŰZVÉDELMI FELADATAI 

Az osztályfőnöki óra keretein belül tűzvédelmi oktatásban részesítik a diákokat a tűzvédelmi 

szabályzatban lévő szabályokról. Az oktatásról jelenléti ívet készítenek, és a diákok által aláírt 

jelenléti ívet megőrzésre átadja a gondnoknak, igazgatónak.  

Felhívják a figyelmet arra, hogy a bárki hibás tűzvédelmi eszközt talál, akkor azonnal jelentse 

az osztályfőnöknek, illetve az épp oktatást végző pedagógusnak, intézményi dolgozónak.  

Kezdeményezik és megteszik a szükséges intézkedéseket a hatáskörükbe tartozó tűzvédelmi 

hiányosságok megszüntetésére. 

Felelősek a felügyeletük alá tartozó területek, tantermek és helyiségek tűzvédelmi helyzetéért, 

az érvényben lévő tűzvédelmi rendelkezések végrehajtásáért, illetve betartásáért.  

Részt vesznek a tűzriadó gyakorlaton, ennek során a felügyeletük alatt lévő diákokat irányítják, 

majd a tűzriadó gyakorlat végrehajtása után létszámellenőrzést tartanak.  

Tűz esetén a rendelkezéseknek és tűzriadó tervben leírtaknak megfelelően járnak el, 

intézkednek. Soron kívül tájékoztatják az intézmény vezetőit, megbízottját és gondnokot.  

BÉRLŐKRE VONATKOZÓ TŰZVÉDELMI FELADATOK (KONYHA) 

Kötelesek az intézmény biztonságos állapotát megőrizni, fenntartani és az esetlegesen használt 

eszközök biztonságáról gondoskodni.  

Kötelesek betartani az intézmény tűzbiztonsági szempontú előírásait, az észlelt tűzvédelmi 

jellegű hiányosságokat jelenteni az intézmény vezetőségének.  

Kötelesek megelőzni a tűzesetek kialakulását, az esetlegesen észlelt tűzesetet jelenteni a 

tagintézmény vezetésének és közreműködni az épület hatékony kiürítésében.  

A menekülés során a menekítést irányító utasításainak engedelmeskedni és a pánik helyzet 

elkerülése érdekében maximálisan közreműködni.  

Kötelesek a munka befejeztével a feszültségmentesítés elvégzéséről. 

Gondoskodnak a gépek, eszközök kikapcsolásáról.  

TŰZVÉDELMI SZOLGÁLTATÓ (CEDIT 2000 KFT) 

Gondoskodik a Tűzvédelmi Szabályzat és Tűzriadó Terv naprakész állapotban tartásáról.  

Ellenőrzi, illetve segíti a tűzvédelemmel kapcsolatos adminisztrációt, ügyvitelt.  

Negyedévente az iskola területén tűzvédelmi szemlét tart, megállapításait jegyzőkönyvben 

rögzíti.  

Segítséget nyújt, illetve javaslatot tesz a hiányosságok felszámolására. 
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Segítséget nyújt a tűzriadó gyakorlatok megszervezésében.  

Kapcsolatot tart és szükség szerint együttműködik a területileg illetékes katasztrófavédelmi 

kirendeltséggel.  

Szemléi, ellenőrzései során vizsgálja a tűzvédelmi berendezések meglétét, az előírt kötelező 

ellenőrzésének megtörténtét.  

Egyéb kötelezettségeit a vállalkozói szerződés rögzíti. 

AZ ISKOLA TERÜLETÉN MUNKÁT VÉGZŐK FELADATA 

Minden munkavállalónak, illetve a létesítményben munkát végzőnek részt kell venni a 

munkáltatója által szervezett kötelező tűzvédelmi oktatáson. 

Minden munkavállaló, illetve a létesítményben munkát végző, köteles a rá vonatkozó 

tűzvédelmi előírásokat megismerni és azokat betartani. 

Minden munkavállaló, illetve a létesítményben munkát végző kötelesek a tőle elvárható - 

képzettségüknek és beosztásuknak megfelelő magatartással elősegíteni a tűz és robbanás 

megelőzését, illetve ha mégis bekövetkezik legjobb tudásuk szerint részt venni a mentésben 

és a további károk elhárításában. 

Az iskolában munkát végző személyek kötelesek jelen Tűvédelmi Szabályzatban 

meghatározottakat megismerni, azokat betartani. 

Területén ellenőrzi és ellenőrizteti a tűzmegelőzést szolgáló rendelkezések betartását, az 

észlelt hiányosságokat, szabálytalanságokat haladéktalanul köteles jelenteni a gondnoknak. 

Gondoskodik a tűzvédelmi előírások megszegőinek munkavégzéstől történő eltiltásáról, 

fegyelmi felelősségre vonásáról. 

Megköveteli a területén bekövetkező események előírás szerinti bejelentését, 

dokumentálását és kivizsgálását. 

Tűzvédelmi szempontból a technológiákat, munkameneteket ellenőrzi, és ha szükséges 

azok megváltoztatása, javaslatot tesz. 

Intézkedik, hogy az iskola területein mindennemű anyag tárolása csak a tűzvédelmi 

szabályok megtartásával valósulhasson meg. 

Köteles rendszeresen ellenőrizni az irányítása alá tartozó területeket, az ott folyó munkákat. 

Köteles a területén tárolt anyagokról előírás szerinti nyilvántartást vezetni, a biztonsági 

előírásokat beosztott munkavállalóival megismertetni. 
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Gondoskodik, hogy a munkavégzés befejezésekor a munkahelyet utolsónak elhagyó 

személy a munkaterületet tűzvédelmi szempontból ellenőrizze, az esetleges 

hiányosságokat megszüntesse, illetve jelezze gondnoknak.  

A létesítményben tartózkodó összes személy tűzriadó esetén köteles munkáját azonnal 

befejezni, a létesítményt a legrövidebb úton elhagyni. 

Végrehajtja a tűzoltás vezetőjének intézkedéseit. A helyszínre érkező tűzoltók munkáját 

helyismeret és egyéb információk birtokában kötelesek segíteni.  

Tudomásul veszi, hogy bármely kötelezettség elmulasztása, annak minősítésétől függően, 

fegyelmi felelősségre vonást, vagy szabálysértési eljárás kezdeményezését vonja maga után.  
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HASZNÁLATRA VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS 

TŰZVÉDELMI SZABÁLYOK 

Minden helyiségben tilos a dohányzás!  

A létesítményt, építményrészt (helyiséget, tűzszakaszt), csak a használatbavételi engedélyben 

megállapított rendeltetésnek megfelelően szabad használni.  

A helyiségekben csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez szükséges anyagot és eszközt 

szabad tartani. 

A helyiségből, a gépről, a berendezésről a tevékenység során keletkezett éghető anyagot, 

hulladékot folyamatosan, de legalább munkanap végén el kell távolítani. 

A munkahelyeken a tevékenység közben és annak befejezése után ellenőrizni kell a tűzvédelmi 

használati szabályok megtartását, és a szabálytalanságokat meg kell szüntetni. 

A helyiség - szükség szerint az építmény, létesítmény - bejáratánál és a helyiségben jól látható 

helyen a vonatkozó előírásokra figyelmeztető és tiltó rendelkezéseket tartalmazó piktogramot, 

táblát kell elhelyezni. 

A munkahelyek, közösségi épületek üzemelés alatt álló, személyek tartózkodására szolgáló 

helyiségeinek kiürítésre számításába vett ajtóit lezárni nem szabad. Ha a tevékenység jellege az 

ajtók zárva tartását szükségessé teszi - veszély esetére - az ajtók külső nyithatóságát a 

tűzvédelmi szakhatóság által meghatározott módon biztosítani kell. A belső nyithatóságtól csak 

akkor lehet eltekinteni, ha azt a rendeltetés kizárja. 

A létesítmény közlekedési útvonalait, területeit, valamint vízszerelési helyekhez vezető útjait 

állandóan szabadon és olyan állapotban kell tartani, amely alkalmas a tűzoltó gépjárművek 

közlekedésére és működtetésére. 

Az építményben, helyiségben a villamos berendezés kapcsolóját, a közmű nyitó- és 

zárószerkezetét, továbbá a tűzvédelmi berendezést, felszerelést és készüléket eltorlaszolni, a 

közlekedési utakat, ajtókat és a kiürítési utakat leszűkíteni még átmenetileg sem szabad! 

 

  



Újbudai Speciális Iskola  Tűzvédelmi Szabályzat 

 

Készítette: CEDIT 2000 Kft.  Minden jog fenntartva! 

13 

A HASZNÁLATRA VONATKOZÓ EGYEDI ELŐÍRÁSOK 

 

IRODÁK 

A helyiségben csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez szükséges anyagok és eszközök 

tarthatók. 

A helyiségekben robbanásveszélyes osztályba sorolt anyagot, ill. tűzveszélyes folyadékot 

átmenetileg sem szabad felhasználni, tárolni! 

A helyiség berendezési tárgyait és egyéb anyagait úgy kell elhelyezni, hogy a közlekedésre 

elegendő szélességű út állandóan szabadon maradjon. 

Az elektromos készülékek csak a szabvány előírásainak megfelelő földelt dugaszoló aljzatról 

üzemeltethetők. 

A villamos berendezéseken (pl.: világító berendezés, számítógép) éghető anyag átmenetileg 

sem helyezhető el.  

A világító berendezést, eszközt úgy kell elhelyezni, rögzíteni és használni, hogy az a 

környezetére gyújtási veszélyt ne jelentsen. 

 

TANTERMEK 

A helyiségek berendezési tárgyait úgy kell elhelyezni, hogy közlekedésre, adott esetben 

menekülésre elegendő szélességű út álljon rendelkezésre. Ezeket az utakat eltorlaszolni még 

ideiglenes jelleggel sem szabad! 

A helyiségek csak rendeltetésüknek megfelelően használhatók. 

A helyiségben éghető anyag, vagy éghető folyadék ideiglenes jelleggel sem tárolható! 

A helyiségekben csak a folyamatos tevékenységhez szükséges éghető anyagokat szabad tartani! 

A műszaki elektromos vagy gázüzemű berendezéseket csak rendeltetésüknek megfelelően, a 

kezelési, használati utasításban foglaltak szerint szabad használni. 

A napi munka befejezése után, eltávozás előtt a helyiséget utolsóként elhagyó személynek a 

villamos berendezéseket és egyéb készülékeket ki kell kapcsolni, illetve a villamos hálózatról 

le kell választani. A helyiség áramtalanítását el kell végezni! 

A fentiek betartásáért az ott dolgozók, a tevékenységüket irányító vezető, valamint a 

létesítmény mindenkori vezetője, a felelős.  

 

ÉTKEZŐ ÉS KONYHA 

A helység berendezési tárgyait és egyéb anyagait úgy kell elhelyezni, hogy a közlekedésre 

elegendő szélességű út állandóan szabadon maradjon. 
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Az elektromos készülékek csak a szabvány előírásainak megfelelő földelt dugaszoló aljzatról 

üzemeltethetők. 

Csakis kizárólag a konyhában lehet elektromos hőfejlesztő berendezéseket (rezsó, grillsütő, 

stb.) használni. 

Az alacsony hőfejlesztő, hőkibocsájtó berendezéseket (pl. kávéfőző gép,) csak az előírásoknak 

megfelelően, nem gyúlékony kerámia lapra helyezve működtethetők, a környezetben lévő 

egyéb anyagoktól olyan távolságra, hogy gyulladási veszélyt azokra ne jelentsen. 

Berendezéseket felügyelet nélkül üzemeltetni tilos! 

A területen üzemeltetett hőfejlesztő berendezéseket a tevékenység végeztével a 

dugaszolóaljzatukból el kell távolítani. 

A szemetest a munkaidő végén ki kell üríteni. 

A közlekedési utakat mindig szabadon kell hagyni!  

Főző, melegítő készülékek közelében éghető anyagot úgy szabad elhelyezni, hogy az éghető 

anyagra gyújtási veszélyt ne jelentsen. A készülékeket csak felügyelet mellett szabad 

üzemeltetni a kezelési utasításban foglaltak szerint.  

A helyiséget mindig tisztán kell tartani.  

 

TISZTÍTÓSZER TÁROLÓ 

Nyílt láng használata tilos! 

Az anyagok kifolyás elleni védelmét biztosítani kell. 

A tisztítószereket csak eredeti csomagolásukban szabad tárolni. 

A tisztítószerek biztonsági adatlapjait a helyiségben kell tartani. 

A helyiséget állandóan zárva kell tartani. 

Az aeroszolokat külön kell tárolni az egyéb takarítószerektől. 

 

ÖLTÖZŐK 

 

Az öltözőkben a bútorokat úgy kell elhelyezni, hogy a helyiségben a szabad mozgás, 

közlekedés biztosítva legyen és az ajtók teljes szélességben nyithatók legyenek. 

A szekrényekben tűzveszélyes folyadékot, vagy ilyen anyaggal szennyezett ruhát tárolni nem 

szabad. A szekrényeket csak rendeltetésüknek megfelelő célra szabad használni. 

Az öltözőkben a rendre és tisztaságra fokozott gondot kell fordítani.  

Az öltözőkhöz tartozó fürdő, zuhanyzó helyiségben a világításra szolgáló elektromos 

berendezést a szabvány szerint (nedves, párás helyiségekre vonatkozó előírás) kell szerelni és 

karbantartani. A helyiséghez tartozó kapcsolót, biztosítékot csak a helyiségen kívül szabad 

elhelyezni. 
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Egyéb elektromos berendezést, csak tűzvédelmi szempontból kifogástalan állapotban lehet 

üzemeltetni. Meghibásodott lámpatestet, kapcsolót vagy egyéb elektromos berendezést 

üzemeltetni tilos! 

 

HULLADÉK TÁROLÓ 

Nyílt láng használata tilos! 

A tárolóban a hulladékot úgy kell elhelyezni, hogy az tűzveszélyt ne jelentsen. 

Csak rendszeresített tárolóedényekben szabad tárolást végezni! 

Veszélyes hulladéknak minősülő anyag a tárolóban nem helyezhető el. 

TŰZVESZÉLYES FOLYADÉK TÁROLÁSA 

Robbanásveszélyes osztályú aeroszol és I-II. tűzveszélyességi fokozatú folyadék pinceszinten, 

padlástérben, menekülési útvonalon nem tárolható.  

Éghető folyadék csak a folyadék hatásának ellenálló, a folyadékra gyújtási veszélyt nem jelentő, 

jól zárható edényben tárolható.  

A sérülékeny edények gyűjtőcsomagolásának vagy védőburkolásának sérülés (törés, 

felszakadás) ellen védelmet kell nyújtania.  

Az edények csak kiöntőnyílásukkal felfelé, lezárt állapotban tárolhatók és szállíthatók. 

Kiürített, de ki nem tisztított edények tárolására és szállítására a megtöltöttekre vonatkozó 

előírások irányadók. A tárolható anyagmennyiség a tárolóedények űrtartalmának összesített 

értékét jelenti.  

A lakóépületeket kivéve a I-III. tűzveszélyességi fokozatú folyadékot és a robbanásveszélyes 

osztályú aeroszolt nem éghető anyagú polcon vagy Az OTSZ 235. § (2) bekezdés szerinti 

szekrényben kell tárolni.  

I-II. tűzveszélyességi fokozatú folyadékok maximum 20 liter űrtartalmú tárolóeszközben 

tárolhatók.  

20 litert meghaladó mennyiségű I-II. tűzveszélyességi fokozatú folyadék egy helyiségen belüli 

tárolása esetén legalább 1 db szóró eszközt, továbbá: 

- legfeljebb 1 liter űrtartalmú tárolóedény alkalmazásánál legalább 0,02 m 3 mennyiségű 

felitató anyagot, 

- 1 litert meghaladó űrtartalmú tárolóedény alkalmazásánál legalább 0,05 m 3 

mennyiségű felitató anyagot kell a tárolás helyétől legfeljebb 15 méter távolságra 

tartani. 

Kereskedelminek nem minősülő közösségi rendeltetés esetén csak a rendeltetésnek megfelelő 

tevékenységhez szükséges, legfeljebb az OTSZ 17. mellékletben foglalt 2. táblázat szerint 

meghatározott mennyiségű I-III. tűzveszélyességi fokozatú folyadék és robbanásveszélyes 

osztályú aeroszol tárolható.  
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Az anyagok maximális tárolási mennyisége:  

a) fémszekrényben 20 liter,  

b) robbanásgátló szekrényben 50 liter,  

c) folyadéktárolásra alkalmas tűzálló szekrényben 60 liter.  

A szekrényeken kívül legfeljebb 5 liter anyagmennyiség tárolható helyiségenként. 
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TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG VÉGZÉSÉRE 

VONATKOZÓ ELŐÍRÁSOK 

Tűzveszélyes tevékenységet tilos olyan helyen végezni, ahol az tüzet vagy robbanást okozhat. 

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet előzetesen írásban meghatározott feltételek alapján 

szabad végezni. A feltételek megállapítása a munkavégzésre közvetlenül utasítást adó, a 

munkát végző személyek tevékenységét közvetlenül irányító személy feladata, ha nincs ilyen 

személy, a munkát végző kötelezettsége. 

A munkát közvetlenül irányító személy köteles ellenőrizni a munkát végző személyek 

tűzvédelmi szakvizsga-bizonyítványának meglétét, érvényességét, ha az a tevékenység 

végzéséhez szükséges feltétel. Hiányosság esetén a munkavégzésre való utasítás nem adható 

ki. 

Amennyiben az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet végző személy azt saját tulajdonában 

lévő létesítményben, épületben, szabadtéren folytatja, úgy a feltételek írásbeli meghatározása 

nem szükséges. 

A külső szervezet vagy személy által végzett tűzveszélyes tevékenység feltételeit a tevékenység 

helye szerinti létesítmény vezetőjével vagy megbízottjával egyeztetni kell, aki ezt szükség 

szerint – a helyi sajátosságnak megfelelő – tűzvédelmi előírásokkal egészíti ki. 

Jogszabályban meghatározott szakvizsgához kötött tűzveszélyes tevékenységet csak érvényes 

tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi 

szabályokra, előírásokra kioktatott személy végezhet. 

A tűzveszélyes környezetben végzett tűzveszélyes tevékenységhez a munka kezdésétől annak 

befejezéséig, a munkavégzésre közvetlenül utasítást adó, a munkát végző személyek 

tevékenységét közvetlenül irányító személy, ha nincs ilyen személy, akkor a munkát végző 

szükség esetén műszeres – felügyeletet köteles biztosítani. 

Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységre vonatkozó feltételeknek tartalmaznia kell a 

tevékenység időpontját, helyét, leírását, a munkavégző nevét és - tűzvédelmi szakvizsgához 

kötött munkakör esetében - a bizonyítvány számát, valamint a vonatkozó tűzvédelmi 

szabályokat és előírásokat. 

A tűzveszélyes tevékenységhez a munkavégzésre közvetlenül utasítást adó, a munkát végző 

személyek tevékenységét közvetlenül irányító személy, ha nincs ilyen személy, akkor a munkát 

végző, valamint a tevékenységet végző magánszemély, az ott keletkezhető tűz oltására alkalmas 

tűzoltó felszerelést, készüléket köteles biztosítani. 

A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a munkát végző személyek a helyszínt és annak 

környezetét tűzvédelmi szempontból kötelesek átvizsgálni és minden olyan körülményt 

megszüntetni, ami tüzet okozhat. A munkavégzésre közvetlenül utasítást adó, a munkát végző 

személyek tevékenységét közvetlenül irányító személynek, ha nincs ilyen személy, akkor a 

munkát végzőnek a munkavégzés helyszínét át kell adni tevékenység helye szerinti létesítmény 

vezetőjének vagy megbízottjának. Az átadás-átvétel időpontját az engedélyen fel kell tüntetni 

és aláírással igazolni kell. 
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DOHÁNYZÁS 

Az Újbudai Speciális Iskola teljes területén tilos a dohányozás! 

A dohányzási tilalmat nemzeti szabványban meghatározott táblával, illetőleg piktogrammal 

kell jelölni. 

 

KIÜRÍTÉS 

Az eltávozást a szabadba - átmenetileg -, védett tűzszakaszba, füstmentes lépcsőházba 

biztosítani kell. 

Az építményt, illetve annak tűzszakaszait, helyiségeit úgy kell kialakítani, hogy tűz esetén a 

bent tartózkodók megengedett időtartamon belül a veszélyeztetett területről eltávozhassanak, 

illetőleg az építmény elhagyásával a szabadba juthassanak. 

A kiürítésre számításba vett útvonalon körforgó, toló, billenő és emelkedő zsalus rendszerű, 

valamint csak fotocella elven működő ajtót alkalmazni nem szabad. 

A kiürítésre számításba vett útvonal kijáratainak nyílásába küszöböt, lépcsőt építeni nem 

szabad. 

A kiürítés részletes szabályait a Tűzriadó Terv tartalmazza. 

VILLAMOS BERENDEZÉS 

A villamos berendezés és az éghető anyag között olyan távolságot kell megtartani, vagy olyan 

hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne jelentsen. 

A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolók és biztosítékok rendeltetését, továbbá e 

kapcsolók ki- és bekapcsolt helyzetét meg kell jelölni. 

A villamos gépet, berendezést és egyéb készüléket a tevékenység befejezése után ki kell 

kapcsolni, használaton kívül helyezésük esetén a villamos hálózatról le kell választani. 

A villamos berendezés használatbavételét követően a berendezés üzemeltetője, ha jogszabály 

másként nem rendelkezik, 

  a) 300 kilogrammnál vagy 300 liternél nagyobb mennyiségű robbanásveszélyes osztályba 

tartozó anyag gyártására, feldolgozására, tárolására, felhasználására szolgáló helyiség vagy 

szabadtér esetén legalább 3 évenként, 

  b) egyéb esetben legalább 6 évenként 

a villamos berendezés tűzvédelmi felülvizsgálatát elvégezteti, és a tapasztalt hiányosságokat a 

minősítő iratban a felülvizsgáló által meghatározott határnapig megszüntetteti, melynek tényét 

hitelt érdemlő módon igazolja. 
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A tűzvédelmi felülvizsgálat szempontjából a naptári napot kell figyelembe venni. 

A telep- vagy működési engedélyhez, bejelentéshez kötött átalakítás vagy rendeltetésváltás 

során a helyiségben, épületben elhelyezett villamos berendezéseken a berendezés üzem eltetője 

a tűzvédelmi felülvizsgálatot elvégezteti, ha az új rendeltetéshez a jogszabály gyakoribb 

felülvizsgálatot határoz meg. 

A villamos berendezések tűzvédelmi felülvizsgálata, a berendezés minősítése a létesítéskor 

érvényes vonatkozó műszaki követelmény szerint történik. 

A felülvizsgálat része a villamos berendezés környezetének értékelése és a hely 

robbanásveszélyes zónabesorolásának tisztázása. 

A felülvizsgálat kiterjed azokra a hordozható berendezésekre is, amelyeket az üzemeltető 

nyilatkozata szerint a technológiából adódóan rendszeresen használnak. 

VILLÁMVÉDELMI BERENDEZÉS 

A nem norma szerinti meglévő villámvédelem időszakos felülvizsgálatát a létesítéskor 

érvényben lévő vonatkozó műszaki követelménynek megfelelően kell végezni. 

A nem norma szerinti meglévő villámvédelmi berendezést, ha jogszabály másként nem 

rendelkezik, tűzvédelmi szempontból 

a) a 300 kg vagy 300 l mennyiségnél több robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag          

gyártására, feldolgozására, tárolására szolgáló helyiséget tartalmazó, ipari vagy tárolási 

alaprendeltetésű építmény vagy szabadtér esetén legalább 3 évenként, 

b) egyéb esetben legalább 6 évenként, 

c) a villámvédelem (LPS és SPM) vagy a védett épület vagy építmény minden olyan 

bővítése, átalakítása, javítása vagy környezetének megváltozása után, ami a 

villámvédelem hatásosságát módosíthatja, 

d) sérülés, erős korrózió, villámcsapás valamint minden olyan jelenség észlelése után, 

amely károsan befolyásolhatja a villámvédelem hatásosságát, 

felül kell vizsgáltatni és a tapasztalt hiányosságokat a minősítő iratban meghatározott 

határnapig meg kell szüntetni, melynek tényét hitelt érdemlő módon igazolni kell. 

 

ELEKTROMOS KAPCSOLÓTÉR 

Az elektromos kapcsolóterekben mindennemű anyagtárolás tilos!  

Az elektromos berendezések teljesítményét jól láthatóan jelölni szükséges. 

Az elektromos tüzek vízzel oltása szigorúan tilos!  
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Az elektromos szekrények ajtaján a földelést biztosítani szükséges.  

Az elektromos szekrények ajtaját mindig zárva kell tartani. 

A kapcsolótérbe idegen személy nem léphet be.  

Csakis olyan kapcsoló- vezérlőberendezés telepíthető, mely rendelkezik az alábbiakkal: 

 műszaki leírás, 

 tervezői nyilatkozat, munkavédelmi nyilatkozat, 

 anyagjegyzék, kábeljegyzék, 

 villamos áramút rajz, 

 beüzemelési utasítás. 

A tervezőnek olyan gépészeti és villamos komponenseket kell kiválasztani, amelyek 

alkalmasak az adott körülmények közötti tartós és biztonságos használatra. 

A TŰZOLTÓ KÉSZÜLÉKEKRE VONATKOZÓ 

ELŐÍRÁSOK 

A tűzoltó készülékek időszakos ellenőrzését évenként szakemberrel el kell végeztetni. Ha a 

tűzoltó készülék, felszerelés előírt időszakos ellenőrzését nem hajtották végre, akkor az nem 

tekinthető üzemképesnek. Üzemképtelennek kell tekinteni továbbá azt a tűzoltó készüléket, 

melyet már használtak, melyről hiányzik az ellenőrzést igazoló címke vagy sérülés nyomai 

látszanak rajta. Az üzemképtelen tűzoltó készüléket haladéktalanul ki kell cserélni. 

Az üzembentartónak negyedévente szemrevételezéssel kell ellenőriznie a készülékeket, ezt 

dokumentálni kell.  

A tűzoltó készülékeket utánvilágító vagy világító biztonsági jellel meg jelölni. A biztonsági 

jelzéseket minden esetben a tűzoltó készülék fölé 1,8-2,5 méter magasságban kell elhelyezni. 
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TŰZVÉDELMI OKTATÁS 

 

TŰZVÉDELMI ALAPOKTATÁS 

A munkáltató köteles gondoskodni arról, hogy a munkavállalók a munka- és tevékenységi 

körrel kapcsolatos tűzvédelmi ismereteket munkába állásuk előtt elsajátítsák és a tűz esetén 

végzendő feladatokat megismerjék. 

Az alapoktatáson részt kell vennie minden újonnan felvett munkavállalónak munkába állás 

előtt. 

Az alapoktatást a Tűzvédelmi kapcsolattartónak kell megtartania a Tűzvédelmi szolgáltató által 

készített oktatási anyagból. 

Az új munkavállaló oktatásának az alábbiakat kell tartalmaznia: 

- jelen TVSZ fő előírásait; 

- az adott munkaterületre, munkahelyre vonatkozó egyedi előírásokat; 

- az adott terület tűzveszélyességét; 

- tűzvédelmi és tűzoltó berendezések, felszerelések ismertetését, kezelési módját, 

- a tűzjelzés módját; 

- a tűz esetén tanúsítandó magatartást; 

- a tűzvédelmi szabályok megsértésének következményeit; 

- a munkaterületen lévő éghető anyagok tűzveszélyességét; 

- tűz és robbanásveszély keletkezésének okait, azok megelőzését; 

- a munkaterületen lévő anyagok oltásának módját; 

- kijáratok, vészkijáratok helye, menekülési lehetőségek; 

- közművek, (víz, villany, gáz) főelzáróinak helyét, az elzárás és kikapcsolás módját. 

A munkáltató azokat a munkavállalókat, akik a munkakörükhöz szükséges tűzvédelmi 

ismeretekkel nem rendelkeznek, annak megszerzéséig az adott munkakörben nem 

foglalkoztathatja. 
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ISMÉTLŐDŐ OKTATÁS 

 

Az ismétlődő oktatást évente kell megtartani. Tematikája megegyezik az alapoktatás 

tartalmával. 

Az oktatáson minden munkavállalónak részt kell vennie. A távol lévők oktatásáról külön 

gondoskodni kell a lehető legrövidebb időn belül. 

Az oktatást a Tűzvédelmi megbízottnak kell megszerveznie, megtartásáról a Tűzvédelmi 

szolgáltatónak kell gondoskodnia. 

Az oktatáson minden munkavállalónak részt kell vennie. A távollévők oktatásáról külön 

gondoskodni kell, a lehető legrövidebb időn belül. 

A munkáltató azokat a munkavállalókat, akik a munkakörükhöz szükséges tűzvédelmi 

ismeretekkel nem rendelkeznek, annak megszerzéséig az adott munkakörben nem 

foglalkoztathatja. 

 

SORON KÍVÜLI OKTATÁS 

 

Soron kívüli oktatást kell tartani minden új tűz- és robbanásveszélyes készülék, berendezés, 

technológia, anyag, stb. bevezetése, illetve alkalmazása előtt, valamint tűzeset után. 

Soron kívül kell oktatni azt a munkavállalót, aki a tűzvédelmi előírásokat megszegte. 

 

AZ OKTATÁS NYILVÁNTARTÁSA 

 

A munkavállalók tűzvédelmi oktatását oktatási naplóban kell dokumentálni, amely az oktatást 

végző személy feladata. 

Az oktatási naplóban fel kell tüntetni az oktatás tematikáját, időpontját, az oktató nevét és 

aláírását, az oktatott dolgozók nevét, aláírását. 

Az oktatási naplót az igazgató helyettesnél kell tartani, hozzáférhetően. 

 



Újbudai Speciális Iskola  Tűzvédelmi Szabályzat 

 

Készítette: CEDIT 2000 Kft.  Minden jog fenntartva! 

23 

TŰZOLTÓ KÉSZÜLÉKEK HASZNÁLATA 

A porral oltó tűzoltó készülék a következőképpen használható. A vétlenműködés elleni 

biztosító szeg oldalirányú, rántó mozdulattal történő eltávolítása után a lövő tömlőt a tűz fészke 

felé irányítjuk, majd a felső nyomókar alsó nyomókarhoz történő nyomásával az oltópor 

kiáramlását idézzük elő. Fontos, hogy a tömlővel vízszintes irányú csukló vagy 

karmozdulatokkal minél nagyobb felületet borítsunk be a kiáramló oltóanyaggal. 

A CO2 –dal töltött készülék használata szinte ugyanez, csupán itt úgynevezett hószóró csövön 

keresztül távozik az oltógáz. Lényeges dolog, hogy a használata után –sikeres tűzoltás esetén 

természetesen-, szellőztessünk. Talajszint alatti helyiségben felhalmozódott oltógáz fulladást 

okozhat. 

Mindkét készülékről elmondható, hogy emberi ruházat oltására nem szabad használni, ugyanis 

az oltópor a tüdőbe jutva súlyos és maradandó egészségkárosodást, a CO2 fagyási sérüléseket 

okozhat. Ilyen esetben a vastag, nem éghető, textíliával több rétegben történő beburkolás a 

követendő vagy vízzel oltást kell alkalmazni. 

Sikeres tűzoltás esetén, a helyszínt a tűzoltóság megérkezéséig változatlanul kell hagyni. Meg 

kell akadályozni az esetleges nyomok eltüntetését, a tűzvizsgálat minél pontosabban 

tényfeltárása érdekében. 
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MELLÉKLETEK 

 

 

I. Befogadóképesség számítás 

II. Engedély alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzéséhez 

III. Tűz esetén értesítendő személyek 
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1. MELLÉKLET 

 

BEFOGADÓKÉPESSÉG SZÁMÍTÁS  

Sor-

szám 
Helyiségek 

hosszúság 

(m) 

szélesség 

(m) 
m2 

1-ajtó 

szélessége 

(m) 

1.  Nagy Tornaterem 29 18 522 2,4 

2.  Ebédlő 17,5 6 105 1,2 

3.  Tanári 15,5 5,3 82,15 0,9 

 

1. Nagy Tornaterem:  

1 méteren 1 perc alatt 41,7 ember megy át. 

Megengedett kiürítési időtartam 2 perc. 

 

A vészkijárati ajtó szabad szélessége: 2,4 méter 

Ajtó átbocsájtó képessége: 41,7 * 2 (perc) 

 

Zsibongó befogadóképessége: 2,4 (méter) *41,7*2 (perc) = 200 fő 

 

Kiürítés számítás: 

Vízszintes haladási sebesség m/min: 30 méter/min  

 

Eredmény: 38 méter / 30 méter/perc = 1,26 perc = 1 perc 16 másodperc, tehát 

megfelelő. 

 

 

2. Ebédlő: 

1 méteren 1 perc alatt 41,7 ember megy át. 

Megengedett kiürítési időtartam 2 perc. 

 

A vészkijárati ajtó szabad szélessége: 1,2 méter  

Ajtó átbocsájtó képessége: 41,7*1 

 

Mozgáskultúra terem befogadóképessége 1,2 (méter) *41,7 *2 (perc) = 100 fő 

 

Kiürítés számítás: 
Vízszintes haladási sebesség m/min: 30 méter/min  

 

Eredmény: 20 méter / 30 méter/perc = 0,66 perc = 40 másodperc = megfelelő. 
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3. Tanári: 

1 méteren 1 perc alatt 41,7 ember megy át. 

Megengedett kiürítési időtartam 2 perc. 

 

A vészkijárati ajtó szabad szélessége: 0,9 méter  

Ajtó átbocsájtó képessége: 41,7*1 

 

Mozgáskultúra terem befogadóképessége 0,9 (méter) *41,7 *2 (perc) = 75 fő 

 

Kiürítés számítás: 
Vízszintes haladási sebesség m/min: 30 méter/min  

 

Eredmény: 20 méter / 30 méter/perc = 0,66 perc = 40 másodperc = megfelelő. 

 

HELYISÉGHASZNÁLAT 

A helyiségeket csak a használatbavételi (üzemeltetési) engedélyben megállapított 

rendeltetésének megfelelően szabad használni. A helyiségekben csak az ott folytatott 

folyamatos tevékenységhez szükséges anyagok és eszközök tárolhatók. 

Az iskolaigazgató megismerteti a tanárokkal, pedagógusokkal, oktatókkal a tűzoltó készülékek 

pontos helyét, valamint a helyiségek gyors és biztonságos kiürítés módját! Figyelemmel kell 

lenni a menekülési útvonal és vészkijárat akadálytalan megközelíthetőségére! A megfelelő 

helyiséghasználat módját az osztályfőnöki órán ismertetik a diákokkal.  

A megengedett maximális befogadóképességnek megfelelő helyiséghasználat felelősét az 

iskolaigazgató nevezi ki. Felelős személyek az órát tartó tanárok, pedagógusok, oktató 

személyek, akik a meghatározott létszám túllépést megakadályozzák.  
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2. MELLÉKLET 

ENGEDÉLY ALKALOMSZERŰ TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG 

VÉGZÉSÉRE 

Kiállító:  ..............................  Sorszám:……… 

 

 

TŰZVESZÉLYES MUNKA VÉGZÉSÉNEK FELTÉTELEI 

 

 

A munkavégzés pontos helye:………..…………………………………………………… 

A tevékenység meghatározása:…………………………………………………………….. 

 

A munkaterület átadásának ideje: 20..…év:……….hó ….. nap …….óra  

   

 

A munkát végzők neve, beosztása:1…………………………………………………… 

                  2.…………………………………………………… 

                                                       3…….……………………………………………… 

Tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványszám:1.……………………. 

Tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványszám:2.……………………. 

Tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványszám:3.……………………. 

oktatási naplószám: …………………… 

 

A munka tűzveszélyes környezetben történik? (A válasz aláhúzandó) NEM   IGEN 

ha IGEN, akkor a felügyelet biztosító személyek neve és beosztása: 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 

A munkavégzés helyén az alábbi tűzoltó felszereléseket és tűzoltó készülékeket kell 

készenlétbe helyezni: ………………………………………………………….………..…….... 

………………………………………………………………………………...………………… 

 

Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat általános előírásain túl az alábbi előírásokat kell 

betartani a munkavégzés során: 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………..…………………………………………………………………………. 

 

........................... , 20………év…..........hó ……nap  

 

 ………………………………… 

 engedélyt kiadó neve, beosztása 

  

---------------------------------------- 
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                    aláírás 

 

A felsorolt előírásokat az alábbi - a helyi sajátosságoknak megfelelő - tűzvédelmi előírásokkal 

kiegészítem: (Ha a munkát külső személy végzi és engedélyezi)  

………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

........................... , 20………év…..........hó ……nap  

 

 …………………………………….. 

                 létesítmény vezetője, megbízottja  

 

 

 

A felsorolt előírásokat tudomásul veszem és azok megtartásáért büntetőjogilag felelősséget 

vállalok  
........................... , 20………év…..........hó ……nap  

 

………………………………      …………………………….       …………………………… 

         munkát végző aláírása              munkát végző aláírása                munkát végző aláírása 

 

(A munka befejezése után a helyszínt át kell vizsgálni, a tüzet előidézhető körülményeket meg 

kell szüntetni! A munkaterületet a létesítmény vezetőjének, vagy megbízottjának át kell adni!) 

 

 

 

 

A munkaterületet visszaadásának ideje:20……év………..hó…………nap ………óra  

 

……………………………………….                     ..……………………………………… 

                  engedélyt kiadó        létesítmény vezetője, vagy megbízottja 
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3. MELLÉKLET 

TŰZ  ESETÉN ÉRTESÍTENDŐ SZEMÉLYEK 

 

 

 

 NÉV TELEFONSZÁM 

  

  

VÁLTOZÁS ESETÉN 

  

  

  



Budapesti Komplex Szakképzési Centrum 

Újbudai Speciális Szakiskola 

1119 Budapest, Leiningen út 27-35. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tűzriadó Terv 
 

2023 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

A szabályzat hatályba lép: 2023.11.14. 
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ÁLTALÁNOS RÉSZ 

 

Jelen Tűzriadó Terv a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 

1996 évi XXXI. törvény, valamint az Országos Tűzvédelmi Szabályzat kiadásáról szóló 

54/2014. (XII. 05.) BM. rendelet és a tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996. 

(XII.06.) BM. rendelet, illetve a megrendelő által írásban és szóban nyújtott adatszolgáltatás 

alapján készült. 

 

TŰZRIADÓ TERV CÉLJA 

 

Azon az intézkedések, tennivalók meghatározása, rendszerezése, amelyek egy tűz, robbanás 

vagy más elemi kár esetén az emberi élet és anyagi javak megmentése érdekében szükségesek. 

  

TŰZRIADÓ TERV HATÁLYA KITERJED 

 

A BKSzC Újbudai Speciális Szakiskola, (1119 Budapest, Leiningen út 27-35.) területére; 

alkalmazottaira; tanulóira; területén esetenként munkát végző külső gazdálkodó szervezet 

dolgozóira, (pl. javítást-, karbantartást végzőkre); bármilyen okból a létesítmény területén 

tartózkodó személyekre; 

 

 

TŰZRIADÓ TERV GYAKOROLTATÁSA  

 

A Tűzriadó tervben foglaltakat évente legalább egyszer gyakoroltatni kell. A végrehajtott 

gyakorlatról, illetve a tapasztaltakról jegyzőkönyvet kell felvenni. A gyakorlat során talált 

hibákat ki kell javítani, illetve a hiányosságokat pótolni kell. A felmerült tapasztalatokat 

a Tűzriadó tervbe be kell építeni. 

 

A gyakorlatot szervezi és koordinálja: CEDIT 2000 Kft. 

 

 



TŰZJELZÉS 

 

ÁLTALÁNOS RÉSZ 
 

Aki tüzet, vagy annak közvetlen veszélyét észleli, illetve arról tudomást szerez, köteles azt 

elsősorban a tűzoltóságnak a 105-ös vagy a 112-es telefonszámon jelezni.  

A tűzjelzéshez, segélykéréshez, visszajelzéshez minden gazdálkodó és társadalmi szervezet, 

valamint állampolgár köteles a használatában lévő híradási vagy közlekedési eszközzel 

ellenszolgáltatás nélkül segítséget adni. 

A tűz-, vagy kárjelzésnek a következőket kell tartalmaznia: 

 A tűzeset, káreset pontos helyét, címét, 

 mi ég, milyen káreset történt,  

 égő anyag jellege, veszélyessége 

 mekkora a tűz terjedelme,  

 mi van veszélyeztetve, 

 emberélet van-e veszélyben, 

 a jelző nevét, a jelzésre használt telefon számát. 

 

A létesítmény területén keletkezett, a tűzoltóság közreműködése nélkül eloltott, illetőleg az 

emberi beavatkozás nélkül megszűnt tüzet is kötelező, a hivatásos tűzoltóságnak késedelem 

nélkül bejelenteni és a kár színhelyét a tűzoltás vezetőjének intézkedésig, változatlanul hagyni. 



ÉPÜLETBEN TARTÓZKODÓK RIASZTÁSA 

 

A JELZÉS MÓDJA 

 

A tűzet érzékelő személy telefonon vagy személyesen tudja jelezni a tűzesetet a portára, ahol 

az ott ügyeletes munkavállaló az iskolai csengő segítségével (hosszan szaggatott csengő jelzés), 

a karbantartó kolléga pedig a vészhelyzetre figyelmeztető kolomppal, riadóztatja az épületben 

tartózkodókat. 

 

TŰZJELZÉS ESETÉN VÉGREHAJTANDÓ FELADATOK 

MUNKAIDŐBEN 

 

TŰZOLTÓSÁG ÉRTESÍTÉSE 

A portán tartózkodó személy a haladéktalanul tájékoztatja a tűzoltóság diszpécser szolgálatát a 

105-ös vagy a 112-es telefonszámon, a tűzjelzés fejezetben leírtaknak megfelelően.  

 

 

A KIÜRÍTÉS ELRENDELÉSE 

Tűzjelzés esetén az épületet azonnal ki kell üríteni. A kiürítés elrendelése történhet a fent 

leírtaknak megfelelően, vagy a csengő meghibásodása esetén élő szóban. Ez esetben a 

munkavállalóknak hangos TŰZ VAN kiáltással, az úgynevezett tüzilármával kell riasztani az 

épületben tartózkodókat. 

 

FELKÉSZÜLÉS A TŰZOLTÓSÁG FOGADÁSÁRA 

A portán tartózkodó személy előkeresi a Tűzriadó tervdokumentációt, abban kikeresi az érintett 

terület alaprajzát (a mellékletek között) és a kiérkező Tűzoltóságnak átadja. Tájékoztatja a 

tűzoltás vezetőt a rendelkezésre álló információkról. 

 

TŰZOLTÁS MEGKEZDÉSE 

Minden személy kötelesek a tőle elvárható megfelelő magatartással elősegíteni a tűz és 

robbanás megelőzését, illetve ha mégis bekövetkezik legjobb tudása szerint részt venni a 

tűzoltásban, mentésben és a további károk elhárításában. 



 

EVAKUÁLÁS ELŐSEGÍTÉSE 

Az épületből távozó személyek kötelesek a kapott utasításokat végrehajtani és az épületen 

kívül, a kijelölt gyülekezési pontnál gyülekezni. 

PÁNIK KIALAKULÁSÁNAK MEGAKADÁLYOZÁSA 

A pedagógusoknak a munkájuk során nyugodt, de határozott fellépést kell tanúsítani és meg 

kell akadályozni a pánikhangulat kialakulását. 

A pánikhangulat kialakulásában mindig a váratlanság a meghatározó. Az ilyen helyzetekbe 

kerülő személyek már csak az esemény átélése után értékelhetik a történteket. Az átélőkben 

viharos erővel bontakozik ki a félelem, a menekülési vágy, elvész az önkontroll. A 

pánikjelenség mindig menekülést von maga után. A jelenséget a fenyegetettség érzése, az 

élethez való ragaszkodás, és az ezek következtében fellépő félelem váltja ki.  

Súlyosbítja a helyzetet az, hogy a pánikba esett embereket érő újabb és újabb ingerek, azok 

milyenségétől függetlenül, tovább rontják az esélyét a jelenség szakszerű kezelésének. 

A pánik kialakulása rendkívül gyors, időtartama változó, általában nem tart hosszú ideig. 

A pánikhelyzetet kezelésére nincsenek pontosan körülírható szabályok, minden olyan 

intézkedés, mely azonnali eredményt hoz, foganatosítható. 

Fontos, hogy a kiürítésben résztvevő pedagógusok megfelelő pszichés felkészítésben 

részesüljenek és meg tudják akadályozni a pánikhangulat kialakulását. Ehhez rendelkezniük 

kell határozottsággal, szakismerettel, rátermettséggel és nagy körültekintéssel kell 

végrehajtaniuk a feladatot.  

 

ÁRAMTALANÍTÁS 

A tűzoltóság döntése alapján a karbantartók vagy a portás a veszélyeztetett épületrész, 

amennyiben ez nem lehetséges az egész létesítményt a tűzvédelmi főkapcsoló segítségével 

áramtalanítanítják.  

 

GÁZFŐCSAP ELZÁRÁSA 

Az épületben nem található gázelzáró. 

 



 

A TŰZ KELETKEZÉSI HELYÉNEK BIZTOSÍTÁSA 

Sikeres tűzoltás esetén, a helyszínt a tűzoltóság megérkezéséig változatlanul kell hagyni. Meg 

kell akadályozni az esetleges nyomok eltüntetését. Ehhez szükség esetén kordont kell használni, 

és őrt kell kijelölni. 

 

SÉRÜLTEK MENTÉSE 

A kiürítés megkezdésekor fel kell deríteni, hogy vannak - e sérültek. Az épület, tűzszakasz 

bérlemény elhagyásánál a sérülteknek elsőbbséget kell biztosítani.  

Amennyiben elsősegély nyújtására van szükség a helyszínre kell hívni az arra kiképzett 

elsősegélynyújtót, valamint értesíteni kell a mentőket a 104-es hívószámon. 

 

A LÉTESÍTMÉNYBEN TARTÓZKODÓ SZEMÉLYEK FELADATA 

 

Tűzriadó elrendelését követően mindenki köteles munkáját azonnal abbahagyni és az épületet 

haladéktalanul elhagyni.  

MENEKÜLÉSI LEHETŐSÉGEK 

Tűz esetén a lépcsőházakon keresztül kell a földszintre lemenni, majd a bejáraton át a szabadba 

lehet kijutni. Menekülési alternatíva még az udvaron keresztül a nagykapun át való menekülés. 

A bejárati ajtót a portán tartózkodó személynek kell kinyitni és kitámasztani, hogy az ne 

csukódjon be. 

Az udvarról az utcára vezető kaput a karbantartóknak kell kinyitni és kitámasztani. 

A TŰZ KELETKEZÉSI HELYÉNEK BIZTOSÍTÁSA 

Sikeres tűzoltás esetén, a helyszínt a tűzoltóság megérkezéséig változatlanul kell hagyni. Meg 

kell akadályozni az esetleges nyomok eltüntetését. Ehhez szükség esetén kordont kell használni, 

és őrt kell kijelölni. 

 

 

 

 

FŐBB VESZÉLYFORRÁSOK, VÉDEKEZÉSI SZABÁLYOK 

 



 

VILLAMOS BERENDEZÉSEK JELENLÉTE 

Kifogástalan állapotú, megfelelően méretezett és szabvány szerint felülvizsgált villamos 

berendezést szabad üzemeltetni. A berendezéseket, hálózatot túlterhelni nem szabad.  

A túláramvédelmi berendezéseket (kismegszakítók, biztosítók) működésük után, a hiba 

elhárítása nélkül, nem szabad visszakapcsolni. 

Meghibásodott villamos berendezést csak szakember javíthat. 

 

ÉGHETŐ ANYAG JELENLÉTE, TÁROLÁSA 

Csak a szükséges mennyiségben és előírás szerint szabad a területen éghető anyagot 

tárolni. Az előírások a Tűzvédelmi Szabályzatban találhatóak. 

 

TŰZVESZÉLYES TEVÉKENYSÉG 

A létesítmény területén tilos tűzveszélyes tevékenységet végezni.  

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység csak írásos engedély alapján végezhető. Az 

alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet az ingatlankezelő, vagy az általa megbízott személy 

engedélyezheti. 

 

TŰZVÉDELMI SZAKVIZSGÁHOZ KÖTÖT TEVÉKENYSÉG 

VÉGZÉSE 
 

Építőipari, szerelési tevékenység esetén bizonyos munkakörök esetében jogszabály előírja, 

hogy egyes tevékenységeket csak tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező személy végezhet. 

Ilyen tevékenységet végző személynek a bizonyítvány másolatát az üzemeltetés részére le kell 

adnia. 

 

DOHÁNYZÁS 

A létesítmény területén szigorúan tilos. 

 

 



RIASZTÁS 

 

TŰZOLTÓSÁG RIASZTÁSA 

A tűzoltóság riasztása telefonon történhet a 105- ös vagy a 112-es  hívószámon. 

 

A VEZETŐK RIASZTÁSA 
 

1.  

Mobil:  

2.  

Mobil:  

3.  

Mobil:  

Jelen tűzriadó tervet a dolgozók és a tanulók számára egyaránt oktatni kell. 

 

A tanulók számára osztályfőnöki órán kell ismertetni. Dolgozók számára az éves ismétlődő 

tűzvédelmi oktatás keretében kell ismertetni. A dolgozók az oktatás tényét aláírásukkal 

hitelesítik. 
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