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1. Bevezetés

A 2022/2023. tanévre vonatkozo munkaterv a vonatkoz6 jogszabalyi eléirasok alapjan ke-
sziilt, igy tobbek kozott:

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél (NKT),

- 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,

- 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol,

_ anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasz-
nalatarél sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése €s modositasai,

- abeliigyminiszter 22/2022. (VIL. 29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjérol,

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miik6désérdl és a
k6znevelési intézmények névhasznalatardl,

- 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérodl és
alkalmazasardl (9.E a mi viszonylatunkban),

- 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérol,

- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol,

- 277/1997. (X1L. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagogus-szak-
vizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl,

- 4gazati ajanlas a szakképzés egészségiigyi valsaghelyzet soran torténd megszervezésé-
hez,

- agyermekvédelmi térvény, valamint a

- KIP,

- NSZFH Tanévkezdési segédanyag,

- MIR.

Minden jogszabalyi véltozas nyomon kdvethetd a https://www.oktatas.hu/kiadvanyok web-
oldalon.
A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény miikddésct, tevékenységét megha-
tarozé fontosabb belsé szabalyozasok is, igy killondsen:

- az intézmény alapdokumentumai (SZMSZ, Hazirend),

- az intézmény szakmai programja,

- az intézményi onértékelés rendjére vonatkoz6 szabalyozas,

- az intézményben miik6dd szervezetek miikddési dokumentumai,

- a munkakdzOsségi munkatervek.

2. Feltételrendszer leirasa

2.1. Jogszabalyi valtozisok hatdsa a tanévre, illetve a tanévben ellatandé feladatokra

2.1.1. A 2022/2023-as tanévre vonatkozé valtozasok, és az ebbél fakadé ) feladatok

Az iskolafenntartas

A fenntartassal kapcsolatos valtozas intézménylinket nem érinti, mivel mar eddig is allami fenn-
tartasban miikodott a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szakképzési Centrum keretén beliil, majd
az Innovacios és Technolégiai Minisztérium, jelenleg a Kulturélis €s Innovacios Minisztérium
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Budapesti Komplex Szakképzési Centrumon beliil, mint a Budapesti Komplex SZC Ujbudai
Szakiskola €s Szakképz6 Iskola.

A szakiskoldaban folyé pedagégiai munka szakaszai

Iskolankban a kozépfoku nevelés-oktatds a 9. el6készitd évfolyamon kezd6dik, majd a szak-
képzés a 9-10. évfolyamon folytatodik részszakma esetén, teljes szakménal a 9-12. évfolyamon
a szakmai programban €s a kerettantervben meghatdrozottak szerint a folyamatos valtozast ko-
vetve.

Iskoldnk sajatossagai

Az alapit6 okiratban meghatarozottak alapjan az iskolai nevelés-oktatas céljabdl a t6bbi tanu-
16val sajatos nevelési igénye miatt egyiitt haladasra képtelen tanuldkat késziti fel szakmai vizs-
gara.

A Szakmajegyzékben és a kifutd Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott szakképesitések
korében - a sajatos nevelési igény jellegétdl fliggden - a szakképzési kerettanterv, vagy a spe-
cialis kerettanterv szerint folyik a szakképzés. A kozismereti oktatas a sajatos nevelési igény
jellegéhez igazodd kozismereti kerettanterv alapjan folyik. A szakmai vizsgéra tortén6 felké-
szitésre vonatkozo6 tovabbi rendelkezéseket a szakképzésrol sz616 torvény hatarozza meg.

Az évfolyamok szdma a specialis kerettanterv szerint meghatarozott, kovetve a szakmai €s tor-
vényi eldirasokat.

2.1.2. A 2022/2023-es tanévre vonatkozo — korabbi jogszabaly-médositasok miatti — fel-
adatok

Az intézményi értékelés, a MICS
Az értékelés soran feladatunk a 2022/2023. tanévre vonatkoz6 értékelési terv megval6sitdsdnak
végrehajtasa.
FelelGs: Baldzsné Fige Ilona ig.h.
A minéségiranyitas értékelésének megvaldsitasa sordn gondoskodni kell:
- apedagbégus-ellendrzésrol,
- ateljes korli intézményi Onértékelés azon teriileteinek értékelésérdl, melyeket az éves
Onértékelési terv alapjan értékelni kell.

Szabalyozott és ellendérzott internet hozzaférés
Intézménylinkben a tanulok szamara hozzaférhetd - internet-hozzaféréssel rendelkez6 — szami-
togépek a tanulok védelmét lehetdvé tevo, konnyen telepithetd €s hasznélhaté magyar nyelvil
szoftverrel vannak ellatva a tanulék harmonikus lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme
érdekében.
Az 1j gépek vasarlasa, illetve a meglévo gépek Ujratelepitése sordn, valamint a gépeken talal-
hat6 programok ellenbrzésekor tovabbra is tligyelniink kell arra, hogy a tanulok védelmét biz-
tositsuk.
Ez a feladat intézményiinkben érinti:

- aszamitastechnikai oktatasban résztvevo,

- néhany tanteremben 1év0, valamint

- akoOnyvtarban 1évé szamitogépet is.



A megfeleld szoftverek telepitése, uj gép esetén a szoftverek kivalasztasa és a szakmai kove-
telmények szerinti beszerzése az informatikai pedagd gusok kozremiikddésével torténik a rend-
szergazda segitségével.

Felelbs: az igazgatd, igazgatdhelyettesek; hatdridé: a tanévben folyamatos

Fittség mérés

Feladatunk, hogy a 20/2012. (VIL. 31.) EMMI rendelet 81. §-a szerint gondoskodjunk a tanulok
fizikai fittségi mérésével kapcsolatos tevékenységek ellatasarol.

Felelds: igazgatd, vezetd oktatd és a kijelolt testneveld tandr/ok; hatdridG: a vonatkozo jogsza-
baly alapjan.

Pedagégusmindsités

A mindsités iskolankban nem kotelez6, onkéntes.

A 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet 10/A. § (3) bekezdése alapjan az intézményvezet6 a
pedagogus jelentkezését majus 10-ig rdgziti az Oktatasi Hivatal altal milk6dtetett informatikai
tamogato6 rendszerben.

Az igazgat6 koteles a jelentkezett pedagégusnak a minbsitévizsgan, mindsitd eljarasban valo
részvételét biztositani, és azt teljesitett munkaidéként figyelembe venni.

Felelbs: intézményvezetd, vagy az ditala megbizott vezetd; hatdridd: jogszabdly szerinti

Mulasztasok figyelemmel kisérése

A korabbiakhoz hasonléan fontos feladatunk a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (4) -
(5) bekezdése szerint a tankdteles tanuldk igazolatlan mulasztasainak figyelemmel kisérése €s
a kotelezd tajékoztatasi, értesitési feladatok ellatasa.

Felkérésre részt kell venniink a gyermekjoléti szolgalat altal elkészitendd intézkedési tervek
kidolgozasaban a mulasztas okanak feltarasa, a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast
kivalto helyzet megsziintetése és a tankdtelezettség teljesitése érdekében.

A korabbi tanévek tapasztalatai alapjan a mulasztasok figyelemmel kisérésére a korabbinal na-
gyobb figyelmet kell forditani, hogy csékkenjen az 1 tanuléra juté mulasztasok szama, kiilond-
sen az igazolatlan mulasztasok szama.

Feladatunk, hogy a betegségb6l eredé mulasztasok szamat csokkentsiik az egészségmeglrzésre
és egészséges életmodra neveléssel.

A mulasztasok figyelemmel kiséréséért kozvetleniil felelGs: az osztalyfénok, tovdbbd a gyermek-
és ifjuisdgvédelmi feliigyeld; a feladat hatdrideje folyamatos

Lemorzsolédassal veszélyeztetett tanulok

A jelen tanévben is meg kell majd hataroznunk a lemorzsolédéssal érintett tanulok korét, azaz
azokat a tanulokat, akiknek:

- a tanulményi 4tlageredménye kozepes teljesitmény alatti, vagy

- a megel6z6 tanévi atlageredményéhez képest legalabb 1,1 mértékli romlast mutat.

Az érintett tanuloknal komplex, rendszerszintli pedagégiai intézkedéseket kell alkalmaznunk.
Feladatunk, hogy néveljiik a lemorzsolddéssal veszélyeztetett tanulékkal val6 foglalkozasok
hatékonyséagat, csokkentsiik a lemorzsolodésok szamat. Ennek érdekében a tanérdkon fokozot-
tan figyeliink a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulokra, motivaljuk 6ket a tanulésra. Ennek
érdekében alkalmazzuk a KIP médszert.



Osszesitett adatot kell szolgaltatni a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokrol.
Az adatszolgdltatdsért felelGs személy: az igazgatd, a lemorzsoléddssal szembeni kiizdelemért
felelbs személyek: a pedagdgusok; a feladat hatdrideje folyamatos

Illetményalap valtozas, egyéb munkaiigyi feladatok

Feladat: jelezni a szerz6déses dolgozokat, fél és teljes allashelyek valtozasait, valamint a nyug-
dijas 6raadokat a Centrum felé, valamint az allashelyek palyaztatasa. Béralku a dolgozokkal, uj

feladatok bérezésének megallapitésa.

Felelds: igazgato, hataridé; 2022. szeptember 01.

2.2. Helyzetelemzés, osztalyok 2022/2023 tanév

osztaly szakma megnevezése I;::;zta:l oll‘(i:)'slf::'nl. Osztalyfonok
1. |9EN 12 Sz06 Agnes
2. | 9E2 11 Nemes Krisztina
3. | 988 11 | Saghy-Skriba Judit
4. | 9E/4 12 79 Kiraly Jozsefné
5. |9ES 11 Andrassy-Neumann Gréta
6. | 9E/6 11 Viéradi Alexandra
7. | 9B/7 11 Vincze Szilvia
8. {9A Asztalos 3 Dedk-Fogarasi Zsuzsa
9. |9B Elelmiszer elad6 16 Nogradi Emese
10. | 9.C Csaladellsto 13 Erdési Eva
11. | 9D Kerti munkés 15 Miiller Judit
12 { 9E Szakéacs 13 Borsai Marietta
13. | 9E Szémitégépes adatrogzitd 14 129 Pisék Ildiko
Szamitogépes adatrogzitd 6 : -
14. | 9.G Lakas teftfk SsZith £ 10 Tamasi Ilona Julia
15. [ 9H Koszorikészité 15 Dr. Doleviczényi Zoltanné
16. | 9.1 Fest6, mazold, tapétazd 10 Marosi Andrea
17. | 93 Szényegsz6vo 9 Borsai Marietta
Asztalos 6 L
18. | 10.A T ——— 9 Tomori Rita
19. | 10.B__ | Elelmiszer-eladé 10 Kore Eva
20. | 10.€ Csaladellato 13 Andrik Emese
21. | 10.D Parkgondozd 8 94 Papp-Kovits Kamilla
22. | 10.E Szakacs 9 Nogradi Emese
23. | 10.F Szamitégépes adatrogzitd 10 Szab6 Zsuzsanna Nikolett
24. | 10.G Lakastextil készité 7 Kalmér Gyorgyi
25. | 10H Koszorikészitd 10 Dr. Doleviczényi Zoltanné
26. | 101 Héztartasvezetd 12 Ujkéri Andrea
27. | 11.A Asztalos 11 Dobos Aniké
28. | 11 B Szakacs 12 30 Bertané Csérgé Andrea
29 1 11.C Festd, mazolo, tapétazé 9 Tomori Rita
30. | 12.A ii%g%smw g Dedék-Fogarasi Zsuzsa
Szakacs 3 34 .
31 2B Komiives 10 Dobos Aniké
2. 12E Fest6, mazolo, tapétazéd 10 Marosi Andrea
366 366




Az iskolai tanuldk 1étszama a 2022/2023-as tanévben 366 f6. Folyamatos a létszamvaltozas.
Kiiratkoznak az iskolat keriild és t6bbszor bukott tanulok. Legtbbszor a rendezetlen csaladi
koriilmények vezetnek ide a gyamiigyi intézkedések ellencre.

Az 4tlaglétszam osztalyonként 13 6, ami az el6z8 évekhez képest stagnalast vagy emelkedést
mutat.

Az intézményben délutdn - nem tanérén - biztositott elfoglaltsagok (pl.: szakkorok, tandran
kiviili foglalkozasok): Alkalomszerlien miikddnek az igényekhez, rendezvényekhez kotédve.
Allandéan harom csoportban miikddik a tanulészoba.

2.3. Targyi feltételek

2.3.1. Altaldnos targyi feltételek

Az intézményiinkben az oktatési-nevelési feladatokat a kovetkezo helyiségekben latjuk el:

- tantermek,

- tornacsarnok, (a tornaterem az utobbi 6t évben hasznélhatatlan),

- iskolai tanmiihelyek: tankonyha, tanbolt, szényegsz6v6-varro-viragkots-parkgondozo

mithelyek, szamitogépes szaktantermek, taniroda,

- kiilsé tanmithelyekkel, gyakorl6 helyekkel is rendelkeziink.
Az 4gazati képzésben résztvevé tanulok gyakorlati helyét a Centrum azonos képzést folytatd
iskolainak segitségével oldottuk/oldjuk meg (Ybl Miklos Epitéipari Technikum és Szakképz6
Iskola és Kaesz Gyula Faipari Technikum és Szakképz Iskola).
Az intézményiink a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 2. szamu mellékleteként meghatarozott
kotelezd eszkoz- és felszerelésjegyzékben leirtakkal rendelkezik, de az eszkzok, felszerelések
nagy része cserére, bovitésre szorul (laptop, projektor).

2.3.2. A szakképzéssel kapesolatos targyi és egyéb feltételek

Intézményiinkben a szakképzés targyi feltételeit tigy biztositjuk, hogy a meglevoket karbantart-
juk, cseréljiik. Az utébbira nagy sziikség lenne, foleg a tankonyha vonatkozasiban.

A gyakorlati képzés helyszinei, kiilsé miihelyek (valtozas lehet a tanév folyaman):
Gyakorlati képzést biztositd szervezetek:

Képz6 hely neve, cime Oktatott szakmak
Oktatas 22 Kft. kémiives
V-KING Kft. festd, mazolo, tapétazéd
1143 Budapest, Sz6nyi ut 28/B.
GMA-Holz Kft. sl
1119 Budapest, Fehérvéri tt 132-144. aszaios
Erdi Vigado Etterem szakacs
Vakvarju Kft.
Comner Rendezvénykozpont Kft. szakacs
1061 Budapest, Paulay Ede u.7.
Finta rendezvényhaz ——"
2030 Erd, Velencei ut 29.
Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi Kar parkgondozd, kerti munkas
Arborétum




A targyi feltételek biztositasa soran:
Kiemelt szempont a biztonsagos €s balesetvédelmi szempontoknak megfelelé koriilmények
biztositasa, ennek érdekében el6térbe helyezziik a rendszeres €s folyamatos oktatést.
Fontos, hogy rendelkezésre alljanak a szakképzéshez sziikséges feltételek. A tanévben e terii-
leten tovabbi feladatunk, hogy:

- folytassuk az informatikai fejlesztést, lecseréltessiik az elavult szamitégépeket,

- épitsiik ki, illetve korszeriisitsiik az internet halézatot,

- 1j szakképzés targyi feltételeinek Osszegzése az intézményi fejlesztési tervben, azok

biztositasa a 2022-2023 tanévtol.

A tdrgyi feltételek biztositasdért felels: a Szakképzési Centrum az igazgatd jelzése alapjan,
hataridé.: folyamatos.

2.4. Személyi feltételek, vezetés

2.4.1. Az intézmény dolgozéi

Az intézményben dolgozé Osszes f6allasu foglalkoztatott szama: 97 6, amelybdl 2 {6 tartésan
tavol van, 8 6 részmunkaidés.
Fééllasu dolgozék munkakdrénként:

Munkakér 1étszam (f6)
igazgatd 1
igazgaté helyettes 3
gy6gypedagbdgus, szakoktatd 68
gyogypedagdgiai asszisztens 10
iskolatitkar 1
gyermek- és ifjusagvédelmi feliigyeld 1
rendszergazda 1
gazdasagi ligyintéz6 1
gondnok 1
portas v,
karbantart6 1
takarit6 7
Osszesen: 97

Betoltetlen allashelyek: 1 f6 gydgytestneveld, 2 f6 gydgypedagdgiai asszisztens, 1 {6 iskolatit-
kar, 1 f6 karbantarté-kertész, 1 f6 takaritd, Gsszesen 6 allashely betSltetlen.

2.4.1.1. Pedagdgusaink, és az altaluk tanitott tantargyak, ellatott tovabbi feladatok, funkciok:

Lasd a tantargyfelosztéast, a munkaterv mellékleteit (munkak6z6sségi, szakkori munkatervek).
Intézménylinkben a féallasu foglalkoztatottak mellett:

- 1 f6 mellékfoglalkozast részmunkaidés dolgozé dolgozik heti 12 6ra,

- 2 {6 6raado heti 15 ora,

- 2 {6 nyugdijas 6raad6 dolgozik heti 10 éra idétartamban.

2.4.2. A vezetdi beosztasok
A vezet6i beosztasokban valtozas nem tortént az el6z6 tanévhez képest.



2.4.3. A pedagogusok munkafeltételei

A pedagdgusok munkafeltételei megfeleldek, de allando figyelmet és eszkdzzel val6 ellatast
igényelnek.

2.4.4. Az alkalmazottak tovabbképzése
Az intézmény dolgozéi kziil az oktatdk tovabbképzése jogszabaly szerint kotelez0.
A tovabbképzés részletes szabalyait a 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet hatarozza meg.
Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatasara - a korabbi évekhez hasonl6 szisztémaval
elkészitette:

- akovetkezb idészakra vonatkozo6 tovabbképzési tervet,

- atovabbképzési terv alapjan elkésziilt a 2018/2023-as tanévre vonatkozd beiskolazasi

terv,

- kiegésziil az IKK, NSZFH és a Centrum altal szervezett programokkal, képzésekkel.
A beiskolazasi tervnél figyelembe kell venni a szakiskoldban alkalmazott pedagdgusok vég-
zettségi és szakképzettségi kovetelményeit:
A tanévben a kovetkezd kollégék az alabbiak szerint vesznek részt tovabbképzésben:

A tovabbképzés jellemzdje Az érintett pedagégus neve A képzés finanszirozisa
Gyogypedagbgus alapképzés Erdési Eva ingyenes
Gyobgypedagbgus alapképzés Marosi Andrea ingyenes
Gyo6gypedagogus alapképzes Sztancs Agnes ingyenes
Pedagdgiai alapképzés Karasz Henrietta ingyenes

A tanévre sz016 beiskolazasi terv helyettesitési programja alapjan feladatunk a képzésben részt-
vevd pedagdgusok helyettesitésének megszervezése.

A tovibbképzések biztositdsdért felelds: az igazgato; hatdridd: a tanévben folyamatos.

2.4.5. Alkalmazotti jogviszony
2020.07.01-t61 mindenki az Mt. hatalya al4 tartozik.

2.4.6. A munka szervezése
Feladatellatasi terv és személyre sz616 feladatmegosztas, a havi iddkeret:
A feladatokat a jelen munkatervben meghatérozottak figyelembevételével — a szervezési fela-
datok megkonnyitése érdekében - félévente feladatellatasi tervben rogzitjiik. (A feladatellatasi
terv készitésének kotelezettségérél — jogszabalyi kotelezés nélkill, sajat hataskorben dontot-
tiink.) A féléves feladatellatasi terv alapjan személyekre lebontva elkészitjiik a személyre sz016
feladatmegosztast.
A pedagdgusok munkéjat:

- havi id8keret alapjan kell elszdmolni, nyomon kévetni,

- heti id6keret alapjan figyelemmel kell kisérni az elrendelt tobbletmunka-korlatozasok

érvényesiilését, valamint a munkaidd beosztas jogszabalyi kdvetelménye teljesiilését.

A feladatelldtds szervezéséért felelds: az igazgatd; hatdridd: a tanévben folyamatos.
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2.5. Pénziigyi feltételek

Az idei tanévben is tdreksziink arra, hogy megtartsuk az eddigi tAmogatdi kapcsolatainkat és U
tAmogato6i rendszert kiséreliink meg kiépiteni, mert a szakképzésiink szamdra nagyon fontos.
A koltségvetési kereteket igyeksziink betartani, amennyiben azokat részletesen megismerjiik.

2.6. Az intézmény miikodését szabalyozé dokumentumok

Az intézményi dokumentumokhoz kapcsolddva kiemelt feladatunk:

- aszakmai program frissitése, kialakitasa a térvényi valtozasok alapjan,

- aszervezeti és miikodési szabdlyzat szeptemberi feliilvizsgalata,

- ahdzirend feliilvizsgalata a tavalyi tanév tapasztalatai alapjan, modosités esetén a hazi-
rend kozzététele és atadasa az érintetteknek a tanév elején,

- a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok feliilvizsgalata, munkavédelmi bejaras a
tanévkezdés elbtt, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatas a tanulok és a dolgozok részére,
online vizsga teljesitése,

- az intézményben miik6d6 szervezetek szervezeti dokumentumai feliilvizsgalatanak se-
gitése,

- kiilonos kozzétételi lista sziikség szerinti, de legalabb tanévenkénti feliilvizsgalata.

A feliilvizsgdlatokért felells: az igazgatd,; hatdridG: a fentiekben meghatdrozott konkrét ido-
pont, illetve a tanévben folyamatos.

3. A mindségiranyitasi programbél és az intézményi értékelésbol fa-
kado feladatok

3.1. Mindéség Iranyitasi Rendszer

Iskolai szintje a Min6ségiranyitasi Csoport (MICS) az elfogadott Mindségiranyitasi Rendszer
(MIR) alapjan.

Felelds: Baldzsné Fige Ilona ig.h., mint vezetd és valamennyi MICS tag

4. Pedagogiai feladatok

4.1. A pedagégiai programbdl fakado feladatok
Intézményiink a pedagdgiai programjat feliilvizsgalta, a kerettantervben torténd valtozasok fi-
gyelembe vételével folyamatosan modositja.
A pedagogiai programunk fobb sajatossagai és az abbdl fakad6 feladatok:

- akozismereti kerettantervek bevezetése a 9. elokészitdé osztalyokban,

- az adaptalt szakmai programok 6sszhangba hozasa a Képzési és Kimeneteli Kovetel-

ménnyel,

- atanmenetek ellen6rzése és feltoltése az e-naploba.
Altalanos, fobb pedagogiai feladataink:
Az dltalanos pedagogiai célkitlizéseink megfogalmazasanal figyelembe vettiik a korabbi évek
tantargyankénti tanulmanyi eredményeit, annak tendencidjat, a tanulok szakmai elképzeléseit.
A tantargyankénti pedagdgiai célkitlizések: Lasd a munkakozosségi munkatervekben.
A pedagdgiai, szakképzési program szerinti feladatelldtasdért felel6s: az igazgato,; hatdridé: a
tanévben folyamatos.
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4.2. Tanulmanyi és egyéb versenyek

4.2.1. Tanulmanyi versenyek

A 2022/2023-as tanévben is a 11/2017. (V1. 14.) EMMI rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan
jelen munkaterviinkben kell meghatérozni azokat a tanulményi versenyeket, melyekre intézmé-
nyiink felkésziti a tanulokat, melyet az NSZFH koordinal az SNI-s tanul6knal:

Versenyek tipusa és a versenyek
neve

Felkészité tandr neve

A versenyen varhatéan
indulé tanul6 1étszam
(fo)

Szakma Kival6 Tanul6ja Verseny
(SZKTV)

a meghirdetett szakmak
szerinti szakoktato

2-14 16

4.2.2. Egyéb tanulmanyi, illetve nem tanulmanyi versenyek

Intézménylink a hivatkozott jogszabaly 3. szamu mellékletében szerepld jegyzékben nem talal-
hat6 kovetkezé tanulményi versenyekre tortén6 felkészitést tekinti feladataul:

Versenyek tipusa és a versenyek & versenyen vishatian
Felkészit6 tanar neve indulé tanulé 1étszam
neve "
(fo)
SPECOE orsz4gos sportversenyek, a | Vecsernyés Antal, 5-20 16
meghirdetett versenyszamok szerint | Kérasz Henrietta
Ujbudai Sportversenyek Vecsernyés Antal, 20-30 18
Juhéasz Ferenc
Didkolimpia Paizsné Vizkelety Julianna, Kiirasnak megfeleld
Vecsernyés Antal, 1étszam
Juhész Ferenc,
Kéarasz Henrietta,
Banks Katalin

Iskolank nemcsak a helyi szervezésii versenyeken veszt részt, hanem szorgalmazza a més in-
tézmények altal meghirdetett versenyen val6 részvételt, illetve versenyek kozos szervezését is.
Ilyenek példaul a Budapesti Komplex Szakképzési Centrum iskoldi k6z6tt meghirdetett szak-
mai, sport- és kulturélis versenyek.
Az egyéb versenyekkel kapcsolatos feladatunk:

- sajat hazi versenyeink megszervezése, lebonyolitasa,

- felkésziilés mas intézmények altal szervezett versenyekre, illetve kozremiikddeés a ver-

senyeztetésben.

A versenyekre vald felkészitésért felelds: az igazgatd, valamint az intézményvezetd dltal kijelolt
pedagégusok; hatdridG: a tanévben folyamatos.

4.3. Orszagos mérés

4.3.1. Kompetenciamérés
Nincs iskolankban.
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4.3.2. A tanulék fizikai allapotianak és edzettségének vizsgalata

A koznevelési torvény 80. § (9) bekezdése alapjan a 2022/2023. tanévben az orszagos méres,
értékelés keretében gondoskodnunk kell a tanuldk fizikai allapotanak ¢s edzettségének vizsga-
latar6l a kiiras alapjan.

4.4. Adott évi kiemelt pedagégiai feladatok
A pedagégiai programbol fakado altalanos érvényti f6bb feladataink mellett a kovetkez6 adott
évi, kiemelt feladataink vannak:
- atanmenetek elkészitése, és ellendrzése szeptember kdzepéig,
- atanulok magatartdsanak, fegyelmének erdsitése,
- atanuldk neveltségi szintjének emelése,
- atanuldk folyamatos felkésziilésének ellendrzése (hazi feladatok ellendrzése),
- alemorzsolodas cs6kkentése,
- tehetséggondozas, versenyekre valé felkészités,
- aszakmai ismeretek, készségek bdvitése és a munkaltatoi oldal igényeihez igazitasa,
- avégzéseink elhelyezkedésének aktiv segitése,
- volt tanuléink nyomon kdvetése, nyilvantartisa a Centrum honlapjan
_ felnéttoktatas szervezése, esetleges inditasa az SNI-s feln6ttek részére igény szerint.

FelelSs: az igazgat6, valamint az igazgaté dltal kijelolt személy; hatdridd: az el6zoekben meg-
hatdrozottak szerint.

rrrrr

4.5. A mindsitési eljarassal osszefiiggo feladatok

Feladatunk, hogy segitsiik a mindsitéssel érintett kollégak felkésziilését a mindsitésre, folya-
matosan figyelemmel kisérjiik az Oktatasi Hivatal e targyban megjelent ajanlasait, tajékoztatoit.
Feladatunk, hogy informaciokkal, tanacsokkal segitsiik a pedagogusokat a pedagogus portf6lid
Osszedallitasaban.

Felels: az igazgatd, valamint az igazgaté dital kijelolt személy; hatdridd: az intézkedési terv
szerint.

4.6. Kiilonleges gondozasban részesiilé tanulékkal kapcsolatos feladatok

Intézményiink a t6bbi tanuléval a sajatos nevelési igényiik miatt egytitt haladasra képtelen sa-
jatos nevelési igény( (SNI) tanulokat késziti fel szakmai vizsgara.
A feladatunkat tervezetten, a vonatkozo szakértdi vélemény és utmutatés szerint végezzik.

4.7. Gyermekvédelmi tevékenység

Intézményiinkben figyelmet forditunk a gyermekek védelmere, kiemelten kezeljiik a hatranyos
és halmozottan hatranyos helyzetben 1év6 tanulokat. Uj felelossel kezdjiik meg a tanévet.

A gyermekvédelmi feladat ellatésat jelzik a kovetkez6 adatok:

Megnevezés 2022/2023. tanév
hatranyos helyzetil tanuldk szdma a tanév elején (H) 8 16
halmozottan hatranyos helyzet(i tanulok szama a tanév elején (HH) 5 16
hatranyos helyzetli tanulok becsiilt szdma a tanév végén 20 6
halmozottan hatranyos helyzetii tanul6k becsiilt szdma a tanév végén 14 {6

A gyermekvédelmi tevékenység ellatasa éves munkaterv alapjan torténik. A vonatkoz6é mun-
katerv jelen munkatervhez csatolasra keriil.
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4.8. Unnepek
Intézményiink szdméra fontosak az iinnepek, melyek 4ltal megtdrténik a hagyoményaink 4po-
lasa, n6 az intézmény Ssszetartozasanak ereje, ndveli az intézményiink hirnevét, népszeriiségét.
Fontos, hogy:
- megtartsuk az iskolai linnepségeink szinvonalat,
- szinesitsiik a Centrumunk {innepség-programjat:
o palyavéalasztasi nyiltnap: november 11-12,
o aktualis rendezvények (pl. Szakmék éjszakéja),
o Centrum sziiletésnapja: 2023. junius 29 (cstitértdk).

Az egyes iinnepeket, és az linnepek megszervezéséért felelos személyeket a munkakdz0sségi
munkatervek és a helyi tanév rendje tartalmazza.

4.9. Témahetek megszervezése
Iskolank munkak6zosségi munkatervei tartalmazzak részletesen a projektoktatas és a témahe-
tek programjait.
A projektoktatas soran torténik:
- atémaegységek feldolgozasa,
- afeladat, probléma megoldasa.

A tevékenységet ugy kell megszervezniink, hogy az
- atanuldk érdeklddésére,
- atanul6k és a pedagégusok kozos tevékenységére, egylittmitkddésére iranyuljon,
- feltarja a témaval kapcsolatos Gsszefiiggéseket.

Az egyes témahetek: Lasd az iskola helyi tanév rendjében
A témahetek megszervezéséért, irdnyitdsdrért felelGs: az igazgatd, valamint az igazgatd dltal
kijelolt személy; hatdridd: a fentiek szerint.

5. Az intézményi szervezetekkel kapcsolatos feladatok

5.1. Alkalmazotti kozosség

Intézményiinkben a dolgozok Osszessége adja az alkalmazotti kdzOsséget.

Az alkalmazotti k6z6sség joggyakorlasaval kapcsolatos feladatok ellatésat az igazgat6 végzi.
Az alkalmazotti koz6sséggel kapcsolatos f6 feladatunk az alkalmazotti kz6sség Osszehivasa,
és a jogkorébe tartozé ligyek megtargyalasa.

Felelds: az igazgato, valamint az igazgatd dltal kijelolt személy; hatdrids: a tanévben folyama-
tos.

5.2. Nevelotestiilet

A nevelbtestiilet az intézmény oktat6i munkakort betdltd pedagdgusaibol all.
A nevel6testiilet milkodésével kapcsolatos feladataink:
- aneveldtestiilet hatékony miik6désének altalanos segitése,
- azértekezletek 8sszehivasa,
- az értekezleteken a megfeleld tajékoztatési feladatok ellatdsa, beszamolas, joggyakor-
14s, a dontések tovabbitasa,
- az értekezleten hozott dontések végrehajtasa.

FelelGs: az igazgato, valamint az igazgatd dltal kijelolt személy; hatdridé.: a tanévben folyama-
los.
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5.3. Szakmai kozosségek

Az intézményiinkben a kovetkezd szakmai kozosségek miikodnek vezetd oktatok iranyitasaval.

e Feln6ttoktatasi, felnSttképzési €s bels6d Snértékelési munkak6zosség
Vezetd oktatd: Borsai Marietta
e Marketing, palyaorientacio, beiskolazasi és 9.E osztalyos szakmai munkak6z6sség
Vezet oktatd: Szod Agnes:
e Mezbgazdasagi munkak6zdsség
Vezetd oktatd: Miiller Judit
e Szakmai kozismereti és osztalyfonoki munkakdzdsség
Vezetd oktatd: Andrik Emese
o Palyazati, ligyvitel-angol munkakdzOsség
Vezetd oktatd: Kissné Bieless Andrea
e Pedagodgiai, médszertani és KIP munkakdzOsség
Vezetd oktatd: Tomori Rita
o Epitdipari és faipari szakmai munkakzosség
Vezetd oktatd: Dobos Aniko
o Konnylipari szakmai munkak6z8sség
Vezetd Oktatd: Dedk-Fogarasi Zsuzsa
Kereskedelmi és vendéglatasi szakmai munkak6z0ssé€g
Vezetd oktatd: Bertané Csorgd Andrea
e Testnevelési szakmai munkakdz6sség
Vezetd oktatd: Vecsernyés Antal

A tanévben folytatandé munkajukrol sajat munkatervet fogadnak el.
A szakmai k6zosségek milkdtetésével kapcsolatos feladatunk:

- akozosségek miikodésének szakmai tamogatasa,

- akozdsség joggyakorlasi lehetdségének biztositasa.
A kovetkezd tanévben 4t kell gondolni a munkakdzosségek miikodését és atszervezéssel a szak-
mai kihivasokhoz kell igazitani.
Felelds: az igazgatd, valamint az igazgato dltal kijelolt személy; hatdridd: a tanévben folya-
matos.

5.4. Az iskolaszék
Intézményiinkben nem miikodik.

5.5. Didkonkormanyzat
Nincs intézménylinkben.

5.6. Sziiléi szervezet

Az intézményiinkben 2010 6ta tevékenykedik a sziil6i szervezet.

A sziilék inaktivak, nehezen mozgdsithatok.

A sziiléi szervezet 6nalloan miikddik, sajat Miikodési Szabélyzata van.
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A sziil6i szervezettel kapcsolatos feladatok:

- tajékoztatasi €s koordinacids feladatok,

- segitségnyujtés a joggyakorlasban.
Felelbs: az igazgatd, valamint az igazgatd dltal kijelolt személy; hatdrid8: a tanévben folya-
matos.

6. Ellenorzési tevékenység

Az intézményben végrehajtando egyes ellendrzési tevékenységet meghatérozza:
- azintézményi értékeléshez kapcsol6do, a pedagogiai munkara kiterj ed6 ellendrzés,
- az intézmény szervezeti és miikodési szabélyzataban a pedagogiai ellenbrzésre vonat-
koz6 eldirasok.

6.1. Szakmai ellendrzés
A szakmai ellen6rzés témakorében az intézményben a kovetkezd feladatokat fogjuk ellatni:
- aszakmai ellendrzés tervezése részletes adatokkal, tertiletekkel, kiilonds tekintettel arra,
hogy a tervben megfogalmazasra keriiljon:
o atanmenetek ellendrzése,
az Oralatogatasok rendje,
a tantigyi igazgatasi dokumentumok ellenérzése,
a szakmai ellendrzés végrehajtasa és annak nyomon kovetése,
a szakmai ellendrzések tapasztalatainak hasznositisa bels6 értékelés soran.

O O O O

6.2. Torvényességi ellenérzés
Az intézményiinknek folyamatosan szdmolni kell a torvényességi ellendrzés lehetdségével,
ezért feladatunk:
- felkésziilni ezen ellendérzésekre,
- koézremiikodni az ellenbrzésekben, illetve
- az ellendrzések tapasztalatainak felhasznalasa.
A térvényességi ellen6rzéssel kapesolatban:
- amunkajogi dokumentumainkat évente legaldbb két alkalommal ellenérizziik,
kiilon figyelmet forditunk:
o atanuldi létszam megfeleld kimutatasara,
o az oktatasiigyi statisztika megfeleld kitdltésére.

6.3. Pénziigyi-gazdalkodasi ellendérzés
Intézményiink a fenntarté kérésének megfelelden kdzremiikddik a pénziigyi-gazdalkodasi te-
vékenység ellendrzésében.

7. A felvételi eljaras és a beiratkozas rendje
Részletesen lasd a tanév helyi rendjében.

7.1. Beiratkozas

A beiratkozassal kapcsolatos feladataink:
- akovetkezé tanévre t6rténd beiratkozas jogszabaly szerinti lebonyolitasa,
- iskolank népszeriisitése (pl. nyilt napok szervezésével),
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- -E-mailen keresztiil a tankeriiletek és iskoldk felé tajékoztatd, szakmékat bemutaté fil-
mek kiildése.

8. A vizsgak rendje

A szakmai vizsgékat szabalyoz6 utasitas szeptember végén varhatd. A részletes t4jékoztatas és
beosztas ekkor fog elkésziilni. Végrehajtasaban mindig az adott szabalyzok, rendeletek érvé-
nyesek.

9. A tanév helyi rendje
A 2022/2023. TANEV HELYI RENDJE

Evnyit6: 2022.09.01. 8 éra (csiitortsk) Elsé tanitasi nap.
Tényleges tanitési napok szama: 180
Tanitas nélkiili napok szama: 7

Az utolso tanitasi nap: 2023. 06. 15. (csiitortok)

Az iskola tizenkettedik évfolyaman: 2023. 05.04. (csiitortok)

A két évfolyamos rész-szakképesitésekre valo felkészitést folytato szakiskoldkban 2023. majus
31. (kedd)

Oszi sziinet: 2022. oktéber 29-t61 2021. november 6-ig tart. A sziinet el6tti utolsé tanitasi
nap 2022. oktober 28. (péntek), a sziinet utdni elsd tanitasi nap: 2022. november 7. (hétfo)

Téli sziinet: 2022. december 22-t61 2023. janudr 2-ig tart. A sziinet el6tti utolso tanitasi
nap 2022. december 21. (szerda), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2023. januar 3. (kedd).

Tavaszi sziinet: 2023. aprilis 6-t61 2023. aprilis 11-ig tart. A sziinet el6tti utols6 tanitasi
nap 2023. 4prilis 5. (szerda), a sziinet utani elsd tanitasi nap 2023. aprilis 12. (szerda).

Az elso félév: A tanitasi év els6 féléve 2023. janudr 20-ig tart. Az iskolak 2023. janudr 27-
ig értesitik a tanuldkat, kiskord tanuld esetén a sziildket az els6 félévben elért tanulmanyi ered-

ményekrodl.

A témahetek megszervezése:
Magyar Didksport napja: 2022. szeptember 30.
»Pénz7” pénziigyi és vallalkoz6i Témahét: 2023. marcius 6-10. k6zott

Digitalis Témahét 2023. mércius 27-31. kozott
Fenntarthatésagi Témahét 2023. 4prilis 24-28. kozott

Palyaorientacids nyilt nap: 2022. november 10-11. (csiitortok, péntek) 8-12-ig

Ertekezletek (tervezett idopontok)

Félévi: Ev végi:
Osztalyozé: 2023. 01. 18. 14.00 6ra 2023. 06. 09. 07.14.00 6ra
Tantestiileti: 2023. 02. 01. 14.00 6ra 2023. 06. 28. 11.00 6ra
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Teljes szakképesités (12. évfolyam) osztalyoz6 értekezlet: 2023. 05. 04. 14.00 ora
Részszakma (2 évfolyam) osztalyozé értekezlet: 2023. 05. 31. 14 6ra

Uj tanulék jelentkezési hatarideje, eljarasi rend

2023. 02. 22. Az altalanos iskola tovabbitja a tanul6i jelentkezési lapokat a kozépfoku iskolak-
nak, a tanuléi adatlapok els¢ példanyat pedig a Hivatalnak.

2023. 03. 17. A kozépfoku iskola eddig az idépontig nyilvanossagra hozza a jelentkezdk felvé-
teli jegyzékét.

2023. 03.28. A Hivatal elektronikus formaban megkiildi a kdzépfoku iskoléknak a hozzéjuk je-
lentkezettek listajat ABC sorrendben.

2023. 04.13. A kozépfok iskola igazgatéja az ideiglenes felvételi rangsort - a Hivatal 4ltal
meghatirozott médon - megkiildi a Hivatalnak.

2023. 04. 21. A Hivatal kialakitja a végeredményt az igazgat6i dontések és tanul6i adatlapok
egyeztetése alapjan, és elkildi azt a kozépfoku iskolaknak (egyeztetett felvételi
jegyz€k).

2023. 04.28. A felvételt hirdetd kozépfoku iskolak megkiildik a felvételrél vagy az elutasitasrol
sz616 értesitést a jelentkez8knek és az dltalanos iskolaknak.

Kirandulasok idépontja: 2023. majus honap iskolavezetéssel egyeztetve, irasban jova-

hagyatva

Ballagas: 2023.05.11. (péntek) 10 éra (4. tn. munkanap)
Ballagés elotti megbeszélés: 2023. 04.26.14 6ra

Szakképesit6 vizsgak idépontja.
A vizsgak idépontjai szeptember utols6 napjaig keriilnek majd kozlésre az Oktatasi Hivatal

altal

Részletes és végleges beosztas 2023. dprilis végeén - majus elején lesz!

Evzaré: 2023.06.16. (péntek) 10 éra

Nyari szakmai gyakorlat: 2023.06.19.-2023.07.07.
(A belsd-kiilsd mithelyekben beosztas szerint)

Beiratkozas: 2023. 06. 21-22. (szerda-csiitortok) 8-12 éra kozott
Pétbeiratkozas: 2022. 08. 24. 8.00 6ra

A kovetkezd tanév alakulo értekezlete, pétvizsga idépontja:
Alakul6 értekezlet: 2023.08.25. 9 6ra
Pétvizsga idépontja: 2023.08.24. 8 6ra

Tantestiileti tanévnyito: 2023. 08. 31. 9 6ra

Munkasziineti napok a 2022-2023. tanévben

Szombati munkanapok 2022-ben
oktéber 15. (oktober 31-t dolgozzuk le)2. tn. munkanap

Munkasziineti napok 2022-ben

november 1. (kedd)
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Munkasziineti napok 2023.évben

Szombati munkanapok 2023-ben nem lesznek.

marcius 15. (szerda) Az 1848-as szabadsagharc évforduloja
aprilis 7. (péntek) Nagypéntek

aprilis 1. (hétfo) Husvéthétfo

majus 1. (hétfo) A munka iinnepe

majus 20. (hétfo) Piinkdsdhétfé

Megemlékezések, iinnepélyek:

Osztalyfonoki 6ra keretén beliil:

Mikulds  2022. december. 6. (kedd) Suli mikulas, Mikulaskupa (1. tn. munkanap)
Karacsony 2022. december 20. (kedd, 3-5.6rdban) osztalyiinnepélyek
december 21.(szerda) tandri kardcsony 10 6ratol (3. tn. munkanap)

Iskolaradiés megemlékezés a napjin 2023 .év (munkak6zdsségi vallalas alapjan)
Februar 24. (kommunista diktatira 4ldozatainak emléknapja)
Aprilis 14.  (holokauszt)

Elémiisorral (munkak6zosségi vallalas alapjan) :
Oktéber 6.  2022.10.06. (csiitdrtok) 11.30 6ratdl (aradi vértantik emléknapja)

Oktober 22. 2022.10.21. (péntek)  11.30 6ratol
Marcius 15.  2023.03.14. (kedd) 11.30 6ratol

Szabadsag id6pontja 2023. évben
A szabadsag mértéke életkortol és a bets1tott munkakortdl fiigg!

Elosztva a t€li, tavaszi, nyari, 6szi sziinetekre (kivételt képeznek az iskolavezetés, gyakorlati

oktatok, tigyviteli dolgozdk).

Szabadon felhasznalhaté tanitasnélkiili munkanapok (tn) szama: 3.
(tantestiileti dontés alapjan pedagodgiai feladatokra egységesen)

10. Utemterv, naptari terv

2022-2023. I. félév

Szeptember
Ddtum | Feladat megnevezése Felelds El,l enorz?s’/ Egyéb
szdmonkérés
1 Tanévnyité linnepség Iskolaigazgat6
Hézirend ismertetése,
1 tliz- és munkavédelmi Osztéalyféndk Iskolaigazgato
oktatas

19



1-2 | Tanulészobai jelentkezés Osztalyfénok | tanuldszobés tanar
Tankonyvek kiadésa, Tankonyv-ellata- . "
2-6. tankonyvellatas sért felelés Iskolaigazgato
1., |Etkeztetés felmérése, nor-\ o qomnsr | Kérdsivek leadasa
mativ kedvezmények
6 Tantestiileti értekezlet Ertekezlet
5.9 Szakmai ellendrzés terve- Iskolaigazoato Nevel6-testiilet
T |zése gazg tajékoztatdsa
Naplok, torzslapok T . .
15. Kitoltése Osztalyfénok Iskolaigazgat6 -
15-ig | Tanmenetek leadasa Tanérok Iiknlaigazgatt Valto?as
eseten
Sziil6i szervezet sszehi-
15-30. |vasa (tisztujitas, éves Iskolaigazgat6
munkaterv)
Szakmai k6zosségek s g
10 | Osszehivasa, munkaterv Szakmai k(:zosseg Iskolaigazgat6
_ vezetok
meghatérozasa
30 | Magyar Didksport napja | Testnevel€si mkv
Oktéber
, . Ellenérzés/ .
Tiin Feladat megnevezése Felelos szimonkérés Egyéb
3-t61 | Oktdberi szakmai vizsgdk | Iskolaigazgatd ha van
12. | Sziil6i értekezlet Osztalyfénok - -
A kodzépfoku iskolék a Hi-
vatal altal kbzzétett kozle-
ményben foglaltak szerint | Iskolaigazgato
meghatdrozzak tanulma-
18-ig |nyi teriileteik belsé kod-
jait és a Hivatal altal meg-
hatarozott forméban meg-
kiildik a Felvételi K6z-
pontnak
Diskigazolvanyok érvé-
31-ig |nyesitése az érvényesitd Iskolaigazgato iskola titkar
matricakkal
Fogorvosi vizsgalat Osztalyfénokok
Fogad¢ o6réak munkatervbe Kiil6én rend
rogzitve szerint
Szakmai ellendérzés Iskolaigazgato folyamatos




November

Datum Feladat megnevezése Felelds El’lenorz’es’/ Egyéb
szamonkérés
A fel nem hasznalt didk-
30-ig |igazolvéany érvényesitd Iskolaigazgat6 iskolatitkar
matricdk megsemmisitése
Fogadéorak Kdlon .rend
szerint
Szakmai ellenérzés Iskolaigazgat6 folyamatos
December
Ddtum | Feladat megnevezése Felelos El’lenoerzs,/ Egyéb
szamonkérés
Beszamolés az elvégzett Teljesitmény-8r- Nevel6testii-
3-7. |teljesitményértékelési fel- tekelési veZe % Iskolaigazgat6 leti
adatokrol értekezlet
Szakmai ellendrzés Iskolaigazgat6
Eves onértékelési terv Intézményi MICS csoport
szerint a honapra megha- | értékelési csoport
tarozott feladatok ellatésa
Januar L.
Dadtum Feladat megnevezése Felelds El'lenorz’e S,/ Egyéb
szamonkérés
Felkésziilés a tanulok fizi-
sqp | Kaidllapotinak és edzett- | o o0 ont
ségének vizsgélatara, id6-
pontok meghatdrozisa
Koltségvetési évhez kap- Gazdasagi
csolodo leltarozasi felada- Osszeko6td
tok
Kozremiikodés a tervezés- Gazdasagi
ben és a beszamoldsban Osszekotd
2022/2023. 11. félév (januar 23-t6l)
Januar-Februar
Datum Feladat megnevezése Felelos E{lenorz? s’/ Egyéb
szamonkérés
1.18. |II. félévre feladatellatasi Iskolaigazgat6
terv elkészitése
Tanulmanyi eredmények- | Osztalyfénok Iskolaigazgatd | Beszamoltatas-
27-ig | r6l torténd értesitok elké- sal

szitése
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Nevelotestiileti értekezlet
(pedagdgiai munka elem- JegyzOkonyv
2.1 zése, értékelése, hatékony- Iskolaigazeaté megkiildése a i
saganak vizsgélata, kovet- gazg fenntarténak
kez6 félévi feladat megha-
tarozasa)
Szakmai ellendrzés Iskolaigazgato folyamatos
Eves Onértékelési terv sze- Intézményi Iskolaigazgat6
rint a hénapra meghataro- Onértékelési
zott feladatok ellatésa csoport
Dadtum | Feladat megnevezése Felelbs El,lenorz'es'/ Egyéb
szamonkérés
Kovetkezd Ko6zremiik6dé
Farsang nevel6testiileti | osztalyok, csopor-
értekezlet tok
A pedagogusok felhivasa
6-ig |a beiskolazasi tervbe valo | Iskolaigazgatd
jelentkezésre
13. |Ki mit tud?
. | Tank6nyvrendelés elké- . ;
14-1g szitése, véleményeztetése Iskolaigazgato
Kommunista és egyéb Kovetkezd Ko6zremiik6do
24. |diktaturak aldozatainak neveldtestiileti | osztalyok, csopor-
emléknapja (febr. 25.) értekezlet tok
Szakmai ellendrzés Iskolaigazgato
Marcius-Aprilis
Datum Feladat megnevezése Felelbs El,lenorz’es,/ Egyéb
szamonkérés
Iskolaigazgat6
27-31 |Digitalis témahét és témahét
felel6s
Holokauszt aldozatainak KOY,e tkefo . Koz’remukodo
16. sldlomapia,(Sprilis 16) nevel6testiileti | osztalyok, cso-
pja {ap ' értekezlet portok
Fenntarthat6sag kornye- Islfolallgazg,ato
24-28 . B és témahét
zettudatossag témahét 7
felelds
Majus
Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz?s{ Egyéb
szdmonkérés
Beiratkozassal kapcsolatos . .
feladatok Iskolaigazgat6
12. . Osztalyfénok,
Ballagds Iskolaigazgato
Ma4jus-jinius szakmai . ,
vizsgdk Iskolaigazgato
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Szakmai ellendrzés

Iskolaigazgato

Orvosi vizsgélat (9.E) OF
Eves Onértékelési terv sze- Intézményi Iskolaigazgat6
rint a honapra meghatéro- értékelési
zott feladatok ellatasa csoport
Junius
Ddtum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz’e S,/ Egyéb
szdmonkérés
Pedagbdgusnap
A tanuldk fizikai allapoté- : .
é ; ¢z s Iskolaigazgato,
1-ig nak és edzettsége mérési testneveld
adatainak feltltése a koz- x
. tanarok
ponti rendszerbe
2. Nerpze.t ! stzetartozas Osztalyfonokok
napja (junius 4.)
9-ig |Igények felmérése Iskolaigazgat6
Osztalykirdndulésok Osztalyfénok
07. |Nevel6testiileti értekezlet I — i i
(év végi osztalyoz6) gazg
Kovetkezd Kozremik6do
16. Tanévzard tinnepély nevel6testiileti | osztalyok, cso-
értekezlet portok
Julius
Dadtum Feladat megnevezése Felelbs El’lenorz? s’/ Egyéb
szdmonkérés
. | Didkigazolvany érvénye- | Iskolaigazgat6
15-ig | .. . "
sité matrica megrendelése
Karbantartasok Iskolaigazgat6
g5 2 ; Erintett
Nyari tdborozas T .
Augusztus
Dadtum |  Feladat megnevezése Felel6s El,lenorz’e s’/ Egyéb
szdmonkérés
Orar’endl igények, kérések Pedagbgusok
leaddsa
Tantargyfelosztés . ;
. Iskolaigazgato6
Tantargyfelosztas . \ V’e len.lenye-
o 2 . Iskolaigazgat6 zésre jogosult a
véleményeztetése R
nevel6testiilet

Tantargyfelosztés, érarend
véglegesitése
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I. féléves feladatellatasi
terv Osszedllitdsa
Javit6 vizsgak Iskolaigazgaté
Tanévnyit linnepségre
val6 felkésziilés
Munkavédelmi bejaras Munkavédelmi
(kockézatfelmérés) felelds
Tiizvédelmi intézkedések | Ttizvédelmi
(tlizolt6 késziilékek, tiizri- | felelds / megbi-
asztok, tlizriado tervek) zott

Nevel¢ testiileti értekezlet
- a k6vetkez6 tanév eloké-
szitésével kapcsolatos fel-
adatok, t4jékoztatés
Pedagdgusok részére az
eszk6z0k atadésa
Tantermek elékészitése Pedagdgusok Iskolaigazgato
Eves 6nértékelési terv sze-| Intézményi 6nér- | Iskolaigazgatd
rint a honapra meghatéaro- | tékelési csoport
zott feladatok ellatésa

Iskolaigazgat6

Iskolaigazgat6

Iskolaigazgat6

A munkakdzosségi munkatervek kiegészitik a vezetdi feladat tablat.
11. Ujbudai Pedagogiai Napok
KIEMELT SZAKMAI RENDEZVENYEK 2022/2023.

- Tanévnyité

Helyszin: Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata KépviselStestiileti tilés-
terem (1113 Budapest, Zsombolyai u. 5.)

- A XI. Keriilet Napja

Helyszin: Budapest Févéros XI. Kertilet Ujbuda Onkorményzata Képviselotestiileti iilés-
terem (1113 Budapest, Zsombolyai u. 5.)
- Ujbudai Kéznevelési Konferencia

- Ujbudai Pedagégiai Napok (kiilon Kiiras alapjan)
Tehetség napja

Fold napja

Ujbudai Tavaszi Hangverseny

Helyszin: Budai Ciszterci Szent Imre Gimnézium diszterme (1114 Budapest, Villanyi ut
27,

- l\gladarak és fak napja

Helyszin: Gellért-hegy

- Pedagogus est

Helyszin: Kamaraerdei Ifjusagi Park

- Tanulmanyi versenyek, iskola legjobb tanuléja dijatadas
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12. Ugyeleti beosztas (6rakozi és reggeli)

A tandriban kihelyezett tablan.

13. A vezet6k intézményben valo tartézkodasanak rendje

Allandé tigyelet tartasa: 7:00 — 16:00 6raig, illetve amig tanul6 van az iskola épiiletében.

Pénteken 7:00 — 15:00 6raig.
Reggeli és délutani vezet6i iigyelet: egyeztetett beosztas alapjan hetente.

Palanczné Németh Zsuzsanna igazgatdi iroda
Balazsné Fige Ilona igazgatohelyettesi iroda
Bodo Beata igazgatohelyettesi iroda
Ombéli-Koles Timea igazgatohelyettesi iroda
14. Megbizasok

14.1 Valasztott tisztségvisel6k

14.1.1 Munkavédelmi, tiizrendészeti és katasztréfavédelmi megbizott:
Varga Gyula

14.1.2 Gyermek- és ifjusagvédelmi feliigyel:
Kapitany-Polyak Zsuzsanna
14.1.3 Iskolai sportkor elndke:

Vecsernyés Antal

14.1.4 Sziilgi szervezet elnoke
Bécsné Kiss Klara
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15. MELLEKLETEK
(Munkatervek)
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1.Munkakozisség neve: Felndttoktatasi, felnottképzési és belsd Onértékelési munkak6zoss€g
Vezeto oktaté: Borsai Marietta
A munkakdzdsségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképzé Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakdzosségi foglalkozasok iddpontja: szerda 15-17 6ra
A munkak$z6sség tagjai:
Bibdk Bettina
Dr. Doleviczényi Zoltanné
Tomori Rita
Ujkéri Andrea
Andrik Emese
Balazsné Fige Ilona
Erdési Eva
Tamasi Ilona
Dedk-Fogarasi Zsuzsa
A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:
Szeptember:
- Tanévnyito6 iinnepség (2022. 09. 01.). Felel6sok: Pollak Miklos, Vecsernyés Antal.
- A jogszabalyi valtozasok attekintése. Véltozasok a szakképzésben.
- A munkakozosség-vezetdk kozos megbesz€lése.
- A MIR bevezetése az iskoldban, ehhez kapcsol6dé éves feladataink.
- Munkaterv készitése. Felel6sok vélasztasa az éves programjainkhoz.
- A Fentarthatésag projekt eldkésziileti munkai, a munkacsoportok megalakulésa, tervek készi-
tése, folyamatos dokumentéci6, munkacsoport értekezletek (2022. 08. 25 — 09. 09.). Felelos:
Kissné Bieless Andrea.
- A projekthéthez kapcsolodé feladatok (2022. 09. 01 — 09). Felelésok: a munkacsoportok.
- Bemutat6 6rak vallalasa, id6pontok megjelolése. Részletesen: Pedagogiai, modszertani és KIP
munkakdz6sség munkaterve, Tomori Rita.
- Osztalyok létszamanak ellendrzése, névsorok ellendrzese.
- Az adatok pontos egyeztetése. Az iskolai dokumentécié megkezdése (KRETA, adatlapok,
torzslapok, bizonyitvanyok).
- A KRETA-val kapcsolatban felmeriilé feladatok.
- A tantargyfelosztas, 6rarend ellenbrzése.
- Az \j tank6nyvek kiosztasa, megismerése.
- A tanul6k munka-, tliz-, balesetvédelmi és katasztréfavédelmi oktatésa.
- A héazirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.
- Az osztalyféndki, kozismereti és szakmai tanmenetek Kréta rendszerbe torténd feltoltése.
- A KIP-es, kozismereti, szakmai feladatbankok feltoltése (egész éves feladat).
- A végleges tigyeleti rend kialakitasa.
- Allatkerti latogatas - Sériilt Gyermekek Napja (2022. 09. 12.).
- Ev eleji bemeneti mérések lebonyolitasa és értékelése (2022. 09. 23.). Felel6sok: Andrik
Emese, Borsai Marietta, Dedk-Fogarasi Zsuzsa, MICS
- A Magyar Didksport napja (2022. 09. 30.). Felelds: Vecserny¢s Antal.
- Az oktoberi sziil6i értekezlet elokészitése.
- Az oktéber 6-i iskolaradios miisor elokészitése.
- Panaszkezelés MICS
Oktober:
- Teljesitményértékelés (szeptember ho).
- Az 4llatok vilagnapja — eléadas az iskoldban (2022. 10. 04.). Felelds: Dedk-Fogarasi Zsuzsa.
- Megemlékezés az aradi vértanukrél az iskolaradidban, osztalykeretben (2022. 10. 06.). Fele-
16s: Dobos Aniko.
- Felkésziilés a sziil6i értekezletre. A sziildi értekezlet témdinak megbeszélése.
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- Az okt6ber 23-i miisor megszervezése (2022. 10. 21.). Felel6s: Mez6gazdasagi munkakzds-
ség, Miiller Judit, Papp-Kovats Kamilla.

- Az éves kozismereti (angol, egészségtan, matematika) versenyek el6készitése, megszerve-
zése. Egész éves feladat. Felel6sok: Kissné Bieless Andrea, Vincze Szilvia, Kiraly Jozsefné.

- Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.

- A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmertil6 feladataink.

- A szalagtiizés el6késziiletei.

- Programajanlo6 készitése az 6szi sziinetre.

- Stratégiai tervezés MICS

November:

- Teljesitményértékelés (oktober ho).

- A palyaorientéciés nyilt napok lebonyolitasa (2022. 11. 10 — 11.). Felelés: Ombsli-Kéles Ti-
mea.

- KIP bemutaté 6rak, 1. médszertani nap (2022. 11. 10 — 11.). Részletes program: Pedagégiai,
modszertani és KIP munkakdzosség munkaterve, Tomori Rita.

- A tanuldk negyedéves munkéjanak értékelése.

- Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmertild feladataink.

- Szépir6verseny megszervezése (2022. 11. 23.). Felelds: Szab6 Zsuzsanna

- A Mikulés Kupa eldkészitése.

- Az iskolai Mikulas el6készitése.

- A szalagtiizés el6késziiletei.

- Intézményi adminisztracio, KRETA rendszer kezelése, MICS

December:

- Teljesitményértékelés (november ho).

- A Mikuléas Kupa lebonyolitasa (2022. 12. 02.). Felel8sok: Nemes Krisztina, Vecsernyés Antal.
- A Suli Mikulés lebonyolitasa (2022. 12. 06.). Felel6s: Pollak Miklos.

- Aktualis viselkedési, tanulési problémék megbeszélése, kezelése.

- Adventi vasar szervezése, feladatok vallalasa (2022. 12. 16 — 19.). Felel6sok: a szakmai mun-
kakozosségek.

- Kar4csonyi dekoraci6 készitése az osztalyokban.

- Az osztalykaracsonyok el8készitése. Feleldsok: az osztalyfonokok.

- Karacsonyi kérus szervezése (2022. 12. 20.). Felelds: Pollak Mikl6s.

- Karacsonyi miisor készitése (2022. 12. 20.). Feleldsok: Kore Eva, Thompson Beatrix.

- Kulturalis programajanlé a téli sziinetre.

- A szalagtiizés szervezési munkélatai.

- Tanévi tervezés MICS

Januar:

- Telj e51tmenyertekeles (december ho).

- Magyar kultira napja (iskolaradiés megemlékezés (2023. 01. 20.). Felel6s: Dr. Doleviczényi
Zoltanné.

- Felkésziilés az osztalyozé értekezletre, adminisztracios feladataink (2023. 01. 18.).

- Félév végi feladatok. Az iskolai dokumentacié egyeztetése, ellendrzése. Bizonyitvanyosztas.
- Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.

- Szintvizsgak elokészitése.

- Felkésziilés a szakmai versenyek irasbeli forduléjara. Feleldsok: a szakmai munkakdzdsségek.
- Az els6 félév tapasztalatainak Osszegzése. Félévi beszamolok készitése.

- Szakmak Koz0s Projektjének elokésziiletei.

- Farsangi el6késziiletek.

- Tanul6i kérdoivek kitoltése az oktatok értékeléséhez MICS

- Sziil6i kérddivek kitoltése az oktatok értékeléséhez MICS

- A kitoltott kérdbivek értékelése MICS

- Gazdasagi er6forrasok biztositasa, beszerzési tevékenység miikodtetése, MICS
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Februar:

- Teljesitményértékelés (januar ho, 1. f€l€v).

- Felkésziilés a tantestiileti értekezletre, beszamol6 készitése (2023. 02. 01.).

- Felkésziilés a sziil6i értekezletre.

- A Szalag — Neked 2023 szervezési munkalatai (2023. 02. 03.).

Felelésok: Andrik Emese, Bibok Bettina, Borsai Marietta, Andrassy-Neumann Gréta, Varadi
Alexandra.

- A KI MIT TUD? szervezési munkalatai (2023. 02. 09.). Felelésok: Borsai Marietta, Dr. Dol-
eviczényi Zoltanné, Andrik Emese, Bibok Bettina.

- Valentin-napi szivkiildi. (2023. 02. 14.). Felelds: Nogradi Emese.

- A Szakmak K6z6s Projektje bemutatonap (2023. 02. 14.). Felel6s: Kore Eva.

- A farsang lebonyolitasa (2023. 02. 17.). Felel6sok: Dobos Aniko, Szo6 Agnes, Tomori Rita,
Nogradi Emese.

- Szakmai vizsgékra torténd jelentkezés.

- Szakméra jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

- Szintvizsgak lebonyolitasa.

- A szakmai versenyek irdsbeli forduldja.

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, jelentkez€s.

= Megemlékezés a kommunista diktatira dldozatairél (2023. 02. 24.). Felelds: Tamasiné Heves
Eva.

- Médszertani kultlira és eszkdztar mikodtetése, fejlesztése

Marcius:

- Teljesnmenyertekeles (februér ho).

- A Pénz7 pénziigyi és véllalkozéi témahét elékészitése. A pénziigyi tudatossag és gazdalkodas
hete (2023. 03. 06 — 10.). Felel6s: Kovéacs Zita.

- A marcius 15-i innepség megszervezése (2023. 03. 14.). Felelds: Pisak Ildik6, T6thné Nagy
Aniko).

- Digitélis témahét (2023. 03. 27 — 31.). Felel6s: Ligeti Kovécs Katalin.

- Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcios feladataink.

- A Szakiskolak Orszagos Kulturalis versenye. Felel6sok: Dr. Doleviczényi Zoltanné, Borsai
Marietta, Bibok Bettina, Andrik Emese.

- P4lyaorientécid, beiskolazas, tanuldi felvétel MICS

- Emberi eréforrasok menedzselése (kivalasztasi €s betanitasi rend miikodtetése, tovabbképzési
rendszer mikodtetése) MICS

Aprilis:

- Teljesitményértékelés (marcius ho).

- Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

- KIP bemutat6 6rak, 2. médszertani nap (2023. 04. 18). Részletes program: Pedag6giai, mod-
szertani és KIP munkakdzdsség munkaterve, Tomori Rita.

- A Husvéti vasar megszervezése. Felelosok: a szakmai munkakozosségek. (2023. 04. 05.).

- Irj egy verset!” — A magyar koltészet napjanak elokészitése (2023. 04. 04 — 11.). Felel6s:
Andrik Emese, Borsai Marietta.

- Megemlékezés a Holokauszt dldozatairdl (2023. 04. 14.). Felel8stk: Szod Agnes, Pollak Mik-
16s.

- A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgakra.

- Fenntarthat6sagi témahét elékészitése (2023. 04. 24 — 28.). Felel6s: Dedk-Fogarasi Zsuzsa.

- Ballagési elokésziiletek a végzds és ballagtatd osztalyok részérdl, bankettek megszervezése.
Felelésok: a végzds osztalyok osztalyfonokei.

- Kulturalis programajénlé a tavaszi sziinetre.

- Szakmai-képzési tervezés MICS
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Madjus:

- Kimeneti mérés, a 9.E., és a 9. szakmas osztalyokban

- A mérés értékelése

- Teljesitményértékelés (aprilis ho).

- Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos évfolyamok) (2023. 05. 04. és 05. 31.).

- Felkésziilés a szakmai vizsgakra.

- T4jékoztatés a szakmai vizsgakrol.

- A ballagas megszervezése (2023. 05. 12.). Felelésok: Bibok Bettina, Andrik Emese, Borsai
Marietta.

- Ev végi felmérések, szintfelmérok megbeszélése, elkészitése.

- Az iskolai adminisztraci6 ellendrzése.

- Az osztalykirandulasok el8késziiletei. Felel8sok az osztalyfénokok.

- Részvétel a Févarosi Kulturalis Versenyen. Feleldsok: Dr. Doleviczényi Zoltanné, Borsai Ma-
rietta, Bibok Bettina.

- Mé6dszertani és pedagdgiai megbesz€lés.

- Oktatok szakmai-képzési egylittmiikddése

Junius:

- Teljesitményértékelés (majus ho, I1. flev).

- Felkésziilés az osztalyozoé értekezletre az als6bb évfolyamokon (2023. 06. 07.).

- Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlatokrdl a sziil6k és a tanulok tajékoztatasa.

- Az év végi dokumentaciok, statisztikak elkészitese, ellen6rzése.

- Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése.

- Ev végi beszamolo készitése.

- Kulturalis programajanlé a nyari sziinetre.

- Tanévzar6 iinnepség eldkészitése (2023. 06. 16.) Felel6sok: Pollak Miklés, Vecsernyés Antal.
- Felkésziilés a tantestiileti tanévzaré értekezletre (2023. 06. 28.).

A kovetkezd éves feladatok atbeszélése, az év értékelése

2. Munkakozosség neve: Marketing, palyaorientacios, beiskolazasi és 9. elokészitd oszta-
lyos szakmai munkakozosség

Vezeté oktaté: Szoé Agnes
A munkakdzosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakozdsségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 ora
A munkak6z3sség alaptagjai:

Andréassy-Neumann Gréta

Apr6 Zoltan

Kiraly Jozsefné

Nemes Krisztina

Nogradi Emese

Saghy-Skriba Judit

Varadi Alexandra

Vincze Szilvia

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:
- Tanévnyito tinnepség (2022. 09. 01.).
- A jogszabidlyi valtozasok éttekintése.
- A tantargyfelosztas, 6rarend ellendrzese.
- A munkakdzdsségvezetok oktatok altal az éves munkaterv meghatarozésa
- A programok feleléseinek vélasztasa.
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- Az iskolai dokumentéacié megkezdése, adategyeztetés
- A 9. el6készitd évfolyamos tanulok bemeneti mérése.
- Az el6készitd évfolyam osztélyainak végsé kialakitasa
- Az 1j tankdnyvek kiosztasa, megismerése.
- A tanul6k munka-, t{iz-, balesetvédelmi és katasztrofavédelmi oktatasa.
- A hézirend ismertetése, megbeszélése a tanuldkkal
- Sériilt Gyermekek napja-latogatés az allatkertben (2022.09.12.)
- A , Fenntarthat6sag” projekt feladatainak meghatarozésa, tervek elkészitése, végrehajtasa
Oktober:
- Az éllatok vilagnapja, el6adés az iskolaban (2022.10.04.)
- A szeptemberi mérések eredményeinek kiértékelése.
- Az egyéni fejlesztési tervek elkészitése.
- Megemlékezés az aradi vértanikrol. Felel6s: Dobos Aniké. (2022. 10. 06.)
- Sziil6i értekezlet
- Az oktéber 23-1 misor (2022.10.21.). Felelds: Papp-Kovats Kamilla
- A kozismereti versenyek el6készitése. Felelosok: Kissné Bieless Andrea, Kiraly Jozsefné,
Vincze Szilvia
November:
- Palyaorientacios nyilt napok lebonyolitésa (2022.11.10-11.)
- Aktualis tanulasi, viselkedési, beilleszkedési problémak megbeszélése
- A tanuldk negyedéves munkajanak értékelése.
- A Mikulés-kupa el6készitése.
December:
- A Mikulas Kupa lebonyolitasa. Felel6s: Varadi Alexandra, Nemes Krisztina, Vecsernyés An-
tal (2022. 12. 04.)
- Suli Mikulas (2022.12.06.) Felel6s: Pollak Miklos
- Adventi vasar megtekintése (2022.12.16. és 12.19)
- Késziil6dés a karacsonyra. Kardcsonyi dekoracid készitése.
- Karéacsonyi miisor megtekintése. (2022.12.20.)
- Programajéanl¢ a téli sziinetre.
Januar:
- Az iskolai dokumentaci6 egyeztetése, ellenérzése.
- Pélyavalasztas el6készitése, palyaorientacios feladatok attekintése.
- Latogatas a gyakorlati tanmiihelyekben.
- Félévi beszamolok készitése. Hianyzasok, tanulményi eredmények Osszegzése.
- A sziilok tajékoztatasa a tanulok elémenetelérdl.
- Tovébbtanulas megbeszélése.
- A szakmavalasztas feltételei, lehet6ségei, a felvételi eljards menete, hataridok megbeszélése.
- Farsangi el6késziiletek.
Februar:
- Sziil6i értekezlet.
- KI MIT TUD? iskolai vetélked6 (2023.02.09.)

Felelds: Borsai Marietta, Dr. Doleviczényi Zoltanné, Andrik Emese, Bibok Bettina.
- Farsang. Felel6s: Dobos Aniké, Szo6 Agnes, Tomori Rita, Nogradi Emese (2023. 02. 17.)
- Szakmadra jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok
- Megemlékezés a kommunista diktattra dldozatairdl.

Felelés: Tamasiné Heves Eva (2023. 02. 24.)

Marcius:
- A marcius 15-i linnepség megszervezése.

Felelds: Pisék I1diké, Tothné Nagy Aniké (2023. 03. 14.)

- A digitalis témahét. Felelds: Pisak I1dik6 (2023.03.27-03.31.)
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Aprilis:

- A haromnegyed éves értékelések elkészitése

- ,Irj egy verset!”, a k6ltészet napjanak el6készitése (2023.04.04-04.11 )

- Megemlékezés a Holokauszt 4ldozatair6l. Felel6s: Szod Agnes, Pollak Miklos (2023. 04. 14.)
- Fenntarthatosagi témahét. Felelés: Dedk-Fogarasi Zsuzsa. (2023.04.24-04-28.)
- Ev végi szintfelmérok elkészitése.

- Adminisztraci6 ellendrzése.

Majus:

- Felkésziilés az osztalyozo értekezletre.

- Ev végi felmérések, szintfelmérk megirasa.

- Ballagas (2023.05.12.)

- Az osztalykirandulasok el6késziiletei.

Junius:

- Az év végi dokumentaciok elkészitése, ellenbrzeése.

- Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése.

- Osztalyozo6 értekezlet

- Ev végi beszamolok készitése.

- Tanévzér6 tinnepély. Feleldsok: Pollak Miklos, Vecsernyés Antal (2023.06.16.)
- Beiratkozassal kapcsolatos feladatok

- Kulturalis programok ajénlasa a nyari sziinetre.

3. Munkakozosség neve: Mezdgazdasagi szakmai munkakdzosség
Vezetd oktaté: Miiller Judit
A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szak-
képzé Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkak6zosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 ora
A munkak$z§sség tagjai:

Adler Eva

Bécsné Kiss Klara

Deék Déra

Galné Mészaros Andrea

Miiller Judit

Onodi-Szabé Sandor

Ombosli-Koles Timea

Tolnai-Vajgel Andrea

To6thné Zsitnyéanyi Viktoria

Egész éves feladatunk:

- A munkakozosségekkel egyiittmiikodve az iskola évszakhoz, tinnephez ill6 dekorélésa, az
linnepi viragdiszek elkészitése.

- Az iskolakert rendben tartasa.

- A gyakorlati oktatashoz sziikséges anyagok és eszkdzok beszerzése.

- Szakmai kiallitasok megtekintése.

- A BKSZC 4ltal szervezett programokon valé részvétel.

A pontos ddtumokat az iskolai Szakmai, kdzismereti és osztalyfénoki munkakdzosség munka-

terve tartalmazza.

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember
- Térvényi valtozasok attekintése.
- Munkaterv készitése, felel6sok kijelslése.
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- A tanmenetek ttekintése, javitasa és feltoltése a KRETA rendszerbe.

- A tanuldk munka-, tliz- €s balesetvédelmi oktatésa.

- Az iskolai hazirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.

- Adatlapok kitdltése, adatok pontos egyeztetése és feltsltése a KRETA rendszerbe.

- Ev eleji felmérések

- Az brarend ellenbrzése.

- Osztalyok 1étszamanak ellenérzése, névsorok leaddsa.

- A Fenntarthat6sagi Projektben valo6 részvétel. Felelos6k: A munkak$zosség minden tagja

- A projektmunka elkészitése, felt6ltése, dokumentalésa.

- Az iskolai dokumentumok kitoltése (naplok, térzslapok, szakkori naplok stb.)

- Tankodnyvek kiosztasa.

- A sziildi értekezlet elokészitése. Felelds: Miiller Judit és a munkak$z§sség tagjai, valamint az
osztalyfénokok

- Az iskolakert rendbetétele. Felels: Tolnai-Vajgel Andrea, Onodi-Szabé Sandor

- Teljesitményértékelés (szeptember ho).

Oktéber

- Aktualis feladataink megbeszélése.

- Az Oszi Kertészeti Napok megtekintése a Budai Arborétumban. Felelésok: Az adott oszta-
lyokban aznap tanit6 tanarok.

- A sziil6i értekezlet megtartdsa. Felel6sok: Az osztalyfon6kok és a szakoktatok

- KIP 6rék elokészitése és megtartasa.

- Az Oktober 23-i linnepség létrehozasa a két kertész osztallyal, az iinnepséggel kapcsolatos
feladatok elékészitése, dekoracio. Felelés: Onodi-Szabo Sandor, Papp-Kovats Kamilla, Miil-
ler Judit, Té6thné Zsitnyanyi Viktoria, Dedk Dora

- A sziil6i értekezlet megtartasa

- A pélyaorientacios nyilt napok szervezésével Gsszefiiggd feladatok megbeszélése. Felelds:
Ombéli-Koles Timea

- Kerepesi temet és sirkert meglatogatasanak megszervezése. Felelds: Adler Eva

- Teljesitményértékelés (oktober ho).

November

- Korrepetalas, felzarkéztatas megszervezése. Felel6sok: az érintett szaktanarok

- KIP 6rék el6készitése €s megtartasa.

- 10-11-én az 1. Médszertani napon val6 részvétel, KIP bemutat6 orak tartisa a tébbi munka-
kozosséggel egyeztetve.

- A palyaorientaci6s nyilt napok lebonyolitasa, tapasztalatainak megbeszélése.

- Késziilés a kardcsonyi vésarra. Felel¢sok: a viragk6td szaktanarok

- Negyedéves értékelés.

- Adventi késziilédés, koszort-dekoraci6 készitése az iskola épiiletében. Felelésok: Adler Eva,
Téthné Zsitnyanyi Viktoria, Dedk Dora, Galné Mészaros Andrea.

- Teljesitményértékelés (november ho).

December

- Aktualis viselkedési, tanuldsi problémak megbeszélése, kezelése.

- Mikulés-kupén val6 részvétel.

- Osztalykaracsonyok megszervezése és lebonyolitasa.

- Karicsonyi vasar elokészitése €s lebonyolitasban vald részvétel. (12. 16-19.) Feleldsok:
Té6thné Zsitnyanyi Viktoéria, Tolnai-Vajgel Andrea, Galné Mészaros Andrea, Adler Eva, Dedk
Doéra

- KIP 6rak elokészitése €s megtartasa.

- Teljesitményértékelés (december ho).

Januar

- Osztalyoz6 értekezlettel kapcsolatos adminisztracids feladatok elvégzése, az iskolai doku-
mentacio, ellendrzése. Félév végi feladatok.
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- Szalagtiizés elékészitése, lebonyolitasban val6 részvétel. Feleldse: Bécsné Kiss Klara, Téthné
Zsitnyanyi Viktoria

- Teljesitményértékelés (1. félév) Az els6 félév tapasztalatainak Osszegzése, esetleges valtozta-
tasok a munkatervben.

- Félévi beszamol6 készitése. Felelés: Miiller Judit

- KIP 6rak elékészitése és megtartasa.

- A sziiléi értekezlet eldkészitése. Felel6s: Miiller Judit és a munkakozosség tagjai, valamint az
osztalyfénokok.

- Teljesitményértékelés (januar ho).

Februar

- A sziil6i értekezlet megtartasa a gyakorlati oktatokkal egytitt.

- Farsangi el8késziiletek, dekoraci6 készitése. Felelés: Galné Mészaros Andrea, B6csné Kiss
Kléra

- A Szakmaék K6z6s Projektjében valé részvétel. Felelds: Miiller Judit, T6thné Zsitnyanyi Vik-
toria

- Felkésziilés az orszagos szakmai tanulményi versenyre, jelentkezés. Felel6sok: Omboli-Koles
Timea, Onodi Szab6 Sandor

- Szakmai vizsgara torténd jelentkezés.

- KIP 6rak elékészitése és megtartasa.

- A féléves beszamol6 elkészitése. Felelds: Miiller Judit

- A marcius 15-i tinnepséggel kapcsolatos dekoracios feladatok el6készitése. Felel6s: Tothné
Zsitnyanyi Viktoria, Dedk Doéra

- Teljesitményértékelés. (februar ho).

Mircius

- Marcius 15. tinnepi dekoracié elkészitése.

- Tanulmanyi versenyen valé részvétel. Felelés: Miiller Judit

- A Husvéti vasar elokészitése, arukészités. Felelésok: Téthné Zsitnyanyi Viktoria, Tolnai-Vaj-
gel Andrea, Galné Mészéros Andrea, Adler Eva, Dedk Déra

- Aktualis viselkedési, tanulési problémék megbeszélése.

- Kulturalis programajanlé a tavaszi sziinetre.

- A témaheteken val6 részvétel (Pénz7, Digitalis témahét).

- Haromnegyed-éves teljesitmény értékelésének el6készitese.

- Az orchidea és bromélia kiallitds meglatogatasdnak megszervezése és lebonyolitasa. Felel6-
sok: Omboli-Koles Timea, Galné Mészaros Andrea

- KIP 6rak elékészitése €s megtartasa.

Aprilis

- A Husvéti vasaron valo részvétel (04.05.) Felelésok: Téthné Zsitnyanyi Viktéria, Tolnai-Vaj-

gel Andrea, Galné Mészaros Andrea, Adler Eva, Dedk Déra

- A haromnegyed éves teljesitmény értékelése.

- Felkésziilés a szakmai vizsgara.

- Ballagasi el6késziiletekben valé részvétel.

- T4jékoztatas a szakmai vizsgakrol.

- 04.18-4n az 2. Médszertani napon valé részvétel, KIP bemutat6 6rak tartésa a t6bbi munka-
kozosséggel egyeztetve.

- A F6ld napja, a kdrnyezetvédelem fontossaga. Kirdandulés szervezése a Sas-hegyre. Felel6sok:
Galné Mészaros Andrea, Adler Eva, Onodi-Szabé Sandor

- Tavaszi kertészeti kiallitas és vasar megtekintésének megszervezése a Kertészeti Egyetemen.
Felelésok: Tothné Zsitnyanyi Viktéria, Miiller Judit, Onodi-Szabé Sandor.

- Részvétel a Diszndvény szakkidllitason, killitdsi anyag készitése. Felel6sok: Miiller Judit,
Bécsné Kiss Klara, Adler Eva

- Teljesitményértékelés (aprilis ho).
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Majus

-Ev végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése.

- Felkésziilés az osztalyoz6 értekezletre (végzds évfolyam).

- Részvétel az osztalyozé értekezleteken.

- Ballagéasi csokrok €s dekoracid készitése. Felelosok: viragkot6 szaktanarok

- Az épiiletben zajlé vizsgak helyszineinek dekoraldsa, asztaldiszek készitése, a viragkoto ta-
nuldk segitségével. Felelosok: Adler Eva, Dedk Doéra, Galné Mészéros Andrea, Tothné Zsit-
nyanyi Viktéria, Tolnai-Vajgel Andrea

- A Kkert és az iskola kornyéke rendbetételének litemezése, parkgondozé tanuldkkal. Felel6s:
Miiller Judit, Bécsné Kiss Klara

- KIP 6rak elokészitése €s megtartasa.

- Teljesitményértékelés (majus ho).

Junius

- Az iskolai év végi adminisztracio elvégzése.

- Felkésziilés az év végi osztalyozoé értekezletre.

- Szakmai vizsgak el6készitése €s lebonyolitasa. Felelosok: Omboli-Koles Timea és a végzos
osztalyokban tanit6 szakoktatok.

- Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.

- Az egybefliggd nyéri szakmai gyakorlatok beosztésa, a szlilok tajékoztatasa.

- Statisztikék készitése.

- Ev végi beszamol6 készitése. Felelos: Miiller Judit

- Tanévzard tinnepségre dekoracid készitése.

- Beiratkozassal kapcsolatos feladatok ellatasa. Felel6s: B6csné Kiss Klara

- Leltarozas megszervezése és lebonyolitasa. Felelés: Bocsné Kiss Klara

- Felkésziilés a tantestiileti tanévzaré értekezletre (2023. 06. 28.)

4. Munkakozosség neve: Szakmai kozismereti és osztalyfénoki munkakozosség
Vezetd oktaté: Andrik Emese
A munkakdzdsségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkak6z6sségi foglalkozasok idépontja: csiitortok 15-17 6ra
A munkak$z6sség tagjai:

Bibdk Bettina

Borsai Marietta

Dr. Doleviczényi Zoltanné

Tomori Rita

Ujkéri Andrea,

valamint valamennyi osztalyfénok és kozismereti oktato.

A munkakozisség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:

- Tanévnyité tinnepség (2022. 09. 01.). Felel6sok: Pollak Miklos, Vecsernyés Antal.

- A jogszabalyi valtozasok attekintése. Valtozasok a szakképzésben.

- A munkak6z6sség-vezetok kozos megbeszélése.

- A MIR bevezetése az iskolaban, ehhez kapcsolodo éves feladataink.

- Munkaterv készitése. Felel6sok valasztasa az éves programjainkhoz.

- A Fenntarthat6sag projekt elokésziileti munkai, a munkacsoportok megalakulésa, tervek ké-
szitése, folyamatos dokumentéci6, munkacsoport értekezletek (2022. 08. 25 — 09. 09.). Felelés:
Kissné Bieless Andrea.

- A projekthéthez kapcsolodo feladatok (2022. 09. 01 — 09). Felelésok: a munkacsoportok.
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- Bemutat6 orak vallalasa, idépontok megjelslése. Részletesen: Pedagdgiai, modszertani és KIP

munkak6zdsség munkaterve, Tomori Rita.

- Osztalyok létszamanak ellen6rzése, névsorok ellendrzese.

- Az adatok pontos egyeztetése. Az iskolai dokumentacid megkezdése (KRETA, adatlapok,

torzslapok, bizonyitvanyok).

- A KRETA-val kapcsolatban felmeriil feladatok.

- A tantargyfelosztas, 6rarend ellendrzése.

- Az Uj tankdnyvek kiosztasa, megismerése.

- A tanulék munka-, tiiz-, balesetvédelmi és katasztrofavédelmi oktatasa.

- A hazirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.

- Az osztalyfénoki, kozismereti és szakmai tanmenetek Kréta rendszerbe t6rténd feltdltése.

- A KIP-es, kbzismereti, szakmai feladatbankok feltoltése (egész éves feladat).

- A végleges iigyeleti rend kialakitasa.

- Allatkerti latogatés - Sériilt Gyermekek Napja (2022. 09. 12.).

- Ev eleji bemeneti mérések lebonyolitasa és értékelése (2022. 09. 23.). Feleldsok: Andrik
Emese, Borsai Marietta, Dedk-Fogarasi Zsuzsa.

- A Magyar Diaksport napja (2022. 09. 30.). Felelds: Vecsernyés Antal.

- Az oktoberi sziil6i értekezlet el6készitése.

- Az oktober 6-i iskolaradiés miisor el6készitése.

Oktober

- Teljesitményértékelés (szeptember ho).

- Az éllatok vilagnapja — eléadas az iskolaban (2022. 10. 04.). Felel6s: Dedk-Fogarasi Zsuzsa.

- Megemlékezés az aradi vértanikrol az iskolaradidban, osztalykeretben (2022. 10. 06.). Fele-

16s: Dobos Aniko.

- Felkésziilés a sziiléi értekezletre. A sziildi értekezlet témainak megbeszélése.

- Az oktéber 23-i miisor megszervezése (2022. 10. 21.). Felel6s: Mezdgazdasagi munkak6z0s-

ség, Miiller Judit, Papp-Kovéts Kamilla.

- Az éves kozismereti (angol, egészségtan, matematika) versenyek elékészitése, megszerve-

zése. Egész éves feladat. Felel6sok: Kissné Bieless Andrea, Vincze Szilvia, Kirly Jozsefné.

- Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.

- A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmeriilé feladataink.

- A szalagtlizés el6késziiletei.

- Programajanl6 készitése az 6szi sziinetre.

November

- Teljesitményértékelés (oktober ho).

- A pélyaorientéci6s nyilt napok lebonyolitasa (2022. 11. 10 — 11.). Felelés: Omboli-Kéles Ti-

mea.

- KIP bemutaté 6rak, 1. médszertani nap (2022. 11. 10 — 11.). Részletes program: Pedagégiai,

médszertani és KIP munkakozosség munkaterve, Tomori Rita.

- A tanulék negyedéves munkajanak értékelése.

- Az Bszi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmertild feladataink.

- Szépiroverseny megszervezése (2022. 11. 23.). Felelos: Szab6 Zsuzsanna Nikolett.

- A Mikulas Kupa el6készitése.

- Az iskolai Mikulés el6készitése.

- A szalagtlizés el6késziiletei.

December

- Teljesitményértékelés (november ho).

- A Mikulas Kupa lebonyolitasa (2022. 12. 02.). Felel6sok: Nemes Krisztina, Vecsernyés Antal.

- A Suli Mikulas lebonyolitasa (2022. 12. 06.). Felel6s: Pollak Miklos.

- Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, kezelése.

- Adventi vésar szervezése, feladatok véllalasa (2022. 12. 16 — 19.). Felelosok: a szakmai mun-

kakozosségek.
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- Karacsonyi dekoraci6 készitése az osztalyokban.

- Az osztalykaracsonyok el6készitése. Felel6sok: az osztalyfonokok.

- Karacsonyi korus szervezése (2022. 12. 20.). Felel6s: Pollak Miklos.

- Karacsonyi miisor készitése (2022. 12. 20.). Felel6sok: Kore Eva, Thompson Beatrix.

- Kulturélis programajanlo a téli sziinetre.

- A szalagtiizés szervezési munkalatai.

Januar

- Teljesitményértékelés (december ho).

- Magyar kultura napja (iskolaradi6s megemlékezés (2023. 01. 20.). Felel6s: Dr. Doleviczényi
Zoltanné.

- Felkésziilés az osztalyozo értekezletre, adminisztracids feladataink (2023. 01. 18.).

- Félév végi feladatok. Az iskolai dokumentéci6 egyeztetése, ellenbrzése. Bizonyitvanyosztas.
- Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.

- Szintvizsgak elokészitése.

- Felkésziilés a szakmai versenyek irésbeli forduldjara. Feleldsok: a szakmai munkakozosségek.
- Az els6 félév tapasztalatainak §sszegzése. Félévi beszamolok készitése.

- Szakmék K6z6s Projektjének el6késziiletei.

- Farsangi elokésziiletek.

Februar

- Teljesitményértékelés (januar ho, 1. félév).

- Felkésziilés a tantestiileti értekezletre, beszdmol6 készitése (2023. 02. 01.).

- Felkésziilés a sziil6i értekezletre.

- A Szalag—Neked 2023 szervezési munkalatai (2023. 02. 03.). Felel6sok: Andrik Emese, Bibok
Bettina, Borsai Marietta, Andrassy-Neumann Gréta, Véradi Alexandra.

- A KI MIT TUD? szervezési munkaélatai (2023. 02. 09.). Felel6sok: Borsai Marietta, Dr. Dol-
eviczényi Zoltdanné, Andrik Emese, Bibok Bettina.

- Valentin-napi szivkiildi. (2023. 02. 14.). Felel6s: Nogradi Emese.

- A Szakmék K6z6s Projektje bemutatonap (2023. 02. 14.). Felelds: Kore Eva.

- A farsang lebonyolitasa (2023. 02. 17.). Felelésok: Dobos Anikd, Szoé Agnes, Tomori Rita,
Noégradi Emese.

- Szakmai vizsgékra torténd jelentkezés.

- Szakmaéra jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

- Szintvizsgék lebonyolitasa.

- A szakmai versenyek irdsbeli forduldja.

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, jelentkezés.

- Megemlékezés a kommunista diktattra dldozatairdl (2023. 02. 24.). Felel6s: Tamasiné Heves
Eva.

Marcius

- Teljesitményértékelés (februdr ho).

- A Pénz7 pénziigyi és véllalkozéi témahét elokészitése. A pénziigyi tudatossag és gazdalkodas
hete (2023. 03. 06 — 10.). Felel6s: Kovacs Zita.

- A maércius 15-i tinnepség megszervezése (2023. 03. 14.). Felel6s: Pisak I1diké, Téthné Nagy
Aniko).

- Digitalis témahét (2023. 03. 27 — 31.). Felel6s: Ligeti-Kovacs Katalin.

- Aktudlis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcids feladataink.

- A Szakiskoldk Orszagos Kulturalis versenye. Felelésdk: Dr. Doleviczényi Zoltanné, Borsai
Marietta, Bibok Bettina, Andrik Emese.

Aprilis

- Teljesitményértékelés (marcius ho).

- Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

- KIP bemutaté 6rak, 2. médszertani nap (2023. 04. 18). Részletes program: Pedagdgiai, mod-
szertani és KIP munkakdz6sség munkaterve, Tomori Rita.
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- A Huisvéti vasar megszervezése. Felel6sok: a szakmai munkakdzosségek. (2023. 04. 05.).

- Ij egy verset!” — A magyar koltészet napjanak eldkészitése (2023. 04. 04 — 11.). Felelos:
Andrik Emese, Borsai Marietta.

- Megemlékezés a Holokauszt dldozatair6l (2023. 04. 14.). Feleldsok: Szo6 Agnes, Pollak Mik-
16s.

- A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgéakra.

- Fenntarthatosagi témahét elokészitése (2023. 04. 24 — 28.). Felel6s: Dedk-Fogarasi Zsuzsa.

- Ballagasi elokészilletek a végzs és ballagtato osztalyok részérdl, bankettek megszervezese.
Felel6sok: a végzds osztalyok osztalyfonokei.

- Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

Majus

- Teljesitményértékelés (4prilis ho).

- Felkésziilés az osztalyozé értekezletre (végzos évfolyamok) (2023. 05. 04. és 05. 31.).

- Felkésziilés a szakmai vizsgéakra.

- T4jékoztatas a szakmai vizsgakrol.

- A ballagas megszervezése (2023. 05. 12.). Feleldsok: Bibok Bettina, Andrik Emese, Borsai
Marietta.

- Ev végi felmérések, szintfelmérdk megbeszélése, elkészitése.

- Az iskolai adminisztraci6 ellendrzése.

- Az osztalykirandulasok el6késziiletei. Feleldsok az osztalyfénokok.

- Részvétel a Févérosi Kulturalis Versenyen. Felelosok: Dr. Doleviczényi Zoltanné, Borsai Ma-
rietta, Bibok Bettina.

- Modszertani és pedag6giai megbeszélés.

Junius

- Teljesitményértékelés (méajus ho, IL. félév).

- Felkésziilés az osztalyoz6 értekezletre az alsobb évfolyamokon (2023. 06. 07.).

- Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlatokrél a sziilok és a tanulok tajékoztatasa.

- Az év végi dokumentaciok, statisztikdk elkészitése, ellenbrzése.

- Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése.

- Ev végi beszamolo készitése.

- Kulturalis programajanl6 a nyari sziinetre.

- Tanévzar6 iinnepség elokészitése (2023. 06. 16.) Feleldsok: Pollak Miklés, Vecsernyés Antal.
- Felkésziilés a tantestiileti tanévzaré értekezletre (2023. 06. 28.).

5. Munkakozosség neve: Palyazati-iigyvitel és angol szakmai munkak6zosség
Vezetd oktaté: Kissné Bieless Andrea
A munkakdzosségi foglalkozéasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen t 27-35.
A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: kedd 15-16*° 6ra
A munkakozOsség alaptagjai:

Kovécs Zita

Pisék I1dik6

Téthné Nagy Aniké

Ligeti-Kovacs Katalin

Erdési Eva

Nogradi Emese

Thompson Beatrix

Szab6 Zsuzsanna

Koétai-Nagy Henriett

A munkakozosség kiemelt feladatai havi bontasban:
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Szeptember:
- Térvényi valtozasok attekintése
- Munkaterv készitése.
- A Fenntarthat6séagi projekthét megszervezése és lebonyolitasa.
- A tanmenetek feliilvizsgalata, atdolgozasa.
- Allatkerti latogatas 09.12. - Allatok vildgnapja
- A tanulék munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasa.
- Az iskolai hazirend ismertetése, értelmezése a tanuldkkal.
- A dokumentaci6 aktualizaldsa a Kréta rendszerben.
- Orarend és terembeosztas egyeztetése.
- Tankdnyvek kiosztasa, megismerése.
- A végleges ligyeleti rend kialakitasa.
- Sziildi értekezlet el6készitése.
- Az uj kollégék segitése, megismertetése az iskolai szokasokkal feladatokkal.
- A Magyar Diaksport napja 09.30.
Oktober:
- A tanulok szakmdra val6 alkalmassaganak attekintése.
- A sziil6i értekezlet témainak megbeszélése, megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.
- Teljesitményértékelés (szeptember). Erdési Eva segitése egyetemi tanulmanyaiban.
- Az éves iskolai angol verseny el6készitése, meghirdetése. Felelds: Kissné Bieless Andrea
- Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.
- Programajanl6 az 6szi sziinetre
November:
- A sziil6i értekezlet tapasztalatainak megbeszélése.
- A szakmai napok lebonyolitasa, KIP bemutat6 6rak és modszertani nap 11.11.
- A negyedéves munka értékelése.
- Az iskolai angol verseny I. forduldjanak lebonyolitésa, értékelése.
- Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, feladataink.
- Aktualis problémak megbeszélése.
- El6késziiletek a karacsonyi vésarra.
- Tanulméanytar meglatogatasa.
- El6késziilet a Mikulas kupéra.
- Szépiras verseny 11.23., Felelds: Szabé Zsuzsanna Nikolett
December:
- Mikulas kupa.
- Karacsonyi vasar.
- Karéacsonyi diszités elkészitése az osztalyokban.
- Az osztalykaracsony elokészitése, megtartasa.
- Iskolai karacsonyi tinnepség, karacsonyi miisor. Felelés: Thompson Beatrix
- Teljesitményértékelés.
- Kulturélis programajanlo a sziinetre.
- Az iskolai angol verseny II. fordul6janak kiosztasa. Felelés: Kissné Bieless Andrea
Januar:
- Osztalyoz6 értekezletre felkésziilés, adminisztracids feladatok.
- Félév végi feladatok.
- Szalagtiiz tinnepség. 02.03.
- A Magyar Kultura Napja — versek megismerése
- Szakmai vizsgéra jelentkezok felkésziiltségének mérése.
- Bizonyitvanyosztés, az adminisztrativ feladatok elvégzése.
- Angol szépkiejtési verseny. Felelés: Thompson Beatrix
- Beszamolok elkészitése, teljesitményértékelés.
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- Médositasok a munkatervben és a kitlizétt feladatokban.

- Az 4j kollégak beilleszkedésének segitése.

- Februari sziil6i értekezlet el6készitése.

- Felkésziilés az orszagos szakmai versenyre.

- Farsangi el6késziiletek.

Februar:

- A sziil6i értekezlet megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.

- Jelentkezés a Szakma Kival6 Tanuldja versenyre €s az el6dontd megirasa.

- El6késziilet Valentin napra. Felel6s: Nogradi Emese

- Szakmak K6z6s Projektje. Felel6s: Kovacs Zita, Pisak I1diko, Kissné Bieless Andrea, T6thné
Nagy Aniké

- Szakmak k6z6s projektje 02.14.

- Iskolai Farsang, a farsangi biifé megszervezése és lebonyolitasa. Felel6s: Kissné Bieless And-
rea

- Szakmara jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

Marcius:

- Marcius 15-i tinnepség megszervezése. Felelds: Pisék I1dik6, T6thné Nagy Aniko

- A pénziigyi tudatossag és gazdalkodas hetének el6készitése (03.06.-10). Felelds: Kovacs Zita
- A hisvéti vasar elokésziiletei.

- Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése.

- Kulturalis programajanlé a tavaszi sziinetre.

- A Szakiskolék Orszagos Kulturalis Versenyén val6 részvétel.

Aprilis:

- Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

- Az iskolai angol verseny III. fordul6janak Ssszeallitasa és kiosztasa. Felelds: Kissné Bieless
Andrea

- A digitalis témahét el6késziiletei (03.27.-31). Felelos: Ligeti Kovécs Katalin

- A magyar koltészet napja, versmondas.

- A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

- Médszertani nap, KIP nap (04.18).

- A Szakma Kivalo Mestere orszagos versenyre utazas.

- Fenntarthat6sagi témahét (04.24.-28).

- Ballagasi el¢késziiletek a végzds és ballagtatd osztalyok részérdl, bankettek megszervezése.
- Az iskolai harom fordulés angol verseny eredményeinek kihirdetése. Felelds: Kissné Bieless
Andrea

- A vizsgéra felkésziilés folytatasa el6z6 feladatsorok megoldasaval.

Majus:

- Felkésziilés a szakmai vizsgékra, sziikség esetén differenciélt segitség beiktatasa.

- Felkésziilés az osztalyozo értekezletre.

- T4jékoztatas a szakmai vizsgakrol.

- Az iskolai adminisztracio6 ellendrzése.

- A ballagas megszervezéséhez segitség nytjtasa.

- Az év végi felmérések elkészitése, tapasztalatainak megbesz€lése.

- F6évarosi Kulturélis Verseny.

- Mddszertani és pedagdgiai megbeszélés.

- Az osztalykirandulasok el6késziiletei.

Junius:

- Az egybefliggd nyari szakmai gyakorlat megszervezése, a sziilok és didkok tajékoztatasa.

- Az év végi dokumentaciok elkészitése, ellendrzése.

- A vizsga koriilményeinek megszervezése.

- Statisztikék készitése.

- Ev végi beszamolok elkészitése.
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- Tanévzar6 tinnepély.

- A tanév soran gytijtott tanulsagok Osszegzése.

A pontos datumokat az iskolai szakmai kozismereti és osztalyfondki munkak6z0sségi munka-
terv tartalmazza.

6. Munkakozosség neve: Pedagégiai, médszertani és KIP munkakozosség
Vezeto oktaté: Tomori Rita
A munkakozosségi foglalkozéasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 iskola 1119 Budapest, Leiningen u. 27-335.
A munkako6zosségi foglalkozasok idopontja: kedd 15-17 éra
A munkak$zosség tagjai:

Andrik Emese

Borsai Marietta

Bertané Csorgd Andrea

Nogradi Emese

Kore Eva

valamint a tantestiilet valamennyi oktatdja

A munkakdzosség feladata: a to6bbi munkak6zosség tevékenységével szinkronban, azt segitve,
kiilonboz6, minél tobbféle pedagdgia modszer alkalmazasa az oktatés és nevelés folyaman, az
éves feladatok lebonyolitasa kdzben.

A munkak$zosség kiemelt feladatai:

- A KIP modszer minél szélesebb koérti hasznalatanak megvaldsitasa és tAmogatésa iskolai szin-
ten mind a kdzismereti, mind a szakmai elméleti és gyakorlati érakon.

- A projektfeladatok, témahetek, iskolai iinnepélyek és tevékenységek tamogatasa.

- Véltozatos pedagdgiai modszerek megismertetése a kollégakkal és a tanulokkal.

A pontos datumokat és programfelelésoket az iskolai Szakmai, kozismereti €s osztalyfénoki
munkak$z8sség munkaterve tartalmazza.

A munkakozosség kiemelt feladatai havi bontasban:

Szeptember:
- Vezet6 oktatdi megbeszélés
- Torvényi valtozasok attekintése
- Az iskolai hazirend attekintése, modositasi javaslatok
- A tanuldok munka-, t{iz- és balesetvédelmi oktatasdnak pontjai
- Munkaterv készitése, feleldsok kijel6lése
- A tanév eleji Fenntarthatdsag Projekt (szeptember 01-09.) elokésziileti munkaélatai
- A Projekt lebonyolitasa, dokumentaci6
- Adatok pontos feltoltése a KRETA rendszerbe, adminisztraciés tennivalok megbeszélése
- Az osztalyféndkok és szaktandrok feladatainak szinkronizalasa
- Ev eleji felmérések, a MIR bevezetése az iskoldban
- Bemeneti mérések lebonyolitasa
- a KIP mé6dszert haszn4lé pedagdgusok névsoranak pontositasa, az érdeklédék felmérése
- KIP munkacsoport értekezlet — év eleji feladatok
- KIP kézismereti, szakmai feladatbank feltSltése, (egész éves feladat)
- Szociometriai mérések osztalyszinten a KIP bevezetéséhez.
- A KIP bemutaté 6rainak, az ismétl6 képzéseknek, a short form filmek feldolgozasara szolgalo
idépontoknak a kijelolése
- Osztalylétszamok, névsorok, érarendek ellendrzése
- Az iskolai dokumentacidé megkezdésének koordinaldsa (naplok, torzslapok, szakkori naplok,
ellendrzo stb.)
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- Az oktoberi sziiloi értekezlet elokészitése (a sziilék tajékoztatdsa az iskolaban alkalmazott
tanitasi modszerekrol)

- Teljesitményértékelés (szeptember ho)

Oktober:

- Az oktoberi iskolai linnepélyek szervezésében és kivitelezésében val segitség és részvétel
(oktéber 6., oktober 23.)

- Bels6 KIP éralatogatas: Kore Eva, Négradi Emese

- A KIP bevezetd 1épéseinek megbeszélése, alkalmazand6 jatékok, technikék attekintése, az
Ujonnan csatlakoz6 kollegék koordinélasa

- A november eleji Szakmai Nyilt napok eldkészitése

- KIP munkacsoport értekezlet - a nyilt napokhoz kapcsolodé Moédszertani KIP bemutat6 orak
megszervezése, el6késziiletei

- Eves kozismereti versenyek elékészitd munkalataiban valé részvétel

- A sziil6i értekezlet tapasztalatai

- Programajanl6 az 8szi sziinetre

- Teljesitményértékelés (oktdber ho)

November:

- A Szakmai Nyilt Napok és az ehhez kapcsol6dé Modszertani KIP bemutat6 6rak lebonyolitdsa
(november 10-11.)

- A Médszertani KIP bemutaté 6rakhoz kapcsolodé elégedettségi kérddivek kiértékelése

- A Médszertani KIP bemutat6 6rak tapasztalatainak megbeszélése

- Bels6 KIP oralatogatas: Tomori Rita, Borsai Marietta, Horvath Zoltan

- KIP munkacsoport értekezlet — a KIP 6rak menetében alkalmazhat6 dramatizalés tapasztala-
tai, erre épiil6 csoportfeladatok példaval - tapasztalatok, Gtletek

- Dramafoglalkozasokon, iskolai iinnepélyeken hasznalhat6 jelmez és kelléktar bévitése

- Oszi nevelési értekezlet, érdeklédék KIP , képzése” short form filmek feldolgozasa, belsé
tapasztalatokkal kiegészitve (november 25.)

- A tanuldk negyedéves munkéjanak értékelése, a sziilok tajékoztatasa

- Az els6 negyedév tapasztalatinak megbeszélése, a téli sziinetig hatralévo feladatok attekintése
- Teljesitményértékelés (november ho).

December:

- KIP munkacsoport értekezlet — a tanitasi rdkon valo differencidlas megvaldsitasa KIP mo6d-
szer hasznélataval

- Bels6 KIP oralatogatas: Tolnai-Vajgel Andrea, Dedk Déra

- A decemberi linnepekhez kapesolddo iskolai tevékenységek elokészitésében, lebonyolitasa-
ban val6 részvétel (Mikulas kupa, Kardcsonyi szindarab, osztalykaracsonyok)

- Adventi vasar szervezési feladatainak megsegitése

- A csaladi iinnepek, kiemelten a Karacsony megjelenésének és feldolgozasanak lehetéségei az
osztalyféndki KIP 6rak keretein beliil - tapasztalatok megbeszélése

- Teljesitményértékelés (december ho).

- Kulturalis programajanlo a téli sziinetre.

Januar

- Felkésziilés az osztalyozé értekezletre, adminisztracids feladatok.

- Félév végi feladatok, az iskolai dokumentacié egyeztetése, ellendrzése.

- Bizonyitvanyosztés.

- KIP munkacsoport értekezlet — a KIP modszer és a tanulas eredményességének Osszefliggése,
a statuszkezelés érvényesiilésének tapasztalatai.

- Félévi beszamolok készitése.

- Szakmai vizsgara jelentkezOk felkésziiltségének mérése.

- Felkésziilés a szakmai versenyek irasbeli forduléjara, médszertani javaslatok.

- Szalagtlizési ceremonia eldkésziileteinek tdmogatasa.

- Farsangi elokésziiletek.
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- A februari Szakmak K6z6s Projektjének elokésziiletei.
- Belsd KIP oralatogatas: Thompson Beatrix, Szab6é Zsuzsanna
- Teljesitményértékelés (januér ho)
Februar
- Teljesitményértékelés (1. flév)
- A masodik félévi sziil6i értekezlet elokeszitése
- Szakmai vizsgakra tortén6 jelentkezés koordindlasa
- Szintvizsgak lebonyolitésa, a felmeriil feladatok kiosztasa. A felvételivel kapcsolatos hatar-
id6k
- Részvétel az iskolai Ki Mit Tud? vetélkedd, a Szalag Neked rendezvény, a Szakmak Koz6s
Projektje és a Farsang elokészitésében és lebonyolitasaban
- KIP munkacsoport értekezlet — tarsas kapcsolatok megjelenitési lehetdségei az osztalyfondki
KIP-es 6rdkon
- Belsé KIP 6ralatogatas: Andrik Emese, Nemes Krisztina
- Szakméra jelentkezés, masodszakmara jelentkezdk szdméanak felmérése, javaslattétel
- Teljesitményértékelés (februar ho)
Marcius
- Segitségnyujtas a ,,Pénz7” pénziigyi és vallalkoz6i és a ,,Digitalis témahét” el6készitésében,
és lebonyolitasaban (marcius 6-10., marcius 27-31.)
- A marcius 15-i linnepély lebonyolitdsdnak megsegitése
- KIP munkacsoport értekezlet - neves napok feldolgozasi lehetéségei KIP 6ran — tapasztalatok
megbeszélése
- Bels6 KIP oralatogatas: Miiller Judit, Vida-Bartek Renata
- Tavaszi nevelési értekezlet, érdekldddk KIP , képzése” short form filmek feldolgozasa, belsé
tapasztalatokkal kiegészitve (marcius 31.)
- Aktualis viselkedési, tanulasi probléméak megbeszélése, korrekcios feladataink
- Kulturalis programajanlé a tavaszi szlinetre
- Teljesitményértékelés (marcius honap)
Aprilis
- A Husvéti vésar elékészitésében és lebonyolitasaban valo segitségnytjtas
- Részvétel az ,.Irj egy verset!” Koltészet napi program elékészitésében és lebonyolitasaban
- M6dszertani Nap, KIP bemutaté 6rdk megtartasa (4prilis 18.)
- Fenntarthat6sagi témahét el6készitése, modszerek ajanlésa (aprilis 24-28.)
- KIP munkacsoport értekezlet — témahetekhez kapcsolodd KIP érék tapasztalatainak megbe-
szélése, példék oravazlatokra
- Bels6 KIP 6ralatogatas: Bertané Cs6rgd Andrea, Adler Eva
- Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgakra, modszerek ajanlésa a felkésziiléshez
- A végzbs osztalyok osztalyfondkeinek és szaktandrainak megsegitése a ballagési el6késziile-
tek kapcsan
- A haromnegyedéves értékelések elkészitése
- Programajanlo a tavaszi sziinetre
- Teljesitményértékelés (aprilis ho)
Majus
- Médszerek ajanlasa a szakmai vizsgékra val6 felkésziiléshez
- A ballagss lebonyolitasanak megsegitése (méjus 12)
- Ev végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése
- KIP munkacsoport értekezlet — az 0j kollegéak tapasztalati, meglatasai
- A KIP csoportfeladatok produktumainak iskolai szintli bemutatdsa — kiallitas
- Az iskolai adminisztraci6 ellenérzése
- Teljesitményértékelés (majus ho)
Junius
- Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése
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- KIP munkacsoport értekezlet - a KIP éves munkéjanak értékelése, a tapasztalatok megbeszé-
lése

- A kovetkez6 tanév KIP-es feladatainak tervezése

- Felkésziilés az év végi osztalyozé értekezletre

- Ev végi beszamolok készitése

- A tanévzar6 lebonyolitdsdnak megsegitése

- Beiratkozassal kapcsolatos feladatok

- Kulturalis programok ajénlasa a nyari sziinetre

- Teljesitményértékelés (junius ho)

7. Munkako6zosség neve: Epitéipari és faipari szakmai munkakozosség

Vezet6é oktaté: Dobos Aniké
A munkakozdsségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkak6z6sségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra
A munkak6z0sség tagjai:
Bagi Lajos
Boszorményi Imre
Hajdua Jézsef
Horvéath Zoltan
Németh Zoltan

Az Kpitdipari és faipari munkakozosség kiemelt feladatai havi bontisban:

Szeptember:

- Tanévnyit6 (2022.09.01.)

- Osztalyok 1étszdmanak ellenérzése, névsorok leadasa, hidnyz6 tanuldk felszélitasa

- A hazirend pontjainak attekintése, ismertetése a tanulokkal
- A tanul6k munka-, tliz-, balesetvédelmi és katasztrofavédelmi oktatasa, kiilonds tekintettel a
szakmaspecifikumokra
- Munkak6z6sségi megbeszélés: a Fenntarthat6sagi témahét elokésziileti munkai, feladatok el-
osztasa, dokumentéciok készitése (2022. 08. 25 — 09. 09.)
- Az (j tankOnyvek kiosztdsa, megismerése

- Kezd6 szakmas tanuldink kisérése az Oktatas 22. Kft., és az 0j asztalos kiils6 gyakorlati te-
lephelyre szerz6déskotés céljabol. Felelés: Horvath Zoltan, Hajdu Jézsef, Németh Zoltan
- Szakmai tanmenetek Kréta rendszerbe torténd feltdltése

- Részvétel az év eleji bemeneti mérések lebonyolitasaban (2022.09.23.)

- Részvétel a Magyar Didksport napjan (2022. 09. 30.)

- A munkak$z6sség egész évre sz016 vallaldsa, hogy az iskola rendezvényeihez, tinnepségekhez
és vasarokhoz sziikséges teremrendezésben, a diszités, egyéb diszletek elkészitésében, kivite-
lezésében aktivan részt vesz.

Oktéber:

- Szeptember hénap teljesitmény értékelése

- Allatok vilagnapja (2022.10.04.) kiéllitas az iskolaban, segitség a berendezésben. Felelés:
Hajdu Jozsef

- Megemlékezés az aradi vértaniikrdl iskolaradios miisor keretében (2022.10.06.). Felelds: Do-
bos Aniké

- Felkésziilés a sziil6i értekezletre. A sziil6i értekezlet témdinak megbeszélése.

- Egyeztetés a kdzismereti targyakat tanit6 tanarokkal, és a gyakorlati oktatokkal a lemorzsol6-
déasok megel6zése érdekében

- Az oktéber 23-i linnepséggel kapcsolatos tudnivalok megbeszélése, segitség a szervezésben,
tornaterem berendezésében. Felel6s: Horvéath Zoltan

44



- Szakmai programjavaslatok tanul6inknak az 8szi sziinet idejére

November:

- Oktéber honap teljesitmény értékelése

- Palyaorientaciés szakmai nyilt nap és modszertani nap lebonyolitasa (2022.11.10.-11.), aktiv
részvétel az egyes szakmdk teljes korii bemutatdsaban. Felelds: Hajdu Jozsef, Horvath Zoltan,
B&szorményi Imre ,

- KIP bemutat6 6rak, 1. modszertani nap (2022. 11. 10 - 11.).

- A tanul6k negyedéves értékelésének kikiildése, a sziil6k tajékoztatdsa a tanulményi eredmény-
161, és a hidnyzasok mértékérdl

- A Mikulas-kupa el6készitése

December:

- November honap teljesitmény értékelése

- Részvétel a Mikulas-kupan (2022. 12. 02.). Felelds a helyszinek berendezéséért: Németh Zol-
tan, Bagi Lajos

- A decemberi kardcsonyi adventi vasar elokészilletei, segitség a szervezésben. 2022.12.16. -
19. Felelds az el6tér berendezéséért: Horvath Zoltan

- M6dszertani megbeszélés

- Segitség a kardcsonyi miisor szervezésében, a dekoraciok készitésében, és a teremberende-
zésben (2022.12..20.). Felelds: Dobos Anikd

- Osztalykaracsonyok lebonyolitasa

- Javaslattétel a didkok felé a téli sziinet tartalmas eltdltésére

Januar:

- December honap teljesitmény értékelése

- Az els félév végi feladatok 4ttekintése, az iskolai dokumentacié egyeztetése, ellenbrzeése

- Felkésziilés a tantestiileti, és az osztalyozé értekezletekre

- Szakmai vizsgara jelentkezOk felkésziiltségének mérése

- Tanulmanyi eredmények és hinyzasok Osszegzése, tapasztalatok levondsa, szakmai koordi-
nacid

- Féléves osztalyozo értekezlet, félévi beszamolok készitése

- Megemlékezés a Magyar kultura napjérdl iskolaradiés miisor keretében (2023.01.20.)

- Szalagtlizés el6készitése, segitség a lebonyolitasaban. Felelos: Horvath Zoltan, Hajdu Jozsef
- Szintvizsgék el6készitése

- Féléves bizonyitvanyok kiosztasa

Februar:

- Januar hénap teljesitmény értékelése, elsé félév értékelése

- A masodik félévi sziil6i értekezlet lebonyolitasa

- A “Szalag — Neked 2023” rendezvényre tornaterem berendezése. Felelds: Horvath Zoltan,
Hajdua Jézsef (2023. 02. 03.).

- Az iskolai Ki mit tud? elékészitése, segitség teremrendezésben (023.02.09.). Felelds: Németh
Zoltan

- Valentin napi ,,Sziv-kiildi” (2023.02.14.)

- A Szakmék K6zds Projektje bemutatd nap (2023. 02. 14.)

- Farsang lebonyolitasa (023.02.17.). Felelés: Dobos Anikd, Szod Agnes, Tomori Rita

- Szakmai vizsgakra torténd jelentkezés

- Megemlékezés a kommunista diktatira 4ldozatairol iskolarddiés misor keretében
(2023.02.24.)

- Szintvizsgékra felkészités

- Felkésziilés a szakmai versenyekre

- Marcius 15-i innepség elokészitése, segitség a szervezésben

Marcius:

- Februar hénap teljesitmény értékelése

- ,,Pénz7” pénziigyi és vallalkozoi témahét (2023.03.06.-10.)
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- Marcius 15-i iinnepély, segitség a szervezésben, és a tornaterem berendezésében (2023.03.14.)
Felelés: Hajda Jozsef, Horvath Zoltén

- Digitalis témahét (2023.03.27 — 31.).

- Tavaszi gy4r - és tizemlatogatasok. Felelds: Boszorményi Imre, Horvath Zoltan, Hajdu Jozsef
- Aktualis tanulményi eredmények, és hianyzasi adatok értékelése

Aprilis:

- Mércius honap teljesitmény értékelése

- Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre

- Husvéti vasar elokészitése, segitség a helyszin berendezésében (2023.04.05.) Felelds: Németh
Zoltan, Bagi Lajos

- KIP bemutat6 6rak, 2. modszertani nap (2023.04.18)

- A Koltészet napja” - ,.Irj egy verset!” (2023.04.11.)

- A haromnegyedévi értékelés elkészitése, a sziilok tajékoztatisa

- Latogatas a Construma Nemzetkdzi Epitoipari Szakkiallitasra (2023.03.29-04.02.) Felelos:
Boszorményi Imre, Horvath Zoltan, Hajda Jézsef

- Megemlékezés a Holokauszt aldozatair6l (2023.04.14.) iskolaradiés miisor keretében

- “Fold napja” kiallitas (2023.04.22.)

- ,,Fenntarthatésagi témahét” (2023.04.24 — 28.).

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, és a szakmai vizsgakra.

- Ballagasi el6késziiletek, segitség a szervezésben. Felelds: Horvath Zoltan

- Léatogatas a Szakma Sztar Fesztival — Szakma Kivalé Tanuldja Verseny rendezvényre. Fele-
16s: Boszorményi Imre

Majus:

- Aprilis hénap teljesitmény értékelése

- Teljes szakképesitéses évfolyamok osztalyoz6 értekezlete

- Ballagas lebonyolitasa (2023.05.12.), segitség a tornacsarnok vagy az udvar berendezésében,
diszitésében. Felelds: Horvath Zoltan, Hajdu J6zsef, Dobos Anik6

- Tanulmanyi, és osztalykirandulésok szervezése

- Ev végi felmérések lebonyolitésa

- Szakképesitd vizsgak lebonyolitasaban aktiv szerepvallalas

- A vizsgakhoz k6t6d6 dokumentumok, jegyz6konyvek elkészitése

Junius:

- M4jus hénap teljesitmény értékelése, I1. félév értékelése

- Részszakképesitéses évfolyamok osztalyozé értekezlete

- A sziilok tajékoztatasa az egybefiiggd nyéri gyakorlatrol

- Ev végi adminisztracios feladatok, statisztikdk készitése, bizonyitvanyok kidllitésa, a didkok
és a sziilok tajékoztatasa

- Beszamol6k készitése, felkésziilés a tantestiileti tanévzaro értekezletre

- Tanévzar6 tinnepély (2023.06.16.)

8. Munkakozosség neve: Konnyiiipari szakmai munkakozosség
Vezet6 oktaté: Deiak-Fogarasi Zsuzsa

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkako6zosségi foglalkozasok iddpontja: kedd 15-17 éra
A munkak$z0sség tagjai:

Kalmar Gyorgyi

Kocsis-Farkas Ilona Maria

Oszlanyi Krisztina

Sztancs Agnes

Tamési Ilona

Zachar Viktoria
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Egész éves feladatunk a munkakozosségekkel sszedolgozva az iskolai miisorok hatterének
biztositasa, az iskola évszakhoz, iinnephez ill6 dekorélasa, diszitése.

Szakmai kiallitasok megtekintése.

Centrum 4altal szervezett programokon valo esetleges részvétel.

Az idei tanév kiemelt feladata a szakma népszertisitése a tanulok kdrében.

A pontos datumokat az iskolai Szakmai, kozismereti és osztalyfonski munkakdzdsségi munka-
terv tartalmazza.

A munkakozosség feladatai havi lebontasban:

Szeptember:

- Torvényi valtozasok attekintése.

- Munkaterv készitése, felel6sok valasztasa az éves programjainkhoz.

- A tanmenetek attekintése és javitasa, felt6ltése a KRETA rendszerbe

- Adatok pontos egyeztetése, adatlapok kitoltése, feltdltése a KRETA rendszerbe

- Projektmunkacsoport értekezlet

- Orarend és tantargyfelosztas ellendrzése

- Az iskolai dokument4ci6é megkezdése (bizonyitvanyok, torzslapok)

- Szakmai program valtozésanak ellendrzése, esetleges kidolgozasa. Felel6s: Dedk-Fogarasi
Zsuzsa

- A tanuldok munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatdsa a tanteremben €s a tanmiihelyekben.
- Az iskolai hazirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.

- Szakma népszeriisitése- Gtletbdrze, feladatok kiosztasa, belitemezeése.

- Projekthét elokészitése

Oktéber:

- Teljesitményértékelés (szeptember ho)

- Aktudlis feladataink. Probléméak megbeszélése.

- A sziil6i értekezlet elokészitése.

- A sziil6i értekezlet témainak megbeszélése, megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.
- Az Oktober 23-i iinnepséggel kapcsolatos feladatok elokészitése. Felelds: Dedk-Fogarasi Zsu-
zsa

- A sziil6i értekezlet tapasztalatai.

- A pélyaorientaci6s nyilt napok szervezésével 6sszefliggd feladatok megbesz€lése. Felelos:
Dedk-Fogarasi Zsuzsa

- Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.

- Tanul6k szakmara val6 alkalmasségénak atbeszélése.

November

- Teljesitményértékelés (oktober hd)

- Aktualis feladataink. Korrepetalds, felzarkdztatds megszervezése.

- Szakmai napok elokészitése

- Szakmai nyilt nap és 1. modszertani nap lebonyolitasa (2022. 11. 10 - 11.)

- Programajanlé: Keriilet napja

- Lehet6ség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

- Negyedéves értékelés.

- Mikulas-kupaval kapcsolatos feladatok. Felelés: Sztancs Agnes, Zachar Viktéria
December

- Teljesitményértékelés (november ho)

- Felmertil6 feladataink.

- Aktualis viselkedési, tanulési problémak megbeszélése, kezelése.

- Karacsonyi dekoraci6 készitése

- Adventi vasar el6készitése, feladatok vallalasa. Felel6s: Oszlanyi Krisztina
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- Karacsonyi miisor segitése.

- Adventi vasar lebonyolitésa.

- Kulturalis programajanl6 a téli sziinetre

Januar

- Teljesitményértékelés (december ho)

- Osztalyoz6 értekezlettel kapesolatos és adminisztracios feladataink, az iskolai dokumentaci6
egyeztetése, ellen6rzése. Félév végi feladatok.

- Szalagtiizés elokészitése, lebonyolitasinak segitése. Felelds: Kocsis-Farkas Ilona Méria

- Teljesitményértékelés (1. félév) Az els6 félév tapasztalatainak Osszegzese, esetleges valtozta-
tasok a munkatervben.

- Félévi beszamolok készitése.

- Lehetéség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

- Ballagasi tarisznyak elokészitése. Felelds: Dedk-Fogarasi Zsuzsa

- A sziil6i értekezlet el6készitése

Februar

- Teljesitményértékelés (januar ho)

- A sziil6i értekezlet megtartasa a gyakorlati oktatokkal egylitt.

- Farsangi dekoraci6 eldkészitése. Felelds: Tamasi Ilona

- A Szakmak Koz6s Projektjébe val6 részvétel

- Programajanlé: Ki mit tud?

- Szakmai vizsgéra torténd jelentkezés (Lakastextil-készitd, Népi kézmiives sz6nyegszovo).
- Lehetéség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

- Sziil6i értekezlet tapasztalatainak megbeszélése

- Szakmai versenyre torténd jelentkezés, felkésziilés

- A marcius 15-i tinnepséggel kapcsolatos dekoracios feladatok eldkészitése. Felelds: Kalmar
Gyorgyi

Marcius:

- Teljesitményértékelés (februar ho)

- Felmeriil6 feladataink.

- Marcius 15-i iinnepi dekoraci6 elkészitése, misor segitése.

- Lehet6ség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

- A fenntarthat6sag- kornyezettudatossag témahéthez kapcsol6do feladatok kiosztasa. Felelos:
Dedk-Fogarasi Zsuzsa

- A Husvéti vasar lebonyolitasa. Felelds: Oszlanyi Krisztina

- Aktualis viselkedési, tanulsi probléméak megbeszélése, korrekcios feladataink.

- Kulturalis programajanlé a tavaszi sziinetre.

Aprilis

- Teljesitményértékelés (marcius hd)

- Felmeriil6 feladataink

- A haromnegyed éves értékelés.

- Felkésziilés a szakmai vizsgara (Lakéstextil-készitd, Népi kézmiives sz6nyegszvo)

- Fenntarthatosag- kornyezettudatossag témahét lebonyolitasa

- Témahét tapasztalatainak megbeszélése.

- Ballagasi elokésziiletek segitése: Felelds: Sztancs Agnes és Zachar Viktoria

- T4jékoztatas a szakmai vizsgakrol.

Maijus

- Teljesitményértékelés (aprilis ho)

- Felmeriil6 feladataink

- Bv végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése, felkészités a bukasok elkertilé-
sére,

- Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos éviolyam).

- Lehetdség KIP nyilt 6ra megtekintésére.
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- Tanévzaré linnepség segitése.

Janius

- Teljesitményértékelés (majus ho)

- Az iskolai adminisztraci6 ellendrzése.

- Felkésziilés az év végi osztalyoz6 értekezletre.

- Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése.

- Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlatok beosztasa.
- Statisztikdk készitése.

- Ev végi beszamolok készitése

9. Munkakozosség neve: Kereskedelmi és vendéglatas szakmai munkakozosség
Vezet6 oktat6: Bertané Csorgé Andrea
A munkak6z0sségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola és Szakképz6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkak6z6sségi foglalkozasok id6pontja: cstitoérték 15-17 éra
A munkak6z6sség tagjai:

Bertané Csorgé Andrea

Dankai Laszl6

Dolezsal Géza

Koles Laszloné

Kore Eva

Nagy Szalai Anett

Orban Csaba

Pollék Miklos

Rab Edina

Szanyi Tamaés

Terék Lajos

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:
- A jogszabalyi valtozasok attekintése. Valtozasok a szakképzésben.
- A munkak6z0sség-vezetdk kdzos megbeszélése.
- Munkaterv készitése. Felel6sok valasztasa az éves programjainkhoz.
- A Fenntarthatdsag projekt el6késziileti munkéi, a munkacsoportok megalakulésa, tervek ké-
szitése, folyamatos dokumentéci6, munkacsoport értekezletek
- A projekthéthez kapcsolodo feladatok: Felelosok: Pollak Miklés, Szanyi Tamas
- Osztalyok 1étszamanak ellen6rzése, névsorok ellendrzése, csoportbontdsok megbeszélése
- Az adatok pontos egyeztetése. Az iskolai dokumentécié megkezdése (KRETA, adatlapok,
torzslapok, bizonyitvanyok).
- A KRETA-val kapcsolatban felmeriils feladatok.
- A tantargyfelosztas, orarend ellendrzése.
- Az yj tankonyvek kiosztasa, megismerése.
- A tanul6k munka-, tiz-, balesetvédelmi és katasztréfavédelmi oktatasa.
- A hézirend ismertetése, megbeszélése a tanuldkkal.
- Az osztalyfonoki, kdzismereti €s szakmai tanmenetek Kréta rendszerbe torténd feltdltése.
- Szeptember 24. XI. keriileti halasz1€f6z6 verseny
- Az oktoberi sziil6i értekezlet elokészitése.
Oktober:
- Teljesitményértékelés (szeptember ho).
- Felkésziilés a sziil6i értekezletre. A sziiloi értekezlet téméinak megbeszélése.
- Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.
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- A sziiléi értekezlet tapasztalatai; felmeriil6 feladataink.

- Programajanlé készitése az 6szi sziinetre.

- Vésarcsarnok latogatésa

November:

- Teljesitményértékelés (oktober ho).

- A palyaorient4ciés nyilt napok lebonyolitasa, szakacs szakma megismertetése

(2022. 11. 10 — 11.) Felel6s: Dankai Laszl6

- KIP szakacs szakmai bemutat6 6rak, 1. modszertani nap (2022. 11. 10— 11.).

- A tanulok negyedéves munkdjanak értékelése.

- Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmertil6 feladataink.

- Marton napi hagyomanyok felelevenitése, Gjbor {innepe, receptgyiijtd verseny.

Felel6s: Terék Lajos

December:

- Teljesitményértékelés (november ho).

- A Mikulas Kupdra ajandéktorta készitése. Felelés: Orban Csaba

- Adventi hagyoméanyok Ujraélesztése.

- Adventi vasar szervezése, feladatok vallalasa. (2022. 12. 16 — 19.) Felelds: Szanyi Tamas
- Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, kezelése.

- Karéacsonyi dekoraci6 készitése az osztalyokban.

Januar:

- Teljesitményértékelés (december ho).

- Felkésziilés az osztalyozo értekezletre, adminisztracios feladataink (2023. 01. 18.).

- Félév végi feladatok. Az iskolai dokumentaci6 egyeztetése, ellenbrzése. Bizonyitvanyosztas.
- Szakmai vizsgara jelentkezOk felkésziiltségének mérése.

- Szintvizsgak eldkészitése.

- Felkésziilés a szakmai versenyek irasbeli fordul6jara. Feleldsok: Dankai Laszl6, Bertané
Csorg6é Andrea

- Az els6 félév tapasztalatainak 8sszegzése. Félévi beszamoldk készitése.

- Szakmak Kozos Projektjének el6késziiletei. Felelds: Dolezséal Géza

- Szakécs szakmai délutdn: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Szanyi Tamds

Februar:

- Teljesitményértékelés (januér ho, I. félév).

- Felkésziilés a tantestiileti értekezletre, beszamol6 készitése (2023. 02. 01.).

- Felkésziilés a sziil6i értekezletre.

- Valentin-napi kézmiives foglalkozas (2023. 02. 14.). Felel6s: Bertané Csorgd Andrea

- A Szakmak K&zos Projektje bemutatonap (2023. 02. 14.). Felelds: Kore Eva, Orban Csaba
- A farsangra szendvics, fank készitése, kinalasa (2023. 02. 17.). Felel6s: Szanyi Tamés, Koles
Laszloné

- Szakmai vizsgakra torténd jelentkezés.

- Szakmara jelentkezés, tételek Osszeallitdsa, megbeszélése

- A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

- Agazati alapvizsga eldkészitése.

- A szakmai versenyek irasbeli forduldja.

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, jelentkezés.

Marcius:

- Teljesitményértékelés (februar ho).

- Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcios feladataink.

- Vendéglaté miizeum latogatésa az élelmiszerelado és a szakdcs tanuldkkal. Felel6s: Szanyi
Tamas, Nagy-Szalai Anett

- A tavaszi kirandulés szervezése. Bogracsolas kamaraerd6ben - szakécs és élelmiszerelado
csapatépité program. Felel6s: Pollak Mikl6s, Rab Edina

- Az iskolai adminisztraci6 ellenérzése.
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- Hasvéti vasar eldkészitése. Felelosok: Dolezsal Géza, Terék Lajos, Kore Eva
- Szakéacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felel6s: Bertané Csorgd Andrea
- A tanuldk maércius havi teljesitményértékelése.

Aprilis:

- Teljesitményértékelés (marcius ho).

- Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

- KIP bemutat6 6rak, 2. modszertani nap (2023. 04. 18)

- A Husvéti vasar megszervezése. Felelos: Szanyi Tamas

- Megemlékezés a Holokauszt aldozatairdl (aprilis 16.).

- A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

- Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgakra.

- Kulturalis programajanl6 a tavaszi sziinetre.

- Szakmai nap: kemencés ételek készitése

Majus:

- Teljesitményértékelés (4prilis ho).

- Felkésziilés az osztalyozé értekezletre (2023. 05. 04. és 05. 31.).

- Felkésziilés a szakmai vizsgdkra.

- T4jékoztatas a szakmai vizsgakrol.

- Ballag6 pogécsa készitése.

- Ev végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése.

- Az iskolai adminisztraci6 ellendrzése.

- Mé6dszertani és pedagdgiai megbeszélés.

- Zarovizsgéra val6 felkészités

Junius:

- Teljesitményértékelés (majus ho, II. f€1év).

- Agazati alapvizsga lebonyolitésa

- Felkésziilés az osztalyozé értekezletre az alsobb évfolyamokon (2023. 06. 07.).
- Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlatokrol a sziilok és a tanulok tajékoztatsa.
- Az év végi dokumentaciok, statisztikdk elkészitése, ellendrzése.

- Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése.

- Ev végi beszamol6 készitése.

- Kulturalis programajanlé a nyari sziinetre.

- Felkésziilés a tantestiileti tanévzaro értekezletre (2023. 06. 28.).

- Nyari gyakorlatra val6 felkészités

10. Munkakozosség neve: Testnevelés munkakozosség

Vezet6 oktaté: Vecsernyés Antal
A munkak6zdsségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szak-
képzo6 Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkako6zosségi foglalkozasok iddpontja: szerda 15-17 6ra
Munkak6z6sség-vezetd: Vecsernyés Antal
A munkak$zosség alaptagjai:

Vecsernyés Antal

Banks Katalin

Juhasz Ferenc

Kérasz Henrietta

Paizsné Vizkelety Julianna

A munkakozdosség kiemelt feladatai havi lebontasban:
Szeptember

Torvényi valtozasok.
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Osztalyok létszamanak ellenérzése, névsorok leadésa.

Tantérgyfelosztas, 6rarend ellendrzése.

A tanmenetek attekintése és javitdsa, nyomtatésa.

Munkaterv készitése.

Projekt munkacsoportok értekezlete (Fenntarthat6sagi témakor).

Fenntarthat6sagi projekthét lebonyolitasa.

A tanulok munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatasa.

A hazirend ismertetése, megbeszélése a tanuldkkal.

Adatok pontos egyeztetése. Hataridok

Ugyeleti rend kialakitasa.

A Keriileti sportversenyek egyeztetése a keriileti sportszervezdvel.

Ev eleji felmérések. '

A sziil6i értekezlet elokészitése.

Felel6sok valasztésa az éves programjainkhoz.

Magyar Didksport napjanak el6készitése, lebonyolitasa (09.30.) Felelds: Banks Katalin
Oktéber

Megemlékezés az aradi vértanukrodl (oktdber 6.) osztalykeretben.

Mindéségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (szeptember hé). Felmeriild feladataink.
Az Oktéber 23-i tinnepséggel kapcsolatos tudnivaldk, feladatok el6késziiletek, lebonyolitasa.
Felelds: Vecsernyés Antal

A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmertil6 feladataink.

Programajanlo készitése az 6szi sziinetre.

Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.

NETFIT felmérések elokészitése, lebonyolitésa.

November

Megemlékezés a keriileti naprol. Vetélkedd osztalykeretben. (Felelds: Paizsné Vizkelety Juli-
anna, Kar4sz Henrietta)

A tanul6k negyedéves munkéjanak értékelése.

Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmeriild feladataink.

Felkészités a keriileti sportversenyekre.

December

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (november ho). Felmeriil6 feladataink.
Aktudlis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése.

Mikulés kupa megrendezése. Feleldsok: Vecsernyés Antal, Karasz Henrietta
Minéségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (december hé). Felmeriild feladataink.
Az iskolai karacsony el6készitésében valé részvétel. Felelds: Juhasz Ferenc

Kulturélis és sport programajanlé a téli sziinetre.

Januar

Osztalyoz6 értekezletre felkésziilés, ligyintézési feladataink.

Félév végi feladatok.

Az iskolai dokumentéci6 egyeztetése, ellendrzése.

Felkésziilés a tantestiileti értekezletre.

Félévi beszamolok készitése.

Teljesitményértékelés (1. félév)

Az els6 félév tapasztalatainak Osszegzése, esetleges valtoztatdsok a munkatervben.
Kitlizendd feladatok.

Keriileti darts verseny els6 fordul6janak megrendezése. Felelosiik: Kéarasz Henrietta, Juhész
Ferenc

Szalagtiizés, szalagavato el6készitése, feliigyelete. Felel6sok: Vecsernyés Antal, Paizsné
Vizkelety Julianna, Karasz Henrietta, Juh4sz Ferenc
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Februar

Iskolai farsang megrendezésében val6 részvétel. Felelosiik: Karasz Henrietta, Paizsné Vizke-
lety Julianna

A marcius 15-i tinnepség el6készitése. (Felelos: Banks Katalin)

Minéségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (februar ho). Felmeriilé feladataink.

A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmertild feladataink.

Megemlékezés a kommunista diktatrak aldozatairdl (februar 25.).

A tavaszi kirandulas szervezési munkélatai.

Kertileti darts verseny masodik fordul6janak megrendezése. Felelds: Karasz Henrietta, Juhdsz
Ferenc

Marcius

A marcius 15-i tinnepély lebonyolitasa. Felel6s: Banks Katalin

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (marcius hd). Felmeriil6 feladataink.

Az iskolai adminisztraci6 ellen6rzése.

Bemutat6 Ora

Részvétel a keriileti bowling versenyen. Felel6s: Vecsernyés Antal, Juhdsz Ferenc

Tavaszi NETFIT felmérés

Aprilis

Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

A Fold napja (prilis 22.), a kornyezetvédelem fontossaga.

Megemlékezés a Holokauszt dldozatairdl (aprilis 16.).

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (aprilis ho). Felmeriild feladataink.

A haromnegyedéves értékelések.

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzds évfolyamok).

Kulturalis €s sport programajanlé a tavaszi sziinetre.

Ballagasi elékésziiletek a végzds €s ballagtaté osztalyok rész€rdl.

Az 1. Sulimpia megrendezése. Feleldsok: Karasz Henrietta, Paizsné Vizkelety Julianna, Banks
Katalin

Majus

Téajékoztatés a szakmai vizsgakrol.

Ballagasi elékésziiletek, lebonyolitas majus 12. Felel6sok: Karasz Henrietta, Paizsné Vizkelety
Julianna.

Ev végi felmérések, szintfelmér6k megbeszélése, elkészitése.

Az iskolai adminisztraci6 ellenérzése.

A tavaszi kirandulds megszervezése, sszehangolasa az iskolai munkaval. Ev végi felmérések,
szintfelmérok.

Részvétel a keriileti falmaszé versenyen. Felelds: Juhasz Ferenc, Vecsernyés Antal
Felkésziilés és részvétel a Specidlis szakiskolak orszdgos taldlkozojara. Felel6s: Vecsernyes
Antal, Juhasz Ferenc

Junius

Az iskolai adminisztracié ellendrzése.

Felkésziilés az év végi osztalyoz6 értekezletre.

Az év végi felmérések, szintfelmérok értékelése. Statisztikak keészitése.

Ev végi beszamolok készitése.

Leltarozas megszervezése, lebonyolitasa.

11. Az iskolai kényvtar munkaterve

A koényvtar helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai Szakiskola és Szakképz6
Iskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.

A konyvtar nyitva tartasa: hétfo-péntek 8-11.30

Ko6nyvtarostanar: Bibok Bettina
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Az iskolai konyvtar feladata a kényvek azonositasa, formai feltardsa, szamitogépes feldolgo-
74sa, leltarozésa, katalogusszerkesztés és konyvtarrendezés. Ezen kiviil téjékoztatés, irodalom-

ajanlas, k6lcsonzés tanarainknak és didkjainknak, egyéni helybenhasznalat.

A konyvtar feladatai kozé tartozik még a tankonyvek megrendelése, kiosztasa, év kozbeni ke-
zelése, valamint konyvtarhasznélati és konyvtarismereti 6rak tartdsa az elokészit és 9. évfo-

lyamokon.

A kényvtar aktivan részt vesz az iskolai programok szervezésében, lebonyolitasaban. A pontos
datumokat és programfeleldsoket az iskolai Szakmai, kdzismereti és osztalyféndki munkakd-

zOsségi munkaterv tartalmazza.

Az iskolai konyvtar kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:

-9E, 9., 10., 11. és 12. évfolyamok tankdnyveinek kiosztasa.
- Konyvtari munkaterv elkészitése.

- Allomanyrendezés.

- A konyvtar tiiz- és balesetvédelmi elbirasai, a konyvtar uj rendje.

- Az iskolai hazirend attekintése, ismertetése.

- A kolcsonzés beinditasa, kolcsonz6i adatok frissitése.
- Tankdnyvek potrendelésének leadasa.

Oktéber:

- Alloméanyrendezés, feliratozas.

- Kolcsonzo6i adatok frissitése.

- Kényvtarbemutat6 6ra (9E osztalyban).

- A koles6nzés mikodtetése.

- Koényvtari tajékoztatés. Oszi program- és irodalomajanlo.
November:

- Alloményrendezés, selejtezés.

- Konyvtarhasznalati 6rék 9. osztalyban

- Leltarozas, adatbazis-frissités.

- Szakkorok, tanuldszoba igényeinek felmérése.

- A kolcsonzés miikddtetése.

December

- Kar4csonyi linnepkor. Irodalomajéanlo.

- Karacsonyi filmek vetitése.

- A kolcsonzés tizemeltetése.

- Allomanyrendezés, selejtezés.

- Kulturalis programajanlé a téli sziinetre.

- Karacsonyi dekoracio.

Januar:

- Félév végi feladatok, beszamolo elkészitése.

- A Magyar Kulttira Napja (januér 22.) - irodalomajénlas.
- A kolcsonzés mikodtetése.

- Leltarozas, adatbazis frissités.

- ,,Szalag - Neked 2023” miisor el6készitése, lebonyolitésa.
Februar:

- Farsangi népszokésok, anyaggytijtés.

- Szakkorok, tanulészoba munkajanak segitése.

- Leltarozas, adatbazis-frissités.

- A koélcsonzés tizemeltetése.

- Konyvtarbemutaté 6ra 9E osztalyban.
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- Ki mit tud? szervezése, lebonyolitésa.

- Farsangi el6késziiletek, szervezés.

Marecius:

- Kdnyvtarhasznélati 6rék a 9. osztalyokban.

- A kolcsOnzés lizemeltetése.

- Szinh4zi vilagnap (marcius 27.) - miisorajanlo.

- Konyvtari tajékoztatas. Tavaszi programajanlo €s irodalomajanlo.
- Husvéti iinnepkor. Anyaggytjtés.

- Leltarozas, adatbazis-frissités.

Aprilis:

- Tanulok felkészitése kulturalis versenyekre.

- Magyar Koltészet Napja (apr. 11.) - irodalomajanlo.

- A kolcsonzés miikodtetése.

- Szakkorok, tanuloszoba munkéjanak segitése.

- A tankdnyvrendelés egyeztetése, elokészitése.

- 2023/2024. évi tankonyv alaprendelésének leadasa.

- Nemzetk6zi Gyerekkdnyvnap (aprilis 2.) - irodalomajanlo.
- A Fold Napja (aprilis 22.) - filmvetités.

Majus:

- Anyak napja. Anyak napi versek.

- Gyermeknap, programajanlé.

- Piink$sdi népszokasok, anyaggytjtés.

- Alloméanyrendezés, selejtezés.

- Madarak és fak napja (majus 10.) - filmvetités.

- Ballagas szervezése, lebonyolitasa.

- Kolcsonzési szolgéltatas bezarasa.

- Konyvtari tajékoztatas. Nyari programajanlo €s irodalomajanlo.
- Leltarozas befejezése.

Junius:

- Az iskolai adminisztraci6 ellendrzése.

- Felkésziilés az év végi osztalyozé értekezletre.

- Statisztikék készitése.

- Ev végi beszamoldk készitése.

- A tanévzar6 lebonyolitadsanak megsegitése.

- Beiratkozéssal kapcsolatos feladatok

Julius:

- Fiktiv tanulok nevesitése a tankdnyvrendelési feliileten.
- Ev végi beszamolé megirésa, statisztikak készitése.

- Konyvtari zaras.

11. Gyermek- és ifjisagvédelemi munkaterv a 2022-2023-as tanévre
Készitette: Kapitany-Polyak Zsuzsanna

Szeptember

Ismerkedés az iskolaba érkez6 Uj tanulokkal. A 9. elokészitds osztalyokban bemutatkozas soran
a tanulok tajékoztatasa arr6l, hogy hol és milyen esetekben kereshetnek, kérhetnek segitséget.
Az iskolaba érkez6 gyermekvédelmi alap- és szakellatasban €16 tanulok feltérképezése, az ezzel
kapcsolatos informacidk Osszegyijtése, rendszerezése.

Kapcsolatfelvétel az iskolai prevenci6s munkat segitd Szabd Richérd r. hadnaggyal és egyez-
tetés a tanév soran valo egytittmiikodésrol.
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Oktober

Egyeztetés az osztalyféndkokkel az osztalyukban tanuld fokozott figyelmet igényl6 gyerekek-
18l és gyermekvédelmi szakellatasban é16 tanulokrol. Sziikség esetén kapcsolatfelvétel a gon-
dozési hellyel.

Sziiléi értekezlet alkalmaval a sziil6kkel valo talalkozés lehetdségének biztositasa.

Iskolai prevencios eléadasok inditasa.

November

Igény szerint az osztalyfonokok jelzésének megfelelden az osztalyokban tematikus beszélgetés
a prevencios témakban. A témak csoportos felvezetése utdn igény szerint egyéni segitd beszél-
getések.

December

Az igazolatlan hidnyzasok kiemelt kezelése. A tanuldk, sziilok megkeresése a félév zarasat
megeldz6 idészakban. Tajékoztatas a mulasztasok kvetkezményeir6l, a tanul6 félévi eredmé-
nyeire val6 hatasarol.

Januar

A biztonsagos internet hasznélat — iskolai kampény el6készitése.

Februar

A biztonsagos internet hasznélat — iskolai kampény lebonyolitasa.

Marcius

A tanév soran felmeriilt igények attekintése. Hianypo6tlo intézkedések, események szervezése.
Aprilis

A végzbs osztalyok esetében a tanulok felkészitése, segitése a vizsgakra vald késziilésbol adodo
fokozott stresszhelyzet kezelésében.

Igény szerint a végzos tanulokkal, és sziileikkel valé egytittmiik6dés az iskolabol val6 kilépés
utani élet tervezésében.

Majus

Nyilt napokon val6 részvétel megteremtése, lebonyolitdsa (renddség, katasztrofavédelem).
Bemutatok szervezése.

Junius

Az éves munka attekintése, értékelés, 6sszefoglalok készitése

Alland6 feladatok:

Az igazolatlan hidnyzasok kezelése. Jelzés a tanuldk, sziilok, gyermekjoléti szolgalatok, gyam-
hivatalok felé.
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