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1. Bevezetés

A 2020/2021. tanévre vonatkozé munkaterv a vonatkozo jogszabalyi eléirasok alapjan, igy tob-
bek kozott:

-2011. évi CXC. térvény a nemzeti kznevelésrl (NKT),

- 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,

- 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz610 torvény végrehajtdsardl,

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése és modositasai,

- az emberi eréforrasok minisztere 27/2020. (VIIL. 11.) EMMI rendelete a 2020/2021. tanév
rend;jérdl,

- 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkal-

mazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. torvény kodznevelési intézményekben torténd

véerehajtasardl,

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koz-

nevelési intézmények névhasznalatardl,

- 110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és alkal-
mazasarél (9.E a mi viszonylatunkban),

-2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol,

- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol,

- 277/1997. (XI11. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl. a pedagdgus-szakvizsga-

r6l, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl,

- 4gazati ajanlas a szakképzés egészségiigyi valsaghelyzet soran torténd megszervezéséhez
- a gyermekvédelmi torvény,
- ¢és a Budapesti Komplex Szakképzési Centrum munkaterve alapjan kertilt 6sszeéllitasra.

Minden jogszabalyi valtozas nyomon kdvethetd a https://www.oktatas.hu/kiadvanyok web-

oldalon.
A munkatervben figyelembe vételre kertiltek az intézmény miikodését, tevékenységét megha-
tarozo fontosabb belsd szabalyozasok is, igy kiillondsen:

- az intézmény alapdokumentumai (SZMSZ, Hazirend),

- az intézmény pedagdgiai programja,

- az intézményi onértékelés rendjére vonatkozd szabalyozas,

- az intézményben miikodo szervezetek miikodési dokumentumai,

- a munkakdzdsségi munkatervek.



2. Feltételrendszer leirasa

2.1. Jogszabalyi valtozasok hatasa a tanévre, illetve a tanévben ellatando
feladatokra

2.1.1. A 2020/2021-es tanévre vonatkozo valtozasok, és az ebbdl fakado 1j feladatok

Az iskolafenntartas

A fenntartassal kapcsolatos valtozas intézményiinket nem érinti, mivel mar eddig is allami fenn-
tartasban miikodott a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szakképzési Centrum keretén beliil €s
jelenleg az Innovaciods és Technologiai Minisztérium Budapesti Komplex Szakképzési Centru-
mon beliil. Névvaltozas megtortént. Uj név: Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola

A szakiskolaban folyé pedagogiai munka szakaszai

Iskolankban a kozépfokt nevelés-oktatas a 9. elékészité évfolyamon kezd6dik, majd a szak-
képzés a 9-10. évfolyamon folytatddik részszakképesités esetén, teljes szakképesitésnél a 9-12.
évfolyamon a kerettantervben meghatarozottak szerint a folyamatos valtozast kdvetve.

A szakiskolank sajatossagai

Iskolank az alapit6 okiratban meghatarozottak alapjan az iskolai nevelés-oktatas céljabol a tob-
bi tanuldval sajatos nevelési igénye miatt egyiitt haladasra képtelen tanulokat késziti fel szak-
mai vizsgara.

Az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott szakképesitések korében - a sajatos nevelési
igény jellegétdl fliggden - a szakképzési kerettanterv, vagy a specialis kerettanterv szerint folyik
a szakképzés. A kozismereti oktatas a sajatos nevelési igény jellegéhez igazodd kozismereti
kerettanterv alapjan folyik. A szakmai vizsgara torténd felkészitésre vonatkozo tovabbi rendel-
kezéseket a szakképzésrol szolo torvény hatarozza meg.

Az évfolyamok szama a specialis kerettanterv szerint meghatarozott, kovetve a szakmai €s tor-
vényi eldirdsokat.

2.1.2. A 2020/2021-es tanévre vonatkozé — korabbi jogszabaly-modositasok miatti — fel-
adatok

Az intézményi onértékelés
Az onértékelés soran feladatunk a 2020/2021. tanévre vonatkozd onértékelési terv megvalosi-
tasanak értékelése.
Felelds: Borsai Marietta
Az onértékelés megvalositasa soran gondoskodni kell:
- apedagdgus-ellenérzésrol,
- ateljes korti intézményi onértékelés azon teriileteinek értékelésérdl, melyeket az ¢é-
ves Onértékelési terv alapjan értékelni kell.

Szabalyozott és ellendrzott internet hozzaférés
Intézményiinkben a tanulok szamara hozzaférhetd - internet-hozzaféréssel rendelkez6 — szami-
togépek a tanulok védelmét lehetdvé tevo, konnyen telepithetd és hasznalhatdo magyar nyelvii



szoftverrel vannak ellatva a tanulok harmonikus lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme
érdekében.
Az 0j gépek vasarlasa, illetve a meglévd gépek ujratelepitése soran, valamint a gépeken taldl-
hat6 programok ellenérzésekor tovabbra is ligyelniink kell arra, hogy a tanulok védelmét biz-
tositsuk.
Ez a feladat intézményiinkben érinti:

- a szamitastechnikai oktatasban résztvevo,

- néhany tanteremben 1év6, valamint

- akonyvtarban 1év6 szamitogépet is.
A megfeleld szoftverek telepitése, 01j gép esetén a szoftverek kivalasztasa és a szakmai kove-
telmények szerinti beszerzése az informatikai pedagdgusok kdzremiikodésével torténik a rend-
szergazda segitségével.
Felelds: az igazgato, igazgatohelyettesek; hataridé: a tanévben folyamatos

Fittség mérés

Feladatunk, hogy a 20/2012. (VIL 31.) EMMI rendelet 81. §-a szerint gondoskodjunk a tanulok
fizikai fittségi mérésével kapcsolatos tevékenységek ellatasarol.

Felel0s: igazgatd, vagy az altala kijelolt testneveld tanar; hataridé: a vonatkozoé jogszabaly alap-
jan.

Pedagogusmindsités

A mindsitéssel kapcsolatos feladatok jelentds terhet jelentenek a kollégaknak.

A 326/2013. (VI1I1. 30.) Korm. rendelet 10/A. § (3) bekezdése alapjan az intézményvezetd a
pedagogus jelentkezését majus 10-ig rogziti az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett informatikai
tamogaté rendszerben.

Az igazgaté koteles a jelentkezett pedagogusnak a mindsitdvizsgan, mindsitd eljarasban valo
részvételét biztositani, és azt teljesitett munkaiddként figyelembe venni.

Felelos: intézményvezetd, vagy az altala megbizott vezetd, hatarido: majus 10.

Mulasztasok figyelemmel kisérése

A korabbiakhoz hasonléan fontos feladatunk a 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (4) -
(5) bekezdése szerint a tankoteles tanuldk igazolatlan mulasztasainak figyelemmel kisérése és
a kotelezd tajékoztatési, értesitési feladatok ellatasa.

Felkérésre részt kell venniink a gyermekjoléti szolgalat altal elkészitendd intézkedési tervek
kidolgozasaban a mulasztas okanak feltarasa, a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast
Kivalto helyzet megsziintetése és a tankotelezettség teljesitése érdekében.

A korabbi tanévek tapasztalatai alapjan a mulasztasok figyelemmel kisérésére a korabbinal na-
gyobb figyelmet kell forditani, hogy csdkkenjen az 1 tanuléra jutd mulasztasok szama, kiilono-
sen az igazolatlan mulasztasok szdma.

Feladatunk, hogy a betegségbdl eredé mulasztasok szamat csokkentsiik az egészségmegdrzésre
¢és egészséges ¢letmodra neveléssel.

A mulasztasok figyelemmel kiséréséért kozvetleniil felelds: az osztalyfonok, tovabba a gyermek-
és ifjusagvédelmi feliigyeld; a feladat hatarideje folyamatos.



Lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok

A jelen tanévben is meg kell majd hatdroznunk a lemorzsolddéssal érintett tanulok korét, azaz
azokat a tanuldkat, akiknek:

- a tanulmanyi atlageredménye kozepes teljesitmény alatti, vagy

- a megel6zo6 tanévi atlageredményéhez képest legalabb 1,1 mértékii romlast mutat.

Az érintett tanuloknal komplex, rendszerszintii pedagogiai intézkedéseket kell alkalmaznunk.
Feladatunk, hogy noveljiik a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanuldkkal vald foglalkozasok
hatékonysagat, csokkentsiik a lemorzsolodasok szamat. Ennek érdekében a tanérakon fokozot-
tan figyeliink a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokra, motivaljuk éket a tanulasra. Ennek
érdekében alkalmazzuk a KIP modszert.

Osszesitett adatot kell szolgaltatni a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanuldkrol.

Az adatszolgaltatasért felelos személy: az igazgato, a lemorzsolodassal szembeni kiizdelemért
felelds személyek: a pedagogusok; a feladat hatarideje folyamatos

Illetményalap-valtozas, egyéb munkaiigyi feladatok

Feladat: jelezni a szerzédéses dolgozokat, fél és teljes allashelyek valtozasait, valamint a nyug-
dijas 6raadokat a Centrum felé, valamint az allashelyek palyaztatasa. Béralku a dolgozokkal, 4j
feladatok bérezésének megallapitasa.

Felelds: igazgato, hatarids, 2020. szeptember 10.



2.2. Helyzetelemzés, osztalyok

:;IZ}: szakma megnevezése lii;é‘lfn lé:if?m Osztalyfénok

1. |9.E/1 13 Szo6 Agnes

2. |9.E/2 11 Nemes Krisztina

3. |9.E/3 12 Saghy-Skriba Judit

4. |9.E/4 12 Puch Ildiko

5 |[9.E/5 13 Kiraly Jozsefné

6. |9.E/6 12 Nogradi Emese

7. |9.E/7 11 Nemes Krisztina

8. |9A Asztalos 16 Dobos Aniko

9. 9B Elelmiszer- és vegyi aru eladd 16 Nogradi Emese

10. [9.C | Csaléadellaté 13 Erdési Eva

11. |9.D Parkgondozo 14 Muller Judit

12. |9.E Szakacs 17 Bertané Csorgd Andrea

13. |9.F Szamitogépes adatrogzitd 15 Pisak I1dik6

14 oG Texti,ltern?ék-ésszeéllité 8 Tamasi llona
Csaladellato 7

15. |9.H Viragkoto 13 Dr. Doleviczényi Zoltanné

16. | 9.1 Festd, mazolo, tapétazod 14 Tomori Rita

17. |10.A S20nyegszove 8 Deak-Fogarasi Zsuzsa
Asztalos 7

18.110.B  |Elelmiszer- és vegyi aru elad6 13 Kore Eva

19. |10.C  |Csaléadellato 15 Andrik Emese

20. |110.D  |Kerti munkas 9 Deak Dora

21. |10.E | Szakacs 13 Borsai Marietta

22.|10.F Szamitogépes adatrogzitd 15 Szab6 Zsuzsanna

23.110.G |Koémives 15 Dobos Aniko

24. |10.H | Viragkoto 1. 10 Dr. Doleviczényi Zoltanné

25. [10.1 Festd, mazolo, tapétazo 12 Marosi Andrea

26. [11.A | Szbényegszovo 7 Borsai Marietta

27.111.B Szakacs 11 Pollak Miklos

08, 11.C Festd, méazolo, tapétazod 7 Marosi Andrea
Koémives )

20, |12, [Asztalos 0 Tomori Rita Judit
KOmiives 4

30. [12.B Szakacs 7 Tamasiné Heves Eva

31.|12.C | N&i szabd 6 Kalmar Gyorgyi




Az iskolai tanulok 1étszama a 2020/2021-as tanévben 378 6.
Az atlaglétszam osztalyonként 13 6, ami az el6z6 évekhez képest emelkedést mutat.

Az intézményben délutan - nem tanoéran - biztositott elfoglaltsdgok (pl.: szakkorok, tandran
kiviili foglalkozasok): Alkalomszeriien mitkédnek az igényekhez, rendezvényekhez koétédve.
Allanddan harom csoportban mitkddik a tanul6 szoba.

2.3. Targyi feltételek

2.3.1. Altalanos targyi feltételek
Az intézményiinkben az oktatasi-nevelési feladatokat a kovetkez6 helyiségekben latjuk el:

- tantermek,

- tornacsarnok, (a tornaterem az utobbi harom évben hasznalhatatlan),

- iskolai tanmiihelyek: tankonyha, tanbolt, sz6nyegszové-varro-viragkoté-parkgondozo

miithelyek, szamitogépes szaktantermek, taniroda,

- kiils6 tanmiihelyekkel, gyakorld helyekkel is rendelkeziink.
Az intézményiink a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 2. szamu mellékleteként meghatarozott
kotelezd eszkoz- €s felszerelésjegyzékben leirtakkal rendelkezik, de az eszkdzok, felszerelések
egy része cserére szorul.
Pozitivumként kell értékelniink, hogy az intézményben az alabbi fejlesztésekre keriilt sor:

- beszerzésre keriiltek a legsziikségesebb informatikai és egyéb eszkozok,

- folyamatos az intézmény felujitasa.

2.3.2. A szakképzéssel kapcsolatos targyi és egyéb feltételek

Intézményiinkben a szakképzés targyi feltételeit ugy biztositjuk, hogy a meglevoket karbantart-
Juk, cseréljiik.

A gyakorlati képzés helyszinei, kiilsé miihelyek (valtozas lehet a tanév folyaman):

Gyvakorlati képzést biztositd szervezetek:

Képzo hely neve, cime Oktatott szakmak
Oktatas 22 Kft. asztalos
V-KING Kft. kémiives
1143 Budapest, Szényi ut 28/B festd, mazolo, tapétazod
Ikon Oktatas Kft.
asztalos

1144 Budapest, Remény utca 34.
Tesco Magyarorszag

1148 Budapest Pillango utca ¢lelmiszer-vegyi aru elado
1134 Budapest Vaci Ut
2030 Erdi ruhaz
Erdi Vigado Etterem szakacs
Accor széllodalanc szakacs
Danubius szallodaldnc szakacs
Mivészetek palotaja szakacs

Bisztro étterem
Magyar Tudoméanyos Akadémia bisztr6 | szakacs




Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi | kerti munkas
Kar Arborétum
Vakvarju Kft.
Corner Rendezvénykodzpont Kft.
1061 Budapest, Paulay Ede u.7.

szakacs

Central Rendezvények Kft.
1061 Budapest, Paulay Ede u. 9.
Coop Zrt.

Szolnoki régio

szakacs

¢lelmiszer-vegyi aru elado

A targyi feltételek biztositasa soran:
Kiemelt szempont a biztonsagos és balesetvédelmi szempontoknak megfeleld koriilmények
biztositasa, ennek érdekében elétérbe helyezziik a rendszeres és folyamatos oktatast.
Fontos, hogy rendelkezésre alljanak a szakképzéshez sziikséges feltételek. A tanévben e terii-
leten tovabbi feladatunk, hogy:

- folytassuk az informatikai fejlesztést, lecseréltessiik az elavult szamitogépeket,

- ¢épitsiik ki, illetve korszertsitsiik az internet haldzatot,

- 0j szakképzés targyi feltételeinek Osszegzése az intézményi fejlesztési tervben, azok

biztositasa a 2021-2022 tanévtol.

A targyi feltételek biztositasaért felelos: a Szakképzési Centrum az igazgato jelzése alapjan;
hataridé: folyamatos.

2.4. Személyi feltételek, vezetés

2.4.1. Az intézmény dolgozoi

Az intézményben dolgozé dsszes foallast foglalkoztatott szama: 104 £6, amelybdl 3 £6 tartdsan
tavol van, 6 f0 részmunkaidos.

Foallasu dolgozok munkakoronként:

Munkakor 1étszam (f6)

1gazgatd

igazgato helyettes
gyogypedagogus, szakoktatd
gyogypedagogiai asszisztens
iskolatitkar

gyermek- és ifjisagvédelmi feliigyel
rendszergazda

gazdasagi ligyintéz0
gondnok

portas

karbantart6

takarito

-
wlo| W

OOININFIFPIFIFIN

[EY
w

Osszesen:

2 16 gyogypedagogus, 1 f6 szakoktatd, 1 f6 gydgytestneveld, 1 6 gyogypedagogiai asszisztens,
1 f6 gazdasagi ligyintézo és 1 f6 karbantarto, dsszesen 7 allashely betdltetlen.



Ev kdzben a kovetkezd elbre lathatd valtozasok lesznek:
Egy szakoktato kolléga nyugdijba vonul.

2.4.1.1. Pedagbgusaink, és az altaluk tanitott tantargyak, ellatott tovabbi feladatok, funkciok:

Lasd a tantargyfelosztast, a munkaterv mellékleteit (munkakdzosségi, szakkori munkatervek).
Intézménylinkben a f6allasu foglalkoztatottak mellett:

- 1 f6 mellékfoglalkozast részmunkaidds dolgozo és

- 2 f6 nyugdijas 6raadd dolgozik heti 10 6ra idétartamban.

2.4.2. A vezetoi beosztasok

A vezetOi beosztasokban valtozas nem tortént az el6z6 tanévhez képest.

2.4.3. A pedagogusok munkafeltételei
A pedagdgusok munkafeltételei megfeleldek,

2.4.4, Az alkalmazottak tovabbképzése

Az intézmény dolgozoi koziil a pedagogusok tovabbképzése jogszabaly szerint kotelezd.

A tovabbképzés részletes szabdlyait a 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatasara - a korabbi évekhez hasonld szisztémaval
elkészitette:

- a kovetkez0 id6szakra vonatkozd tovabbképzési tervet,

- a tovabbképzési terv alapjan elkésziilt a 2018/2023-as tanévre vonatkozo beiskolazasi terv.
A beiskolazasi tervnél figyelembe kell venni a szakiskolaban alkalmazott pedagdgusok vég-
zettségi és szakképzettségi kdvetelményeit:

A tanévben a kovetkezd kollégak az alabbiak szerint fognak tovabbképzésben részt venni:

A tovabbképzés jellemzéje Az érintett pedagogus neve A képzés finanszirozisa
Gyobgypedagbdgus alapképzés Erddsi Eva ingyenes
Gyogypedagogus alapképzés Marosi Andrea ingyenes

Pszichologus alapképzés Miko Réka ingyenes
Gyogypedagogus alapképzés Saghy-Skriba Judit ingyenes
Kereskedelmi szakoktatd Vida-Bartek Renata ingyenes

I-11. félévben pedagogiai, valamennyi tanar, Centrum

pszicholdgiai eléadasok szakoktato, asszisztens

A tanévre sz010 beiskolazasi terv helyettesitési programja alapjan feladatunk a képzésben részt-
vevO pedagogusok helyettesitésének megszervezése.
A tovabbképzések biztositasaért felelds: az igazgato, hatarido: a tanévben folyamatos.

2.4.5. Kozalkalmazotti jogviszony
2020.07.01-t61 megsztnt, mindenki az Mt. hatalya ala keriilt.

2.4.6. A munka szervezése
Feladatellatasi terv és személyre sz616 feladatmegosztas, a havi idokeret:
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A feladatokat a jelen munkatervben meghatarozottak figyelembevételével — a szervezési fela-
datok megkonnyitése érdekében - félévente feladatellatasi tervben rogzitjiik. (A feladatellatasi
terv készitésének kotelezettségérdl — jogszabalyi kotelezés nélkiil, sajat hataskdrben dontot-
tiink.)

A féléves feladatellatasi terv alapjan személyekre lebontva elkészitjiik a személyre szol6 fela-
datmegosztast.

A pedagogusok munkajat:

- havi iddékeret alapjan kell elszamolni, nyomon kdvetni,

- heti idOkeret alapjan figyelemmel kell kisérni az elrendelt tobbletmunka-korlatozasok érvé-
nyesiilését, valamint a munkaiddbeosztas jogszabalyi kovetelménye teljesiilését.

A feladatellatas szervezéséért felelds: az igazgato, hatarido: a tanévben folyamatos.

2.5. Pénziigyi feltételek

Az idei tanévben is toreksziink arra, hogy megtartsuk az eddigi tamogatéi kapcsolatainkat. Uj
tamogatoi rendszert kiséreliink meg kiépiteni.

2.6. Az intézmény miukodését szabalyozo dokumentumok
Az intézményi dokumentumokhoz kapcsolddva kiemelt feladatunk:

- apedagbgiai program frissitése, az j szakmai program kialakitésa,

- aszervezeti és miikodési szabalyzat szeptemberi feliilvizsgalata,

- ahazirend feliilvizsgalata a tavalyi tanév tapasztalatai alapjan, modositas esetén a hazi-
rend kozzététele és atadasa az érintetteknek a tanév elején,

- a munkavédelmi és tizvédelmi szabalyzatok feliilvizsgalata, munkavédelmi bejaras a
tanévkezdés el6tt, munkavédelmi és tiizvédelmi oktatas a tanuldk és a dolgozok részére,
online vizsga teljesitése,

- az intézményben miikodd szervezetek szervezeti dokumentumai feliilvizsgéalatanak se-
gitése,

- kiilonos kozzétételi lista sziikség szerinti, de legalabb tanévenkénti feliilvizsgalata.

A feliilvizsgalatokert felelos: az igazgato,; hatarido: a fentiekben meghatarozott konkrét ido-
pont, illetve a tanévben folyamatos.

3. A minéségiranyitasi programbol és az intézményi onértékelés-
bol fakado feladatok

3.1. Mindéségiranyitasi program
Mar nem miikodtetjiik.

3.2. Az intézményi 6nértékelésbol fakado feladatok

A 2020/2021-as tanévben mar nem 1j feladatként jelentkezik az intézményi onértékelés, mely-
nek rendszere azért még nem teljesen bejaratott.
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Kiemelt feladataink:

- az Onértékelési csoport tovabbi miikodtetése,
- az onértékeléshez kapcsolddo helyi elvardsok meghatarozadsanak modositdsa azokban

az esetekben, melyek az értékelés soran gondot jelentettek,

- a2019/2020-as tanévre vonatkozo onértékelési terv elkészitése,
- az onértékelési feladatok terv szerinti ellatasa,
- avonatkozo elektronikus feliiletre a feltoltési, adatrogzitési kotelezettség teljesitése,

- az e-naplo6 folytatasa.

4. Pedagogiai feladatok

4.1. A pedagogiai programbdol fakado feladatok

Az intézményiink a pedagogiai programjat feliilvizsgalta, a kerettantervben valtozasokat nem

talaltunk.

A pedagodgiai programunk fobb sajatossagai €s az abbol fakado feladatok:
- akozismereti kerettantervek bevezetése a 9. elokészitd osztalyokban,

- az adaptalt szakképzési programok, 0sszhangba hozésa a szakképzési programokkal,
- az oratervek modositasa a 2021-2022-es tanévre,
- atanmenetek ellendrzése és feltdltése az e-naploba.

Altalanos, fobb pedagogiai feladataink:

Az altalanos pedagodgiai célkitlizéseink megfogalmazasanal figyelembe vettiik a korabbi évek
tantargyankénti tanulmanyi eredményeit, annak tendenciajat, a tanulok szakmai elképzeléseit.
A tantargyankénti pedagogiai célkitlizések: Lasd a munkakozdsségi munkatervekben.

A pedagogiai.szakképzési program szerinti feladatellatasaért felelos: az igazgato, hatarido: a

tanévben folyamatos.

4.2. Tanulmanyi és egyéb versenyek

4.2.1. Tanulmanyi versenyek

A 2020/2021-es tanévben is a 11/2017. (VI. 14.) EMMI rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan
jelen munkaterviinkben kell meghatarozni azokat a tanulmanyi versenyeket, melyekre intézmé-
nytink felkésziti a tanulokat, melyet az NSZFH koordinal az SNI-s tanuloknal:

Versenyek tipusa és a versenyek neve

Felkeszito tanar neve

A versenyen varhatoan in-
dulo tanulo létszam (f0)

Szakma Kival6 Tanuldja Verseny
(SZKTV)

a meghirdetett szakmak
szerinti szakoktatod

2-14 16

4.2.2. Egyéb tanulmanyi, illetve nem tanulmanyi versenyek

Intézménylink a hivatkozott jogszabaly 3. szamt mellékletében szerepld jegyzékben nem talal-
hato kdovetkez6 tanulmanyi versenyekre torténd felkészitést tekinti feladataul:
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Versenyek tipusa és a versenyek o i A versenyen varhatéan
Felkészito tanar neve ] , Y e .
neve indulod tanul6 létszam (f6)

SPECOE orszagos sportversenyek, a | Vecsernyés Antal, 5-20 6
meghirdetett versenyszamok szerint | Karasz Henrietta

Ujbudai Sportversenyek Vecsernyés Antal, 20-30 6
Juhasz Ferenc

Didkolimpia Szappanos Istvan Kiirasnak megfeleld
Vecsernyés Antal 1étszam
Juhész Ferenc
Karasz Henrietta
Banks Katalin

Iskolank nemcsak a helyi szervezésii versenyeken veszt részt, hanem szorgalmazza a mas in-
tézmények altal meghirdetett versenyen valo részvételt, illetve versenyek k6zos szervezését is.
Ilyenek példaul a Budapesti Komplex Szakképzési Centrum iskolai kozott meghirdetett szak-
mai, sport- és kulturalis versenyek.
Az egyéb versenyekkel kapcsolatos feladatunk:

- sajat hazi versenyeink megszervezése, lebonyolitasa,

- felkésziilés mas intézmények altal szervezett versenyekre, illetve kdzremiikddés a ver-

senyeztetésben.

A versenyekre valo felkészitésért felelos: az igazgato, valamint az intézményvezeto dltal kijelolt
pedagogusok; hatarido: a tanévben folyamatos.

4.3. Orszagos mérés

4.3.1. Kompetenciamérés
Nincs iskolankban.

4.3.2. A tanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata

A koznevelési torvény 80. § (9) bekezdése alapjan a 2020/2021. tanévben az orszdgos mérés,
értékelés keretében gondoskodnunk kell a tanulok fizika allapotanak €s edzettségének vizsga-
latar6l. A vizsgalatot az iskolaknak - az 1-4. évfolyaman tanuldk kivételével - a nappali rend-
szertli iskolai oktatasban részt vevo tanulok esetében 2021. janudr 11. és 2020. aprilis 23. kozott
kell megszervezniink. A felt6ltés hatarideje: 2021. majus 28.

4.4. Adott évi kiemelt pedagogiai feladatok
A pedagogiai programbol fakadé altalanos érvényti fobb feladataink mellett a kvetkez6 adott
évi, kiemelt feladataink vannak:
- atanmenetek elkészitése, és ellendrzése szeptember kdzepéig,
- atanuldk magatartdsanak, fegyelmének erdsitése,
- atanulok neveltségi szintjének emelése,
- atanulok folyamatos felkésziilésének ellendrzése (hazi feladatok ellendrzése),
- alemorzsolodas csokkentése,
- tehetséggondozas, versenyekre valo felkészités,
- aszakmai ismeretek, készségek bovitése és a munkaltatoi oldal igényeihez igazitasa,
- avégzoseink elhelyezkedésének aktiv segitése,
- volt tanul6ink nyomon kdvetése,
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- felndttoktatas szervezése, esetleges inditasa az SNI-s felnéttek részére 1gény szerint.

Felelos: az igazgato, valamint az igazgato altal kijel6lt személy; hatarido. az elozoekben meg-
hatarozottak szerint.

4.5. Minoségiranyitasi programmal kapcsolatos intézkedési terv szerinti fel-
adataink

Jelenleg nincsenek.

4.6. A mindsitési eljarassal osszefiiggo feladatok

Feladatunk, hogy segitsiik a mindsitéssel érintett kollégak felkésziilését a mindsitésre, folya-
matosan figyelemmel kisérjiik az Oktatasi Hivatal e targyban megjelent ajanlasait, tajékoztatoit.
Feladatunk, hogy informacidkkal, tanacsokkal segitsiik a pedagogusokat a pedagogusportfolid
Osszedllitasaban.

Felelos: az igazgato, valamint az igazgato altal kijelolt személy; hatarido: az intézkedési terv
szerint.

4.7. Kiilonleges gondozasban részesiilo tanulokkal kapcsolatos feladatok

Intézménylink a tobbi tanuldval a sajatos nevelési igényiik miatt egyiitthaladasra képtelen saja-
tos nevelési igényli (SNI) tanulokat késziti fel szakmai vizsgara.
A feladatunkat tervezetten, a vonatkozd szakértdi vélemény €s ttmutatas szerint végezziik.

4.8. Gyermekvédelmi tevékenység

Intézménytlinkben figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, kiemelten kezeljiik a hatranyos
¢s halmozottan hatranyos helyzetben 1év6 tanuldkat.

A gyermekvédelmi feladat ellatasat jelzik a kovetkez6 adatok:

Megnevezés 2020/2021. tanév
hatranyos helyzetii tanulok szama a tanév elején 8 6
halmozottan hatranyos helyzetii tanulok szama a tanév elején 716
hatranyos helyzetii tanuldk becsiilt szdma a tanév végén 25 16
halmozottan hatranyos helyzetli tanulok becsiilt szdma a tanév végén 14 {6

A gyermekvédelmi tevékenység ellatdsa éves munkaterv alapjan torténik. A vonatkoz6 mun-
katerv jelen munkatervhez csatolasra kertil.

4.9. Unnepek

Intézménylink szdmara fontosak az tinnepek, melyek altal megtorténik a hagyomanyaink apo-
lasa, n6 az intézmény Gsszetartozasanak ereje, noveli az intézményiink hirnevét, népszertiségét.
Fontos, hogy:
- megtartsuk az iskolai iinnepségeink szinvonalat,
- szinesitsiik a Centrumunk linnepség-programjat:
o palyavalasztasi nyiltnap: november 11-12,
o aktualis rendezvények (pl. Szakmak éjszakaja),
o Centrum sziiletésnapja: 2021. junius 29.

Az egyes linnepeket, és az linnepek megszervezéséért felelds személyeket a munkakdzosségi
munkatervek és a helyi tanév rendje tartalmazzak.
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4.10. Témahetek megszervezése
Iskolank munkak6zosségi munkatervei tartalmazzak részletesen a projektoktatas és a témahe-
tek programjait.
A projektoktatas soran torténik:
- atémaegységek feldolgozasa,
- afeladat, probléma megoldésa.

A tevékenységet ugy kell megszervezniink, hogy az
- atanulok érdeklodésére,
- atanulok és a pedagdgusok kozos tevékenységére, egylittmitkddésére irdnyuljon,
- feltarja a témaval kapcsolatos Osszefiiggéseket.

Az egyes témahetek:
- A pénziigyi tudatossag és gazdalkodas hete: ,,Pénz 77 2021. marcius 1-5. kdzott,
- a Digitalis témahét: 2021. marcius 22-26. kdzott,
- A fenntarthatésag-kornyezettudatossag témahete: 2021. aprilis 19-23. ko6zott keriil megrende-
zésre.

A témahetek megszervezéséért, iranyitasarert felelos: az igazgato, valamint az igazgato dltal
kijelolt személy,; hatdridd: a fentiek szerint.

5. Az intézményi szervezetekkel kapcsolatos feladatok

5.1. Alkalmazotti kozosség

Intézményiinkben a dolgozdk 0sszessége adja az alkalmazotti kozosséget.

Az alkalmazotti kozosség joggyakorldsaval kapcsolatos feladatok ellatasat az igazgatd végzi.
Az alkalmazotti kozosséggel kapcsolatos f6 feladatunk az alkalmazotti kdzosség 0sszehivasa,
¢és a jogkorébe tartozo ligyek megtargyalésa.

Felelos: az igazgato, valamint az igazgato altal kijel6lt személy, hatarido: a tanévben folyama-
tos.

5.2. Nevelotestiilet

A nevelGtestiilet az intézmény pedagdgus munkakort betdltd pedagdgusaibol 4ll.
A nevel6testiilet miikodésével kapcsolatos feladataink:
- anevelGtestiilet hatékony miikodésének altalanos segitése,
- az értekezletek Osszehivasa,
- az értekezleteken a megfeleld tajékoztatasi feladatok ellatisa, beszamolas, joggyakor-
las, a dontések tovabbitasa,
- az értekezleten hozott dontések végrehajtasa.

Felelos: az igazgato, valamint az igazgato dltal kijelolt személy; hatarido: a tanévben folyama-
tos.

5.3. Szakmai kozosségek

Az intézménylinkben a kovetkez6 szakmai kdzdsségek miitkodnek:

o Felndttoktatasi, felndttképzési és belsd onértékelési munkakdzosség
Vezetd: Borsai Marietta

e Marketing, palyaorientacid, beiskoldzasi és 9.E osztalyos szakmai munkakozdsség
Vezetd: Szod Agnes
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e Mezbgazdasagi munkakdzosség
Vezetd: Miiller Judit

e Szakmai kozismereti és osztalyfonoki munkakozosség
Vezetd: Andrik Emese

e Pdlyazati, iigyvitel-angol munkak6zdsség
Vezetd: Kissné Bieless Andrea

e Pedagogiai, mddszertani ¢s KIP munkak6zosség
Vezetd: Tomori Rita

e Epitbipari és faipari szakmai munkakozosség
Vezetd: Dobos Anikd

e Konnytipari szakmai munkak6zosség
Vezetd: Deak-Fogarasi Zsuzsa

o Kereskedelmi €s vendéglatasi szakmai munkako6zosség
Vezetd: Bertané Csorgd Andrea

o Testnevelési szakmai munkak6zosség
Vezetd: Vecsernyés Antal

A tanévben folytatandé munkajukrol sajat munkatervet fogadnak el.
A szakmai k6zosségek mikodtetésével kapcsolatos feladatunk:
- akozosségek mikodésének szakmai tdmogatasa,
- akozosség joggyakorlasi lehetdségének biztositasa.
Felelos: az igazgato, valamint az igazgato altal kijelolt személy, hatarido: a tanévben folya-
matos.

5.4. Az iskolaszék

Intézményiinkben nem miikodik.

5.5. Diakonkormanyzat
Nincs intézményiinkben.

5.6. Sziiloi szervezet
Az intézménylinkben 2010 6ta tevékenykedik a sziild1 szervezet.
A sziil6i szervezet 6nalldan miikddik, sajat Miikodési Szabalyzata van.
A sziil61 szervezettel kapcsolatos feladatok:
- tajékoztatasi és koordinacios feladatok,
- segitségnyujtas a joggyakorlasban.
Felelos: az igazgato, valamint az igazgato altal kijelolt személy; hatarido. a tanévben folya-
matos.

6. Ellenorzési tevékenység

Az intézményben végrehajtando egyes ellendrzési tevékenységet meghatarozza:
- az intézményi onértékeléshez kapcsolodo, a pedagdgiai munkdra kiterjedd ellendrzés,
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- az intézmény szervezeti ¢s mikodési szabalyzataban a pedagogiai ellendrzésre vonat-
kozo eldirasok.

6.1. Szakmai ellendrzés
A szakmai ellenOrzés témakdrében az intézményben a kdvetkezo feladatokat fogjuk ellatni:
- aszakmai ellenOrzés tervezése részletes adatokkal, teriiletekkel, kiilonos tekintettel arra,
hogy a tervben megfogalmazasra kertiljon:
o atanmenetek ellendrzése,
az oralatogatasok rendje,
a taniligyi igazgatéasi dokumentumok ellendrzése,
a szakmai ellendrzés végrehajtasa €és annak nyomon kovetése,
a szakmai ellendrzések tapasztalatainak hasznositasa belso értékelés soran.

0O O O O

6.2. Torvényességi ellenorzés
Az intézménylinknek folyamatosan szdmolni kell a torvényességi ellendrzés lehetdségével,
ezért feladatunk:
- felkésziilni ezen ellenorzésekre,
- kozremikodni az ellendrzésekben, illetve
- azellendérzések tapasztalatainak felhasznalasa.
A torvényességi ellendrzéssel kapcsolatban:
- amunkajogi dokumentumainkat évente legalabb két alkalommal ellendrizziik,
- kilon figyelmet forditunk:
o atanuloi 1étszam megfeleld kimutatasara,
o az oktatasiigyi statisztika megfeleld kitoltésére.

6.3. Pénziigyi-gazdalkodasi ellendrzés
Intézményiink a fenntartd kérésének megfelelden kozremiikodik a pénziigyi-gazdalkodasi te-
vékenység ellendrzésében.

7. A felvételi eljaras és a beiratkozas rendje
Részletesen lasd a tanév helyi rendjében.

7.1. Beiratkozas

A beiratkozéssal kapcsolatos feladataink:
- akovetkezd tanévre torténd beiratkozas jogszabaly szerinti lebonyolitasa,
- iskolank népszertsitése (pl. nyilt napok szervezésével).

8. A vizsgak rendje

A szakmai vizsgakat szabalyozo utasitas szeptember végén varhatd. A részletes tajékoztatas és
beosztas ekkor fog elkésziilni.
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9. A tanév helyi rendje

A 2020/2021. TANEV HELYI RENDJE

1. Evnyit(): 2020.09.01. 8 6ra (kedd) Elsé tanitasi nap.
Tényleges tanitasi napok szama: 178
Tanitas nélkiili napok szdma: 7

2. Az utolso tanitasi nap: 2021. 06. 15. (kedd)

Az iskola negyedik évfolyaman: 2021. 04.30. (péntek)

A két évfolyamos részszakképesitésekre valo felkészitést folytatd szakiskolakban 2021. ma-
jus 31. (hétfo)

3. Oszi sziinet: 2020. oktéber 23-t61 2020. november 1-ig tart. A sziinet el6tti utolso ta-

nitasi nap 2020. oktdber 22. (csiitdrtok), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2020. november 2.
(hétfo).

4. Téli sziinet: 2020. december 19-t61 2021. januar 3-ig tart. A sziinet el6tti utolso tani-

tasi nap 2020.december 18. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi nap 2021. januar 4.
(hétfo).

5. Tavaszi sziinet: 2021. aprilis 1-t6l 2021. aprilis 6-ig tart. A sziinet el6tti utolso tani-
tasi nap 2021. marcius 31. (szerda), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2021. aprilis 7. (szerda).

6. Az elso félév: A tanitasi év elsd féléve 2021. januar 22-ig tart. Az iskoldk 2021. januar
29-ig értesitik a tanuldkat, kiskoru tanul6 esetén a sziiloket az els6 félévben elért tanulmanyi

eredményekrol.

7. A témahetek megszervezése:
»P€énz7” pénziigyi és vallalkozoi Témahét 2021. marcius 1-5. kozott,

Digitalis Témahét 2021. marcius 22-26. kozott,
Fenntarthatosagi Témahét 2021. aprilis 19-23. kozott.

8. Palyaorientacios nyiltnap: 2020.11.11-12. 8-12 draig

9. Ertekezletek (tervezett idépontok)

Félévi: Ev végi:
Osztalyozo: 2021. 01. 20. 14.00 ora 2021. 06. 09. 14.00 6ra
Tantestiileti: 2021. 01. 27. 14.00 o6ra 2021. 06. 25. 11.00 6ra

Teljes szakképesités (4 évfolyam) osztalyozo értekezlet: 2021. 05. 05. 14.00 6ra

Részszakképesités (2 évfolyam) 2021. 06. 02. 14 6ra
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10. Uj tanulok jelentkezési hatarideje, eljarasi rend

2021. 02. 19. Az éltalanos iskola tovabbitja a tanuldi jelentkezési lapokat a kdzépfoku iskolak-
nak, a tanuldi adatlapok els6 példanyat pedig a Hivatalnak.

2021. 03. 16. A kozépfoku iskola eddig az idépontig nyilvanossagra hozza a jelentkez6k felvé-
teli jegyzékét.

2021. 03. 26. A Hivatal elektronikus formaban megkiildi a kdzépfoku iskolaknak a hozzajuk je-
lentkezettek listajat ABC sorrendben.

2021. 04.14. A kozépfoku iskola igazgatdja az ideiglenes felvételi rangsort - a Hivatal altal
meghatarozott moédon - megkiildi a Hivatalnak.

2021. 04. 23. A Hivatal kialakitja a végeredményt az igazgatoi dontések €s tanuloi adatlapok
egyeztetése alapjan, és elkiildi azt a kozépfoku iskolaknak (egyeztetett felvételi
jegyzék).

2021. 04.30. A felvételt hirdetoé kozépfoku iskolak megkiildik a felvételrdl vagy az elutasitasrol
sz010 értesitést a jelentkezOknek és az altalanos iskoldknak.

11. Kirandulasok idopontja: 2021. majus honap iskolavezetéssel egyeztetve, irdsban

jovahagyatva.

12. Ballagas: 2021. 05 .07. (péntek) 10 6ra (4. tn. munkanap)
Ballagas el6tti megbeszélés: 2021.04.28.14 o6ra

13. Szakképesito vizsgak idépontja.
A vizsgak idépontjai szeptember utolso napjaig keriilnek majd kozlésre az OH altal.
Részletes és végleges beosztas 2020. majus elején lesz!

14. Evzaré: 2020. 06. 19. 10 éra

15. Nyari szakmai gyakorlat: 2021.06.16.—2021.07.06.

(A belsd-kiilsé miihelyekben beosztas szerint)

16. Beiratkozas: 2021. 06. 22-23. 8-12 ora kozott
Potbeiratkozas: 2021. 08. 24. 8.00 6ra

17. A kovetkezo tanév alakulo értekezlete, potvizsga idopontja:
Alakul¢ értekezlet: 2021.08.23. 9 6ra
Potvizsga idépontja: 2021.08.24. 8 6ra

18. Tantestiileti tanévnyito: 2021. 08. 31. 9 6ra

19. Munkasziineti napok a 2020-2021. tanévben

Szombati munkanapok 2020-ban
december 12. szombat munkanap (december 24-t dolgozzuk le) 2. tn. munkanap

Munkasziineti napok 2020-ban

oktéber 23. — (péntek)

december 25. — (péntek)
december 26. — (szombat)
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Munkasziineti napok 2021.évben

januar 1. - (péntek) Ujév

marcius 15. - (hétfo) Nemgzeti tinnep
aprilis 02. — (péntek) Nagypéntek
aprilis 05. - (hétfo) Husvét

majus 24. - (hétfo) Piink6sdhétfo

20. Megemlékezések, iinnepélyek:
Osztalyfonoki ora keretén beliil:
Mikulas december 4. Suli mikulas, Mikulaskupa (1. tn. munkanap)
Karacsony december 17. (3-5.6raban) osztalylinnepélyek
december 18. tanari karacsony 11 6ratol (3. tn. munkanap)

Iskolaradiés megemlékezés a napjan:

Februar 26. (Kommunista diktatara aldozatainak emléknapja)
Aprilis 16.  (Holokauszt emléknap)

Elomiisorral:

Oktober 6.  2020.10.06. (kedd) 11.30 o6ratol (Aradi vértantik emléknapja)

Oktober 23. 2020.10.22. (csiitortok) 11.30 oratdl (Az 1956-o0s forradalom és szabadsagharc
emléknapja)

Marcius 15. 2021.03.12. (péntek) 11.30 6ratol (Az 1848-49-es forradalom és szabadsagharc
emléknapja)

21. Szabadsag idopontja 2021. évben: (46 nap)

Elosztva a téli, tavaszi, nyari, 6szi sziinetekre (kivételt képeznek az iskolavezetés, gyakorlati
oktatok, tigyviteli dolgozok).

22.Szabadon felhasznalhaté tanitasnélkiili munkanapok szama: 3.
(tantestiileti dontés alapjan pedagogiai feladatokra egységesen)
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10. Utemterv, naptari terv

2020-2021. 1. félév

Szeptember
Datum | Feladat megnevezése Felelos El,l enorzes ,/ Egyeb
szamonkerés
1 Tanévnyito linnepség Iskolaigazgato
Hazirend ismertetése,
1 tliz- ¢s munkavédelmi Osztalyfonok Iskolaigazgato
oktatas
3-6. | Tanuloszobai jelentkezés Osztalyfonok tanul6sz.tanar
Tankdnyvek kiadasa, Tankon}lvellata- . .
2-4. R I sért Iskolaigazgato
tankonyvellatas "
felelds
1., |Etkeztetés felmerése, Osztalyfonsk | Kérdsivek leadésa
normativ kedvezmények
08.31. | Tanévnyito értekezlet Iskolaigazgato - Ertekezlet
Intézményi onértékelés- Intézményi Alkalma-
08.31. |sel kapcsolatos tajékozta- onértékelési Iskolaigazgato zotti érte-
tas csoportvezetd kezlet
3-10. S’zakmai ellendrzés terve- Iskolaigazgato Ne’Y,elc'S-test’iilet
zese tdjékoztatasa
Pedagogusok tajékoztata-
sa a koznevelési torvény
08.31.. |és az egyéb, oktatast mo- | Iskolaigazgato
dosito jogszabalyok mi-
atti valtozasokrol
15. 225101(’ torzslapok kitol- Osztalyfénok Iskolaigazgato -
7-ig | Tanmenetek leadasa Tanarok Iskolaigazgato
Sziiléi szervezet 6sszehi-
15-30. |vasa (tisztujitas, éves Iskolaigazgato
munkaterv)
Szakmai k6zosségek e e
08.26. | 6sszehivasa, munkaterv Szakmai k(’)yzosseg Iskolaigazgato
(o vezetok
meghatarozasa
Orvosi vizsgélat
08.31- | Intézményi Onértékelés- Int. 6nértékelési Iskolaigazgato Alkalma-
ig sel kapcsolatos elvaras- csoport zotti
rendszer meghatdrozasa értekezlet
08.31.- | Eves onértékelési terv el- | Int. Gnértékelési Iskolaigazgato
ig | készitése csoport
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Oktober

Déitum Feladat megnevezése Felelos Sféﬁ’;;’];zéfé/s Egyéb
3-tol | Oktoberi szakmai vizsgak | Iskolaigazgatd
14, Sziiloi értekezlet Osztalyfonok - -
A kozépfoku iskolék a Hi-
vatal altal kozzétett kozle-
ményben foglaltak szerint | Iskolaigazgato
meghatarozzak tanulma-
18-ig |nyi teriileteik belsé kod-
jait és a Hivatal altal meg-
hatarozott formaban meg-
kiildik a Felvételi Koz-
pontnak
Didkigazolvanyok érvé-
31-ig |nyesitése az érvényesitd Iskolaigazgato iskola titkar
matricakkal
Adatszolgaltatas a kdzok-
31-ig |tatasi informacios tajé- Iskolaigazgato
koztatd rendszerbe
Fogorvosi vizsgalat Osztalyfénokok
Fogad¢ orak Kiilon rend
szerint
Szakmai ellenOrzés Iskolaigazgato
November
Datum Feladat megnevezése Felelos Elrlenorz’e S,/ Egyeb
szdmonkérés
A fel nem hasznalt didk-
30-ig |igazolvany érvényesitd Iskolaigazgato iskolatitkar
matricdk megsemmisitése
Fogadoorak Kiilon _rend
szerint
Szakmai ellendrzes Iskolaigazgato
December
Datum |  Feladat megnevezése Felelos El’lenorz’e S,/ Egyeb
szamonkerés
Beszamolas az elvégzett Teliesitmény-ér- NevelOtestii-
3-7. | teljesitményértékelési fel- > Jestimeny-ct Iskolaigazgato leti
. tékelési vezetd .
adatokrol értekezlet
Szakmai ellendrzés Iskolaigazgato
Eves 6nértékelési terv Intézményi 6nér- | Iskolaigazgato

szerint a hdnapra megha-
tarozott feladatok ellatasa

tékelési csoport
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Januar 1.

Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz’e S,/ Egyeb
szamonkerés
Felkésziilés a tanulok fizi-
kai allapotanak és edzett-
4-t6]1 |ségének vizsgalatara (ja- Iskolaigazgato
nuar 6 - aprilis 30.).
Idépontok meghatarozasa
Koltségvetési évhez kap- | Gazdasagi
csolddo leltarozasi felada- | 6sszekotd
tok
Kozremiikodés a tervezés- | Gazdasagi
ben és a beszamoldsban Osszekotd
2020/2021. I1. félév (januar 23-t6l)
Januar II.
Datum Feladat megnevezése Felelos Elrlenorz’e S,/ Egyeb
szamonkérés
II. félévre feladatellatasi Iskolaigazgato
terv elkészitése
Tanulmanyi eredmények- | Osztalyfonok Iskolaigazgatd | Beszamoltatas-
31-ig | r6l torténd értesitok elké- sal
szitése
Neveldtestiileti értekezlet
(pedagogiai munka elem- Jegyz6konyv
27 z¢ése, értékelése, hatékony- Iskolaicazeatd megkiildése a )
sdganak vizsgalata, kdvet- 8428 fenntartonak
kezo félévi feladat megha-
tarozasa)
Szakmai ellendrzes Iskolaigazgato
Eves onértékelési terv sze- | Int. onértékelési | Iskolaigazgato
rint a honapra meghataro- csoport
zott feladatok ellatasa
Februar
Datum | Feladat megnevezése Felelos El,lenorz’e S,/ Egyeb
szamonkérés
Kovetkezd Ko6zremiikodo
Farsang neveldtestiileti | osztalyok, csopor-
értekezlet tok
A pedagogusok felhivasa
6-ig |a beiskolazasi tervbe valo | Iskolaigazgato
jelentkezésre
13. | Ki mit tud?
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Véleményezésre
15-ig Ta,n}mny\{rend’eles elke’- Iskolaigazgatd jogosglt. dlak_on-
szitése, véleményeztetése kormanyzat, isko-
laszék
Kommunista és egyéb Kovetkez6 Ko6zremiik6do
26. | diktatarak aldozatainak neveldtestiileti | osztalyok, csopor-
emléknapja (febr. 25.) értekezlet tok
Szakmai ellendrzés Iskolaigazgato
Eves onértékelési terv Intézményi 6n- | Iskolaigazgatd
szerint a honapra megha- | értékelési cso-
tarozott feladatok ellatasa port
Marcius
Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorzre S,/ Egyéb
szamonkérés
Beszdmolds az ehvégzett | Teljes kord in- | Neveloestilet
teljes korli intézményi ér- | tézmény-értéke- | Iskolaigazgatd Srtekezlet
tékelési feladatokrol 1¢si vezetd
. . Iskolai ) ¢
Pénziigyi tudatossag €s SK0 algflz,gato ©s
, o . a témahétért fele-
gazdalkodas témahét 165
A kovetkezd tanévre vo-
15-ig | natkoz6 pedagdgus beis- Iskolaigazgato
kolazasi terv elkészitése
31 ;tazam utalvanyok kiadé- Iskolaigazgaté
Nevel6testiileti értekezlet | Iskolaigazgato -
Szakmai ellen6rzés Iskolaigazgato
Eves onértékelési terv Intézményi onér- | Iskolaigazgatod
szerint a honapra megha- | tékelési csoport
tarozott feladatok ellatasa
Aprilis
Datum Feladat megnevezése Felelos E{lenorZ? S,/ Egyéb
szamonkérés
03.22- Iskolaigazgatd
.. | Digitalis témahét ¢s témahét fele-
26-ig i
18s
Holokauszt 4ldozatainak KOV,,e tkego . Koz,r emiikodd
16. emléknapja (4pr. 16) neveldtestiileti | osztalyok, cso-
pja fapt. értekezlet portok
f a1 Iskolaigazgato
20-24, | Fenntarthatosag kOmye- | ¢ fier et fele-
zettudatossag témahét 165
A felvételt hirdetd kozép-
foku iskolak megkiildik a
30-ig felvételrdl vagy az elutasi- Iskolaigazgaté

tasrol szolo értesitést a je-
lentkez6knek és az altala-
nos iskolaknak.
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Majus

Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz,e S,/ Egyéb
szdmonkérés
Beiratkozéssal kapcsolatos Iskolaicazeatd
feladatok gazg
07. . Osztalyfonok,
Ballagds Iskolaigazgato
11-t61 Majus,,-Junlus szakmai Iskolaigazgato
vizsgak
Szakmai ellendrzés Iskolaigazgato
Orvosi vizsgalat
Eves onértékelési terv sze- | Intézményi 6n- | Iskolaigazgatd
rint a honapra meghatéro- értékelési
zott feladatok ellatasa csoport
Junius
Datum Feladat megnevezése Felelés El’lenorz’e S,/ Egyéb
szamonkérés
Pedagogusnap
A tanulok fizikai allapota- . .
. . L Iskolaigazgato,
1-ig nak ¢s edzettsége mérési testneveld tani.
adatainak feltoltése a koz-
i rok
ponti rendszerbe
p, | Nemzeti Osszetartozas | o4 mnskik
napja (junius 4.)
10-ig |Igények felmérése Iskolaigazgatd
Osztalykiranduldsok Osztalyfonok
NevelOtestiileti értekezlet . ,
. , . Iskolaigazgato - -
(évvégi osztalyozd)
Kovetkezd Kozremiikodo
21. | Tanévzaro iinnepély nevelOtestiileti | osztalyok, cso-
értekezlet portok
Szakmai ellen6rzés Iskolaigazgato
Julius
Datum Feladat megnevezése Felelos E{lenorz,e S,/ Egyeb
szdmonkérés
. | Didkigazolvany érvénye- | Iskolaigazgatd
15-ig | ., . .
sitd matrica megrendelése
Karbantartdsok Iskolaigazgato
Nyari tdborozas Erintett pedags-
gusok
Eves Onértékelési terv sze- | Intézményi 6n- | Iskolaigazgatd

rint a honapra meghataro-
zott feladatok ellatasa

értékelési €so-
port
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Augusztus

szerint a honapra megha-
tarozott feladatok ellatasa

tékelési csoport

. , . Ellendrzés/ ,
Datum Feladat megnevezése Felelos enorzes Egyéb
szamonkérés
Orarendi igények, kérések ,
leaddsa Pedago6gusok
Tantargyfelosztas elkészi- . .
antargyfelosztas elkészi Iskolaigazgatd
tese
’ ’ Jemd :
Tantargyfelosztas . , .Ve CMCIYeZESTe
o . Iskolaigazgato jogosult a neve-
véleményeztetése o
16testiilet
Tantargyfelosztas, ora-
rend véglegesitése
L. féléves feladatellatasi . ,
N 17ex Iskolaigazgato
terv Osszeallitasa
Javito vizsgak Iskolaigazgato
Tanévnyito linnepségre . ,
val6 felkésziilés Iskolaigazgatd
Munkavédelmi bejaras Munkavédelmi
(kockéazatfelmérés) felelOs
Ttizvédelmi intézkedések | Ttizvédelmi
(tlizolto késziilékek, tiizri- | felelds / megbi-
asztok, tlizriado tervek) zott
Nevelo testiileti értekezlet
- a kovetkezd tanév eldké-
szitésével kapcsolatos fel-
adatok, t4jékoztatas
Pedagbdgusok részére az . ,
eszk6zok atadasa Iskolaigazgat6
Tantermek eldkészitése Pedagdgusok Iskolaigazgato
Eves onértékelési terv Intézményi onér- | Iskolaigazgatd

11. Ujbudai Pedagogiai Napok

KIEMELT SZAKMAI RENDEZVENYEK 2020/2021.

1. Tanévnyito
Helyszin: Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata KépviselStestiileti iilésterem
(1113 Budapest, Zsombolyai u. 5.)

2. A XI. Keriilet Napja

Helyszin: Budapest F6véros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Képvisel6testiileti iilésterem
(1113 Budapest, Zsombolyai u. 5.)

3. X. Ujbudai Kéznevelési Konferencia
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4. Ujbudai Pedagégiai Napok

5. Tehetség napja
Helyszin: egyeztetés alatt

6. Fold napja

7. Ujbudai Tavaszi Hangverseny
Helyszin: Budai Ciszterci Szent Imre Gimnazium diszterme (1114 Budapest, Villanyi ut 27.)

8. Madarak és fak napja
Helyszin: Gellért-hegy

9. Pedagogus est
Helyszin: Kamaraerdei Ifjiisagi Park

10. Tanulmanyi versenyek, iskola legjobb tanuldja dijatadas
Versenynaptar alapjan, az elére egyeztetett helyszineken és idépontokban.

11.Keriileti fozoversenyek
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12. Fogaddorak

BUDAPESTI KOMPLEX SZC. UJIBUDAI SZAKISKOLA

PEDAGOGUSOK FOGADOORAI

2020/2021
NEV IDOPONT
Adler Eva A hét kedd 4. éra
Andréssy-Neumann Gréta Beatrix A hét csiitortok 3. ora
Andrik Emese A hét szerda 5. 6ra
Appelné Horvath Timea A hét szerda 4. o6ra

Bagi Lajos

A hét szerda 4. Ora

Banks Katalin

B hét hétfo 3. ora

Bertané Csorgd Andrea

B hét kedd 3. 6ra

Bibok Bettina

B hét csutortok 8. ora

Bo6di Anita Klara

A hét csutortok 3. ora

Borsai Marietta

B hét szerda 6. 6ra

Bécsné Kiss Klara

A hét csutortok 3. ora

Dankai Laszl6

A hét kedd 4. 6ra

Deak Dora B hét kedd 7. ora
Deak Fogarasi Zsuzsa A hét szerda 3. ora
Dobos Aniko B hét kedd 2. 6ra
Dolezsal Géza B hét szerda 8. 6ra
Dozsa Gabriella A hét kedd 4. 6ra

Dr Doleviczényi Zoltdnné A hét kedd 5. 6ra
Erdélyi Zoltan A hét csiitortok 5. éra
Erddsi Eva A hét kedd 3. 6ra

Galné Mészaros Andrea

B hét szerda 5. ora

Hajda Jozsef

A hét szerda 2. 6ra

Horvath Zoltan

B hét kedd 8. 6ra

Juhasz Ferenc

A hét hétfo 6. 6ra

Kalmar Gyorgyi

B hét kedd 6. 6ra

Kapitany Ervin Pal

A hét kedd 4. ora

Karasz Henrietta

A hét péntek 3. 6ra

Kiraly Jozsefné

A hét kedd 3. ora

Kissné Bieless Andrea

A hét kedd 5. ora

Kocsis-Farkas Ilona Maria

A hét kedd 2. 6ra

Kore Eva

A hét péntek 4. 6ra

Kovacs Zita

A hét kedd 4. ora

Koles Laszloné

B hét hétfo 3. ora
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Ligeti Kovécs Katalin

B hét hétfo 3. ora

Marosi Andrea

A hét hétfo 7. éra

Miiller Judit Margit

A hét csutortok 4. ora

Nagy-Szalai Anett

A hétkedd 7. 6ra

Nemes Krisztina

B hét péntek 3. ora

Németh Zoltan

A hét kedd 3. 6ra

Noégradi Emese

A hét hétfo 4. 6ra

Onodi Szab6 Sandor

B hét kedd 4. 6ra

Orban Csaba

A hét kedd 8. ora

Oszlanyi Krisztina

A hét hétfo 7. ora

Papp-Kovats Kamilla Veronika

B hét kedd 3. 6ra

Pisék Ildiko

B hét kedd 4. 6ra

Pollak Miklds B hét csutortok 6. ora
Puch Ildiko A hét csutortok 3. ora
Rab Edina B hét kedd 3. 6ra

Saghy-Skriba Judit

A hét kedd 5. ora

Szabd Zsuzsanna Nikolett

B hét csutortok 6. ora

Szanyi Tamas Balint

B hét csutortok 4. ora

Szappanos Istvan

A hét csutortok 2. ora

Székely Sandor

B hét kedd 3. 6ra

Szo6 Agnes

A hét péntek 6. 6ra

Sztancs Agnes Fruzsina

A hét szerda 4. 6ra

Tamasi Ilona Julia

A hét hétfo 2. éra

Tamasiné Heves Eva

A hét hétfo 3. éra

Terék Lajos

A hét kedd 3. 6ra

Thompson Beatrix

A hét csutortok 4. ora

Tolnai-Vajgel Andrea

A hét kedd 4. ora

Tomori Rita

A hét szerda 4. ora

To6th Katalin

A hét szerda 5. Ora

Tothné Nagy Aniké Margit

A hét kedd 5. ora

Tothné Zsitnyanyi Viktoria

B hét csutortok 3. ora

Ujkéri Andrea Eva

B hét csutortok 2. ora

Varadi Alexandra

A hét kedd 3. 6ra

Vecsernyés Antal Jozsef

A hét kedd 4. ora

Vida-Bartek Renata Szilvia

B hét szerda 2. 6ra

Zachar Viktoria

B hét csutortok 4. ora
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ALLANDO REGGELI UGYELET

HETFO

KEDD

SZERDA

CSfI:l’(")R-
TOK

PENTEK

Varadi

, Veresné Tamas Alexandra Juhasz Ferenc Miiller Judit Hajdu Jozsef

A HET Zita ,
o . Zachar Viktéria Dr. Dole’V1cz’eny1 Pollak Miklos Kore Eva
Kapitany Ervin Zoltanné
Oszlanyi Toth.ne .Zs1,t1}ya- Onosh 5zabo Marosi Andrea Kissné Bieless
. nyi Viktoria Sandor

: Krisztina Andrea

B HET Ujkéri Andrea
Erdélyi Zoltan Kissné Bieless

Székely Sandor

Andrea

Szo6 Agnes
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Allandoé folyoso ii

yelet- 2020-2021

A.HET Foldszint I. emelet Il. emelet Piros épiilet Tornaterem, (asszlfsdz\':;:sek)
1-2. Ter¢k L. 1-2. Erdési E. Benénd T. Zs
1-2. Dedk F. Zs. | 1-4. Borsai M. Erdelyi 2. Fsz. 3-4. Dedk F. Zs. Toth Klaudia
Téthné Zs. V S206 A 2-4. Erdélyi Z. 58 Tamsi I Balint-Miko R
Y IR L Kocsis-Farkas I. R '
Hétfo 3-4. Miller J. 5-6. Nogradi E. 5.6, Kocsis-Far- testneveld tanarok .
Onodi Sz. S. Tolnai-Vajgel A. Kas | Ligeti-Kovacs K. Helyettesitd: Biro Anita
5-8. Zachar V. 7-8. Tolnai-Vajgel A. Hai dﬁ ] Em. Varadi A. és/vagy o
2. 8J Haj'dﬁ ] Veresné Tamaés Zita
1-4. Tamasiné H. 1-2. Bibok B. Fodor A.
1-2. Onodi Sz. S. | 1-4. Galné M. A. E. Esz. 3-4. Andrik E. Kiss Sz.
To6thné Zs. V. Kapitdny Ervin Marosi A. 5-8. Dedk F. Zs. Pajzsné V. J.
Kedd 3-4. Onodi Sz. S. | 5-6. Tolnai-Vajgel A. 5-6. Thompson B. testneveld tanarok
Szelmann K. Nogradi E. Kocsis-Farkas I. Kissné Bicless A Helyettesitd: Bird Anita
5-8. Sztancs A. 7-8. Nogradi E. 7-8. Kocsis-Far- | Em. Véradi A ' ¢s/vagy .
kas I. ’ Veresné Tamas Zita
1-2. Erdélyi Z. 1-2. Erdési E. Kulcsar Zs.
1-4. Kiraly J.-né Horvath Z. Fsz. 3-4. Bibok B. Balint-Miké R.
1-4. Rab Edina Nogradi E. 3-4. Horvath Z. 5-8. Erddsi E. Kiss Sz.
Szerda Nagy-Szalai A. 5-6. Kiraly J.-né Tomori R. testneveld tanarok
5-8. Szakacs E. Papp-Kovats K. 5-6. Pollak M. Helyettesitd: Bird Anita
7-8. Papp-Kovats K. Oszlanyi K. Em. Tothné Nagy A. és/vagy
7-8. Oszlanyi K. Veresné Tamas Zita
o Szelmann K.
1-4. Puch Ildik6 1-4. Székely S. | sy 1-4. Tamési I Kulesar Zs.
1-4. Miiller J. Galné Mészaros A. Adler E. 5-8. Bibdk B. Téth Klaudia
Csutortok | Andrik E. 5-6 Saghy-Skriba J. 5-6. Pollak M. testnevelo tanarok
5-8. Bocsné K. K. | Andrassy-Neumann G. Dobos A. _ Helyettesité: Bird Anita
7-8 Andréssy-N. G. 7-8. Dobos A. Em. Pisak L és/vagy
Veresné Tamas Zita
1-4. Sztancs A. 1-4. S706A. 1-6. Bodi A. L4, Bibok B Fodor A.
Péntek Kore Eva Nemes K. Székely S. Fsz. 5-8. Ujkéri A testnevelo tanarok | Benéné T. Zs.
5-8. Zachar V. 5-6. Puch Il1diko 7-8. Hajdu J. ' ' Pajzsné V. J.
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Toth K.

7-8. Toth K. .
Em. Efasg éi‘vécs K Helyettesitd: Biro Anita
& ' és/vagy
Veresné Tamas Zita
2 oy . Tornaterem Atjaro
B. HET Foldszint I. emelet Il. emelet Piros épiilet N =
(testnevelok) | (asszisztensek)
. Benéné T. Zs
1-4. A -N. G. - - ; B
Nemesnirassy G 1-4. Oszlanyi K. Fsz. é g ?alﬂ}a? IGY- Téth Klaudia
1-4. Dedk D. 5.6. Andidssv- N. G Thompson B. -o. lamast L. Balint-Miko R.
Hétfo Kore Eva Tolnai-Vai e}; A 5-6. Thompson B. testneveld tanarok
5-8. Miiller J. 7.8 Tolnajig-JVajg.eI A Bodi A. o Helyettesit6: Bird Anita
' " | 7-8. Bodi A. Em. Varadi A. és/vagy
Veresné Tamas Zita
A 1-2. Bibok B Fodor A.
. 1-4. Hajdu J. e ;
1-4. Nagy-Szalai A. 1-4. Papp-Kovats K. Tamésiné H. E. Fsz. 3-6. Andrik E. Kiss Sz.
, Saghy-Skriba J. L, Pajzsné V. J.
Kedd Dedk D. 5.6, Tolnai-Vajgel A. | 2.6 Bertdné Cs. A. testneveld tanarok
5-6. Nagy Szalai A. | 2. 2" P9 A [ Dr Dolevieaényi Z-né estneveld tanaro Helvettosits: Bird Ani
7-8. Sztancs A. Py SVID 7-8. Dr. Doleviczényi Z- Kissné  Bieless eyettesito: Biro Anita
7-8 Kapitany Ervin ; Em. és/va
né A. gy
Veresné Tamas Zita
1-4. Saghy-Skriba J. | 1-4. Dr. Doleviczényi Z- 1-4. Erdési E. gullc sta{vlzls( R
1-4. Nagy-Szalai A. | Kiraly J-né né Fsz. 5-8. Kalmér Gy. oMo &
Szerda | RebEdina 5-6. Borsai M. Horvéth Z. estneveld tandrok 198 52
5-8.Onodi Sz.S. | Kapitany Ervin 5-6. Vida-Bartek R. Tothné Nagy A, | o Helvettosits: Biré Anit
7-8. Kapitany Ervin | Bertiné Cs. A. Em Ligeti  Kovics elyettesitd: Bir Anita
7-8. Berténé Cs. A. ' K ovasy
. Veresné Tamas Zita
, 1-4. Gélné Mészaros A. | 1-4. Marosi A. Fsz. 1-4. Andrik E. Isgel'mf"”; K.
1-4. Sztancs A. Borsai Marietta Adler E. 5-8. Kalmér Gy. o0 Kloc
Csutortok | Szanyi T. 5-6. Saghy-Skriba J. 5-6. Erdélyi Z. testnevelo tanarok Hol it al}t,,l.aB, S Anit
5-8. Bécsné K. K. | Szo6 A. Tomori R. , ‘/’ye esttos BIro Antta
7-8 Sz06 A. 7-8. Tomori R. Em. Pisak 1. es/vagy

Veresné Tamas Zita
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1-2. Puch I.

1-4. Pollak M. Fodor A.
14.Deik F.Zs. | Do Vida-Bartek R. Benéné T. Zs.
7 Kore Eva i ' 5-6. Horvath Z. I e Pajzsné V. J.
Peéntek 5-8. Zachar V. ;’f_o6thplz. Kovéis K Dobos A. Fsz. 1-8. Ujkeri A. testneveld tandrok Helyettesitd: Biro Anita
T()t.h Kpp ' 7-8. Dobos A. és/vagy
7.8 T().th K Veresné Tamas Zita
Em. Ligeti K. K.
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14. A vezetok intézményben valo tartozkodasanak rendje

Allando tigyelet tartasa: 7:00 — 16:00 oraig, illetve amig tanul6 van az iskola épiiletében.

Pénteken 7:00 — 15:00 oraig.
Reggeli és délutani vezetdi ligyelet: egyeztetett beosztas alapjan hetente.

Palanczné Németh Zsuzsanna igazgatoi iroda
Balazsné Fige Ilona igazgatohelyettesi iroda
Bodo Beata igazgatohelyettesi iroda
Omboli-Koles Timea igazgatohelyettesi iroda
15. Megbizasok

15.1 Valasztott tisztségvisel6k

15.1.1 Munkavédelmi, tiizrendészeti és katasztrofavédelmi megbizott:
Varga Gyula

15.1.2 Gyermek- és ifjusagvédelmi feliigyel6:
Kéadisev Melinda

15.1.3 Iskolai sportkor elnoke:
Vecsernyés Antal

15.1.4 Sziiloi szervezet elnoke
Bécsné Kiss Klara
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16. MELLEKLETEK
(Munkatervek)
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1. Munkakozosség neve: Felnottoktatasi, felnottképzési és belsé onértékelési munkako-
Z0sség
Munkakozosség-vezeto: Borsai Marietta

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkak6zdsségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra
A munkak6zdsség alaptagjai:
Borsai Marietta
Balazsné Fige Ilona
Erdési Eva
Thompson Beatrix
Tamaési llona
A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontésban:
A pontos datumokat az iskolai Szakmai, kdzismereti és osztalyfonoki munkako6zosségi munka-
terv tartalmazza.

Szeptember:

- Tanévnyito linnepség. Felel6s: Pollak Miklos (2020.09.01.)

- A jogszabalyi valtozasok attekintése.

- A munkako6zdsség-vezetok kozos megbeszélése.

- Munkaterv készitése. Felelosok valasztasa az éves programjainkhoz.

- A digitélis tavoktatas tapasztalatai.

- Bemutat6 orak vallalasa, idépontok megjeldlése.

- Osztalyok létszamanak ellendrzése, névsorok ellendrzése.

- Az adatok pontos egyeztetése. Az iskolai dokumentacié megkezdése (KRETA, ellenér-
z0k, adatlapok, torzslapok, bizonyitvanyok).

- A KRETA-val kapcsolatban felmeriil$ feladatok.

- A tantargyfelosztas, orarend ellendrzése.

- Az 1j tankonyvek kiosztdsa, megismerése.

- A tanulok munka-, tiiz-, balesetvédelmi és katasztrofavédelmi oktatasa.

- A hézirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.

- Az osztalyfondki, kozismereti és szakmai tanmenetek javitasa eldzetes kozds szakmai
megbeszélések alapjan, a Kréta rendszerhez valé modositésa, feltoltése.

- A KIP-es, kdzismereti, szakmai feladatbankok feltoltése (egész éves feladat).

- A végleges ligyeleti rend kialakitasa.

- Ev eleji felmérések. Ertékelési rendszer kialakitasa.

- Az oktoberi sziil6i értekezlet el6készitése.

- Az oktdber 6-1 iskolaradids miisor elokészitése.

- Zachar Viktoria 6nértékelésének eldkészitése.

- Az intézményi onértékelés szabalyainak, modszereinek, eszkdzeinek, szempontjainak
attekintése, megbeszélése. Onodi Szabd Sandor énértékelésének eldkészitése. Dozsa
Gabriella onértékelésének elokészitése.

- Zachar Viktoria 6rainak megnézése, megbeszélése. A begyiijtott kérddivek értékelése
(sziil61, munkatarsi). Interju készitése a pedagogussal, €s vezetdjével.
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Oktober:

Megemlékezés az aradi vértanukrol az iskolaradidban, osztalykeretben.

Felel6s: Dobos Aniko. (2020. 10. 06.)

Felkésziilés a sziildi értekezletre. A sziiloi értekezlet témainak megbeszélése.

A Tok Jo Nap megszervezése. Felel6s: Nogradi Emese, Tomori Rita. (2020.10.21.)
Az oktober 23-i miisor megszervezése. Felelés: Puch Ildiko (2020.10.22.)

Az éves kozismereti (angol, egészségtan, matematika) versenyek elokészitése, megszer-
vezése.

Felkésziilés az 0szi nevelési értekezletre.

A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmeriild feladataink.

Programajanlé készitése az 6szi sziinetre.

Marosi Andrea onértékelésének eldkészitése.

November:

A palyaorientacios nyilt napok lebonyolitasa.

Felelds: Omboli-Koles Timea (2020.11. 11-12.)

A tanulok negyedéves munkajanak értékelése.

Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmeriil6 feladataink.
Szépirdverseny megszervezése. Felelds: Szabd Zsuzsanna.

A Mikulés Kupa el6készitése.

Az iskolai Mikulas eldkészitése.

Onodi Szab6 Sandor 6rainak megtekintése, megbeszélése. A begyiijtott kérddivek érté-
kelése (sziild1, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Doézsa Gabriella 6rainak megtekintése, megbeszélése. A begytjtott kérddivek értékelése
(sziil6i, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Bocsné Kiss Klara, Bibok Bettina onértékelésének elokészitése.

Szo6 Agnes onértékelésének el6készitése.

Bdcsné Kiss Klara orainak megtekintése, megbeszélése. A begytijtott kérddivek érteke-
1ése (sziil61, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Bibok Bettina 6rdinak megtekintése, megbeszélése. A begytijtott kérddivek értékelése
(sziil61, munkatarsi). Interji készitése a pedagogussal, és vezetdjével.

December:

A Mikulas Kupa lebonyolitasa. Felelds: Nemes Krisztina, Vecsernyés Antal (2020.12.
04.)

A Suli Mikulas lebonyolitasa. Felelds: Pollak Miklos (2020.12.04.)

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, kezelése.

Adventi vasar szervezése, feladatok vallalasa. Felel6sok: Tamasi Ilona, valamint a szak-
mai munkakozosségek. (2020.12.11., 14.)

Karacsonyi dekoracio készitése az osztalyokban.

Az osztalykaracsonyok elokészitése. Feleldsok: az osztalyfonokok.

Karacsonyi korus szervezése. Felelds: Pollak Miklos. (2020.12.17.)

Karacsonyi miisor készitése. Felelosok: Kore Eva, Thompson Beatrix. (2020.12.17.)
Kulturalis programajanlo a téli sziinetre.

A szalagtlizés szervezési munkalatai.
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Januar:

Szo6 Agnes oOrdinak megtekintése, megbeszélése. A begytijtott kérdéivek értékelése
(sziiléi, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Nemes Krisztina, Kovacs Zita onértékelésének elokészitése, eszk6zok, feladatok kiosz-
tasa, megbeszélése.

Magyar kulttra napja (iskolaradios megemlékezés). Feleldsok: Tamasiné Heves Eva,
Dr. Doleviczényi Zoltanné. (2021.01.22.)

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre, adminisztracios feladataink (2021.01.20.)

A Szalag — Neked 2021 szervezési munkalatai. Feleldsok: Andrik Emese, Bibok Bet-
tina, Borsai Marietta. (2021.01.29.)

Félév végi feladatok. Az iskolai dokumentacio egyeztetése, ellendrzése. Bizonyitvany-
0SZtas.

Felkésziilés a tantestiileti értekezletre.

Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.

Szintvizsgak elokészitése.

Felkésziilés a szakmai versenyek irasbeli fordulojara. Felelosok: a szakmai munkakd-
zOssegek.

Az els6 félév tapasztalatainak osszegzése. Félévi beszamolok készitése.

Farsangi el6késziiletek.

Toéthné Zsitnyanyi Viktoria, €s Dolezsal Géza onértékelésének eldkészitése, eszkozok,
feladatok kiosztasa, megbeszélése.

Nemes Krisztina drainak megtekintése, megbeszélése.

A begytjtott kérdoivek értékelése (sziildi, munkatarsi).

Interju készitése a pedagdgussal, €s vezetdjével.

Kovacs Zita orainak megtekintése, megbeszélése. A begyiijtott kérddivek értekelése
(sziil61, munkatarsi). Interju készitése a pedagogussal, és vezetdjével.

Februar:

A Pénz7 elokészitése. A pénziigyi tudatossag €s gazdalkodas hete. Felelds: Kovacs Zita.
(2021.03.01-05.)

Felkésziilés a sziiloi értekezletre.

A KI MIT TUD? szervezési munkalatai. Felelds: Borsai Marietta, Dr. Doleviczényi
Zoltanné, Andrik Emese, Bibok Bettina. (2021.02.11.)

Valentin-napi szivkiildi: Felelés: Nogradi Emese. (2021.02.12.)

A Szakmak Ko6z6s Projektje. Felelds: Kore Eva (2021.02.12.)

A farsang lebonyolitasa. Felelés: Dobos Aniko. (2021.02.19.)

Szakmai vizsgakra torténd jelentkezés.

Szakmara jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

Szintvizsgak lebonyolitasa.

A szakmai versenyek irasbeli forduldja.

Mesterségek dicsérete szavaloverseny. Felelds: Dr. Doleviczényi Zoltdnné.
Felkésziilés a szakmai versenyekre, jelentkezés.

Megemlékezés a kommunista diktattra ldozatairdl. Felelés: Tamasiné Heves Eva, Pol-
lak Miklos (2021.02.25.)
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Dolezsal Géza orainak megtekintése, megbeszélése. A begylijtott kérddivek értékelése
(sziiléi, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Kore Eva és Tomori Rita dnértékelésének elékészitése.

Téthné Zsitnyanyi Viktoria ordinak megtekintése, megbeszélése. A begytjtott kérdo-
ivek értékelése (sziildi, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.
Oszlanyi Krisztina 6nértékelésének elokészitése.

Marcius:

A marcius 15-1 tinnepség megszervezése. Felel6s: Szabd Zsuzsanna (2021.03.12.)

A digitalis témahét el6késziiletei. Felelds: Pisak Ildiko (2021.03.22-26.)

A Husvéti vasar megszervezése. Felelosok: Deak Fogarasi Zsuzsa, valamint a szakmai
munkako6zosségek. (2021.03.26., 29.)

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcios feladataink.

A Szakiskolak Orszagos Kulturalis versenye. Feleldsok: Dr. Doleviczényi Zoltanné,
Borsai Marietta, Bibok Bettina, Andrik Emese

Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

Kore Eva orainak megtekintése, megbeszélése. A begytijtott kérddivek értékelése (szii-
161, munkatarsi). Interju készitése a pedagogussal, és vezetdjével.

Tomori Rita 6rainak megtekintése, megbeszélése. A begyiijtott kérddivek értékelése
(sziil6i, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Oszlanyi Krisztina drainak megtekintése, megbeszélése. A begylijtott kérddivek értéke-
1ése (sziilé1, munkatarsi). Interju készitése a pedagdgussal, és vezetdjével.

Aprilis:

Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

Szakmak ¢éjszakaja. Felelosok: a szakmai munkakozosségek.

A magyar koltészet napja. Felelos: Andrik Emese, Borsai Marietta. (2021.04.09.)
Megemlékezés a Holokauszt aldozatairdl. Felelés: Szoo Agnes, Pollak Miklos (2021.
04.14.)

A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgakra.

Fenntarthatosagi témahét el6készitése. Felelds: Deak-Fogarasi Zsuzsa (2021.04.19-23.)
Az iskolai matematika verseny el6késziiletei. Felelds: Tomori Rita.

Az iskolai egészségtan verseny elOkésziiletei. Felelds: Dobos Aniko.

Ballagasi eldkésziiletek a végzds és ballagtatd osztalyok részEérdl, bankettek megszer-
vezése. Feleldsok: a végzds osztalyok osztalyfonokei

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzds évfolyamok) (2021.05.05. és 06.02.)
Felkésziilés a szakmai vizsgékra.

Tajékoztatas a szakmai vizsgéakrol.

A ballagéds megszervezése. Felelos: Bibok Bettina, Andrik Emese, Borsai Marietta.
(2021.05.07.)

Ev végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése.

Az iskolai adminisztréacio ellendrzése.

Az osztalykirandulasok eldkésziiletei. Feleldsok az osztalyfonokok.
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Junius:

Részvétel a Fovarosi Kulturalis Versenyen. Felelos: Dr. Doleviczényi Zoltanné, Borsai
Marietta, Bibok Bettina

Modszertani és pedagogiai megbeszElés.

A 2020/21. tanév onértékelésének elokészitése

Az egybefliggd nyari szakmai gyakorlatokrol a sziilok és a tanulok tdjékoztatasa.

Az év végi dokumentaciok elkészitése, ellendrzése.

Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.

Az el6készitds €s a nem vizsgazo osztalyok osztalyozo értekezlete (2021.06.02.).
Statisztikak készitése.

Ev végi beszamolok készitése.

Tanévzar6 iinnepély megszervezése. Felelsok: Kore Eva, Thompson Beatrix (2021.
06.18.)

Beiratkozassal kapcsolatos feladatok (2021.06.22-23.)

Kulturalis programok ajanlasa a nyari sziinetre.

2. Munkakozosség neve: Marketing, palyaorientacids, beiskolazasi és 9. elokészito oszta-
lyos szakmai munkakozosség
Munkakozosség-vezeté: Szo6 Agnes

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.

A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra

Munkakozosség-vezeté: Szod Agnes

A munkakozdsség alaptagjai:

Kapitany Ervin
Kiraly Jozsefné
Nemes Krisztina
Nogradi Emese
Puch I1diko
Saghy-Skriba Judit

A munkakozdsség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:

Tanévnyito iinnepség. Felelds: Pollak Miklos (2020.09.01.)
A jogszabalyi valtozasok attekintése.

A munkak6zdsség-vezetok kozos megbeszélése.
Munkaterv készitése, programok feleldseinek valasztasa.

Az iskolai dokumentacié megkezdése, adategyeztetés.
A tantargyfelosztas, 6rarend ellendrzése.
A 9. elokészitd évfolyamos tanulok bemeneti mérése.

Az 1 tankonyvek kiosztasa, megismerése.
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A tanulok munka-, tliz-, balesetvédelmi és katasztrofavédelmi oktatasa.
A hézirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.
Az oktoberi sziiloi értekezlet elokészitése.

Oktdber:

A szeptemberi mérések eredményeinek kiértékelése.

Az egyéni fejlesztési tervek elkészitése.

Megemlékezés az aradi vértanukrol az iskolaradidoban. Felelds: Dobos Aniko. (2020.
10.06.)

Részvétel a,, Tok Jo Nap” nevii jatékos iskolai rendezvényen. (2020.10.21.)

Az oktdber 23-i miisor megszervezése. Felelds: Puch Ildiko (2020.10.22.)

Az éves kozismereti versenyek elokészitése, megszervezése.

A sziil6i értekezlet tapasztalatainak megbeszélése.

November:

Aktuélis tanulasi, viselkedési, beilleszkedési problémak megbeszélése.

A tanulok negyedéves munkdjanak értékelése.

Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmeriil6 feladataink.
Részvétel a hagyomanyosan megrendezésre keriild szEépird versenyen.
Felelds: Szabo Zsuzsanna.

A Mikulas Kupa el6készitése.

December:

Januar:

A Mikulés Kupa lebonyolitdsa. Felelds: Nemes Krisztina, Vecsernyés Antal (2020.12.
04.)

A Suli Mikulas lebonyolitasa. Felelds: Pollak Miklos (2020. 12. 04.).

Adventi vasar megtekintése.

Késziilodés a karacsonyra. Karacsonyi dekoracid készitése.

Karéacsonyi miisor megtekintése.

Programajanlo a téli sziinetre.

Az iskolai dokumentaci6 egyeztetése, ellendrzése.

Osztalyozo értekezletre felkésziilés. (2021.01.20.)

Palyavalasztas elOkészitése, palyaorientacios feladatok attekintése.

Latogatas a gyakorlati tanmiihelyekben.

Félévi beszamolok készitése. Hidnyzasok, tanulméanyi eredmények 0sszegzése.

A sziil6k tajékoztatasa a tanulok eldmenetelérdl.

Tovabbtanulds megbeszélése.

A szakmavalasztas feltételei, lehetOségei, a felvételi eljaras menete, hataridok megbe-
szélése.

Farsangi eldkésziiletek.
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Februar:

A pénziigyi tudatossag és gazdalkodas hete. Felelds: Kovacs Zita. (2021.03.01-05.)
Sziil6i értekezlet.

A KI MIT TUD? szervezési munkalatai. (2020.02.11.) Felel6s: Borsai Marietta, Dr.
Doleviczényi Zoltanné, Andrik Emese, Bibok Bettina.

Valentin-napi szivkiildi: Felelos: Nogradi Emese. (2021.02.12.)

A farsang lebonyolitasa. Felel6s: Dobos Aniké. (2021.02.19.)

Szakmara jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

Mesterségek dicsérete szavaloverseny. Felelds: Dr. Doleviczényi Zoltanné
Megemlékezés a kommunista diktatira aldozatairol. Felelés: Tamasiné Heves Eva,
Pollak Miklos (2021.02.25.)

Marcius:

Aprilis

Junius:

A marcius 15-i linnepség megszervezése. FelelOs: Szabo Zsuzsanna (2021.03.12.)
A digitalis témahét el6késziiletei. Felel6s: Pisak Ildiko (2021.03.22-26.)

A Husvéti vasar megtekintése.

Feleldsok: Dedk Fogarasi Zsuzsa, valamint a szakmai munkakozosségek. (2021.03.
26.,29.)

Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.
A magyar koltészet napja. Felel6s: Andrik Emese, Borsai Marietta. (2021.04.09.)

Megemlékezés a Holokauszt dldozatairél. Felels: Szo6 Agnes, Pollak Miklés (2021.

04.14.)

A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

Fenntarthat6sagi témahét el6készitése. Felelds: Deak Fogarasi Zsuzsa (2021.04.19-
23.)

Az iskolai egészségtan verseny el6késziiletei. Felelds: Dobos Aniko, Szod Agnes

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos évfolyamok) (2021.05.05. és 06. 02.)
Ev végi felmérések, szintfelmérok megbeszélése, elkészitése.

Az iskolai adminisztréacio ellendrzése.

Az osztalykirandulasok elokésziiletei.

Az év végi dokumentaciok elkészitése, ellendrzése.
Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.
Osztalyozo értekezlet (2021.06.09.).

Ev végi beszamolok készitése.

Tanévzaro iinnepély megszervezése. Felel6sok: Kore Eva, Thompson Beatrix (2021.

06.18.)
Beiratkozassal kapcsolatos feladatok (2021.06.22-23.)
Kulturalis programok ajanldsa a nyari sziinetre.
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3.Munkakozosség neve: Mezogazdasagi szakmai munkakozosség
Munkakozosség-vezeto: Miiller Judit

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkak6zdsségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra
Munkak6zdsség-vezetd: Miiller Judit
A munkak6zdsség tagjai:

Adler Eva

Bécsné Kiss Klara

Dedk Dora

Galné Mészaros Andrea

Miiller Judit

Onodi-Szabo Sandor

Omboli-Koles Timea

Tolnai-Vajgel Andrea

Téthné Zsitnyanyi Viktoria

Egész éves feladatunk:

- A munkakdzosségekkel egytittmiikodve az iskola évszakhoz, tinnephez ill¢ dekoralasa,

az iinnepi viragdiszek elkészitése.

- A gyakorlati oktatdshoz sziikséges anyagok €s eszkdzok beszerzése.

- Szakmai kiallitasok megtekintése.

- A BKSZC éiltal szervezett programokon valo részvétel.
A pontos datumokat az iskolai Szakmai, kozismereti és osztalyfonoki munkakdzosség munka-
terve tartalmazza.

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:
Szeptember
- Torvényi valtozasok attekintése.
- Munkaterv készitése, feleldsok kijeldlése.
- A tanmenetek attekintése, javitasa és feltoltése a KRETA rendszerbe.
- A tanulok munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasa.
- Az iskolai hdzirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.
- Adatlapok kitoltése, adatok pontos egyeztetése és feltltése a KRETA rendszerbe.
- Ev eleji felmérések
- Az orarend ellendrzése.
- Osztalyok létszamanak ellendrzése, névsorok leadésa.
- A digitalis tavoktatas tapasztalatai.
- Aziskolai dokumentumok kitdltése (naplok, torzslapok, szakkori naplok, ellenérzo stb.)
- Tankdnyvek kiosztésa.
- A szildi értekezlet elokészitése. Felelds: Miiller Judit és a munkakdzosség tagjai, vala-
mint az osztalyfonokok.
- Az iskolakert rendbetétele. Felelds: Tolnai-Vajgel Andrea, Onodi-Szabé Sandor.
- Teljesitményértékelés (szeptember ho).
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Oktober

Aktudlis feladataink megbeszélése.

Az Oszi Kertészeti Napok megtekintése a Budai Arborétumban. Feleldsok: Az adott
osztalyokban aznap tanitd tandrok.

A sziil6i értekezlet megtartasa. Felelosok: Dedk Dora, Miiller Judit, Adler Eva, T6thné
Zsitnyanyi Viktoria.

KIP orak elokészitése és megtartasa.

Az Oktober 23-i linnepséggel kapcsolatos feladatok elokészitése. Felelds: Galné Mé-
szaros Andrea

A sziil6i értekezlet tapasztalatai.

A palyaorientacios nyilt napok szervezésével Osszefiiggd feladatok megbeszélése. Fe-
lelds: Omboli-Kéles Timea, Tothné Zsitnyanyi Viktoria.

Felkésziilés az 0szi nevelési értekezletre.

Tanulok szakmadra val6 alkalmassdganak megbeszélése.

Kerepesi temetd és sirkert meglatogatasanak megszervezése. Felelés: Adler Eva.
Teljesitményértékelés (oktober ho).

November:

Korrepetalas, felzarkoztatds megszervezése. Feleldsok: az érintett szaktanarok.
Szakmai napok eldkészitése.

KIP 6rak elokészitése és megtartasa.

A palyaorientacios nyilt napok lebonyolitasa, tapasztalatainak megbeszélése.

Késziilés a karacsonyi vasarra. Felel0sok: a virdgkotd szaktanarok.

Negyedéves értékelés.

Adventi késziilddés, koszora- dekoracio készitése az iskola épiiletében. Felelosok: Ad-
ler Eva, Téthné Zsitnyanyi Viktéria, Galné Mészaros Andrea.

Teljesitményértékelés (november ho).

December:

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, kezelése.

Mikulas-kupan valo részvétel.

Osztalykaradcsonyok megszervezése ¢és lebonyolitésa.

Karécsonyi vasar elokészitése €s lebonyolitasa. Feleldsok: Tothné Zsitnyanyi Viktoria,
Tolnai-Vajgel Andrea, Galné Mészaros Andrea, Adler Eva.

KIP orak el0készitése €s megtartasa.

Teljesitményértékelés (december ho).

Osztalyozo értekezlettel kapcsolatos adminisztracios feladatok elvégzése, az iskolai do-
kumentacio, ellenérzése. Félév végi feladatok.

Szalagtlizés elokészitése, lebonyolitdsban vald részvétel. Felelds: Bocsné Kiss Klara,
Téthné Zsitnyanyi Viktoria.

Teljesitményértékelés (1. félév). Az elsé félév tapasztalatainak 0sszegzése, esetleges
valtoztatasok a munkatervben.

Félévi beszamolo készitése. Felelos: Miiller Judit.

KIP 6rak eldkészitése és megtartasa.
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A sziil6i értekezlet elokészitése. Felelos: Miiller Judit és a munkak6zosség tagjai, vala-
mint az osztalyfénokok.
Teljesitményértékelés (januar ho).

Februar:

A sziil6i értekezlet megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.

Farsangi elokésziiletek, dekoracio készitése. Felelds: Galné Mészaros Andrea, Bocsné
Kiss Klara.

A Szakmak K6z6s Projektjében valé részvétel. Felelés: Onodi-Szabé Sandor.
Felkésziilés a szakmai tanulmanyi versenyre, jelentkezés. Feleldsok: Omboli-Kéles Ti-
mea, Deak Déra, Onodi-Szabo Sandor.

Szakmai vizsgara torténo jelentkezés.

KIP orak elokészitése és megtartasa.

A marcius 15-1 linnepséggel kapcsolatos dekoracios feladatok eldkészitése. Felelos:
Téthné Zsitnyanyi Viktoria, Dedk Dora.

Teljesitményértékelés. (februar ho).

Marcius:

Felmeriil6 feladataink.

Marcius 15-i tinnepi dekoracid elkészitése.

Tanulményi versenyen valé részvétel. Felelés: Onodi-Szabé Sandor.

A Husvéti vasar elokészitése €s lebonyolitasa. Feleldsok: Tothné Zsitnyanyi Viktoria,
Tolnai-Vajgel Andrea, Galné Mészaros Andrea, Adler Eva, Dedk Déra.

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése.

Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

A témaheteken valo részvétel.

Haromnegyedéves teljesitményértékelés eldkészitése.

Az orchidea és bromélia kiallitds meglatogatdsanak megszervezése és lebonyolitasa.
Feleldsok: Omboli-Koles Timea, Galné Mészaros Andrea.

KIP 6rak elokészitése és megtartasa.

Aprilis:

A haromnegyedéves teljesitmény értékelése.
Felkésziilés a szakmai vizsgara.
Ballagési el6késziiletekben valo részvétel.

Tajékoztatas a szakmai vizsgéakrol.

KIP orak el0készitése €s megtartasa.

A Fold napja, a kdrnyezetvédelem fontossaga. Kirandulas szervezése a Sas-hegyre. Fe-
lelésok: Galné Mészaros Andrea, Miiller Judit, Adler Eva, Onodi-Szabé Sandor.

A Szakma Sztar Fesztivalon vald latogatas, és annak megbeszélése, regisztracio. Fele-
18s: Miiller Judit.

Tavaszi kertészeti kiallitas és vasar megtekintésének megszervezése a Kertészeti Egye-
temen. Felel6sok: Tothné Zsitnyanyi Viktoria, Miiller Judit, Onodi Szabé Sandor.
Részvétel a Disznovény szakkidllitason, kiallitasi anyag készitése. Felelésok: Onodi-
Szabo Séandor, Adler Eva.

Teljesitményértekelés (aprilis ho).
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Junius:

Ev végi felmérések, szintfelmérdk megbeszélése, elkészitése.

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos évfolyam).

Részvétel az osztalyozoé értekezleteken.

Az épiiletben zajlo vizsgak helyszineinek dekoralasa, asztaldiszek készitése, a viragktd
tanulok segitségével. Felel6ésok: Adler Eva, Dedk Doéra, Galné Mészaros Andrea,
Tothné Zsitnyanyi Viktoria.

A kert és az iskola kornyéke rendbetételének iitemezése, parkgondozo tanuldkkal. Fe-
lelos: Miiller Judit, Bocsné Kiss Klara.

Az év munkaibdl szervezett kiallitason tanuloink legszebb munkainak bemutatdsa. Fe-
lelésok: Tolnai-Vajgel Andrea, Bocsné Kiss Klara.

KIP 6rak eldkészitése és megtartasa.

Teljesitményértékelés (majus ho).

Az iskolai év végi adminisztracid elvégzése.

Felkésziilés az év végi osztalyozo értekezletre.

Szakmai vizsgak el6készitése és lebonyolitasa. Felelésok: Adler Eva, Tolnai-Vajgel
Andrea, Onodi-Szabé Sandor.

Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.

Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlatok beosztasa, a sziilok tajékoztatasa.
Statisztikdk készitése.

Ev végi beszamolok készitése. Felelds: Miiller Judit.

Tanévzaro linnepségre dekorécio készitése.

Beiratkozassal kapcsolatos feladatok ellatasa. Felelos: Bocsné Kiss Klara.
Leltarozas megszervezése ¢és lebonyolitasa. Felelds: Bocsné Kiss Klara.

4. Munkakozosség neve: Szakmai kozismereti és osztalyfonoki munkakozosség
Munkakozosség-vezeté: Andrik Emese

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.

A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra

A munkakozdsség alaptagjai:

Bibok Bettina

Borsai Marietta

Dr. Doleviczényi Zoltanné

Kadisev Melinda — gyermekvédelmi feliigyeld
Tomori Rita

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:

Tanévnyito iinnepség. Felelds: Pollak Miklos (2020.09.01.)
A jogszabalyi valtozasok attekintése.
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A munkak6zdsség-vezetok kozos megbeszélése.

Munkaterv készitése. Feleldsok valasztasa az éves programjainkhoz.

A digitalis tavoktatas tapasztalatai.

Bemutat6 orak vallalasa, idépontok megjelolése.

Osztalyok 1étszamanak ellendrzése, névsorok ellendrzése.

Az adatok pontos egyeztetése. Az iskolai dokumentacié megkezdése (KRETA, ellendr-
z0k, adatlapok, torzslapok, bizonyitvanyok).

A KRETA-val kapcsolatban felmeriilé feladatok.

A tantargyfelosztas, 6rarend ellendrzése.

Az 10j tankdnyvek kiosztdsa, megismerése.

A tanuldk munka-, tiiz-, balesetvédelmi és katasztrofavédelmi oktatasa.

A hazirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.

Az osztalyfonoki, kozismereti és szakmai tanmenetek javitasa eldzetes kdzos szakmai
megbesz¢lések alapjan, a Kréta rendszerhez valé médositasa, feltoltése.

A KIP-es, kozismereti, szakmai feladatbankok feltdltése (egész éves feladat).

A végleges tigyeleti rend kialakitasa.

Ev eleji felmérések. Ertékelési rendszer kialakitasa.

Az oktdberi sziildi értekezlet eldkészitése.

Az oktdber 6-1 iskolaradids miisor elokészitése.

Oktober:

Megemlékezés az aradi vértanikrdl az iskolaradioban, osztalykeretben. Felelds: Dobos
Aniko. (2020.10.06.)

Felkésziilés a sziildi értekezletre. A sziildi értekezlet témainak megbeszélése.

A Tok Jo Nap megszervezése. Felel6s: Nogradi Emese, Tomori Rita (2020.10.21.).

Az oktober 23-i miisor megszervezése. Felelos: Puch I1diké (2020.10.22.).

Az éves kozismereti (angol, egészségtan, matematika) versenyek elokészitése, megszer-
vezése.

Felkésziilés az 8szi nevelési értekezletre.

A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmeriild feladataink.

Programajanlé készitése az 6szi sziinetre.

November:

A palyaorientacids nyilt napok lebonyolitdsa. Felelds: Ombéli-Koles Timea (2020.11.
11-12)

A tanulok negyedéves munkdjanak értékelése.

Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmertiil6 feladataink.
Szépiroverseny megszervezése. Felelds: Szabd Zsuzsanna.

A Mikulas Kupa el6készitése.

Az iskolai Mikulas eldkészitése.

December:

A Mikulas Kupa lebonyolitasa. Felelds: Nemes Krisztina, Vecsernyés Antal (2020.12.
04.)

A suli-Mikulas lebonyolitasa. Felelds: Pollak Miklos (2020.12.04.)

Aktualis viselkedési, tanuldsi problémak megbeszélése, kezelése.

48



Januar:

Adventi vasar szervezése, feladatok vallalasa. Felelosok: Tamasi Ilona, valamint a szak-
mai munkakozosségek. (2020.12.11., 14.)

Karacsonyi dekorécio6 készitése az osztalyokban.

Az osztalykaracsonyok eldkészitése. Feleldsok: az osztalyfonokok.

Karacsonyi korus szervezése. Felelds: Pollak Miklos. (2020.12.17.)

Karacsonyi miisor készitése. Felel6sok: Kore Eva, Thompson Beatrix. (2020.12.17.)
Kulturalis programajanlo a téli sziinetre.

A szalagtiizés szervezési munkalatai.

Magyar kulttra napja (iskolaradios megemlékezés). Feleldsok: Tamasiné Heves Eva,
Dr. Doleviczényi Zoltanné (2021.01.22.).

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre, adminisztracios feladataink (2021.01.20.).

A Szalag — Neked 2021 szervezési munkalatai. Felelosok: Andrik Emese, Bibok Bet-
tina, Borsai Marietta (2021.01.29.).

Félév végi feladatok. Az iskolai dokumentacid egyeztetése, ellendrzése. Bizonyitvany-
0sZtas.

Felkésziilés a tantestiileti értekezletre.

Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.

Szintvizsgak elokészitése.

Felkésziilés a szakmai versenyek irasbeli fordulojara. Feleldsok: a szakmai munkakd-
z0Osségek.

Az elsd félév tapasztalatainak 0sszegzése. Félévi beszamolok készitése.

Farsangi elokésziiletek.

Februar:

A ,)Pénz7” pénziigyi tudatossag és gazdalkodas hetének el6készitése. Felelds: Kovacs
Zita. (2021.03.01-05.)

Felkésziilés a sziil6i értekezletre.

A KI MIT TUD? szervezési munkalatai. Felelds: Borsai Marietta, Dr. Doleviczényi
Zoltanné, Andrik Emese, Bibok Bettina (2021.02.11.).

Valentin-napi szivkiildi: Felel6s: Nogradi Emese. (2021.02.12.).

A Szakmak K6z6s Projektje. Felel6s: Kore Eva (2021.02.12.).

A farsang lebonyolitasa. Felelds: Dobos Anikoé. (2021.02.19.).

Szakmai vizsgakra torténd jelentkezeés.

Szakmara jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

Szintvizsgak lebonyolitasa.

A szakmai versenyek irasbeli forduldja.

Mesterségek dicsérete szavaloverseny. Felelds: Dr. Doleviczényi Zoltanné.
Felkésziilés a szakmai versenyekre, jelentkezés.

Megemlékezés a kommunista diktatura aldozatairdl. Felelés: Tamésiné Heves Eva, Pol-
lak Miklos (2021.02.25.)

Marcius:

A marcius 15-1 tinnepség megszervezése. Felel6s: Szabd Zsuzsanna (2021.03.12.).
A digitalis témahét elokésziiletei. Felelds: Pisak I1diko (2021.03.22-26.)
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Aprilis

A Husvéti vasar megszervezése. Felel6sok: Deak-Fogarasi Zsuzsa, valamint a szakmai
munkako6zosségek (2021.03.26., 29.).

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcios feladataink.

A Szakiskolak Orszagos Kulturdlis versenye. Felelosok: Dr. Doleviczényi Zoltanné,
Borsai Marietta, Bibok Bettina, Andrik Emese.

Nyuszi-kupa megszervezése. Felel0s: Nemes Krisztina, Karasz Henrietta (2021.03.31.).
Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

Szakmak éjszakaja. Feleldsok: a szakmai munkakozosségek.

A magyar koltészet napja. Felelos: Andrik Emese, Borsai Marietta (2021.04.09.).
Megemlékezés a Holokauszt aldozatairdl. Felelés: Szod Agnes, Polldk Miklos (2021.
04.14.)

A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgakra.

Fenntarthatosagi témahét el6készitése. Felelds: Deak-Fogarasi Zsuzsa (2021.04.19-23.)
Az iskolai matematika verseny el6késziiletei. Felelds: Tomori Rita.

Az iskolai egészségtan verseny eldkésziiletei. Felels: Dobos Aniko.

Ballagéasi elokésziiletek a végzos és ballagtatd osztalyok részérdl, bankettek megszer-
vezése. Felelosok: a végzds osztalyok osztalyfondkei

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos évfolyamok) (2021.05.05. és 06.02.).
Felkésziilés a szakmai vizsgékra.

Tajékoztatas a szakmai vizsgakrol.

A ballagas megszervezése. Felel6s: Bibok Bettina, Andrik Emese, Borsai Marietta
(2021.05.07.).

Ev végi felmérések, szintfelmérok megbeszélése, elkészitése.

Az iskolai adminisztracio6 ellendrzése.

Az osztalykirandulasok eldkésziiletei. Felelosok az osztalyfonokok.

Részvétel a Fovarosi Kulturalis Versenyen. Felelds: Dr. Doleviczényi Zoltanné, Borsai
Marietta, Bibok Bettina.

Modszertani €s pedagogiai megbeszElés.

Az egybefliggd nyari szakmai gyakorlatokrdl a sziilok és a tanulok tajékoztatasa.

Az év végi dokumentaciok elkészitése, ellendrzése.

Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.

Az el6készitds és a nem vizsgazo osztalyok osztalyozo értekezlete (2021.06.09.).
Statisztikak készitése.

Ev végi beszamolok készitése.

Tanévzar6 iinnepély megszervezése. Felel6sok: Kore Eva, Thompson Beatrix (2021.
06.18.)

Beiratkozassal kapcsolatos feladatok (2021.06.22-23.).

Kulturalis programok ajanlasa a nyari sziinetre.
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5. Munkakozosség neve: Palyazati-iigyvitel és angol szakmai munkako6zosség
Munkakozosség-vezeto: Kissné Bieless Andrea

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.

A munkak6zdsségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra

A munkak6zdsség alaptagjai:

Kovacs Zita

Pisak Ildiké

Tothné Nagy Anikd
Erdési Eva
Noégradi Emese
Thomson Beatrix
Szabo6 Zsuzsanna

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontésban:

Szeptember:

Torvényi valtozasok attekintése.

Munkaterv készitése.

A tanmenetek feliilvizsgalata, atdolgozasa.

A tanulok munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasa.

Az iskolai hazirend ismertetése, értelmezése a tanuldokkal.
A digitélis tavoktatés tapasztalatainak megbeszélése.

A dokumentéci6 aktualizalasa a Kréta rendszerben.
Orarend és terembeosztas egyeztetése.

Tankonyvek kiosztasa, megismerése.

A végleges tigyeleti rend kialakitasa.

Sziildi értekezlet elokészitése.

Az 0j kollégak segitése, megismertetése az iskolai szokasokkal, feladatokkal.
Kutatok ¢éjszakaja programajanlo.

Oktdber:

A tanulok szakmara valo alkalmassagéanak attekintése.

A sziil6i értekezlet témainak megbeszélése, megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.
Teljesitményértékelés (szeptember). Erdési Eva segitése egyetemi tanulmanyaiban.
Az éves iskolai angol verseny el6készitése, meghirdetése. Felelds: Kissné Bieless And-
rea

Felkésziilés az 0szi nevelési értekezletre.

Programajanld az 6szi sziinetre.

November:

A sziil6i értekezlet tapasztalatainak megbeszélése.

A szakmai napok lebonyolitasa.

A negyedéves munka értékelése.

Az iskolai angol verseny I. forduldjanak lebonyolitasa, értékelése.
Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, feladataink.

Aktualis probléméak megbeszélése.
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Elokésziiletek a karacsonyi vasarra.
Tanulmanytar meglatogatésa.
Elokésziilet a Mikulas-kupara.

December:

Januar:

Mikulas-kupa.

Karacsonyi vasar.

Karacsonyi diszités elkészitése az osztalyokban.

Az osztalykaracsony elOkészitése, megtartasa.

Iskolai karacsonyi iinnepség, karacsonyi miisor.

Teljesitményértékelés.

Kulturalis programajanlo a sziinetre.

Az iskolai angol verseny II. fordulojanak kiosztasa. Felelds: Kissné Bieless Andrea.

Osztalyozo értekezletre felkésziilés, adminisztracios feladatok.
Félév végi feladatok.

Szalagtizd linnepség.

A Magyar Kultira Napja — versek megismerése.

Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.
Bizonyitvanyosztas, az adminisztrativ feladatok elvégzése.
Beszamolok elkészitése, teljesitményértékelés.
Moddositasok a munkatervben és a kitlizott feladatokban.
Az 1j kollégak beilleszkedésének segitése.

Februari sziil6i értekezlet el6készitése.

Felkésziilés az orszagos szakmai versenyre.

Farsangi el0késziiletek.

Februar:

A sziil6i értekezlet megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.

A pénziigyi tudatossag és gazdalkodas hetének eldkészitése. Felelds: Kovacs Zita.
Jelentkezés a Szakma Kivalo Tanuloja versenyre és az el6donté megirasa.

Eldkésziilet Valentin napra. Felelos: Nogradi Emese.

Szakmak Ko6z6s Projektje. Felelos: Kovacs Zita, Pisak Ildiko, Kissné Bieless Andrea.
Iskolai farsang, a farsangi biifé megszervezése és lebonyolitasa. Felelos: Kissné Bieless
Andrea.

Szakmara jelentkezés. A felvételivel kapcsolatos tudnivalok.

Marcius:

Marcius 15-1 tinnepség megszervezése. Felelds: Szabd Zsuzsanna.
A digitalis témahét eldkésziiletei. Felelds: Pisak I1diko.
A husvéti vasar eldkésziiletei.
Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése.
Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.
Angol szépkiejtési verseny. Felelds: Thomson Beatrix.
A Szakiskolak Orszagos Kulturalis Versenyén valo részvétel.
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Aprilis:

Junius:

Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

Az iskolai angol verseny III. fordulojanak Osszedllitasa és kiosztasa. Felelds: Kissné
Bieless Andrea.

Szakmak ¢éjszakaja.

A magyar koltészet napja, versmondas.

A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

A Szakma Kivalo Mestere orszagos versenyre utazas.

Fenntarthatdsagi témahét.

Ballagasi elokésziiletek a végzos és ballagtatd osztalyok részérdl, bankettek megszer-
vezese.

Az iskolai haromfordulos angol verseny eredményeinek kihirdetése. Felelds: Kissné Bi-
eless Andrea.

A vizsgéra felkésziilés folytatasa el6z6 feladatsorok megoldasaval.

Felkésziilés a szakmai vizsgakra, sziikség esetén differencialt segitség beiktatasa.
Felkésziilés az osztalyozo értekezletre.

Tajékoztatas a szakmai vizsgakrol.

Az iskolai adminisztracio6 ellendrzése.

A ballagads megszervezéséhez segitség nyujtasa.

Az év végi felmérések elkészitése, tapasztalatainak megbeszélése.

Fovérosi Kulturalis Verseny.

Modszertani és pedagdgiai megbeszélés.

Az osztalykirandulésok eldkésziiletei.

Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlat megszervezése, a sziilok és didkok tajékozta-
tasa.

Az év végi dokumentaciok elkészitése, ellendrzése.

A vizsga koriilményeinek megszervezése.

Statisztikak készitése.

Ev végi beszamolok elkészitése.

Tanévzaro tinnepély.

A tanév soran gyijtott tanulsdgok Osszegzése.

6. Munkakozosség neve: Pedagogiai, médszertani és KIP munkakozosség
Munkakozosség-vezet6: Tomori Rita

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakozosseégi foglalkozasok id6pontja: szerda 15-17 6ra
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Tagjai:
Andrik Emese
Borsai Marietta
Bertané Csorgd Andrea
Noégradi Emese
Kore Eva

A munkako6zosség feldleli a teljes tantestiiletet. A modszertani megujulas jegyében a valtozatos
pedagogiai modszerek alkalmazasaval a tobbi munkakozdsség aktivan részt vesz a Centrum-
szintli feladatokban. A pontos datumokat €s programfeleldsoket az iskolai Szakmai, kdzisme-
reti és osztalyfonoki munkakdzosségi munkaterv tartalmazza.

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontésban:

Szeptember:

- Torvényi valtozasok attekintése.

- Ko6z6s munkakozosség-vezetdi megbeszElés.

- Munkaterv készitése, modszerjavaslatok a vallalasok lebonyolitasahoz.

- A tanuldk munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatasanak pontjai.

- Az iskolai hazirend attekintése, ismertetése, kiilonds tekintettel az aktualis jarvanyiigyi
helyzetre.

- Adatok pontos egyeztetése, adatlapok kitoltése, feltoltése a KRETA rendszerbe.

- Az osztalyfdnokok és szaktanarok feladatainak szinkronizalasa.

- Ev eleji felmérések elsésorban az tjonnan érkezett tanulok szintfelmérése.

- Szociometriai mérések osztalyszinten a KIP bevezetéséhez.

- A digitélis tdvoktatas tapasztalatai, tervek a jovében.

- Orarend ellenérzése.

- Az iskolai dokumentéacido megkezdésének koordinalasa (naplok, térzslapok, szakkori
naplok, ellendrzd stb.).

- A KIP modszert hasznaloé pedagdgusok éves terveinek attekintése.

- Felkésziilés a hazon beliili KIP frissité képzésre.

- Teljesitményértékelés (szeptember ho).

Oktober:

- A sziil6i értekezlet elokészitése €s lebonyolitasa.

- Az oktoberi iskolai iinnepélyek és az iskolai angol nyelvi verseny koordinalasa.

- Maodszertani nap — KIP frissité képzés tantestiileti szinten.

- AKIP bevezetd 1épéseinek megbeszélése, alkalmazando jatékok, technikak attekintése,
az ujonnan csatlakoz6 kollégak koordinalasa.

- Az ,ELET” program el6készitése a tavaly lebonyolitott ,,Szakméak kozos projektjéhez”
igazitva. Feladatok Kiosztasa, oratervek elkészitése.

- Palyaorientacios nyilt napok eldkészitése. Igény esetén KIP bemutaté 6rdk megszerve-
zése, elokésziiletei. Elégedettségi kérddiv 0sszeallitasa a vendégek részére.

- Programajanlo az 0szi sziinetre.

- Teljesitményértékelés (oktober ho).
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November:

A nyilt szakmai napok lebonyolitasa. Ennek keretén beliil igény esetén bemutatd KIP-
orak megtartasa.

Eves szinhézi- és operalatogatasok megszervezése.

A drama, dramatizalas, kreativ parbeszédek helye, szerepe a KIP 6rak menetében, Ta-
pasztalatok, otletek megbeszélése.

A nyilt szakmai napok tapasztalatainak megbesz¢lés.

A tanulok negyedéves munkdjanak értékelése, a sziilok tajékoztatasa.

Az els6 negyedév tapasztalatainak megbeszélése, a téli sziinetig hatralévo feladatok at-
tekintése.

A Mikulés-kupa el6késziileteinek koordinalasa

Teljesitményértékelés (november ho).

December:

Januar:

A differencialas lehetdségei a tanitasi orak keretében. Eredményes oktatasi modok atte-
kintése, modszerek megbeszélése, tapasztalatok cseréje. Az alkalmazas lehetdsége a
KIP érakon. A KIP 6rak komplexitasa.

Unneplés iskolai keretek kozott.

Karacsonyi vasar szervezési feladatainak megsegitése.

A csaladi iinnepek megjelenésének és feldolgozasanak lehetdségei az osztalyfonoki KIP
oréak keretein beliil.

Teljesitményértékelés (december ho).

Kulturalis programajanlo a téli sziinetre.

Jeles napok iskolai megemlékezéseinek megsegitése. Modszertani javaslatok.
Felkésziilés az osztalyozo értekezletre, adminisztracios feladataink.

Félév végi feladatok. Az iskolai dokumentacid egyeztetése, ellendrzése. Bizonyitvany-
0SZtas.

Felkésziilés a tantestiileti értekezletre.

Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.

Felkésziilés a szakmai versenyek irasbeli fordulojara. Mddszertani javaslatok.

Az els0 félév tapasztalatainak 0sszegzése. Félévi beszamolok készitése.

Hianyzasok, tanulmanyi eredmények 0sszegzése, a tapasztalatok levonasa.

A KIP statuszkezeld szerepe az iskolai tapasztalatok alapjan. Hatdsa a tanulok magatar-
tasanak valtozasara. Eredmények Osszegzése, a felsébb évfolyamok tapasztalatai.
Farsangi el6késziiletek koordinalésa.

Februar:

Teljesitményértékelés (1. felév).

A . Pénz7” elokészitése. KIP modszer beépitése a feladatok kozé.

A masodik félévi sziildi értekezlet elokészitése és lebonyolitasa.

Szakmai vizsgakra torténd jelentkezés koordinalasa.

Szintvizsgak lebonyolitasa, a felmeriild feladatok kiosztasa. A felvételivel kapcsolatos

hataridok.

Szakmara jelentkezés, masodszakmara jelentkezok szaméanak felmérése, javaslattétel.
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Jeles napok iskolai megemlékezéseinek megsegitése. Modszertani javaslatok.

KIP oratervek a farsangi témakorok osztalyfonoki oran vald feldolgozasahoz.

Valentin nap kapcsan a KIP-es osztalyfénoki oran a tarsas kapcsolatok témakorének
feldolgozasa, oratervek, javaslatok.

Marcius:

Aprilis

Junius:

A marciusi tinnepek lebonyolitdsanak megsegitése.

A tavaszi iinnepek feldolgozasanak lehetéségei KIP 6rak keretén beliil. Oratervek, ja-
vaslatok.

A digitalis témahét elokésziiletei, modszerek ajanlasa.

A témahét témajahoz kapcsolodd KIP orak lehetdségei.

Iskolai adminisztracio ellendrzése.

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcios feladataink.
Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

Teljesitményértékelés (marcius honap).

Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

Jeles napok iskolai megemlékezéseinek megsegitése. Modszertani javaslatok.

A haromnegyedéves értékelések elkészitése.

Felkésziilés a szakmai versenyekre, vizsgdkra. Mddszerek ajanlasa a felkésziiléshez.
Fenntarthat6sagi témahét el6készitése, modszerek ajanlasa.

A témahét témajahoz kapcsolodd KIP orak lehetdségei.

Az iskolai kozismereti versenyek eldkésziilete, koordinalasa.

A KIP o6rak szerepe a tehetséggondozasban.

A végz0s osztalyok osztalyfondkeinek és szaktanarainak megsegitése a ballagasi eloké-
szliletek kapcsan.

Médszertani nap — beszamolé a Digitalis Alkoté Miihely és az ,,ELET” iskolai projekt
eredményeirdl, tapasztalatairol

Teljesitményértékelés (aprilis ho).

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre.

Felkésziilés a szakmai vizsgakra. Mddszerek ajanlasa a felkésziilés idejére.

A ballagas lebonyolitdsanak megsegitése.

Ev végi felmérések, szintfelmérok megbeszélése, elkészitése.

Az iskolai adminisztracio6 ellendrzése.

A KIP szerepe a tanitasi 6rakon. Eves tapasztalatok. A fejlédés menete.

Kiallitas az év munkaibol. A KIP csoportfeladatok produktumainak iskolai szintli be-
mutatésa.

Teljesitményértékelés (majus ho).

Az iskolai adminisztracio6 ellendrzése.
Felkésziilés az év végi osztalyozo értekezletre.
Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.
Statisztikak készitése.
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Ev végi beszamolok készitése.

A tanévzaré lebonyolitasdnak megsegitése.

Beiratkozassal kapcsolatos feladatok.

A KIP éves munkdjanak értékelése, a tapasztalatok megbeszélése. A kdvetkezd tanév
KIP-es feladatainak attekintése.

Az ujonnan alkalmazott mddszerek, projektek eredményességének megvitatasa, kiilo-
nos tekintettel az ELET projektre. A vazlatok hasznalhatosaganak kiértékelése.
Kulturalis programok ajanlasa a nyari sziinetre.

7. Munkakozosség neve: Epitoipari és faipari szakmai munkakozosség
Munkakozosség-vezeto: Dobos Aniko

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra

A munkakozosség tagjai:

Bagi Lajos

Bodi Anita

Hajdu Jozsef

Horvath Zoltan

Németh Zoltan

Székely Sandor
A programok pontos datumait a Szakmai kdzismereti és osztalyfonoki munkak6zdsség munka-
terve tartalmazza.

Az Epitdipari és faipari munkakozosség kiemelt feladatai havi bontasban:
Szeptember:

Osztalyok létszdmanak ellendrzése, névsorok leadasa, hidnyzo tanulok felszolitasa.

A hézirend pontjainak attekintése, ismertetése a tanulokkal.

A tanuldkat érinté munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatés, kiilonds tekintettel az egyes
szakmak specifikumaira.

Az 0j tankonyvek attekintése, megismerése.

Kezdd szakmas tanuldink kikisérése az Oktatas 22. Kft. kiils6 gyakorlati telephelyére
szerzOdéskotés celjabol. Felelds: Horvath Zoltan.

A munkak6zosség egész éves vallalasa, hogy az iskola rendezvényeihez, tinnepségek-
hez és vasarokhoz sziikséges teremrendezésben, a diszités kivitelezésében aktivan részt
vesz. Az ezzel kapcsolatos feladatok kiosztasa. Felelds: Dobos Aniko.

Oktober:

Szeptember honap teljesitményértékelése.

Az oktoberi sziiloi értekezlet el6készitése.

Megemlékezés az aradi vértanukrol iskolaradidos miisor keretében. Felelds: Dobos
Aniko.

Egyeztetés a kdzismereti targyakat tanitd tanarokkal, és a gyakorlati oktatokkal a lemor-
zsolodasok megeldzéséért.
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Az oktober 23-1 linnepséggel kapcsolatos tudnivalok megbeszélése, segitség a szerve-
zésben. Felel6s: Németh Zoltan.

,» 10k jo nap!” szervezése, a feladatok megbeszélése. Felelds: Hajdl Jozsef.

Szakmai programjavaslatok tanuldinknak az 6szi sziinet idejére.

November:

Oktober honap teljesitményértékelése.

Pélyaorientacids nyilt napok lebonyolitasa. Felelds: Bagi Lajos, Horvath Zoltan.

KIP bemutat6 6rakon valo részvétel.

A tanulok negyedéves értékelésének kikiildése, a sziilok tdjékoztatasa a tanulmanyi
eredményrdl és a hianyzasok mértékérdl.

A Mikulas-kupa elokészitése, szervezése. Felelos: Székely Sandor.

Iskolai versenyek (angol, egészségtan, szépirasi) szervezésének megbeszélése.

December:

Januar

November honap teljesitményértékelése.

Mikulas-napi tinneplés iskolai keretek kozott, részvétel a Mikulds-kupéan. Felelds: Szé-
kely Sandor.

A decemberi kardcsonyi vasar elokésziiletei, segitség a szervezésben. Felelds: Bagi La-
jos.

Moédszertani megbeszElés.

Karacsonyi szindarab ¢és miisor el6készitése, segitség a szervezésben. Felelds: Dobos
Aniko.

Osztalykaracsonyok lebonyolitasa.

Javaslattétel a didkok felé a téli sziinet tartalmas eltoltésére.

December honap teljesitményértékelése.

Az els6 félév végi feladatok attekintése, az iskolai dokumentécio egyeztetése, ellendr-
z¢ése.

Felkésziilés a tantestiileti és az osztalyozo értekezletekre.

Szakmai vizsgara jelentkezok felkésziiltségének mérése.

Tanulményi eredmények és hianyzasok osszegzése, tapasztalatok levondsa, szakmai ko-
ordinécio.

Féléves osztalyozo6 értekezlet.

Megemlékezés a magyar kultara napjarol iskolaradids miisor keretében.

Szalagtlizés elokészitése, segitség a lebonyolitdsaban. Felelds: Horvath Zoltan, Hajdu
Jozsef.

Féléves bizonyitvanyok kiosztasa.

Februar:

Januar honap teljesitményértékelése.

A masodik félévi sziildi értekezlet lebonyolitasa.

Farsang eldkészitése, feladatok kiosztasa. Felelds: Dobos Aniko.

Az iskolai Ki mit tud? elokészitése.

Valentin napi ,,Sziv-kiildi” lebonyolitasa.

Megemlékezés a kommunista diktatura aldozatairol iskolaradios miisor keretében.
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Marcius 15-1 linnepség elokészitése, segitség a szervezésben. Felelds: Németh Zoltan.
Szintvizsgakra felkészités.
Felkésziilés a szakmai versenyekre. FelelOs: Bagi Lajos, Hajdu Jozsef.

Marcius:

Aprilis

Junius:

Februar honap teljesitményértékelése.

»Pénz7” pénziigyi €s vallalkoz6i témahét lebonyolitasa.

Marcius 15-1 linnepély, segitség a szervezésben. Felelds: Németh Zoltan.
Orszagos Kulturalis Seregszemlén valo részvétel.

,Digitalis témahét” lebonyolitésa.

Nyuszi-kupa szervezése, lebonyolitasa. Felels: Bodi Anita.

Tavaszi gyar -és lizemlatogatasok. Felel6s: Székely Sandor, Németh Zoltan.
Aktualis tanulmanyi eredmények és hidnyzasi adatok értékelése.

Marcius honap teljesitményértékelése.

Husvéti vasar elokészitése. segitség a Szervezésben. Felelds: Horvath Zoltan.

A, Koltészet napja” rendezvény lebonyolitasa.

A haromnegyed évi értékelés kiallitasa, a sziilok tdjékoztatasa.

Latogatas a Construma Nemzetkozi Epitoipari Szakkiallitasra. Felelés: Németh Zoltan,
Horvath Zoltan.

Megemlékezés a Holokauszt dldozatairdl iskolaradids miisor keretében.
,Fenntarthatdsagi témahét” lebonyolitasa.

Természetismereti kiallitas a Fold napja alkalmabol.

Felkésziilés a szakmai versenyekre és a szakmai vizsgakra. Felelds: Hajda Jozsef.
Ballagési elokésziiletek, segitség a szervezésben. Felelds: Horvath Zoltan, Hajda Jézsef.
Iskolai egészségtan verseny. Felelds: Dobos Aniko.

Latogatas a Szakma Sztar Fesztival — Szakma Kivalé Tanuldja Verseny rendezvényre.
Felelds: Horvath Zoltan, Székely Sandor.

Aprilis hénap teljesitményértékelése.

Teljes szakképesitéses évfolyamok osztalyozo értekezlete.

Ballagés lebonyolitasa, segitség a tornacsarnok berendezésében. Felelds: Horvath Zol-
tan, Hajd Jozsef.

Tanulmanyi és osztalykirandulasok szervezése. Felelds: Németh Zoltan.

Ev végi felmérések lebonyolitasa.

Szakképesitd vizsgak lebonyolitdsaban aktiv szerepvallalés.

A vizsgédkhoz kot6dé dokumentumok, jegyzOkonyvek elkészitése.

Majus honap teljesitményértékelése.

Részszakképesitéses évfolyamok osztalyozo értekezlete.

A sziil6k tajékoztatasa az egybefliggd nyari gyakorlatrol.

Ev végi adminisztracios feladatok elvégzése.

Ev végi osztalyozo értekezlet lebonyolitasa.

Statisztikak készitése, bizonyitvanyok kiallitasa, a sziilok tajékoztatasa.
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- Ev végi beszamolok készitése.
- Tanévzar6 tinnepély.

8. Munkakozosség neve: Konnyiipari szakmai munkakozosség
Munkakozosség vezeté: Deak-Fogarasi Zsuzsa

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 éra
A munkakozosség alaptagjai:
Kalméar Gyorgyi
Kocsis-Farkas Ilona
Oszlanyi Krisztina
Sztancs Agnes
Tamasi [lona
Zachar Viktoria

Egész éves feladatunk a munkakozosségekkel 6sszedolgozva az iskolai miisorok hatterének
biztositasa, az iskola évszakhoz, iinnephez 116 dekoralasa, diszitése.

Az év soran a mindsitési eljarasban résztvevo kolléga folyamatos segitése.

Szakmai kiallitdsok megtekintése.

Centrum 4altal szervezett programokon valod esetleges részvétel.

A pontos datumokat az iskolai Szakmai, kdzismereti és osztalyfonoki munkak6zosségi munka-
terv tartalmazza.

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:
- Torvényi valtozasok attekintése.
- Munkaterv készitése, felel6sok valasztasa az éves programjainkhoz.
- A tanmenetek attekintése és javitasa, feltoltése a KRETA rendszerbe.
- A tanulok munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatdsa a tanteremben és a tanmithelyekben.
- Az iskolai hazirend ismertetése, megbeszélése a tanuldkkal.
- Adatok pontos egyeztetése, adatlapok kitoltése, feltoltése a KRETA rendszerbe.
- Ev eleji felmérések.

- A digitalis tavoktatas tapasztalatai.

- Orarend ellenérzése.

- Az iskolai dokumentaci6 megkezdése (naplok, torzslapok, szakkori naplok, ellenérzo
stb.).

- Szakmai program valtozasanak ellendrzése, esetleges kidolgozasa. Felelds: Deak-Foga-
rasi Zsuzsa

- Teljesitményértékelés (szeptember ho).
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Oktober:

Aktualis feladataink. Probléméak megbeszélése.

Szakmézz! palyaorientacios kiallitdson valo részvétel el6készitése és lebonyolitasa. Fe-
lelés: Tamasi Ilona és Deak-Fogarasi Zsuzsa

A sziildi értekezlet elokészitése.

Lehet6ség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

A sziil6i értekezlet témainak megbeszélése, megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.
Az Oktober 23-1 linnepséggel kapcsolatos feladatok elokészitése. Felelds: Oszlanyi
Krisztina

A sziil6i értekezlet tapasztalatai.

,,Tok jo nap” elékészitése. Felels: Zachar Viktoria és Sztancs Agnes

A palyaorientacios nyilt napok szervezésével Osszefliggd feladatok megbeszélése. Fe-
lelés: Tamasi Ilona

Felkésziilés az 6szi nevelési értekezletre.

Tanulok szakmadra val6 alkalmassaganak atbeszélése.

Teljesitményértékelés (oktober ho).

November:

Aktualis feladataink. Korrepetalas, felzarkdztatds megszervezése.

Szakmai napok eldkészitése.

Programajanlé: Keriilet napja.

Lehetdség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

A palyaorientacios nyilt napok lebonyolitasa, tapasztalatainak megbeszélése.
Késziilés a karacsonyi vasarra.

Negyedéves értékelés.

Karécsonyi feladatok kiosztasa.

Teljesitményértékelés (november ho).

December:

Januar:

Felmeriil6 feladataink.

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, kezelése.
Karacsonyi dekoracid készitése, Mikulas-kupa segitése.

Karacsonyi vasar el6készitése, feladatok vallalasa. Felelds: Tamasi Ilona.
Karacsonyi miisor segitése.

Karacsonyi vasar lebonyolitasa.

Teljesitményértékelés (december ho).

Osztalyozo értekezlettel kapcsolatos és adminisztracios feladataink, az iskolai doku-
mentacio egyeztetése, ellendrzése. Félév végi feladatok.

Szalagtiizés elokészitése, lebonyolitasanak segitése. Felelds: Kocsis-Farkas Ilona
Teljesitményértékelés (I. félév) Az elsd félév tapasztalatainak Osszegzése, esetleges
valtoztatasok a munkatervben.

Félévi beszamolok készitése.

Lehet6ség KIP nyilt 6ra megtekintésére.
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Ballagasi tarisznyak elékészitése. Felelés: Deak-Fogarasi Zsuzsa és Tamasi Ilona.
A sziil6i értekezlet elokészitése.
Teljesitményértékelés (januar ho).

Februar:

A sziil6i értekezlet megtartasa a gyakorlati oktatokkal egyiitt.

Farsangi dekoracio el6készitése. Felelés: Tamasi Ilona.

A Szakmak K6z0s Projektjében valo részvétel.

Programajanlo: Ki mit tud?

Szakmai vizsgara torténd jelentkezés (NOGi szabd).

Lehetdség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

A marcius 15-1 tinnepséggel kapcsolatos dekoracids feladatok eldkészitése. Felelds:
Kalmar Gyorgyi

Teljesitményértékelés. (februar ho).

Marcius:

Felmeriil6 feladataink.

Marcius 15-1 tinnepi dekoracio elkészitése, misor segitése.

Lehetéség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

A fenntarthatosag-kornyezettudatossag témahéthez kapcsolodd feladatok kiosztasa.
Felel6s: Deak-Fogarasi Zsuzsa.

A Husvéti vasar lebonyolitasa. Felelés: Deak-Fogarasi Zsuzsa.

Aktudlis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése, korrekcids feladataink.
Kulturalis programajanlo a tavaszi sziinetre.

Aprilis:

Felmeriil6 feladataink.

A haromnegyed éves értekelés.

Felkésziilés a szakmai vizsgara (N6i szabd).
Fenntarthat6sag-kornyezettudatossag témahét lebonyolitasa.
Témahét tapasztalatainak megbeszélése.

Ballagasi el6késziiletek segitése.

T4ajékoztatas a szakmai vizsgakrol.

Ballagasi tarisznyak elkészitése, megtoltése és kiosztasa.
Teljesitményértékelés (aprilis ho).

Felmeriil6 feladataink.

Ev végi felmérések, szintfelmérok megbeszélése, elkészitése, felkészités a bukasok el-
kertilésére.

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos évfolyam).

Lehetdség KIP nyilt 6ra megtekintésére.

Tanévzaro linnepség segitése.

Teljesitményértékelés (majus ho).

62



Junius:

Az iskolai adminisztracio ellendrzése.

Felkésziilés az év végi osztalyozo értekezletre.

Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.

Az egybefiiggd nyari szakmai gyakorlatok beosztasa.
Statisztikak készitése.

Ev végi beszamolok készitése.

9. Munkakozosség neve: Kereskedelmi és vendéglatas szakmai munkakozosség
Munkakozosség-vezeto: Bertané Csorgé Andrea

A munkakézosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra

A munkakozdsség alaptagjai:

Dankai Laszlo
Kore Eva
Orban Csaba
Szanyi Tamas
Terék Lajos

A munkakozosség kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:

Osztalyok létszdmanak ellendrzése, névsorok leadésa, bizonyitvanyokban a nyari gya-
korlat ellendrzése.

A tanmenetek attekintése, javitasa, E-naploba felvétele, nyomtatasa. Az 0j tankdnyvek
kiosztasa, megismerése.

A tanulok munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasanak elokészitése.

A hazirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.

Az i1skolai dokumentacio megkezdése: (torzslapok, szakkdri naplok, ellenérzd, egész-
ségiigyi kiskdnyv, munkanapld stb.).

Dél-Budai lecsofesztival eldkészitése. Felelds: Bertané Csorgd Andrea, Terék Lajos.
Elelmiszer- és vegyi aru eladok csapatépitd napjanak tervezése. Felelds: Kore Eva.
E-naploval kapcsolatos teenddk megbeszélése.

Ev eleji felmérések.

Ko6z06s szakmai programok szervezése a szakacs, az élelmiszerelado, valamint a csalad-
ellato osztalyokkal. (lizemlatogatasok, f6zoversenyek). Felelds: Pollak Miklds, Szanyi
Tamas.

A sziildi értekezlet elokészitése.

Gazdagréti halaszl€f6zo fesztival. FelelOs: Pollak Miklos, Bertdné Csorgd Andrea, Sza-
nyi Tamas.

Szakacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Dankai Laszlo
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Oktober:

Kereskedelmi és Vendéglato Muizeum latogatasa. Felelds: Orban Csaba, Dolezsal Géza,
Rab Edina.

A sziil6i értekezlet témainak megbeszélése.

Felkésziilés az 0szi nevelési értekezletre.

A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmertiilo feladataink.

Vasarcsarnok meglatogatasa. Felel6s: Nagy-Szalai Anett, Szanyi Tamas.

Szakmai versenyre val6 felkésziilés a 10. B osztallyal. Felelés: Kore Eva.

Szakacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Terék Lajos.

November:

Szakmai nyilt nap. Felels: Dankai Laszl6, Kore Eva.

A szakmai napok tapasztalatainak megbeszélése.

Marton napi receptgytijtd verseny. Felelds: Bertané Csorgd Andrea

A tanulok negyedéves munkdjanak értékelése.

Az 8szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmeriil6 feladataink.
Szakacs szintvizsgakra torténd jelentkezés és felkészités. Felelds: Orban Csaba.

December:

Januar:

Elokésziiletek a Mikulas-foglalkozasra. Felelds: Bertané Csorgé Andrea, Terék Lajos.
Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése.

Karacsonyi vasar szervezése, feladatok vallalasa. Felelds: Dolezsal Géza, Terék Lajos,
Nagy-Szalai Anett, Kore Eva.

Tanari kardcsony megszervezése. Felelds: Dankai Laszl6, Dolezsal Géza, Szanyi Ta-
mas.

Osztalyozo értekezletre felkésziilés, félév végi adminisztracios feladatok.

Az iskolai dokumentacié egyeztetése, ellendrzése.

Szakmai vizsgara jelentkezOk felkésziiltségének mérése. FelelOs: Bertané Csorgd And-
rea.

Szintvizsgak eldkészitése. Felelds: Orban Csaba.

Felkésziilés a tantestiileti értekezletre.

Félévi beszamolok készitése. A lemorzsolodassal veszélyeztetett tanuldk feltérképezése
¢és gondozasa.

Az elso félév teljesitményértékelése.

Bizonyitvanyosztas, sziildi értekezlet t¢émainak megbeszélése.

Az elso félév tapasztalatainak dsszegzése, munkaterv finomhangolasa.

Szakacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Szanyi Tamas.

Februar:

A sziil6i értekezlet témai, sziilok tajékoztatasa.
Szakmai vizsgara torténd jelentkezés.
Szintvizsgak lebonyolitasa. Felelds: Terék Lajos.
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Valentin napi rendezvény eldkésziileteinek szervezése. Felel0s: Szanyi Tamas, Terék
Lajos, Kore Eva.

Farsangi elokésziiletek. Felel6sok: Bertané Csorgd Andrea, Dolezsal Géza, Rab Edina.
Szakécs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Terék Lajos.

A felvételivel kapcsolatos feladatok megbeszélése.

Februar havi teljesitmény értékelése.

Marcius:

Aprilis:

Junius:

Uzemlatogatas szervezése az élelmiszereladd és a szakacs tanulokkal. Felelés: Szanyi
Tamas.

A tavaszi kirandulés szervezése. Bogracsolds Kamaraerddben (szakacs és élelmiszerel-
ad6 csapatépité program). Felel6s: Bertané Csorgé Andrea, Pollak Miklos, Kore Eva.
Az iskolai adminisztracio ellendrzése.

Mozart Csokimuzeum latogatas. Felelds: Nagy-Szalai Anett, Pollak Miklos.

Husvéti vasar elokészitése. Feleldsok: Dolezsal Géza, Orban Csaba, Terék Lajos, Kore
Eva.

Szakacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Bertané Csorgd Andrea.
A tanulok marcius havi teljesitményértékelése.

Felkésziilés a szakmai vizsgékra.

Nyuszi-kupara tortasiités. Felelés: Orban Csaba.

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzds éviolyamok).

Szintvizsga eldkészitése. Felelds: Terék Lajos.

A tanulok haromnegyedéves értékelése, probavizsgak eldkészitése, lebonyolitasa.
Szakacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Felelds: Dolezsal Géza.

Felkészités a vizsgakra.

Ballagasi elokésziiletek: ballagopogacsa készitése, csomagolasa. Felelds: Bertané Csor-
26 Andrea, Nagy-Szalai Anett .

Ev végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése a sikeres vizsga érdeké-
ben. -

Az iskolai adminisztracio ellendrzése. Vizsgaeredmények belso kiértékelése.
Tapasztalatok dsszegzése.

Szakacs szakmai délutan: tananyag kiegészitéséhez. Kemencében siités €s bogracsolas.
Felelds: Szanyi Tamas

A sziilok és a didkok tdjékoztatasa az egybefliggd nyari szakmai gyakorlatrol. FelelOs:
Kore Eva, Terék Lajos.

Az iskolai adminisztracio6 ellendrzése.

Felkésziilés az év végi osztalyozo értekezletre.

Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.

Statisztikak készitése.
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Ev végi beszamolok készitése.

Leltarozas megszervezése, lebonyolitasa.

Beiratkozassal kapcsolatos feladatok.

Tanmenetek aktualizalasa. Nyari gyakorlatok egyeztetése.

10. Munkako6zosség neve: Testnevelés munkakozosség
Munkakozosség-vezeto: Vecsernyés Antal

A munkakozosségi foglalkozasok helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai
Szakiskola, 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
A munkakozosségi foglalkozasok idépontja: szerda 15-17 6ra

A munkakozosség alaptagjai:

Vecsernyés Antal
Karasz Henrietta
Banks Katalin
Szappanos Istvan
Juhasz Ferenc

Szeptember

Torvényi valtozéasok.

Osztalyok 1étszamanak ellendrzése, névsorok leadasa.
Tantargyfelosztas, orarend ellendrzése.

A tanmenetek attekintése és javitadsa, nyomtatasa.
Munkaterv készitése.

A tanuldk munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasa.
A hézirend ismertetése, megbeszélése a tanulokkal.
Adatok pontos egyeztetése. Hataridok.

Ugyeleti rend kialakitasa.

Ev eleji felmérések.

A sziildi értekezlet elokészitése.

Felel6sok valasztasa az éves programjainkhoz.

Oktober

Megemlékezés az aradi vértanukrol osztalykeretben.

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (szeptember ho). Felmeriild felada-
taink.

Az Oktober 23-1 tinnepséggel kapcsolatos tudnivalok, feladatok. Felelds: Szappanos Ist-
van.

Felkésziilés az 8szi nevelési értekezletre

A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmeriild feladataink.

Programajanlé készitése az 6szi sziinetre.

Felkésziilés az 0szi nevelési értekezletre.
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November

Megemlékezés a keriileti naprol. Vetélkedd osztalykeretben.

A tanulok negyedéves munkajanak értékelése.

Az 6szi nevelési értekezlet tapasztalatai, eredményei; felmeriil6 feladataink.
Felkészités a keriileti sportversenyekre.

Kertileti fliggeszkedo verseny megrendezése. Felelds: Vecsernyés Antal, Juhasz Ferenc.

December

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (november ho). Felmertilo feladata-
ink.

Aktualis viselkedési, tanulasi problémak megbeszélése.

Mikulas-kupa megrendezése. Felelds: Vecsernyés Antal.

Karacsonyi dekoracio készitése az osztalyokban.

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (december ho). Felmeriil6 feladata-
ink.

Az osztalykaracsonyok el0készitése, megtartasa.

Kulturalis, sport programajanlo a téli sziinetre.

Osztalyozo értekezletre felkésziilés, adminisztracios feladataink.

Félév végi feladatok.

Az iskolai dokumentaci6 egyeztetése, ellendrzése.

Felkésziilés a tantestiileti értekezletre.

Félévi beszamolok készitése.

Teljesitményértékelés (1. félév).

Az elso6 félév tapasztalatainak Osszegzése, esetleges valtoztatasok a munkatervben.
Kitlizendd feladatok.

Kertileti darts verseny elsé fordulojanak megrendezése. Felelds: Karasz Henriett, Juhasz
Ferenc.

Februar

Iskolai farsang megrendezésében valo részvétel. Felel6s: Karasz Henriett, Szappanos
Istvan.

A marcius 15-1 tinnepség elékészitése. Felelds: Banks Katalin.

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (februar ho). Felmertilo feladataink.
A sziil6i értekezlet tapasztalatai; felmeriilo feladataink.

Megemlékezés a kommunista diktatara aldozatairdl (februar 25.).

A tavaszi kirdndulas szervezési munkalatai.

Keriileti darts verseny masodik fordulojanak megrendezése. Felelds: Kéarasz Henriett,
Juhasz Ferenc.

Marcius

A marcius 15-1 tinnepély lebonyolitasa. Felelds: Banks Katalin.
Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés. (marcius ho). Felmeriil6 feladata-
ink.
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Aprilis

Junius

Az iskolai adminisztracio ellenérzése.
Bemutato ora.
Részvétel a kertileti bowling versenyen. Felelds: Vecsernyés Antal, Juhdsz Ferenc.

Nyuszi-kupa megszervezése, lebonyolitasa. FelelGs: Szappanos Istvan, Banks Katalin.
Felkésziilés a tavaszi nevelési értekezletre.

A Fold napja, a kdrnyezetvédelem fontossaga.

Megemlékezés a Holokauszt aldozatairol (aprilis 16.).

Mindségiranyitasi feladatok. Teljesitményértékelés (aprilis ho). Felmeriilo feladataink.
A haromnegyedéves értékelések.

Felkésziilés az osztalyozo értekezletre (végzos évfolyamok).

Kulturalis, sport programajanlé a tavaszi sziinetre.

Ballagasi elokésziiletek a végzds €s ballagtatd osztalyok részérdl.

Tajékoztatas a szakmai vizsgdkrol.

Ballagasi eldkésziiletek.

Ev végi felmérések, szintfelmérék megbeszélése, elkészitése.

Az iskolai adminisztracio ellendrzése.

A tavaszi kirandulds megszervezése, 6sszehangolédsa az iskolai munkéval.

Ev végi felmérések, szintfelmérok.

Részvétel a keriileti falmaszo versenyen. Felelds: Juhasz Ferenc, Vecsernyés Antal.
Felkésziilés és részvétel a Specialis szakiskolak orszagos talalkozojan. Felelds: Vecser-
nyés Antal.

Az iskolai adminisztracio ellendrzése.

Felkésziilés az év végi osztalyozo értekezletre.

Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése. Statisztikak készitése.
Ev végi beszamolok készitése.

11. Az iskolai konyvtar munkaterve

A konyvtar helye: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai Szakiskola, 1119 Buda-
pest, Leiningen u. 27-35.

A konyvtar nyitva tartasa: hétfé-péntek 8.00-11.30

Konyvtarostanar: Bibok Bettina

Az iskolai konyvtar feladata a konyvek azonositasa, formai feltarasa, szamitogépes feldolgoza-
sa, leltdrozasa, katalogusszerkesztés és konyvtarrendezés. Ezen kiviil tajékoztatés, irodalom-
ajanlas, kolcsonzés tanarainknak és didkjainknak, egyéni helybenhasznalat.
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A konyvtar feladatai koz¢ tartozik még a tankényvek megrendelése, kiosztasa, év kozbeni ke-
zelése, valamint konyvtarhasznalati és konyvtarismereti 6rak tartdsa az eldkészitd és 9. évfo-
lyamokon.

A konyvtar aktivan részt vesz az iskolai programok szervezésében, lebonyolitdsaban. A pontos
datumokat és programfeleldsoket az iskolai Szakmai, kdzismereti és osztalyfonoki munkakd-
z0sségi munkaterv tartalmazza.

Az iskolai konyvtar kiemelt feladatai havi lebontasban:

Szeptember:
- 9E ¢és 9. évfolyamok tankdnyveinek kiosztasa.
- Konyvtari munkaterv elkészitése.
- Allomanyrendezés.
- A konyvtar tiiz- és balesetvédelmi eldirasai, a konyvtar j rendje.
- Az iskolai hazirend attekintése, ismertetése, kiilonos tekintettel az aktualis jarvanyligyi
helyzetre.
- A kolcsonzés beinditasa. Kolcsonzdi adatok frissitése.
- Tankdnyvek potrendelésének leadasa.

Oktober:
- Allomanyrendezés, feliratozas.
- Kolcsonzdi adatok frissitése.
- Konyvtarbemutato ora (9E osztalyban).
- A kolcsonzés mitkodtetése.
- Konyvtari tajékoztatas. Oszi program- és irodalomajanlé.

November:
- Allomanyrendezés, selejtezés.
- Konyvtarhasznalati 6rak 9. osztalyban
- Leltarozas, adatbazis-frissités.
- Szakkorok, tanuloszoba igényeinek felmérése.
- A kolcsonzés miikodtetése.

December:
- Karacsonyi tinnepkdr. Irodalomajanlo.
- Karacsonyi filmek vetitése.
- A kolcsonzés lizemeltetése.
Alloméanyrendezés, selejtezés.

Kulturalis programajanlo a téli sziinetre.
Karacsonyi dekoracio.

Januar:
- Feélev végi feladatok, beszamolo elkészitése.
- A Magyar Kultira Napja (januar 22.). Irodalomajanlas.
- A kolesonzés mitkodtetése.
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Leltarozas, adatbazis frissitése.
Szalag - Neked 2021 miisor el6készitése, lebonyolitasa.

Februar:

Farsangi népszokasok, anyaggyjtés.
Szakkorok, tanuldszoba munkéjanak segitése.
Leltarozas, adatbazis-frissités.

A kolcsonzés iizemeltetése.
Konyvtarbemutato 6ra 9E osztalyban.

Ki mit tud? szervezése, lebonyolitasa.
Farsangi eldkésziiletek, szervezés.

Marcius:

Aprilis

Konyvtarhaszndlati 6rdk a 9. osztalyokban.
A kolcsonzés iizemeltetése.
Szinhazi vilagnap (marcius 27.). Miisorajanlo.

Konyvtari tajékoztatas. Tavaszi programajanlo és irodalomajanlo.

Husvéti iinnepkor. Anyaggyiijtés.
Leltarozas, adatbazis-frissités.

Tanulok felkészitése kulturalis versenyekre.

Magyar Koltészet Napja (aprilis 11.). Irodalomajanlo.

A kolcsonzés miikodtetése.

Szakkorok, tanuloszoba munkéjanak segitése.

A tankdnyvrendelés egyeztetése, el6készitése.

2021/2022. évi tankonyv alaprendelésének leadasa.
Nemzetko6zi Gyerekkonyvnap (aprilis 2.). Irodalomajanlo.
A Fold Napja (aprilis 22.). Filmvetités.

Anyak napja. Anyak napi versek.

Gyermeknap, programajanlo.

Piink6sdi népszokasok, anyaggytijtés.

Allomanyrendezés, selejtezés.

Madarak és fak napja (majus 10.) Filmvetités.

Ballagas szervezése, lebonyolitasa.

Kolcsonzési szolgaltatas bezarasa.

Konyvtari tajékoztatas. Nyari programajanlé és irodalomajanlo.
Leltarozas befejezése.

Az iskolai adminisztracio ellendrzése.
Felkésziilés az év végi osztalyozo értekezletre.
Az év végi felmérések, szintfelmérdk értékelése.
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- Statisztikak készitése.

- Ev végi beszamolok készitése.

- A tanévzar6 lebonyolitasanak megsegitése.

- Beiratkozassal kapcsolatos feladatok

- A KIP éves munkajanak értékelése, a tapasztalatok megbeszélése. A kovetkezd tanév
KIP-es feladatainak attekintése.

- Fiktiv tanulok nevesitése a tankonyvrendelési feliileten.

- Ev végi beszamol6é megirasa, statisztikak készitése.

- Konyvtari zarés.

Gyermek- és ifjusagvédelemi munkaterv a 2020-2021-es tanévre
Készitette: Kadisev Melinda

Szeptember

Bemutatkozas a 9. elokészitd osztadlyokban, tdjékoztatas arrdl, hogy, hol és milyen iligyekben
kereshetnek fel, valamint a hdzirend egyes részérdl, pl. hidnyzas.

Az jonnan érkez6 tanulokkal kapcsolatosan a folyamatosan érkezd informéciok adminisztra-
lasa, mint a hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet, rendszeres gyermekvédelmi ked-
vezmény. A tavalyi hatdrozatok lejaratanak ellendrzése.

Kapcsolatfelvétel az iskolai binmegel6zést tartd rendérrel, Szabo Richarddal. Egyeztetés vele
¢s az osztalyfonokokkel a programrol.

Oktober

Az igazolatlan hianyzéasok jelzése a megfeleld intézmények felé. Kapcsolatfelvétel azokkal a
tanulokkal, akiknél a pedagogus problémat észlelt, vagy a tanul6 onkéntes megkeresése alapjan
segitObeszelgetés.

A pedagodgusok segitségeével a gyermekotthonban €16 tanulok és az ingyenesen étkezd tanulok
szdmanak felmérése.

Sziil6i értekezleten valo részvétel.

November

Iskolai ruhaborze, melynek keretében a tanulok ingyenesen valogathatnak.

A pedagogusok segitségével a kertileti Karacsonyi Tamogatasra jogosult tanuldink szamanak
felmérése €s segitség a kérelem benyujtasaban.

December

A téli sziinet el6tt jelzés az igazolatlan hidnyzasokrol és annak esetleges kovetkezményeirdl a
félévi osztalyzatra vonatkozoan.

Sziikség esetén a pedagdgusokkal egyiitt beszélgetés a sziilokkel.

Januar

Egyeztetés az iskola védondjével a felvilagositd orak megtartasardl, iddpontok €s helyszin
egyeztetése a pedagogusokkal.
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Februar
Felvilagositd 6rak megtartasa, szervezése. Segitség a farsangi tinnepségen.

Marcius
Iskolai ruhaborze, melynek keretében a tanulok ingyenesen valogathatnak.

Aprilis

A tanév végéhez kozeledve a sziil6k tajékoztatasa az esetlegesen igazolatlanul mulasztott tanu-
16k helyzetérdl, a pedagogusokkal egylitt a lemorzsolodas elkeriilésének érdekében valdé meg-
beszElés. Sziikség esetén egyeztetés a csaladsegitd szolgalattal. Sziikség szerint a gyermekott-
honok értesitése a nevelésbe vett tanulok tanulmanyi elémenetelérol.

Majus
Iskolai szintli rendezvény a Renddrség és a Tlizoltosag egyiittmiikodésével. Biciklis palya, tliz-
olt6 autd felszerelésérdl bemutatd, prevencios totd, ujjlenyomatvétel stb.

Junius
Ev végi beszamold megirasa.

Allandé feladatok: Az igazolatlan hianyzasok jelzése. Egyeztetés a Gyermekjoléti Szolgalatok-
kal, Gyamhatdsaggal. Beérkezd levelek megvalaszolasa. Pedagogiai vélemények visszakiil-
dése. Amennyiben van ra igény, a ,,Besz¢ljiik meg 6rak!” megtartasa az eldkészitd osztalyok-
ban. Ennek keretében beszéliink a blinmegel6zésrdl, baratsagrol, célokrol, kortarskapcsolatok-
rol.
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Budapesti Komplex Szakképzési Centrum
Ujbudai Szakiskola

Budapest K6zoktatasaért Dijjal Kitiintetett Intézmény
KIP Orszagos Halozat mindsitett iskolaja
OM azonositd: 203032
Cim: 1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.
Telefon: (1) 371-0782 Fax; (1) 371-0784
Web: ujbudaiszakiskola.hu E-mail; ujbudaispec@ujbuda.hu

JEGYZOKONYV
az évnyito tantestiileti értekezletrdl

Helyszin: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Ujbudai Szakiskola
(1119 Budapest, Leiningen u. 27-35.)

Idépont: 2020. augusztus 31.

Jelenlévok: a mellékelt jelenléti iv szerint

JegyzO6konyvvezetd: Ballay Agnes iskolatitkar

Jegyz6kdnyv hitelesiték: Tamési Ilona, Dobos Aniké

Napirendi pontok:
1.) K&szodntés
2.) Altaldnos tajékoztatas
3.) Egyebek

Paldnczné Németh Zsuzsénna igazgato koszontGtte a megjelent pedagdégusokat €s asszisztense-
ket.

Téjékoztatast adott az alabbiakrol:

- intézményi jarvanyiigyi terv, amelyet minden osztalyterembe ki kell fiiggeszteni és
ismertetni kell a tanuldkkal,

- a Centrum 4ltal a védekezéshez biztositott eszkdzok,

- amaszk haszndalata az épiiletben mindenki szamara kotelezd, folyoséiigyeletesek
ellendrzik,

- az alkalmazottak és tanuldk altal kitoltend6 kockézatfelmérd kérdéiv,

- évnyité idépontja, helyszine (udvaron, rossz id6 esetén az osztalytermekben), tanitas
11:30-ig,

- étkezés menete csiitdrtoktd] osztalybeosztas szerint az ebédlében,

- Kréta belépési jogosultsdgok kiaddsa a tanul6knak,

- tankOnyvek kiosztdsa beosztas alapjan.

A munkakdzdsségek munkatervel megtargyaldsra és elfogadésra kertiltek.

Egyebek:
- az e-mailben kikiildstt munkavédelmi online teszt kitdltése minden intézményi

dolgozo6 szaméra kételez6,
- Bod6 Beata igazgatdhelyettes visszajelzést kér a meg nem jelent tanuldkrol.

k.m.f.
-’50\\@1 n\\%,_ el % _L o A:)_—r
Ballay Agnes Tamasi Ilona Dobos Aniké

jegyz6kodnyvvezetd jegyzbkonyv hitelesité jegyz6konyv hitelesitd



JELENLETI iv

a 2020. augusztus 3 1-én megtartott tantestiileti tanévnyit6 értekezletrdl

PEDAGOGUSOK

Név Alairas
1. |AdlerEva AN
2. | Andrassy-Neumann Gréta lh B, G
3. | Andrik Emese pAnctiity Gozeune
4. | Appelné Horvath Timea U L Yoo st Thiec
5. | Bagi Lajos Ulpei  LioSe
6. | Balazsné Fige Ilona Eva Bhedlnd Ay [B—
7. | Banks Katalin R ooy Gl
8. | Bertané Csorgb Andrea Bokl digg e __
9. | Bibok Bettina B L (f fa
10. | Bodé Besta =2 _w=st D
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15. | Deék Dora ;;— sl
16. | Deak-Fogarasi Zsuzsa DR T J 91/\__
17. | Dobos Aniké i rlr s, _
18. | Dolezsal Géza .2 M\U /O(
19. | Dézsa Gabriella T2 [aﬁ—n A
20. | Dr. Doleviczényi Zoltdnné e, B e e+ Bulhals i
21. | Erdélyi Zoltdn /— b o™
22. | Erdési Eva ’%m N GCx. N
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24. | Hajda Jézsef “\ /\r\, T s
25. | Horvéth Zoltan Tl
26. | Juhasz Ferenc o T\
27. | Kalmar Gyorgyi @@ 220
28. | Kapitany Ervin P4l A ; //
29. | Kadisev Melinda ook Sheliu oo
30. | Kérasz Henrietta Ll ot
31. | Kiraly Jozsefné Y X
32. |Kissné Bieless Andrea Werne %\_L@M—) M/ye&_ ,
33. | Kocsis-Farkas Ilona Maria o & Ueve [3
34. |Kore Eva G 1 /L‘Q y
35. | Kovéacs Zita J/A—/\/‘E—Q_A.A O,\,/
36. | Koles Laszléné o WAA
37. |Ligeti Kovécs Katalin K 2 /Z e
38. | Marosi Andrea Mf—- - huel




39. | Miiller Judit (Teitien “feecdid

40. | Nagy-Szalai Anett PR, e it S
41. | Nemes Krisztina NeAps— Bk
42. | Németh Zoltdn

43. | Nogradi Emese il o T

44. | Onodi-Szabé Sandor wa {

45. | Orban Csaba [

46. | Oszlanyi Krisztina Yl Ao

47. | Ombsli-Koles Timea RS

48. | Palanczné Németh Zsuzsanna T XA,

49. | Papp-Kovéts Kamilla [ooMensd & L\
50. | Pisak Ildiké W e Kol 3/
51. | Pollak Miklés b Jh(% /

52. | Puch Ildiké Dk oy

53. |Rab Edina Qo -4

54. | Saghy-Skriba Judit SAylp e Al
55. | Szabd Zsuzsanna Nikolett |

56. | Szanyi Tamas

57. | Szappanos Istvan

58. | Székely Sandor

59. | Szo6 Agnes

60. | Sztancs Agnes

61. | Tamaési Ilona

62. | Tamésiné Heves Eva

63. | Terék Lajos

64. | Thompson Beatrix

65. | Tolnai-Vajgel Andrea

66. | Tomori Rita

67. | Téth Katalin ;

68— Téthné Nagy Aniké 07 ol Mﬂz Aof~
69. | Téthné Zsitnyanyi Viktoria W ”(/m‘«qf 2] (RN
70. | Ujkéri Andrea Uybetin M

71. | Véradi Alexandra Uorupdl LKlocant—
72. | Vecsernyés Antal I

73. | Vida-Bartek Renéta da=Peakell Tondke,
74, | Zachar Viktéria , M‘\-’




GYOGYPEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK

1. | Benéné Té6th Zsuzsanna 2oy e T A DR
2. | Bir Anita Br~s A

3. | Bédi Magdolna O Mag gl
4. | Huszarné Fodor Agnes ,l_p,,\ppy,u r

5. | Kiss Szilvia V‘\U{ (n vy

6. | Kulcsar Zsuzsanna rL Ly i

7. | Mik6 Réka Séara L] Beel

8. |Paizsné Vizkelety Julianna (oL W

9. | Szakécs Enikd Cool\ b d
10. | Szelmann Katalin S abiani. ko
11. | Té6th Klaudia T VMW ructsn,

12. | Veresné Tamas Zita [ Sde——




